A 257/2010.(X11.16.) KT hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban Aht) 66. §-a, 68. § (3)
bekezdése, valamint az allamhaztartas miikddési rendjérdl szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet
37. § (4) bekezdése alapjan

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzata (székhely: 3770 Sajoszentpéter, Kéalvin tér 4.) — a tovabbiakban:
helyi 6nkormanyzat — és

Sajészentpéter Varos Lengyel Kisebbségi Onkorméanyzata (székhely: 3770 Sajoszentpéter, Kéalvin tér
4) — a tovabbiakban kisebbségi Onkormanyzat — a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos
egylittmiikodésiik szabalyait az alabbi megallapodasban rogzitik.

I

A megallapodas a helyi 6nkormanyzatokrdl szolo 1990. évi LXV. toérvény, a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairol szold 1993. évi LXXVIL torvény, az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXX VIIL
torvény, az allamhaztartds miikddési rendjérél szold 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet elbirasait alapul véve tartalmazza a helyi és a kisebbségi
Onkormanyzat egyiittmikodését meghatarozo szabalyokat:

a koltségvetési koncepcio készitésére,
—  akoltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjére,
—  akoltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendjére,
—  az allamhaztartas rendszerén beliili informacioszolgaltatas rendjére
—  akoltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendjére,
—  abelso ellendrzésre.
II.
A koltségvetési koncepcid készitése

A helyi Onkormanyzat jegyz6je megbizottat jelol ki a kisebbségi Onkormanyzattal valo
kapcsolattartasra.

A megbizott a kisebbségi Onkormanyzat elndkével — a koltségvetési koncepcid Osszeallitasat
megelozoen attekinti a helyi kisebbségi Onkormanyzat kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozo
feladatait, bevétel-forrasait, ezek koziil kotelezoen a nemzetiségi, etnikai feladatok finanszirozasanak
egyiittes 0sszegére vonatkozo bevételeket.

A jegyz6 a helyi Onkormanyzat koltségvetési koncepcid tervezetének a helyi kisebbségi
Oonkormanyzatot érinté adatairol, keretszamairdl —a tervezet elkésziiltét kdvetd harom napon beliil
irasban — tajékoztatja a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndkét (Amr. 37. § (4) a pont).

A helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési koncepciordl — a helyi kisebbségi koziigyeket érintd
ugyekben - kialakitott veleményet, err8l szOl6 hatarozatat a helyi kisebbsegi Onkormanyzat
koltségvetési koncepcidjaval egyiitt, a koncepciotervezethez kell csatolni. (Amr. 37. § (4) f pont).

A kovetkez6 évre vonatkozo koncepciot a polgarmester — a helyi kisebbségi Onkormanyzat
véleményére figyelemmel — november 30-ig, a helyi dnkormanyzati képviselO-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében december 15-ig benyujtja a Kozgyllésnek, amely hatdroz a koltségvetés
elkészitésének tovabbi munkalatairol.

A jegyz0 a helyi onkormanyzat koncepciojat annak elfogadasat koveté egy munkanapon belill a helyi
kisebbségi dnkormanyzat elndke rendelkezésére bocsatja (Amr. 37. § (4) b pont).



I11.
A koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendje

A helyi kisebbségi dnkormanyzat kdltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a helyi dnkormanyzat
megbizottja a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges
adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes informaciok rendelkezésre éallast kovetéen —
kozli a helyi kisebbségi énkorméanyzat elndkével (Amr. 37. § (4) c. pont)

A kisebbségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzO késziti el a kisebbségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak tervezetét. A kisebbségi Onkormanyzat képviselo-testiilete megtargyalja ¢és
hatarozataban kezdeményezi a Képviseld-testiiletnél a feladatainak ellatasahoz sziikséges koltségvetési
eldiranyzatainak elfogadasat, illetve befogadasat.

A helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az elnok — annak elfogadasat kovetd egy
munkanapon beliil — megkiildi a jegyzonek annak érdekében, hogy a hatarozat — valtozatlan formaban
— a helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletébe beépitésre keriiljon (Amr. 37. § (4) d pont).

A helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletébe a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetése a
helyi kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan elkiilonitetten épiill be. A helyi
onkormanyzat képviselO-testiilete a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A helyi 6nkormanyzat a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvényességéért,
bevételi ¢és kiadasi elbirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, illetve egymas
kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért feleldsséggel nem tartoznak.

A helyi kisebbségi onkormanyzat a helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének tervezetét — a helyi
kisebbségi koziigyeket érinté tigyekben — véleményezi, az errdl szol6 hatarozatat a helyi kisebbségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozataval egyidejlileg megkiildi a jegyzének (Amr. 37. § (4) f. pont).

A helyi Onkorméanyzat rendelete kisebbségenként tartalmazza a nemzetiségi, etnikai feladatok
finanszirozasanak egyiittes 0Osszegét, a mikodési és felhalmozasi céla bevételi és kiadasi
eléiranyzatokat egymastol elkiilonitetten, legalabb a kovetkezo tételekre kiterjedden:

— az allami tdmogatas jogcimenként,

—  a helyi 6nkormanyzat tamogatasa az atvallalt feladatok, valamint intézmények szerint, illetve

altalanosan,

— azegyéb, allamhaztartason beliilrl szarmazé bevételek

—  személyi jellegli kiadasok,

—  munkaadot terhel6 jarulékok,

—  dologi jellegti kiadasok,

—  altalanos tartalék

—  celtartalék.

A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletét — annak az Aht. 71. §-anak (1) bekezdésében rogzitett
hataridoben torténd elfogadasat kovetd egy munkanapon belill — a jegyz0 a helyi kisebbségi
onkormanyzat elndke rendelkezésére bocsatja (Amr. 37. § (4) e. pont). A helyi kisebbségi
Oonkormanyzat finanszirozasi rendjérél kiilon pénziigyi megallapodas rendelkezik.

Iv.
A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

Ha a helyi kisebbségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése
van, illetve kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a helyi kisebbségi 6nkormanyzat



30 napon beliil mddositja a koltségvetésrol szolo hatarozatat, melyet az elndk 8 napon belil a
polgarmester részére eljuttat.

A helyi kisebbségi dnkormanyzati eldiranyzatok kizardlag a helyi kisebbségi dnkormanyzat hatarozata
alapjan moédosithatok, e modositasok a helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletének kiadasi és
bevételi eldiranyzatain  atvezetendok. Az elGirdnyzat atcsoportositasrol sz0lo  kisebbségi
onkormanyzati hatarozatot 15 napon beliil koteles a helyi kisebbségi onkormanyzat elndke a helyi
Oonkormanyzat jegyz6jének megkiildeni.

V.
Az allamhaztartas rendszerén beliili informaciészolgaltatas rendje

A helyi kisebbségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat a
Sajészentpéter Varos Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatalanak a jegyz6 altal kijeldlt kdztisztviseldje

latja el.

Kotelezettségvallals, utalvanyozas

A helyi kisebbségi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletében szerepld eldiranyzatai terhére kizarolag a
kisebbségi Onkormanyzat elndke vagy elndkhelyettese vallalhat kotelezettséget, illetve jogosult
utalvanyozasra. (Aht. 74/A. §).

Kotelezettséget nem vallalhat az egyébként arra jogosult
% amaga vagy kozeli hozzatartozoja (Ptk. 685. § b) pont) javara,
+ ha valamely jogszabaly a kotelezettségvallalast feltételhez koti és ennek a jogositott fél
elérelathatdéan nem tud eleget tenni,
+ ha egyben ugyanazon gazdasagi esemény ellenjegyzdje,
« ha nincs ré fedezet.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésérol, szerzodés
(megallapodas) megkotésérdl, tdmogatas biztositasarol, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékii
szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat, amelyet a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetése eldiranyzatainak terhére vallal,
ideértve az aru vagy szolgaltatds megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a
jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott, szerzodéssel alatamasztott dokumentumot is.

Kotelezettségvallalas kizarolag ellenjegyzés utan, irasban torténhet.

Nem sziikséges elOzetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenkénti 100.000 Ft-ot el
nem ¢ér6 kifizetések, valamint csdd-, felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolodod birdsagi
regisztracios dijak kifizetése, tovabba a pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodod
kiadasok esetében.

A Kkotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas elétt koteles meggy6z6dni, hogy a teljesités fedezete
rendelkezésre all-e.

Az utalvanyozas kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti.

Utalvanyozni
¢ az érvényesitett okmanyra, pl. szamla igazoldlapra ravezetett, vagy
¢+ kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.



Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodd bizonylat esetében csak az érvényesitett
eredeti bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében csak
utalvanyrendeleten lehet.

Nem kotelezé kiilon utalvanyozni a szolgaltatasbol, értékesitésbdl szarmazd Osszegrol kiallitott
szamla, egyszerusitett adattartalmu szdmla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvany alapjan
befolyo bevétel beszedését.

Ellenjegyzés

Helyi kisebbségi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség esetén a helyi dnkormanyzat jegyzdje,
vagy az altala irasban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo koztisztviseld, illetve a
helyi kisebbségi onkormanyzat megbizasa alapjan a helyi kisebbségi onkormanyzat testiiletének tagja
is végezheti.

Nem jogosult a helyi kisebbségi onkormanyzat az ellenjegyzési jogkor gyakorldsaval testiiletének
azon tagjat megbizni, aki a kotelezettségvallalo, illetve utalvanyozo személlyel kozeli hozzatartozoi
viszonyban van. Amennyiben nincs a helyi kisebbségi 6nkormanyzatnak olyan testiileti tagja, aki a
kotelezettségvallalo, illetve utalvanyozo személlyel ne lenne kodzeli hozzatartozoi viszonyban, gy az
ellenjegyzési jogkor gyakorlasat a jegyz6 vagy az altala irasban kijelolt koztisztvisel6 1atja el.

A kotelezettségvallalast, utalvanyozast, valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

Az ellenjegyzés soran az ellenjegyzésre jogosult alairasaval igazolja, hogy a kotelezettségvallalassal
vagy utalvanyozassal keletkezett fizetési kotelezettség teljesitéséhez rendelkezésre all a sziikséges
pénziigyi fedezet. Az cllenjegyzésre jogosult személy egyben vallalja a kotelezettség, valamint az
utalvanyozas teljesitését.

Amennyiben a kotelezettség vallalas nem felel meg az elbirtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak errél
irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettségvallalo az irasban adott tajékoztatasa ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyz6t, koteles az utasitdsnak eleget tenni, valamint koteles e tényrol a képviseld-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.

Ez esetben az okmanyt "a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles
ellatni.

,

Ervényesités

Az utalvanyozas eldtt — a szakmai teljesités igazolasa alapjan — ellendrizni kell Osszegszerliséget, a
fedezet meglétét, az alaki kdvetelmények és a szamszaki helyesség fennallasat/megfeleloségét.

Az érvényesités kapcsan meg kell allapitani, hogy a kedvezményezettet a kotelezettségvallalas
(szerzodés, megallapodas, megrendelés stb.) alapjan megilleti—e a fizetend6 0sszeg.

Ellen6rizni  kell az okmanyok/bizonylatok  (szallitolevél, atadas/atvételi  jegyzOkonyv,
teljesitésigazolas, bevételezési bizonylat, stb.) meglétét is.

Ervényesitést csak a legaldbb kizépfokii iskolai végzettségii és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitésii dolgozo végezhet.

Az érvényesitést Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak a jegyz6 altal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésli dolgozoja végzi.



Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjelolésen kiviill — tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget, a konyvviteli elszamolasra utald fokonyvi szamlaszamot, az érvényesités datumat és az
érvényesito alairasat.

Szakmai teljesités igazolasa és érvényesités

A szakmai teljesités igazolasanak a kiadas utalvanyozasa el6tt kell megtorténnie. A szakmai teljesités
igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas
esetében annak megrendelésben, szerz6désben foglaltak szerinti teljesitését.

A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével,
(pl.: a teljesitést igazolom, a szakmai teljesitést igazolom, a munka elvégzését igazolom, a
szerzOdésben foglaltak teljesitését igazolom, a beruhdzas, felujitas, karbantartds, szolgaltatas
elvégzését igazolom vagy ezekkel tartalmilag egyenértékii kifejezés hasznalataval) az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni a kovetkezOkben feltiintetett egyedi szabalyozasok
figyelembevételével:

A szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoldodéan - helyi  kisebbségi

onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A kisebbségi 6nkormanyzat szamlai

A helyi kisebbségi Onkormanyzat gazdalkodasaval ¢és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat az 6nkormanyzati hivatal koltségvetési elszamolasi szamlajahoz kapcsolddo, kiilon a
részére és kizarolagos hasznalatara megnyitott alszamlan koteles lebonyolitani.

A helyi kisebbségi onkormanyzat a koltségvetési elszamolasi szamlan kiviil a helyi kisebbségi
Onkormanyzatok részére juttatott adomanyok elkiilonitett kezelésére a helyi Onkormanyzat
koltségvetési elszamolasi szamlajahoz kapcsolodoan alszamlat vezethet.

A helyi kisebbségi Onkormanyzat bankszamldja felett rendelkezésre jogosultakrol a kisebbségi
onkormanyzat hatarozatban dont.

Az alairas érvényességéhez két személy alairasa sziikséges, ezek egyikének az elndknek kell lennie.
A helyi kisebbségi dnkormanyzat milkodésének altalanos tdmogatasat a kisebbségi dnkormanyzat a

helyi 6nkormanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint vesz igénybe.

A kisebbségi 6nkormanyzat készpénzkezelése

A kisebbségi dnkormanyzat készpénzkezelését sajat pénzkezeld helyen, az elndk altal pénztarosként
megbizott személy végzi. A pénztaros anyagi és biintetéjogi feleldsséggel tartozik a rabizott
pénzeszkdzokeért.

A készpénzkezelés soran a Polgarmesteri Hivatal Pénzkezelési Szabdlyzatdban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni.

Szamviteli nyilvantartas €s adatszolgaltatas

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala a helyi kisebbségi 6nkorményzat
szamviteli nyilvantartasait a helyi onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

A 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soron kozolt adatok
teljeskoriiségéért és a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valodisagaért a helyi kisebbségi
onkormanyzat elndke €s a helyi 6nkormanyzat polgarmestere feleldsek.



A szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo
tartalmi egyez6ségéért a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndke, a helyi 6nkormanyzat polgarmestere
¢s jegyzoje egyiittesen felelosek.

Vagyon-nyilvantartas

A helyi kisebbségi Onkormanyzat leltarozasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal e feladattal
megbizott dolgozoi és a helyi kisebbségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala meghatalmazott
személy és a kisebbségi onkormanyzat leltaraért felelésséggel tartozok - amennyiben e személyek nem
azonosak - egyiittesen végzik a Polgarmesteri Hivatal Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
foglaltaknak és a kiadott leltarozasi utasitasnak és litemtervnek megfelelGen.

A vagyontargyakban bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a helyi kisebbségi
onkormanyzat elndke irasban értesiti a helyi dnkormanyzat vagyon-nyilvantartasaval foglalkozo
osztalyat, az elvégzett eljarast kovetd 10 napon beliil.

VI
Belso ellenorzés

A belso ellendrzési tevékenység megszervezéséért a kisebbségi Onkormanyzat elndke a felelds.

A helyi onkormanyzat altal nyujtott tamogatas felhasznalasanak szabalyszerliségét és a tamogatasi
célnak torténd megfelelését a Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak belsd
ellendre altal a tdmogatas folyositasat kovetd 5 évig ellendrizheti.

VIL

Jelen egyiittmiikodési megallapodast minden év januar 15-ig feliil kell vizsgalni és ezen idépontig a
sziikséges modositasokat el kell végezni.

A jegyz6 a megallapodas vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasanak sziikségességét a
telepiilési és a kisebbségi onkormanyzatnak jelzi, a telepiilési €s a kisebbségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval modositja.

Sajoszentpéter, 2010. december 16.

Rémias Istvan Dr. Faragé Péter
Lengyel Kisebbségi Onkormanyzat Elnoke polgarmester
ZARADEK:

Az ,Egyiittmiikodési Megallapodas”-t Sajoszentpéter Varos Onkormanyzatanak Kepvisel6-testiilete
a 257/2010.(X11.16.) KT hatarozataval, Sajoszentpéter Varos Lengyel Kisebbségi Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a ...../2010.(.......... ) hatarozataval jovahagyta.

Sajoszentpéter, 2010. december 16.
Dr. Marton Kinga jegyz6

tavollétében:

Dr. Gulané Bacso Krisztina
osztalyvezetd



