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1. ALTALANOS INFORMACIOK

Sorsz. Megnevezés Adat
1. Intézmény neve: Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda
2. Intézmény székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Harica u. 3.
3. Intézmény feladat ellatasi SKNOO Semmelweis Utcai Tagévodaja
y 3770 Sajoszentpéter, Semmelweis u. 4.
helyei:
SKNOO Méra Ferenc Utcai Tagovodaja
3770 Sajoszentpéter, Mora F. u. 1.
4. Intézmény telefonszama: 06 48 345-039
S. Intézmény alapitd szerve: Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzat
6. Intézmény fenntartdja: Sajoszentpéter Varosi Onkorméanyzat
7. Az intézmény képviseletére Miklésné Toth Erzsébet igazgatod
jogosult vezetd:

2. AZINTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, ANEVELESI EV RENDJE

A nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény 8. §-ban foglaltak szerint:

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiillondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv
(Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Kazincbarcikai Jarasi Hivatala) felmentheti
az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.




Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utdn is
benyujthato.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel
rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

A gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének jellemz6it az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol szol6 korméanyrendelet hatarozza meg.

1. A gyermek bels6 érése, valamint a csaladi nevelés és az oOvodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége az 6vodaskor végére eléri az iskolai élet megkezdéséhez
sziikséges fejlettséget. A gyermek az 6vodaskor végén belép a lassu atmenetnek abba az allapotaba,
amelyben majd az iskoldban, az 6vodasbol iskolassa szocializalodik.

2. Az iskolakezdéshez az alabbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és szocidlis érettség,
amelyek egyarant sziikségesek az eredményes iskolai munkéhoz.

3. A haroméves kortdl kotelezd dvodaba jaras ideje alatt az dvodai nevelési folyamat célja,
feladata a gyermeki személyiség harmonikus testi és szocialis fejlodésének eldsegitése.

4. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében folyamatos, specidlis szakemberek
segitségével végzett pedagogiai munka mellett érhetd csak el a fentiekben leirt fejlettséget.

5. A kiemelt figyelmet igényld gyermekek iskolaérettségi kritériumai tiikrozik a befogado
intézmény elvarasait az iskoldba keriil6 gyermekekkel szemben.

A nevelési év minden év szeptember 1-t6l a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tartd idészak.

3.AZ OVODA NAPI NYITVATARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotdl-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfelelden tart nyitva.

Nyitvatartas: 06.00 6ratol 17:00 oraig

4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo ,,6vodanyitogatd™ és az linnepekhez kapcsolodd dvodai
nyilt napok tervezett id6pontjat az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tajékoztatast az
6vodaban jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni a faliGjsagon.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziild igénye esetén - az dvoda ellatja a gyermek
feliigyeletét.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokrdl legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden a
sziiloket tajékoztatni kell.




5. ANYARI ZARVATARTAS RENDJE

Az intézmény a nyari idészakban is folyamatosan miikddik. A székhely és tagovodak nyari
zavartatasarol legkésObb februar tizenotodikéig a sziiloket tajékoztatni kell. A gyermekek
napkozbeni ellatast figyelembe véve a fenntartd a nyari karbantartasi feladatoknak megfeleléen
tartja zarva az intézmény egységeit.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel, jelentkezés alapjan torténik.

Az o6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor.

Az 6voda a fenntarté hatarozata alapjan az dvodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony
1étesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megelézden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz¢ az 6voda honlapjan vagy ennek hianyaban a
helyben szokésos modon.

A kozlemény, hirdetmény tajékoztat
a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatarozasarol,
b) az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasarol,
C) a gyermek Ovodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,
d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd jogkdvetkezményekrol,
e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérol,
f) az 6voda felvételi korzetérol,
g) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjarol, valamint
J) ajogorvoslati eljaras szabalyairol.

A telepiilési Onkorméanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az &voda
nyitvatartasanak rendjét.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az dvodapedagogusok véleményének
kikérése mellett az igazgato és a tagintézmény igazgatd dont.

A fenntarto

b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az 6vodai felvételi idopontrol, az 6voda heti és
éves nyitvatartasi idejének meghatarozasaral,

C) meghatarozza a kéznevelési intézmény koltségvetését,

d) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, az adott évben
szervezhetd csoportok gyermeklétszamat.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2) bekezdés meghatarozza a sziilok feladatat:

,»A szillld - a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek kivételével - az 6vodai nevelésben torténd
részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a telepiilési dnkormanyzat
vagy a fenntartd altal kozzétett kdzleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban,
vagy az évodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni. A napi négy o6rdban 6vodai nevelésre
kotelezett gyermek sziil6je, ha gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl
a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kdvetod tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A
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napi négy oradban dvodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziiloje, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen koteles értesiteni az
ovodaigazgatot.” Hivatalon az Oktatdsi Hivatal értendo.

Tajékoztatd elérhetdsége az dvodakoteles gyermek ovodakotelezettségének kiilfoldon torténd
teljesitésének bejelentésével kapcsolatos tudnivalokrol:

https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese

https://ohtan.oh.gov.hu/Kerelem

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szol6
2012. évi II. torvény 247. § a) pontja értelmében az a sziilé vagy torvényes képviseld, aki a sziildi
feliigyelete vagy gyamséaga alatt all6 gyermeket kelld idében nem iratja be az 6vodaba,
szabalysértést kovet el.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Az dvodai felvételrél hozott dontést irdsba
kell foglalni.

A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt: dontés)
ellen a sziild - a kozléstol, ennek hianyaban a tudomasara jutasatdl szamitott tizenot napon beliil

- a gyermek érdekében eljarast indithat.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
- a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt,
- a sziil6 személy1 azonosito és lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyat,
- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
- a gyermek TAJ karty4jat,

- a gyermek oltési kdnyvét.

8. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atad6 6voda értesitése alapjan az atvevd
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Megsziinik az 6vodai jogviszony, ha
a) a gyermeket masik évoda atvette, az atvétel napjan,
b) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.



https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre_tavozas_bejelentese
https://ohtan.oh.gov.hu/Kerelem

9. AGYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak ¢és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az d6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozéas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsd helyszinen, tovabba az oda- és visszajutds kozben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilot elézetesen tajékoztatni kell.

10. AGYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tdvozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatd
o6vodapedagogusnak. A sziilo koteles bekisérni gyermekét az 6vodaba, €s személyesen atadni az
o6vodapedagdgusnak. Az 6vodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

Abban az esetben, ha nem a sziild, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek,
csak a sziil6 (gondviseld) irdsbeli kérelme alapjan adhato ki.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek oltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetés szeriien hasznalhatja.

A nyitvatartasi id6n t0l, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitvatartasi idején beliil, legkésébb a
zaras kezdetének idépontjaig elvinni.

b) Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladoan, - egy ora idGtartamig, - a gyermek feliigyeletét
az 6vodaban 6vodapedagogus és dajka egylittesen biztositja.

C) Amennyiben a sziilot (gondvisel6t) az 6voda dolgozdja telefonon nem éri el és a sziilo
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
ovodapedagodgus az illetékes Renddrkapitanysag iigyeletét értesiti.

11. AGYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

- képességeinek, érdeklddeésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatirozott jogat szabadon
érvényesitve,

- a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valo
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,




- allapotanak, személyes adottsagdnak megfeleld0 megkiilonboztetett elldtdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagodgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

- az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

12. AGYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek 0ltoztetése, ruhazatanak biztositasa a sziilok (gondviseldk) feladata, oly mdédon, hogy
az egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

A sziil6 gondoskodjon a megfeleld és elegendd valtoruharol €s valtociporol.

A gyermekek levegdztetése érdekében kérjiik, hogy olyan labbelije és felséruhdzata legyen,
amiben rossz id6 esetén is ki tudnak menni a szabadba.

13. AZ ETKEZES

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése, és biztositdsa (sziildi igénynek
megfeleléen) az 6voda feladata.

Az étkezések:
- tizorai,
- ebéd,
- uzsonna.

Azok a gyermekek, akik ebéd utan haza mennek, uzsonnajukat megkaphatjak, egyéb esetben az
6vodabol ételt Kivinni nem lehetséges.
Kérjiik, hogy a kulturalt étkezés szokasait kivanjak meg otthon is.

Elelmezésbiztonsagi elbirasok:

Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonr6l hozott élelmiszerrel a tobbi
gyermek eldtt nem etikus, ezért nem engedélyezett, masok gyermekinek étellel kinalasa az
ételallergiak miatt tilos. Elelmiszer, ital az 61toz6szekrényekben, 6vodai zsakban nem tarolhato.
Unnepek, jeles napok esetében kizardlag gyari csomagolasu, biztonsagi eldirasoknak megfeleld
feliratokkal, szavatossagi idével ellatott felbontatlan termékek hozhatok be az 6vodaba.

14. A TERITESI DiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

Az étkezési téritési dijak befizetése minden honapban az 6voda épiiletében az eldzetesen kijeldlt
napon ¢s helyen, a fenntarté altal meghatarozottak alapjan és meghatarozott idén beliil az 6voda
altal meghatarozott iddpontban torténik. Az étkezési téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az
6voda igazgatdjaval, vagy az dltala megbizott személlyel lehet egyeztetni.




A téritési dijak megallapitasa — 190/2015. (V11.20.) Korm. rendelet alapjan:
Gyermekétkezés normativ kedvezményének igénybevétele:

- a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- a gyermek tartosan beteg vagy fogyatékos,

- a gyermek csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- a gyermek csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- a gyermek nevelésbevételét rendelte el a gyamhatosag,

- az a sziild, akinek csaladjaban az 1 fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nett6 6sszegének 130%-at.

A kedvezményes étkeztetés biztositasahoz az igényjogosultsagot irasban kell a sziilének kérnie az
6vodai formanyomtatvanyon -Sziil6i Nyilatkozat formajaban- minden nevelési év elején, illetve a
normativ kedvezmény igénybevételének valtozasa esetén.

Azon sziilének, aki a gyermekétkezés normativ kedvezményére nem jogosult, étkezési téritési dijat
kell fizetni.

Ha az étkezést betegség, vagy mas ok miatt a sziilé gyermeke szamara nem kivanja igénybe venni,
a tavolmaradast az 6vodaban be kell jelenteni 8.30 oraig telefonon, vagy személyesen. A bejelentés
a kovetkez6 napon 1ép életbe. Be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 téritési dij visszafizetésére
nem tarthat igényt.

A normativ kedvezményben részesiilé gyermekek (ingyenes) ebédjét is le kell mondani.

15. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.
Ha az ovodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl valo
elkiilonitéseérdl, €s a lehetd legrovidebb 1dOn beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet
a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 irasbeli kérelmére, amit legkés6bb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket neveld
ovodapedagdgusnak az Ovoda altal hasznalt nyomtatvanyon ¢€s igazgatoi engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezé orvosi igazolast atadta a
gyermeket nevelé 6vodapedagdgusnak a felgyogyulést kovetd elsé 6vodai ellatas napjén,

C) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Igazolatlan hianyzas esetén a 20/2012 (VIII 31.) EMMI rendelet 51.§ (4.) bekezdése szerint
jarunk el:

-Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, egy
nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja értesiti a
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gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot. A gyamhatosag a bejelentés alapjan az 6voda bevonasaval intézkedési tervet
készit, amelyben meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzas megsziintetésére iranyuld
feladatait.

— Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

— Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az 6évoda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

16. AGYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd ovodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden az 6vodai
pihenéshez behozhatjdk jatékukat, ha annak haszndlata sem egészségiigyi sem baleseti
szempontbol veszElyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tiizveszélyes targyakat, értéktargyakat (¢kszer stb.) az 6vodaba bevinni
tilos!

A gyermeknél 1év0 értéktargyak (aranylanc, flilbevalo, karora stb.) megdrzéséért (megrongalddas,
eltlinés stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekdvetkezd balesetekért (sériilésekért) az dvoda
semminemi feleldsséget nem vallal.

Sajat tulajdonban 1évd biciklik, rollerek, motorok, tarolasa sajat feleldsségre torténik, az dvoda
udvaran erre a célra kialakitott biciklitaroloban.

17. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az 6vodéaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalo tiinet, az 6vodapedagogus
haladéktalanul értesiti a szlil6t, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (P1. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziild kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az Ovodapedagdgus csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt,
iiveget, flakont stb. vehet 4t a sziil6t6l, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi
utmutatonak, datumnak ¢s a sziilo alairasanak.

Egészségiigyi veszélyhelyzet ideje alatt az aktudlis jarvanyiigyi eljarasrend szerint jarunk el.




18. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEL

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl
¢s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle elvarhato
segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi
elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

C) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tantisitson irantuk.
A sziilo gyermeke adottsadgainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydz6désére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat dvodat.
A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
A sziil§ kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton é€s a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a Kormanyhivatal kotelezi
a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

c) kezdeményezze sziildi szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény igazgatdja, a nevelGtestiilet, a sziiléi szervezet, a
pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az 6vodaszektol,
legkésdbb a tizenotdodik napot kdvetd elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviseldi ttjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

0) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

19. FOGADO ORAK RENDJE
Az 6vodéban dolgozd dvodapedagogusok nyitvatartasi idon belill - barmikor, a sziiléi igény
felmérése alapjan fogadodorat tartanak, kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai csoport,

sziiloi értekezletet tart. A fogadodra iddpontjat a sziilok szamara jol lathaté helyen ki kell
fliggeszteni az dvoda épiiletében.

20. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az intézményben, valamint az intézményen kiviil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.
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Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken
anépegészségiigyi termékadorol szolo 2011. évi CIII. térvény hatalya alé tartozd, tovabba alkohol-
¢s dohanytermék nem arusithato.

Intézményi védo, ovo elbirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell tartaniuk:

- Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és el6tte be kell jelenteni a gyermek
feliigyeletét ellatdé ovodapedagdgusnak.

- Az 6voda bejarati ajtajat az ovodaba 1épést kovetden be kell csukni.
- Az dvoda épiiletében az ajtokat ovatosan kell becsukni (Becsapni nem szabad!).
- Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

- Csuszos, saros idoben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipd talpat le kell térdlni a
labtorlon.

- Az o6voda csoportszobai és udvari jatékait az Ovodapedagdgus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

- Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

- Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagdgus altal ismertetett szabalyok betartasaval lehet hasznalni.

21. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményr6l az igazgatd értesiti a fenntartot. Az igazgato vagy
az igazgatohelyettes akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves munkatervben rogzitett
helyettesitési rend szerinti ligyeletes vezetdnek kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a
csoportot vezetd ovodapedagogust intézkedeési kotelezettseég terheli.

Rendkiviili esemény (bombariadd, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kitliritése a tlizriadod
terv szerinti utvonalon torténik a rendérség egyidej értesitésével.

A gyermekek a dolgozdk vezetésével hagyjak el az épililetet. Az €piiletben senki sem maradhat, €s
a renddrség érkezéséig, oda senki nem Iléphet be. Az épiilet kiiiritésének iddétartamardl, a
gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdosadg informdacidja alapjan az igazgatd vagy
akadalyoztatdsa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a renddrség egyidejii értesitése
mellett.

A bombariadorél és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot. A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a
fenntartd egyidejii értesitése mellett, az igazgatd vagy az igazgatohelyettes, illetve
akadalyoztatasuk esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartds hidnya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
igazgatd a fenntartd, egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili
szlinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili szlinet idétartama alatt az intézmény
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fenntartja gondoskodik a szillok kérésére a gyermekek, feliigyeletérol és étkeztetésiik
megszervezesérol.

22. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat ¢s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
biintetésnek vagy banasmodnak.

23. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziil6 (érdekelt) az 6vodéban a kijelolt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziild (gondviseld) részére at kell adni.

A hézirendet az igazgatd jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén feliilvizsgdlja.

A hézirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziildi Szervezetnek véleményezési joga
van.

Hatalyos: 2024.01.01.napjatol.

Détum: Sajoszentpéter, 2023. 12. 29.
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Miklosné Téth Erzsébet

igazgatd
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1. SZ. MELLEKLET

SZULOI IGAZOLAS
6vodai hidnyzésrol

Alulirott, ......ooiiiiii (.sziil6, gondviseld neve) ezaton kérem, hogy
...................................................... nevi (sziil. helye, éve..............oooiiil.
oktatdsi  azonositd..............ccceevviiiiinninnn. ) gyermekem, o¢vodai foglalkozasrol  valo

tavolmaradasanak *engedélyezését!

sziild, gondviseld

A fenti idoszakra, **hazirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hidnyzast igazoltnak tekintem.

igazgato

*20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol,
valamint a kollégiumi foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.”
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,
b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
c) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni.

**A Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda Hézirendjének 8-9.oldaldn meghatarozva
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2. sz. MELLEKLET

SZULOI IGAZOLAS
ATUlirott,. ..o (sziil6/gondviseld6 neve) igazolom, hogy
gyermekem. .........ooeiiiiiii e 20.....8v......... ho......napjatol....... napjaig...
............................................. miatt hidnyzott az 6vodabol.
Sajoszentpéter, ........ BV hé......nap
szul6 alairasa
SZULOI IGAZOLAS
Alulirott,. ..o (sziilé/gondviseld neve) igazolom, hogy
gyermekem. ........cooeiiiiiiii e 20....8vV......... ho......napjatol....... napjaig...
............................................. miatt hianyzott az 6vodabol.
Sajoszentpéter, ........ €V ho...... nap
sziild alairasa
SZULOI IGAZOLAS
ALUlirott,......oooei (sziil6/gondviseld6 neve) igazolom, hogy
gyermekem. .........cooviiiiiii 20......8v......... ho......napjatol.......napjaig. ..
............................................. miatt hidnyzott az 6vodabol.
Sajoszentpéter, ........ EV et ho...... nap

szulo alairasa
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