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Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésben kapott felhatalmazis alapjan Sajészentpéteri
Polgdrmesteri Hivatal tevékenységére vonatkozd, kozfeladatinak elldtdsdval Gsszefliggésben
keletkezett kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének 4ltaldnos rendjére az
alabbi szabalyzatot adom ki:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) miik6dése
soran keletkezett kozérdekii adatok nyilvanossagét biztositsa, és ennek keretében

a) elbsegitse a kézérdekii adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,

b) meghatirozza a kérelem esetén kovetendd eljérds menetét, az ligyintézésben résztvevs

személyeket,
c) rdgzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint
d) meghatérozza a Hivatalnak, mint adatszolgéltaténak a jogait s kotelezettségeit.

2. A szabdlyzat hatilya

2.1. A Szabélyzat hatélya kiterjed:
a) a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeire (a tovabbiakban: adatot kezels

szerv),
b) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi kdztisztviseldre, igykezelére és munkavallaléra (a

tovabbiakban: koztisztvisel6),
¢) aHivatal kezelésében 16v$ kozérdekt adatok és kozérdekbsl nyilvénos adatok teljes kérére.

2.2. Nem terjed ki a Szabélyzat hatdlya - az Infotv. 27 § (8) bekezdése értelmében a kézhiteli
nyilvantartasbol torténé - kiilén torvényben szabélyozott - adatszolgéltatésra.

3. Az eljardsra jogosultak
A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények esetén
a) a :ifrg}fzé, az aljegyz6, illetve a 3. mellékletben meghatirozott koztisztviselk Jjogosultak
b) :btzrlle]z}:onon eléterjesztett és azonnal megvalaszolhat6é kérelmek esetén - az a) pontban
meghatirozottaktél eltérden - a kérelem megvélaszoldsara illetékes személynek kell

eljérnia.
4. Ertelmezé rendelkezések

Az értelmez rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-4ban foglaltak az irdnyadok.



II. A kézérdekii adatok nyilvanossiga

5. A kizvélemény tijékoztatdsa

5.1. Az Infotv. értelmében a helyi 6nkorméanyzati feladatot ell4ts szerv rendszeresen elektronikusan
vagy mas moédon kozzéteszi, tovibbi erre iranyul6 igény esetén hozzAférhetsve teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

5.2. Az adatot kezel szerv a kdzzétett adatok pontossagat, id6szerliségét &s értelmezhetSségét
folyamatosan figyelemmel kiséri, szitkség esetén intézkedik a hatélyos adatok rendelkezésre
bocsatasarol,

6. A kozzététel helye

Az adatot kezel6 szerv az Onkorményzat honlapjén, a www.sajoszentpeter.hu internetes oldalon
elektronikus uton barki sziméra személyazonositss és adatigénylési eljaras nélkill folyamatosan és
dfjmentesen k6zzéteszi a Jjogszabélyban meghatirozott kizérdeki adatokat (4ltaldnos kozzétételi lista).

IIIL. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendje
7. Az eljdris meginditdsa, az igény (kérelem) benyujtdsa

7.1. A koézérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésére vonatkoz6 eljérds az igény
benyujtasaval indul.

7.3. A kérelem benyijtasanak formai:
- szlbeli,
- irasbeli,
- elektronikus titon térténd.
A kérelem irisban vagy elektronikusan valg benyijtasa torténhet formaj kotottség nélkiil, vagy a
szabélyzat 1. melléklete szerinti formanyomtatvanyon.

7.3.1. A sz6ban bejelentett kérelmek

7.3.1.1. A sz6ban eldterjesztett kérelmeket akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) a kérelmezett adat az adatot kezeld szerv kiadmanyaiban, honlapjdn mér
Jjogszerlien k6zzétételre keriilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztasra, hivatali
elérhetbségére vonatkozik,

¢) az igény az adatot kezeld szerv hatdskorére, eljardsira, az alkalmazott
Jjogszabélyra vonatkozé ltaldnos tdjékoztatdssal teljesithets

d) azAdatigényl3 sz6ban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégits,

e) az adatigénylés arra irdnyul, hogy az gy folyamatban van-e, ebben az esetben a
szbbeli tajékoztatss nem terjedhet tal ezen tény koézlésén,

7.3.1.2. A szbban teljesithetd kérelmekrél, amennyiben a tdjékoztatds rogtén széban is
megadhaté, feljegyzést kell késziteni. Amennyiben a t4jékoztatds azonnal nem teljesithets,
jelen szabélyzat 1. mellékletét képezb formanyomtatvanyt kell kitslteni.



1.3.1.3. A feljegyzés

A feljegyzéseket az osztélyvezetének kell dtadni, aki e feljegyzéseket gyiijti, majd
legaldbb évente egy alkalommal (targyévet kovetd év januér hénapban) gondoskodik azok
kiértékelésérdl. A kiértékelds alapjén intézkedési javaslatot tesz a Jjegyzdnek arra, hogy mely
adatok milyen formé4ban keriiljenek kozzétételre.

7.3.14. 4 Jormanyomtatviny
A formanyomtatvényon rgziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatérozasat, lefrisét,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az Adatigényld,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni,
bb) mésolat készitését kéri. Ekkor nyilatkozik arrél is, hogy a miésolatot
milyen médon kivanja 4tvenni - személyesen vagy postai titon -, illetve azt
milyen adathordozén kéri,
bc) a mésolat készitésével kapcsolatos kéltségek viselésére vonatkozé
nyilatkozatot,
¢) a személyes adatokat a szitkséges mértékben:
- az Adatigényl6 nevét,
- az Adatigényl levelezési cimét,
- az Adatigényl6 napkozbeni elérhetbségét.

7.3.2 Az irdsbeli és elektronikus kérelmek

7.3.2.1. A kérelmek tetsz8leges forméaban benytjthaték, de minden esetben tartalmazniuk kell
az 1. melléklet formanyomtatvanya szerinti informécidkat.

7.3.2.2. Az elektronikus titon eldterjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.

7.3.2.3. A kérelem elbterjeszthetd az Adatigényld anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas
nyelven. A kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesftése nem tagadhat6 meg azért, mert
az nem magyar nyelven keriilt eléterjesztésre,

Ha a kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditishoz
elsésorban a kéztisztviselsk nyelvismeretére kell tAmaszkodni, ennek hidnyaban kiils¢
szakembert kell megbizni.

8. A kérelmek vizsgalata

8.1. Az adatot kezeld szervhez cimzett kozérdekii adatokkal kapcsolatos megkereséseket a jegyzé
szigndlja és gondoskodik a megkereséssel érintett adatot kezeld szervezeti egység (osztaly)
vezet§jéhez térténd tovabbitisrél,

8.2. Az adatot kezelé szervezeti egység vezetbje a kérelmet teljesithetéség szempontjabsl
haladéktalanul kételes megvizsgalni az alibbiak szerint:

a) az igényelt adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithat6ak-e,

¢) azigényelt adatok kozérdekii adatnak minésiilnek-¢,

d) megtalalhatéak-¢ a honlapon,

e) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

8.3. A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatéskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulé eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétd] szamitott tiz évig
nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet8ség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek stlyénak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti,




8.4. Kozérdekii adatok szolgéltatasara kijelslt felel6st (a tovabbiakban: Adatk6z16) minden szervezeti

egységnél ki kell jelslni. Az Adatkszls kijelolése a jegyz8 feladata. Az Adatk6z18 munkakori
lefrdsaban szerepeltetni kell a kbzérdekii adatokkal kapcsolatos feladatait.

8.5. Az osztalyvezetsk intézkednek arrél, hogy a beérkezett kérelmek az Adatkézl6 nevére
haladéktalanul iktatdsra keriiljenek.

8.6. Az osztélyvezet6, amennyiben megallapitja, hogy a kérelmezett adat a szervezeti egységnél nem
all rendelkezésre, a kérelmet kételes 3 napon beliil a targykor szerint illetékes szervezeti egységhez
tovéabbitani.

8.7. Az Adatk&z15 a kérelmet — annak tartalma alapjan — az iktatast kdvets 3 napon belill megvizsgélja
abbél a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjén szerepeltetni kell,

b) amegismerni kivént adatok kére pontosan meghatirozhaté és egyértelmii-e,

¢) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e. '

8.8. Az adatszolgiltatast a kiadmanyoz4si szabélyzat szerint kell el6késziteni.

8.9. Amennyiben az irésbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgéalata alapjén megéllapitdsra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzik a formanyomtatvanynak megfeleld, szikséges adatokat, illetve

b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhaté meg,
az Adatk6z13 haladéktaianul kteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésral feljegyzést kell késziten.

8.10. Az intézkedések sorin:
a) fel kell venni a kapcsolatot az Adatigénylével,
b) a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nywjtani a kérelem hidnyosségainak pé6tldsara.

9. A kérelmek intézése

9.1. A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kévetd legrovidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi,
illetve nagyszama adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének
ellatdsahoz szikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jér, a hatérids az Infotv.
29.§ (2) bekezdése szerint egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat.

9.2. Az Adatkéz16 gondoskodik arr6l, hogy a tartalmi szempontbol teljes kérelem vonatkozasaban
- megéllapitésra Kkeriiljén az, hogy a kérelmezett adatok a szervezeti egység, mely munkakort
bet61té dolgoz6janal taldlhatéak, tovabbs
- akérelmezett adatok beszerzése megtorténjen.

9.3. Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényls esetén megnevezését, valamint azt az elérhetSséget, amelyen szdmara az
adatigényléssel kapcsolatos bérmely tajékoztatas és értesités megadhaté.



10. Feladatok és kotelességek a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek teljesitése
sordan

10.1. Az Adatk6z16 kételes

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsiil kézérdek( adatnak,

b) a kérelemben szereplé adatokat az adatszolgéltatdsra elékésziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfeleld forméban rendelkezésre bocsétani, mely feladat ell4tésa
sordn az Adatkozl6 felelés a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok
teljeskoriiségéért,

©) az igény teljesitése céljabsl egyéb dokumentumok beszerzésének szitkségességérdl a
Jegyz6t haladéktalanul t4jékoztatni.

10.2. Az osztélyvezetdk a dokumentumok atvételét kdvetden haladéktalanul ellenérzik, hogy

a) az Adatk6zI6t6] 4tvett dokumentumok tartalmazzék-e az ugyfél 4ltal kérelmezett adatokat,

b) az adatkdzlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanoss4gra hozhaté kézérdeki
adatnak min6siilnek-e,

¢) az adatkdzlésre dsszedllitott dokumentumok kozstt van-e olyan, amelyre vonatkoz6an az
ligyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok a
kérelem teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

11. A kérelmezeit adatok dtad4dsra valé el6készitése

11.1. Az AdatkozIs a kért adatokat, illetve az ezekr8] készitett masolatokat elékésziti a bemutatésra,
atadésra, illetve megkiildésre.

11.2. Az adatokat kozértheté forméaban és az Adatigényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve
médon kell 4tadésra elékésziteni.

11.3. Az Adatigényl6 jellemz6en a kivetkez6 forméaban kérheti az adatokat:
a) Dbetekintés — mely sor4n csak bemutatasra kell eldkésziteni a dokumentumokat,
b) mésolat kérés.

11.4. A mésolatot az Adatigényld kérheti:
- papiralapon,
- szamitéstechnikai adathordozén (pl.: floppyn, CD/DVD-n, pendrive-on).

11.5. Ha az igényl6 sz6beli tajékozatast kér, akkor ennek megtorténtérsl feljegyzést kell késziteni.
12. A védett, kozérdeki adatnak nem minégsiilé dokumentumrészek védelme

12.1. Az Adatko216 koteles gondoskodni arr6l, hogy az iigyfél 4ltal kérelmezett adatok szolgaltatasa
soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdek( adatnak. Ennek érdekében a
kozérdekil adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az Adatigényls altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.

12.2. A felismerhetetlenné tétel
a) papir alapt masolat esetében a meg nem ismerhetd rész kitakarassal torténé masolésival,
b) szdmitstechnikai adathordozénal az érintett részek kiilén dokumentumokra térténd
szétvélasztisaval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbé] val6 tériéssel torténik.

12.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatasra torténd el6készitése soran is kiemelt figyelmet



kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek kitakardsar6l megfeleléen kell
gondoskodni.

13. Koltségtérités megallapitdsa

13.1. Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforrds arédnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld mésolatot igényelt, jelentds terjedelmti, az Infotv. 29. § (5
bekezdésében &s a kozérdekii adat irdnti igény teljesftéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérsl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan koltségtéritést kell megéllapitani.

A koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet8ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tijékoztatni kell. Az
Adatigénylé a tajékoztatds kézhezvételét kévetd 30 napon — a Szabélyzat 2. melléklete szerinti
nyilatkozat nyomtatvény kitoltésével vagy mas médon - nyilatkozhat arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. Ha az Adatigényld az igénylését fenntartja, a koltségtéritést a nyilatkozat megtételét
kdvetd 15 napon beliil kételes megfizetni.

13.1. Az adatigénylésért fizetendd koltségtérités osszegét a Pénziigyi és Vagyongazdélkodasi
Osztélyvezetd allapitja meg, melyet a jegyz6 hagy jéva.

14. Az adatok 4tad4dsa
14.1. Az adatok dtaddsa, ha az Adatigényls az adatokat személyesen, kézvetlenil kivdnja megismerni

14.1.1. Ha az Adatigényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivinja megismerni, az Adatksz1s
haladéktalanul értesiti az adatszolgaltatas id6pontjanak egyeztetése céljabol.

14.1.2. A megjelent Adatigényld szdméra az adatok 4taddsa — a betekintési lehet8ség biztositasa,
vagy a masolatok 4taddsa — csak ugy lehetséges, ha az Adatigénylé a formanyomtatvanyon
alairésdval az 4tadas tényét elismeri. Az alairas megtdrténtéig a dokumentumokba nem tekinthet
bele.

14.1.3. Az Adatkézl6 az adatokba valé betekiniés alkalméval biztositja a Hivatal olyan
dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban a Adatigényls
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositia az adatigénylésre 4tadott dokumentumok
biztons4gat, védelmét.

14.1.4. A betekintés soran az Adatigényl joga, hogy:
a) aszamaéra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét, s megjeltlje a masolat adathordoz6jénak formajat,
c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

14.1.5. A betekintés soran az Adatigényls kotelessége, hogy
a) aszdmdra rendelkezésre bocsétott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) azadatokrol készitett masolat koltségét megtéritse.

14.1.6. Gondoskodni kell arrél, hogy a kézérdekii adatok Atad4séra az Infotv. 29. § (1) és (2),
valamint (3a) bekezdésében meghatirozott hataridén beliil sor keriiljon.
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14.2. Az adatok dtaddsa elektronikusan vagy postai titon

14.2.1. Ha az Adatigényl6 az adatokat elektronikusan vagy postai uton kivinja megismerni, az
Adatkdz16 az adatszolgéltatisra el6készitett adatokat a kivant médon haladéktalanul tovabbitja.

14.2.2. Elektronikusan vagy postai tUton térténd adatszolgaltatds esetén az adatszolgaltatast a
kdvetkez6 médon kell teljesiteni:

a) Az Adatigényls 4ltal kért kozérdekli adatokat az adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon
beliil - amennyiben a teljesftési hatéridd a 9.1. pontban foglaltak alapjan 15 nappal
meghosszabbitisra keriilt, 30 napon beliil - kell az Adatigényls részére, az igénylésének
megfelelden, elektronikusan vagy postai iton megkiildeni.

b) Amennyiben az adatszolgéltatasért  koltségtérités megallapitisira kerillt sor, az
adatszolgdltatast a koltségek megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

15. Az Adatigényl6 adatainak kezelése

15.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothets.

15.2. A Hivatal a kérelem alapjn torténd adatszolgéltatis esetén az Adatigényl6 személyazonosit6
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az elengedhetetleniil sziikséges személyi adatok korét a Hivatalnak — nem azonnali betekintés esetén —
az informécio6 jellege szerint kell meghataroznia.

153. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekdi adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvany4n kiilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrél
sz0l6 részt az adatszolgiltatas teljesitését kovetden el kell vélasztani a nyomtatvanytol, és
gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérol.

16. A kérelem teljesithetetlensége esetén kovetendd eljaras

16.1. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjén
megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl valé tajékoztatsssal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil frisban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus

levélben értesiteni kell az igény16t.

16.2. Az tigyfé] 4ltal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy
- annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni - a kdzérthetd formét az adatot kezels

szervnek kell biztositania -,
- a kérelem nem magyar nyelvii és a kérelmét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven

fogalmazta meg.
17. Az Adatigényié jogorvoslati IehetGsége

17.1. Az Adatigényl8 az igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az Adatkszld altal
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesftéséért
megallapitott kdltségtérités osszegének feliilvizs gélata érdekében birésaghoz fordulhat.

17.2. A megtagadis jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités ssszegének megalapozottsagat az Adatkézlének kell bizonyitania.

17.3. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatarids eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatérids lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az
Adatksz16 ellen.



18. Felel6sségi szabalyok

18.1. A szervezeti egységek vezetSi feleldsek a kozérdekii adat megismerése iranti kérelem
hataridében tortén6, a vonatkozé jogszabalyi elBirdsoknak d&s jelen szabdlyzatnak megfeleld
teljesitéséért.

18.2. Az adatot kezeld szerv az Infotv. 37.§-a szerinti é4ltaldnos kozzétételi lista elektronikus
kozzétételi kotelezettségének a www.sajoszentpeterhu internetes oldalon valé kozzétételével tesz
eleget. Az 4ltalinos kdzzéttételi lista az Infotv. 1. mellékletében rogzitett adattartalméanak a térvényben
eléirt gyakorisaggal torténd frissitéséért a szervezeti egységek vezetdi a felelsek.

18.3. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairél az Infotv. 30. § (3) bekezdése
szerint teljesitendd éves jelentéshez az elutasftott kérelmekr8l, valamint az elutasits indokairél a
szervezeti egységek vezet6i kozvetleniil tijékoztatjdk a jegyz6t, aki ezek alapjan minden év januér 31.
napjéig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatdsagot.

IV. Zaré6 rendelkezések

Jelen szabélyzat 2020. januar 1. napjan 1ép hatilyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az 1/2013.
szami a kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesftésének rendjérél sz616 szabélyzat,

Sajészentpéter, 2019. december 30.
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1. melléklet
Kérelem kozérdekii adat megismerésére

A kérelmezett kizérdekii adat meghatdrozdsa, leirdsa:

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatok megjelenési form4ja:
A kozérdeki adatokat (a megfelel§ aldhiizandé!)
1. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni.

2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek.
3. Csak mdsolat formajaban kérem, mely mésolatot

- papir alapon

- szamitogépes adathordozén: ......................-n (az adathordozé megjel6lése)
kérem.
A madsolatot

- személyesen kivdanom 4tvenni
- postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkizlés teljesitésével kapcsolatban:

AdALOL CIBKESZIS MEVE:......vvvveeseeecceeveseeeessases s essssess e seeesssssesesesseessse s eeseseeseseeeeeeeseeen
Az adatk0zI€s teljesitésének IdBPONLar. ... ... ..v.eeeveveeeeeeeeseeeee oo eosoeeoeoeoeeeeeseee e

Feljegyzés a kérelem megtagadas4rél, elutasitdsarol:
AZ CIULASIEAS OKA: ..ooooevevssnrissisiicceceeeesnseesssasesseesssss s ssssssesesesesessseees s sseesees oo eee s

....................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezt
kovetden ezt a részt haladéktalanul le kell vdgni, és meg kell semmisiteni!
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2. melléklet

Nyilatkozat az adatigénylés kiltségeinek viselésérsl

Alulirott nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekli adatokat tartalmazé masolatok
koltségeit:

vallalom nem vallalom
(a kivant rész aldhiizandd)
A ko6zolt koltségek ismeretében kérelmemet

a fenntartom

O visszavonom
O a k6zérdekii adatok megismerésének més médjat valasztom:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(a megfeleld rész aléhiizando)

................................................................

adatigényl6 alairasa



11

A jegyzé dltal a kozérdeki adatok szolgaltatasiért
kijelolt személyek jegyzéke

Igazgatisi Osztily
Csisz4rné dr. Sajgé Erika osztalyvezetd
Nagy Istvanné igazgatasi tigyintéz4

Intézményirdnyité és Szervezési Osztily
Szentivanyi Enikd  jegyzéi, igazgatasi referens
Poduszl6 Sandor rendszeriizemeltet

Pénziigyi és Vagyongazdalkoddsi Osztily
Kolossay Anett osztalyvezetd
Bubenkoé Istvanné koltségvetési tigyintézs

Virosiizemeltetési és Beruhszssi Osztaly
Simon L4szl6 osztalyvezet®
Kuchta Sandorné épitési, varosfenntartisi referens

3. melléklet
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4. meliéklet

A kozérdeki adatok igényiéséért fizetendé dij

A kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl sz6ld
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités:

1. Papir alapon tortén6 adatszolgiltatis szines masolat esetén
130,- Ft/masolt A/4-es oldal
260,- Ft/méasolt A/3-as oldal

Jekete-fehér mésolat esetén
12,- Ft/méasolt A/4-es oldal
24,- Ft/masolt A/3-as oldal
2. CD/DVD-n t6rtén6 adatszolgaltatds

580,-Ft/CD vagy DVD



