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A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv a kozérdekl
eés a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az
elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyait az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagroél széld 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.
§ (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet, a kdzérdekl
adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeres6 rendszerre, a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrél szo6ld 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szukséges
kozzétételi mintakrél szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a Kézponti Informaciés Kézadat-
nyilvantartas részletszabalyairdl szolé 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet, valamint az
allamhaztartasroél szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy el6segitse a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozéd jog érvényesullését, a kdzérdekl és kdzérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az lgyintézésben részt
vevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivandé személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkoz¢ eljarasrenddel kapcsolatos bels6 eléirasokat.

1.3. A szabalyzat hatdlya Kkiterjed Sajészentpéteri Varosgondnoksag, tovabba
valamennyi szervezeti egységére (a tovabbiakban egyltt: Szervezet).

1.4. Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba, mellyel a 2024. marcius 1. napjatdl
érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. kozérdeki adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd
szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyutt: kdozfeladatot ellatd szerv)
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefuggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
maodon vagy formaban rdgzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre
vonatkoz6 adat;

2.2. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatot elSallitotta, illetve
amelynek mikddése soran ez az adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kb6zzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kbzzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellaté
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kdzzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kdtelezett szerv vezetbje - a
Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato
szervre, azok iranyitasa, fellgyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelez6en kézzéteendd adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkl,
korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkdl kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhetbvé tétel,

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdekil adatok helyettesitése (javitasa).

Il. Az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozé altalanos szabalyok

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

A kézérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozé Ggyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kdézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kdzvélemény megfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok a
Szervezet hivatalos honlapjan, a https://sajoszentpeter.hu (a tovabbiakban:
Honlap) alatt érhetéek el.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbdél nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatéd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyeéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
torvény elbirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetdk.

Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
koézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd, vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levo, e
tevékenységukre vonatkozé, személyes adatnak nem minésulé adat.

Kdézérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsul Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unidés tamogatas felhasznalasaval,
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koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté6 barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kuldn térvény kézérdekbdl elrendeli.

3.1.6. A kdzérdekl adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unio jelentds pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.1.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében |évd kdzérdekld vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett
adat védelmérél szolo térvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kozérdekli adatok megismeréséhez valo jogot az
adatfajtak meghatarozasaval térvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbél,

c) blncselekmények Ulddzése vagy megelézése érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birésagi vagy kdzigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.1.8. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdeki adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds pénzigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetesi
és az adopolitikai érdeket is.

3.1.9. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, miikddésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiléndésen:

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, mikoddésre vonatkozé adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.2. Az Gzleti titok megismerésére az uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel
iranyadok.

3.3. A koOzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.4. Dontés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossaga

3.4.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6é adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizardsahoz fiz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezel6 szerv vezetje engedélyezheti.
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3.4.2.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a
fentiekben meghatarozott idétartamon belul - a dontés meghozatalat kovetben
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jévébeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv torvényes miikddési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kulsé befolyastdl mentes ellatasat, igy
kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése, illetve
egyes birésagi eljarasokban valé részvétele soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.
4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.7.

Az elektronikus kbzzétételre kotelezett kdzfeladatot ellatdé szerv altal kdtelezéen
k6zzéteend6 adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

A kozfeladatot ellaté szerv a Honlapon az Infotv. 1. melléklete és a kdzzétételi
listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi listat hoz
nyilvanossagra a kezdélapon jél lathaté ,Kézérdekl adatok” menipont alatt.

A kdzfeladatot ellatd szerv a honlapon térténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget
az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kdtelezettségeinek (kiilénds
kozzétételi lista). Ezen adatok kdzlési helyére a Szervezet vezetbje tesz javaslatot.

Az adatfelelés gondoskodik a kdzzétételi listakon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételérdl, az adatkdzlének vald megkuldésérol.

A kozzéteendd adatok Osszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot eldallitd (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskorikben,
tovabba a Szervezet vezetbje, valamint az adatvédelmi tisztviseld felhivasara is, a
Szervezet vezetdje, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 iranymutatasa szerint latjak
el.

A Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos kilénds szabalyok

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrol
sz0l16 térvény szerinti torzskdnyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok
kivételével - az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a
499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben kijelolt szerv altal zemeltetett és az
elektronikus kdzzétételre vonatkozo kdvetelményeknek megfeleléen barki szamara
hozzaférheté - a gépi olvashatésagot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshet6ségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatosagat is
lehetévé tevé - Kozponti Informacidés Kdzadat-nyilvantartas feliletén kéthavi
rendszerességgel, a kdzzétételt kdvetd legalabb tiz évig elérhetd médon, az Infotv.
37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kozzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé Szervezet az dllamhaztartasrél szol6 torvény
szerinti torzskdnyvi jogi személy, aki az Infotv. 37/C. §-d4ban meghatarozott
kdzzétételi kdtelezettségének a Szervezet vezetdje utjan tesz eleget.

A Szervezet vezetdje felelGs az adatszolgaltatéds rendszerességéért, teljességéért,
pontossagaért, hitelességéért és annak valésagtartalmaért.

A Szervezet vezetdje a Kozponti Informaciés Kdzadat-nyilvantartadsba valo
adatszolgaltatasrol a kijelolt gazdasagi igazgato helyettes utjan gondoskodik.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:
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4.7.1. 6sszegylijtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkériikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre allé hataridén belul megkuildik a Szervezet vezet6jének-
szukség esetén az adatvédelmi tisztviseldbnek véleményezésre - kozzététel
céljabdl,

4.7.2. felelések azért, hogy a feladatkorikbe tartozo, megkuldott adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kovetik a
valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a
Szervezet vezetdjének,

4.7.3. akdzzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, k6zzétételre alkalmas mdodon
tovabbitjak a Szervezet vezetbje részére,

4.7.4. felelnek a feladatkorikbe tartozé kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok
betartasaért, melynek kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tol.

4.8. A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi korukbe tartoz6 adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijeldlt felelés
személyek utjan is ellathatjak.

4.9. A kozzétételr6l a Szervezet vezetbje a kijelolt gazdasagi igazgatd helyettes utjan
gondoskodik.

4.10. A honlap milkoédésének biztositasaért, az adatok honlapon t6rténé
megjelenitéséért Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal vezet6je altal kijelolt
munkavallalé — a Sajészentpéteri Varosgondnoksag gazdasagi igazgatd
helyettesének kézremikddésével - a felelds, aki gondoskodik:

4.10.1. a honlap k6zérdekl adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasardl,

4.10.2. a hozza megkuldoétt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrél, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétett
kozérdeki adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

4.10.3. a kd6zzétett adatok hitelességérél (az adatfelelds altal kdzlésre atadott adatokkal
valo egyezbségerdl),

4.10.4. az adatéllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
maddositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

4.10.5. az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérdl,

4.10.6. az adatfelel6sok elérhetéségi adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

4.11. A Szervezet vezet6je - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
véleményének kikérésével - tovabbi kotelezb6en kdzzéteendb adatkort hatarozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kdzzétételi lista).

4.12. A Szervezet vezet6je a kdzzétételi listdban nem szerepld kdzérdekl adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala kiadott
egyedi kdzzétételi listat, és a jelent6s aranyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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4.13.

A kozfeladatot ellatd szerv koteles jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval 0sszefuggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére.

5. Adatbiztonsagi eléirasok

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A honlap mikoédésének biztositasaért felelés személy az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekovetkezésének datumat és id6pontjat, valamint az esemény
kivaltasaban k6zrem(ikddé felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali moddositastél, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikédésének biztositasaért felelés személy kételes
az Uzemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmisilése, sérllése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése
esetén az adatfelel6sok kotelesek egyuttmikodni a honlap mikodésének
biztositasaért felelés személlyel a helyreallitasban, és az adatokat ujra atadni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdbrzési idd elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, tovabba
feltiiné moédon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehet6 elérhetbvé.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1.

6.2.

6.2.1.

A kézérdekl adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdeki
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A koOzérdek( adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szdbbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen
és idében:

a) Személyesen ugyfélfogadasi idében:
SAJOSZENTPETERI VAROSGONDNOKSAG
3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
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A Sajészentpéteri Varosgondnoksag Ugyfélfogadasi rendje

e Hétfén 8:00 — 13:00
e Kedden nincs
e Szerdan 8:00 — 14:00
e Csltortokon nincs
e Pénteken 8:00 - 11:00

b) Telefonon lGgyfélfogadasi id6ben: 06/48  345-930 Egyéb  Ugyintézéi
munkakor

c) Elektronikus igénybejelentés esetén:

adatvedelem.varosgondnoksag@gmail.com

6.2.2. [rasbeli igénybejelentést a kdvetkezé6 modokon lehet tenni:
Személyesen: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
Postai uton: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
6.2.3. Az igényld kérheti:
a) kozeérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) koézérdekl adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
c) kozérdekil adatokat tartalmaz¢ iratokrdél torténé masolat készitéseét.
6.3. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha:

6.3.1. az igényelt adat a Honlapon vagy mas maddon (pl. hirdetétablan) jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

6.3.2. amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

6.3.3. amennyiben az igény az adatot kezel§ kdzfeladatot ellatd szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

6.4. Az adatkér6 igényeét irasban vagy elektronikus uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszdleges formaban is
el6terjesztheti.

6.5. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv
minden foglalkoztatottja koteles az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

7.1. A kozérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést
az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szervhez torténé beérkezést és iktatast
kovet6en azonnal el kell juttatni a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igény
elbiralasara Kkijelolt szervezeti egységhez/az informacios jogokkal foglalkozd
Ugyintéz6hoz (a tovabbiakban: kijeldlt felelds).

7.2. A beiktatott adatigényt a kijeldlt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigényl6 neve és elérhetésége
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében van-
e, az adatigény azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyezik-e).

Szbbeli adatigény esetén a kijelolt felelés feljegyzést készit az adatigényrél,
megjeldlve legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az Ggy természetebdl
adoddan az azonnali teljesitésre nincs lehet6ség, a kijelolt felelés ezt a tényt kozli
az igénylével, melyet irasban rogzit. Szobeli adatigény esetén a kijelolt felelés
kételes az adatigénylét az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrdl tajékoztatni,
melynek tényét irasban régziti. A kijeldlt felelés gondoskodik a szébeli adatigény
haladéktalan nyilvantartasba vételérdl.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatdé szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezéseét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott,
azonos adatkoérre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében nem lév6 — igy kildéndsen az
iranyitasa vagy felugyelete alatt all6 kdzfeladatot ellatdé szerv kezelésében 1év6 —
adat beszerzését, begyljtését, vagy

b) a kdzfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében 1évé kdzérdekl adatok vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében lévé adatokhoz
képest Uj adat el6allitasat tenné szikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv
legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével felhivja az igénylét az igény pontositasara.
Az igényelt adatok megjeldlését kellben pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé
pontositdsra nem felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek
Osszessége alapjan megallapithatd az igényelt adatok kore. Az adatigény
megvalaszolasara elbirt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit bele az
adatigénylé pontositdsanak az adatkezel6hdz torténd beérkezéseéig terjedd
id6tartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben
az adatkezel6 jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az
igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2.

8.3.

A kézérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kézfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kdvetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15 napon belul tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Ha az adatigénylés jelent8s terjedelm(, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a koOzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértékld igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — sziikség esetén a kdzfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandoé
valasztervezetet.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelés felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével id6pont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre Kijelolt helyiségben,
megfeleld id6t kell biztositani.

Ha a kdzérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellenérzésére iranyuldé adatmegismerésekre kuldn térvények rendelkezései
iranyadok. Erre vald hivatkozassal az adatkezel§ az adatigénylést az igénylés
targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének
és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

9. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében,
valamint térvény kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetdségét, el kell utasitani.

A kozérdekl adat megismereése iranti igeny teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetbvé, a megtagadas
alapjat szlken kell értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalé kdzérdek nagyobb sulyu a kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez f(iz6dd k6zérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyutt, az
igény beérkezését kovet6é 15 napon belul irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

Amennyiben az adatigény azért kerul elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozé informacioval rendelkezik,
az adatigényl6 szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlileg - a 9.4. pontban
foglaltakon tul - tovabbi felvildgositas nyujtandd a tényleges adatkezeld
szemeélyérél.
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9.6.

9.7.

9.8.

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitési
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott kdltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében az adatigényld
jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitasanak kézlésétél, a hataridé
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé
lejartatdl szamitott 30 napon belul kell meginditani a kozfeladatot ellaté szerv ellen.

Az igénylé a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
nem megfeleld teljesitése esetén a Miskolci Jarasbirésaghoz* (3525 Miskolc,
Dozsa Gyorgy ut 4., 3502 Miskolc, Pf. 370., +36 46 353411,
birosag@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A birdsag soron kivil jar el.

*Az orszagos illetékességil kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a
per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyéen levd
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kertleti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatdé szerv székhelye alapitja meg.

Az igényl6 az adatkezel6 jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitdsanak
kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités
medfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy éven belll
kezdeményezhetd.

10. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerult kdltség mertékeig terjedben - kdltségtéritést allapithat meg,
amelynek 0sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelbézéen, a beérkezést
kovetdé 15 napon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
adatigénylés masolatkészitést nem igénylé lehetéségeire is.

A 10.1. ponttal 6sszhangban koltségtérités akkor allapithatd meg, ha a felmerdlt
koltség mértéke meghaladja a koOzérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités meértékérdl széld 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb
Osszeget azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igényld a tajékoztatas kézhezvételét kdveté 30 napon belll nyilatkozhat arrdl,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridbbe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatdnak az adatkezel6hdz vald
beérkezéséig terjedd idétartam.

Amennyiben az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll kell
az adatkezel6 részére medfizetni.

Ha az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdé szerv koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdovetd 15 napon
belul teljesiti.

A Kkoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek
vehet8k figyelembe:

10.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koéltsége, valamint

Kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 13



10.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége.

10.8. Az adatot kezel6 koOzfeladatot ellatd szerv a kozérdekld adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérél szolé 301/2016. (1X. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

11. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

11.1. AKkijelolt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

11.2. A 11.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
b) az adatigényl6 nevét, elérhetéségi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,
d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkéronként,
f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

11.3. Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdje gondoskodik az
Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatésagnak a kozérdek( adatigénylések
teljesitésének és megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé
indokairdl, a kdzérdek( adatigénylések teljesitéséhez szikséges napok atlagos
szamaroél, valamint a kézérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
elérhetéségérdl kuldendd tajékoztatas tervezetének az elbkészitéserdl és a
kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével torténd megkildésérdl,
ugy, hogy a jelentés és az abban szereplé adatok targyévet kdvetd januar 31-ig a
Hatésaghoz megérkezzenek.

11.4. A Kkijeldlt felelés gondoskodik a Szervezetre vonatkozé kozérdekl adatokkal
kapcsolatos koételezé adatszolgaltatasrol és - az altalanos kdzzétételi lista 1. 15.
kozzétételi egysége szerinti - nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarol.

Sajoszentpéteri Varosgondnoksag a Szervezethez benyujtott kdzérdek( adat
megismerése iranti igényekrdl vezetett nyilvantartdsra a GDPReg Adatkezelési
rendszert alkalmazza.
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1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdbrzés
A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasokat| Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefonszama, |kdvetéen azonnal torlendé
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei
A koézfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat| Az el6zb allapot
felépitése szervezeti egységek | kdvetéen azonnal torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és| A valtozasokat| Az el6z6 allapot
az egyes szervezeti egysegek vezetdinek | kovetéen azonnal torlend6
neve, beosztasa, elérhetésége
(telefonszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belll illetékes | A valtozasokat| Az el6z6 allapot
ugyfélkapcsolati vezetd neve, | kdvetben azonnal torlendé
elérhetésége (telefonszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
Testlleti szerv esetén a testillet Iétszama, | A valtozasokat| Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, |kdvetéen azonnal torlendé

elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellen6rzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikdédé mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv tObbségi
tulajdonaban alld, illetve részvételével

mikodd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime),

tevékenységi kore, képviseléjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kbzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezelb szervének tagjai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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okirata, vezetbije, honlapjanak
elérhetésége, mikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt6ség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszt6
neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi ellen6rzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat,
hataskorét es alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint
a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
dgyrend, az adatvédelmi €s
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szbvege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és  megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellaté szerv feladatarol, tevékenységeérdl
52016 tajékoztatdé magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zb
torlend6

allapot

A helyi Onkormanyzat oOnként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és
egyéb hatdsagi ugyekben Ugyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi terilete, az Ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az Ugyek intézését segitd
Utmutaték, az Ugymenetre vonatkozé

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zb
torlendd

allapot
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tajékoztatas és az lgyintézéshez hasznalt
let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsol6dd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az  ugyfelet
megilleté jogokrol és az Ugyfelet terheld
kételezettségekrél

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kbzszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A

valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
koére, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd  szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtétt és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
maodija, a masolatkészités koltségei

A

valtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
kéltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testuleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari koézremikdodeés
(véleményezés) méddja, eljarasi szabalyai,
a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyz6konyvei, iletve
Osszefoglaldi; a testuleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A

valtozasokat

kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A térvény  alapjan kb6zzéteendb
jogszabalytervezetek és  kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat
képvisel6-testuletének nyilvanos Ulésére
benyujtott elbterjesztések a benyujtas

idépontjatdl

Torvény

eltérd

rendelkezése
hianyaban a benyujtas

idépontjat
azonnal

kovetben

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

kiirt
azok

A kozfeladatot ellatd szerv altal
palydzatok  szakmai leirasa,

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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eredményei és indokolasuk

léevé kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara  vonatkozé  altalanos
szerz6dési feltételek

kovetben azonnal

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol szolo| Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos | megismerését
megallapitasai kovetéen

haladéktalanul

13. | A kozérdekl adatok megismerésére| Negyedévente Az  el6z6 @ Allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacidés jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv| Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon archivumban tartasaval
alapuld statisztikai adatgydijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
kotelezb statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara| Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
iranyulo szerz6dések listaja, amelyekben archivumban tartdsaval
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé
kilénds és egyedi kdzzétételi lista

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6
torlend6

allapot

19.

A koézfeladatot ellatd szerv kezelésében
lev6, a kozadatok ujrahasznositasarol
szOlo  térvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kdzadatok listaja
a rendelkezésre all6  formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellato szerv kezelésében levd,
a koézadatok Ujrahasznositasardl szélo
torvény szerint Ujrahasznosithaté kézadat
tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis| A valtozasokat kovetd| Az el6z6 allapot
kdzadatok ujrahasznositdsara vonatkozo |15 napon beldl torlendé
altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | A valtozasokat kdvetd| Az el6z6 allapot
kézadatok Ujrahasznositas céljabdl | 15 napon belll torlendé
torténé  rendelkezésre  bocsatasaert
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezékkel
egyluttesen
22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo| A valtozasokat kovet6| Az el6z6  allapot
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torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

15 napon beldl

torlend6

23.

A kozfeladatot ellatd szerv  altal
megkotott, a kdozadatok
Ujrahasznositasarol szolé térvény szerint
kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelblése

A valtozasokat kdvetd
15 napon bellil

Az el6z6
torlend6

allapot

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositasardl szolé
torvény szerint
a kulturdlis koézadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

Az el6z6
torlend6

allapot

25.

A kdzadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kbézszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezb erbvel biréd dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathat6 kdézadat
gydjtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval €s terjesztésével
Osszefliggé koltségek jelentbs részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kdzfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6zb
torlendd

allapot

Il. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

az allamhaztartasroél sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a

tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalésitasi

kovetd hatvanadik

napig

2. A kdzfeladatot ellaté szervnél | Negyedévente A kulon jogszabalyban
foglalkoztatottak létszamara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatasaira vonatkozo 6sszesitett adatok, legalabb 1 évig
illetve Osszesitve a vezetbk és vezetd archivumban tartasaval
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, | A déntés meghozatalat| A kdzzétételt kdvetd 5

évig
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helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a kdltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei| A dontés meghozatalat| A kozzétételt kdvetd 5

felhasznalasaval, az &llamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefligg6, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, = vagyon  vagy
vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése  (tipusa),
targya, a szerz6dést koétd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kdézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményekent
kotott szerz6dések adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkul szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu szerzddések
ertékét egybe kell szamitani

kovetd hatvanadik

napig

évig

A koncessziérol szold  térvényben| Negyedévente A kllén jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palyazat archivumban tartasaval
eredménye)

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nem| Negyedévente A kulén jogszabalyban

alapfeladatai ellatasara (igy kulénosen
egyesllet tdmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallalbi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
seqitd szervezet tamogatasara,

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05
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alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefuggd kifizetésre) forditott, otmillio
forintot meghalado kifizetések

7. Az  Eurépai Unié tamogatasaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulé fejlesztések leirasa, az archivumban tartasaval
azokra vonatkozd szerzédések

8. Kdzbeszerzési informaciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban tartasaval

megko6tott szerz6désekrél)

Kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 21



2. szamu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelent6 lap

Igényl6 személy vagy szerv neve:

Adatkérés idépontja: ..........oooiiiiiiiiii

Adatkérés teljesitésének madja: (a megfeleld szovegrész alahuzando)
- Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni a kdvetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuzando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztll veszem at.

Kérem biztositani a kdvetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kdvetkez6 elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegend6 egy elérhetéségi adat megadasa, ezért
kizarélag a megfeleld rovat kitoltését kérjuk!)

TelefonsSzam: ...
M e
E-mail Cim: oo

LG | S

igénylé alairasa

Kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V05 22



3. szamu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmek nyilvantartasa

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelmek nyilvantartasa

Iktatészam

Adatigényl6 neve

Adatigénylé
elérhetésége

Adatigénylés
targya

Beérkezés
idopontja

Adatigény statusza
(teljesitett, részben teljesitett,
elutasitott, el nem biralt -
adatkoronként)

Zaras
idopontja

Elutasitas okara vonatkozo
adatok
(adatkoronként, a részben teljesitett
adatigények esetén is)

Koézérdeki es kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kézzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyzat, V05 23




4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérol sz6l6 valaszminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kdvetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adandé valasz)
2. (kérdésre adand¢ valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szélé 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégl kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a térvényszék székhelyén lévd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kodzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: ..........c........ Jarasbirdsag
e Cim:.coiiiviiiinin.n.
e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................
e Email..................

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezni a kdzérdekll adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kodzlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: oo

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 24



5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarél sz6l6 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tdjékoztatast adjuk:

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagroél sz6lo 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara el6irt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigenylés jelentos terjedelmere®/ a
nagyszamu igényelt adatra*/ arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész torlendd)

Tajekoztatjuk, hogy az igényld az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. toérvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kbézérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités medfizetésére vonatkozo hataridé lejartatél
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégl kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén |évé jarasbirdosag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: ..........c........ Jarasbirdsag
e Cim:.coiiiviiiinin.n.
e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................
e Email..................

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltseégtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és turelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: oo,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 25



6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasarél sz6l6 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tdjékoztatast adjuk:

Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagroél sz6lo 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel6 kdzfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértekéig terjedéen - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, kdltségtéritésként megallapithato legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé
koltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
meértékérél szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint.

Az 6sszeg az alabbi kéltségelemekbdl tevddik 6ssze:
Adathordozo koéltsége: ....Ft.
Kézbesités koltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvételétdl
szamitott 30 napon belill nyilatkozni _sziveskedjék arrél, hogy a kozérdekii
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasardl, vagy a koltségtéritést az adatkezel6 altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kerdl
teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt dsszegrél atutalasos szamlat allitunk
ki. A szamlan feltlintetett 6sszeg bankszamlankra térténd beérkezésétél szamitott 15 napon
belll teljesitjiik adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetbségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, torlend6 a nem kivant rész)
Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastdl mentesen elérhetbk: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezel6 alabbi cimén, elére egyeztetett id6pontban megismerhetdk.
Kérjuk az ugyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintézd neve:
Ugyfélfogadasi rend:

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus

kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 26



Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében
kérjlk, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérdl.

Tajekoztatjuk, hogy az igényld az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel§ altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékessegi kézfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra
a térvényszék székhelyén lévd jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kdzponti Kerileti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékesseégét az alperes kodzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: ..........c.cen.... Jarasbirésag

e Cim:.oviniinna...

e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................

e Email..................

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltseégtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: .o,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 27



7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tdjékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On éltal igényelt adatok kiadasat az informaciés énrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezel6 megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajekoztatjuk, hogy az igényld az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozod hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén Iévé jarasbirdosag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kodzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: .........ccc....... Jarasbirésag

e Cim:.oviivininn...

e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................

e E-mail ...l

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltseégtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: oo,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 28



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tdjékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal benyuijtott adatigénylés nem egyértelmii az alabbiak okan:

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon belli
pontositasara.

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel® a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel6 jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara el6irt 15 napos térvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigényld pontositdsanak az adatkezel6h6z torténd beérkezéséig terjedd
id6tartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kodzérdekl adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén |évé jarasbirdosag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kodzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: .........ccc....... Jarasbirésag
e Cim:.ovieiviinnn...
e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................
e E-mail: ..ol

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgélatot kezdeményezni a kdzérdekll adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltseégtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik szives kbzrem(ikddését.
Kelt: ...

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 29



9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban elé6terjesztett kozérdekii adatigényrol

Feljegyzés a széban eldterjesztett kozérdekii adatigényrél

Iktatészam:

A feljegyzés készitésének helye:
A felijegyzés készitésének ideje: év hé nap
Ugyintézé neve, munkakére:

Kozérdekl adatigény eléterjesztésének
helye:

Kdzérdeki adatigény elbterjesztésének Személyesen/Telefonon
maodja:

Kdzérdekii adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényl6 neve:

Az igényl6 elérhetésége?:

Az adatigény teljesitésének adatigenylé
altal kért formaja, modja:

Szdbbeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezel6 altal
tervezett formaja és maodja és — ha az eltér
az adatigénylé altal kért formatol, modtol —
annak rovid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényl6 teljeskori tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehetéségekrolP?

*Nem valasz esetén annak indoka:

K. m.f.

Ugyintéz6 alairasa

1 Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha sz6ban teljesithetd az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel6é kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni.

3 Az adatigényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének fellilvizsgalata érdekében
bir6saghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat.

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus

kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 30



10. sz. melléklet: Jegyz6konyv minta a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé
teljesitésérol

Jegyzdkonyv
a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo teljesitésérol

Helyszin:
Idépont: ...... év...... ho...... nap...... 6ra...... perc
Jelen vannak:
adatkezel6 részérdl (név, munkakor):
adatigényl6 részérél (név, elérhetéséq):

Amainapon ....................... adatigényl6 (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) az
adatkezelb6hoz .................. napjan benyujtott, ................ iktatoszamu kozérdekd
adatigénye teljesitése érdekében a kdvetkez6 adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képviselbje az adatokrol masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigényld (térvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismereésének biztositasaval az adatkezel6 az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigényl6 (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkezé
észrevételeket tette:

Az igényl6 az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
31. 8§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kbzérdeki adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén Iévé jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kdzponti Kerlleti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: ........c.ccce...... Jarasbirésag
e Cim:.ovieiviinnn...
e Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................
e E-mail: ..ol

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 31



Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6konyv egy példanya az adatigénylét illeti.
Kelt:

Alairasok:

Koézérdeki es kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kdtelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 32
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