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A Sajészentpéteri Varosgondnoksag az adatot kezelé kézfeladatot ellaté szerv a kdzérdekd
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az
elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyait az informéacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidészabadsagrol szo6lé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.
§ (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kézérdekd
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szikséges
kozzétételi mintakrél sz6lé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a Kézponti Informéacios Kozadat-
nyilvantartds részletszabalyairdl szo6l6 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet, valamint az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

I Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kbzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kozérdek(i és kozérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben részt
vevd személyeket, régzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezéen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozé eljarasrenddel kapcsolatos belsé eldirasokat.

1.3. A szabdlyzat hatalya kiterjed Sajészentpéteri Varosgondnoksdg, tovabba
valamennyi szervezeti egységére (a tovabbiakban egyltt: Szervezet).

1.4.  Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatélyba, mellyel a 2024. marcius 1. napjatol
érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd
szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egytt: kozfeladatot ellaté szerv)
kezelésében |évd és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefluiggesben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
maodjatél, 6nalldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilonésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre
vonatkozé adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetdvé tételét torvény kézérdekbdl elrendeli;

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabdlyzat, V05 4



2.3

2.4

2.5.

2.6.

2l »

2.8.

2.9.

adatfelelds: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kézzéteendd kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta, illetve
amelynek miikédése soran ez az adat keletkezett;

adatkézl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv kdteles kdzzétenni;

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi k6zzéteend6 adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kozzétételre kételezett szerv vezetdje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal tovabbi kételezéen kézzéteendd adatkort hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezéen kozzéteendd kozérdek( adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkdl,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétel

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdek(i adatok helyettesitése (javitasa).

. Az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozo6 altalanos szabalyok

3.1.
3. 1.3

3.1.2.

3.1.5.

A kozérdekl adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkérébe tartozo tgyekben koételes elésegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kdzvélemény megfelelé tajékoztatasa érdekében rendszeres kozzététellel, illetve
egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok a
Szervezet hivatalos honlapjan, a https://sajoszentpeter.hu (a tovabbiakban:
Honlap) alatt érhetéek el.

. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a koézérdekbdl nyilvanos adat a

kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetosegét
térvény elbirja. A kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,

kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi &nkormanyzati
szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezdéen igénybe veendd, vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyujtdé szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységukre vonatkozé, személyes adatnak nem minésilé adat.

Koézérdekbél nyilvanos adatként nem minésul Uzleti titoknak a kézponti és a helyi
dnkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval,
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koltsegvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6énkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanosséagra hozatalat kilon térvény kézérdekbél elrendeli.

3.1.6. A kézérdeki adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurépai
Unid jelentés pénzugy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kdltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

3.1.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében 1évd kézérdekl vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett
adat vedelmerdl sz6l6 térvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kozérdekli adatok megismeréséhez valdé jogot az
adatfajtdk meghatarozasaval torvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blncselekmények Uldézése vagy megelézése érdekében,
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kézponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kaligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel,

g) birésagi vagy koézigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.1.8. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdekl adatok megismerése
korlatozhat6 tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentés pénzigy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési
és az adopolitikai érdeket is.

3.1.9. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, miikédésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kuléndsen:

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.2. Az (zleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérdl szold6 2018. évi LIV.
torvényben foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel
iranyadok.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.4. Dontés megalapozasat szolgal6 adat nyilvanossaga

3.4.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
régzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz f(iz6d6 kézérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.
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3.4.2.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a
fentiekben meghatarozott idétartamon belll - a dontés meghozatalat kovetéen
akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi j6vébeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a kdzfeladatot ellatd szerv térvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kilsé befolyastél mentes ellatasat, igy
kuléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések elbkészitése, illetve
egyes birésagi eljarasokban valé részvétele soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.
4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.7.

Az elektronikus kozzétételre kotelezett kozfeladatot ellatd szerv altal kotelezéen
kézzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok
hatarozzak meg.

A kozfeladatot ellatd szerv a Honlapon az Infotv. 1. melléklete és a kozzéteételi
listdkon szereplé adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi listat hoz
nyilvanossagra a kezddlapon jol lathatd ,Kézérdek(i adatok” mentpont alatt.

A kozfeladatot ellaté szerv a honlapon torténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget
az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (kulonos
kozzétételi lista). Ezen adatok kozlési helyére a Szervezet vezetdje tesz javaslatot.

Az adatfelelés gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételérdl, az adatkozldnek valé megkildésérdl.

A kézzéteendd adatok Osszedllitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot eléallitdé (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskérikben,
tovabba a Szervezet vezetdje, valamint az adatvédelmi tisztviseld felhivasara is, a
Szervezet vezetdje, valamint az adatvédelmi tisztviseld iranymutatasa szerint latjak
el.

A Kdzponti Informaciés Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos kilénds szabalyok

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosédga érdekében az allamhéaztartasrol
sz0616 térvény szerinti torzskonyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok
kivételével - az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a
499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben kijelolt szerv altal Uzemeltetett és az
elektronikus kézzétételre vonatkozo kévetelményeknek megfeleléen barki szamara
hozzaférhetd - a gépi olvashatéosdgot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshetéségét, kivonatolasat és Osszehasonlithatésagat is
lehetévé tevé - Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas fellletén kéthavi
rendszerességgel, a kézzétételt kovetd legalabb tiz évig elérheté médon, az Infotv.
37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kdzzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatalya ala tartoz6 Szervezet az allamhaztartasrol szol6 torvény
szerinti torzskonyvi jogi személy, aki az Infotv. 37/C. §-aban meghatarozott
kozzétételi kotelezettségének a Szervezet vezetdje Utjan tesz eleget.

A Szervezet vezetdje felel6s az adatszolgaltatas rendszerességéért, teliessegéeért,
pontossagaért, hitelességéért és annak valdsagtartalmaert.

A Szervezet vezetéje a Kozponti Informaciés Koézadat-nyilvantartasba valo
adatszolgaltatasrél a kijelolt gazdasagi igazgatéd helyettes Gtjan gondoskodik.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:
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4.7.1. dsszegyljtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkorikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre allé hataridén belll megkuldik a Szervezet vezetéjének-
szilkség esetén az adatvédelmi tisztviselének véleményezésre - kdzzététel
céljabal,

4.7.2. felelések azért, hogy a feladatkoriikbe tartozo, megkildétt adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koévetik a

valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a
Szervezet vezetbjének,

4.7.3. akoézzétételi listan szerepld adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas médon
tovabbitjak a Szervezet vezetdje részére,

4.7.4. felelnek a feladatkorikbe tartozo kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok
betartasaért, melynek kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tol.

4.8. A szervezeti egységek vezetéi a felelésségi korukbe tartozé adatok kézzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijelolt felelés
személyek utjan is ellathatjak.

4.9. A kozzétételrdl a Szervezet vezetdje a kijelolt gazdasagi igazgatéd helyettes utjan
gondoskodik.

410. A honlap mikoédésének biztositasaért, az adatok honlapon térténé
megjelenitéséért Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal vezetbje altal kijeldlt
munkavallal6 — a Sajoszentpéteri Varosgondnoksdg gazdasagi igazgatod
helyettesének kézrem(ikédésével - a felelds, aki gondoskodik:

4.10.1. a honlap kézérdeki adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tUzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

4.10.2.a hozza megkuldétt adatoknak a honlapon torténd koézzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyérteim(i legyen, az egyes kozzétett
kézérdeki adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

4.10.3. a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
vald egyezdségérdl),

4.10.4. az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

4.10.5. az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a napléadatok mentésérdl,

4.10.6. az adatfelelésdk elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

4.11. A Szervezet vezetdje - a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag
véleményének kikérésével - tovabbi kételezdéen kozzéteendd adatkért hatarozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

4.12. A Szervezet vezetbje a kozzétételi listaban nem szerepld koézérdekl adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala kiadott
egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeruit
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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4.13.

A kozfeladatot ellatéd szerv koteles jelen szabalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(K) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval 6sszefuggé
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdél évente legalabb egy
alkalommal atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére.

5. Adatbiztonsagi eléirasok

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

8.8.

A honlap miikédésének biztositasaért felelés személy az adat kdzzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az
esemény bekdvetkezésének datumat és iddpontjat, valamint az esemeény
kivaltasaban kézremikédé felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen szemeély
altali moddositastél, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikédésének biztositasaért felelés személy koteles
az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

Az adatok megsemmistilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése
esetén az adatfelelésok kételesek egyilttmikoédni a honlap mikddésének
biztositasaért felelés személlyel a helyredllitdsban, és az adatokat Gjra atadni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetbvé tétele a megérzésiidd elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tuntetni a frissités tényét, tovabba
felttind médon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idészerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhetdvé.

A kozérdekii és kdozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1.

6.2

6.2.1.

A kézérdek(i adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeku
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kézérdek( adat megismerésére igényt kell benyuijtani, mely az alabbi médokon
lehetséges:

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen
és id6ben:

a) Személyesen ugyfélfogadasi idében:
SAJOSZENTPETERI VAROSGONDNOKSAG
3770 Sajészentpéter, Kalvin tér 35.
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6.2.2.

6.2.3.

6.3

6.3:1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5

A Sajoszentpéteri Varosgondnoksag ugyfélfogadasi rendje

e Hétfén 8:00 - 13:00
e Kedden nincs
e Szerdan 8:00 — 14:00
e Csltortokon nincs
e Pénteken 8:00 - 11:00

b) Telefonon 'ugyfélfogadési idében: 06/48  345-930 Egyéb  Ugyintézdi
munkakor

c) Elektronikus igénybejelentés esetén:

adatvedelem.varosgondnoksag@gmail.com

irasbeli igénybejelentést a kévetkezd madokon lehet tenni:
Személyesen: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
Postai uton: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
Az igénylé kérheti:

a) kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) koézérdek(i adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,

c) kozérdekli adatokat tartalmazoé iratokrol torténé masolat készitését.
A széban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas modon (pl. hirdetétablan) jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt,

amennyiben az igénylé szdban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel¢ kozfeladatot ellaté szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheté.

Az adatkérdé igényét irasban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelenté lapon, vagy tetszdleges formaban is
eléterjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, az adatot kezelé kozfeladatot ellatdé szerv
minden foglalkoztatottja koteles az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-
mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

F AP

7.2.

A kézérdekl és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést
az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezést és iktatast
kévetéen azonnal el kell juttatni a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igény
elbirdlasara kijelolt szervezeti egységhez/az informaciés jogokkal foglalkozo
Ugyintéz6éhoz (a tovabbiakban: kijeldlt felelds).

A Dbeiktatott adatigényt a kijelolt felelés haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigényld neve és elérhetésége
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7.4.

1.5

18,

7.7.

7.8.

rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kdzfeladatot ellatéd szerv kezelésében van-
e, az adatigény azonos igénylé altal egy éven belul benyujtott, azonos adatkérre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik-e).

Szoébeli adatigény esetén a kijelolt felelés feliegyzést készit az adatigényrdl,
megjeldlve legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az Ugy természetébdl
adoddan az azonnali teljesitésre nincs lehetéség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kozli
az igénylével, melyet irdasban rogzit. Szobeli adatigény esetén a kijeldlt felel6s
koteles az adatigényl6t az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni,
melynek tényét irasban rogziti. A kijelolt felelés gondoskodik a szébeli adatigény
haladéktalan nyilvantartasba vételérél.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhat6.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belul benyuijtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kuldndsen az
iranyitasa vagy felugyelete alatt all6 kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo —
adat beszerzését, begyl(jtését, vagy

b) a kdzfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében lévé kdzérdekli adatok vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatok Gsszevetése utjan a kezelésében lévd adatokhoz
képest Uj adat eléallitasat tenné sziikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv
legfeljebb 15 napos hataridé tlizésével felhivja az igénylét az igény pontositasara.
Az igényelt adatok megjel6lését kellden pontosnak kell tekinteni, igy az adatigényl6
pontositasra nem felhivhatdo olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek
dsszessége alapjan megallapithatd az igényelt adatok koére. Az adatigény
megvalaszolasara el6irt 15 napos toérvényi hataridébe nem szamit bele az
adatigénylé pontositasanak az adatkezel6htéz torténd beérkezéséig terjedd
idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben
az adatkezel6 jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az
igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1

8.2.

8.3.

A kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kézfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kdvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.
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8.4.

&5,

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teliesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziukséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

A Kkijelolt felelés — sziikség esetén a kdzfeladatot ellatd szerv szervezeti egységeit
bevonva - elkésziti és aldirasra felterjeszti az adatigényre adandé
valasztervezetet.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijel6lt felelds felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel idépont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben,
megfeleld idét kell biztositani.

Ha a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes
ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kulon térvények rendelkezései
iranyadok. Erre valo hivatkozassal az adatkezelé az adatigénylést az igénylés
targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének
és teljesitése idépontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

9. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kozfeladatot ellaté szerv kezelésében,
valamint torvény kizarja, vagy adatfajtdk meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhet&ségét, el kell utasitani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az adatkezelé mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat szliken kell értelmezni, és a kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalé koézérdek nagyobb sulyu a kézérdek( adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fiz6dd kdzérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasarél, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valé tajékoztatassal egyutt, az
igény beérkezését koveté 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t.

Amennyiben az adatigény azért keril elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozo informacidval rendelkezik,
az adatigényl6 szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 9.4. pontban
foglaltakon tal - tovabbi felvildgositas nyGjtandé a tényleges adatkezeld
személyérol.
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9.6.

0.7,

9.8:

A kézérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitési
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéseért
megallapitott kéltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében az adatigényld
jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hatarido
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé
lejartatol szamitott 30 napon beldil kell meginditani a kdzfeladatot ellatd szerv ellen.

Az igényl6é a kdzérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a
nem megfelelé teljesitése esetén a Miskolci Jarasbirosaghoz* (3525 Miskolc,
Dézsa Gyorgy at 4., 3502 Miskolc, Pf. 370, +36 46 353411,
birosag@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A birésag soron kivdl jar el.

*Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a
per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévo
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlleti Birésag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az igénylé az adatkezeld jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak
kézlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy éven beldl
kezdeményezhetd.

10. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7:

Az adatot kezeld kdzfeladatot ellatod szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézden, a beérkezest
kévetd 15 napon belll tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
adatigénylés masolatkészitést nem igénylé lehetdségeire is.

A 10.1. ponttal dsszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerult
kéltség mértéke meghaladja a koézérdekl adat iranti igény teljesitéséert
megallapithatdé koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
dsszeget azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozhat arrdl,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6héz vald
beérkezéséig terjedd idétartam.

Amennyiben az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belul kell
az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatot kezelé6 kozfeladatot ellaté szerv koltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetd 15 napon
belll teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemek
veheték figyelembe:

10.7.1. az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége, valamint
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10.7.2. az ‘igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére térténd
kézbesitésének koltsége.

10.8. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv a kozérdekl adat iranti igény
teljesitéséert megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatdrozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

11. Az adatigényléshez kapcsolodoé egyéb rendelkezések

11.1. A kijeldlt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

11.2. A 11.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
b) az adatigényld nevét, elérhetéségi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,
d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozo6 adatokat adatkoronként,
f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

11.3. Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység vezetdje gondoskodik az
Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Hatésagnak a kézérdek(i adatigénylések
teliesitésének és megtagadasanak szamarol és a megtagadasok jellemzé
indokairdl, a kézérdekl adatigénylések teljesitéséhez szilkséges napok atlagos
szamardl, valamint a kézérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének
elérhetéségerdl kuldendd tajékoztatas tervezetének az eldkészitésérél és a
kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével térténd megkuldésérdl,
ugy, hogy a jelentés és az abban szerepl6é adatok targyévet kéveté januar 31-ig a
Hatésaghoz megérkezzenek.

11.4. A Kkijeldlt felelés gondoskodik a Szervezetre vonatkozd kézérdekl adatokkal
kapcsolatos kételez6é adatszolgaltatasrél és - az altalanos kozzétételi lista Il. 15.
kozzétételi egysége szerinti - nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarol.

Sajoszentpéteri Varosgondnoksag a Szervezethez benyujtott koézérdek(i adat
megismerése iranti igényekrdl vezetett nyilvantartdsra a GDPReg Adatkezelési
rendszert alkalmazza.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat 2025. januar 27. napjatol |ép hatalyba, és ezzel egy idében a
2024. marcius 01. napjatol hatalyos szabalyzat hatalyat veszti.

P ;
Sajoszentpéter, 2025. januar 27. P WYOSZEN N
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1. szamu melléklet: Altalanos kozzétételi lista
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasokat| Az el6zd allapot
székhelye, postai cime, telefonszama, |kdévetéen azonnal torlendd
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti| A valtozasokat| Az  el6zb allapot
felépitése szervezeti egységek | kévetéen azonnal toérlendd
megjelolésével, az egyes szervezeti
egysegek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és| A valtozasokat| Az el6z6 allapot
az egyes szervezeti egységek vezetdinek | kdvetden azonnal térlendd
neve, beosztasa, elérhetésége
(telefonszama, elektronikus levélcime)

4, A szervezeten belll illetékes | A valtozasokat| Az  elézé  allapot
tgyfélkapcsolati vezetd neve, | kévetden azonnal térlendé

elérhetdésége (telefonszama, elektronikus
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testllet létszama, | A valtozasokat| Az  elézé  allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|kévetden azonnal torlendd
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,| A véaltozasokat| Az el6zé allapot 1 évig
felugyelete vagy ellenérzése alatt alld, |kdvetéen azonnal archivumban tartasaval

vagy alarendeltségében m(kdédé mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi| A valtozasokat| Az elézd allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
mukodd gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefonszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseléjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének

mértéke
8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, | kbvetéen azonnal archivumban tartéasaval

elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6zd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|kdvetében azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapité
Koézérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréseére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mikodési engedélye

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd
neve és cime, valamint a fészerkeszt6
neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

feligyeleti szervének, hatdésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiradlasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett
térvényességi ellenérzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetdéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozd
alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint
a szervezeti €s mikodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
telies szbvege

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és  megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl
sz0l6 tajékoztatdé magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6zo6
torlendd

allapot

A helyi o6nkormanyzat onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyéb hatésagi Ugyekben Ugyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi terulete, az Ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak mddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az ugyek intézését segitd
Utmutaték, az Ugymenetre vonatkozd

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6
torlendd

allapot
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tajékoztatas és az ugyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsoldédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az  Ugyfelet
megilleté jogokrdl és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezeése,
tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltataseért fizetendé dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositdé adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gyUjtétt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testlleti szerv déntései elékészitésének
rendje, az allampolgari kdzremikddeés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai,
a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyzékoényvei, illetve
osszefoglaldi; a testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan  kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és  kapcsolédo
dokumentumok; a helyi onkormanyzat
képviseld-testlletének nyilvanos Ulésére
benyujtott elbterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Térvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
idépontjat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

kiirt
azok

A kozfeladatot ellaté szerv altal
palyazatok szakmai leirasa,

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Kozérdeki és kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozoé szabalyzat, V05

17




eredményei és indokolasuk
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6l6| Az elézé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellenérzések  nyilvanos | megismerését
megallapitasai kdvetben
haladéktalanul
13. | A koézérdekl adatok megismerésére| Negyedévente Az elézé6  allapot
iranyulé igények intézésének rendje, az térlendd
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informaciés jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv| Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon archivumban tartasaval
alapulé statisztikai adatgydjtés
eredményei, idébeli valtozasuk
15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkoz6 adatai
16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara| Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
iranyul6é szerzédések listaja, amelyekben archivumban tartasaval
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz6do fél
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
levé kozérdekl adatok felhasznalasara, |kévetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara  vonatkozé  altalanos
szerzbdési feltételek
18. | A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozd| A valtozasokat| Az  elé6zd allapot
kUlénds és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal térlendé
19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében| A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot 1 évig
levé, a koézadatok Ujrahasznositasardl|15 napon bellil archivumban tartasaval
szOl6 toérvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listaja
a rendelkezésre all6  formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellaté szerv kezelésében levo,
a kozadatok Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerint Ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével
20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis| A valtozasokat kéveté| Az elézé  allapot
kézadatok Ujrahasznositdsara vonatkozé |15 napon belil térlendd
altalanos szerzbédési feltételek
elektronikusan szerkesztheté valtozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis| A valtozasokat kéveté| Az elézd  allapot
kbézadatok Ujrahasznositas céljabdl | 15 napon belll térlendd
térténd  rendelkezésre  bocsatasaért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezodkkel
egyuttesen
22. | A kozadatok ujrahasznositédsardl szold| A valtozasokat kéveté| Az elézé  allapot
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torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

15 napon belul

térlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv  altal
megkatott, a kozadatok
Ujrahasznositasarél szélé térvény szerint
kotott  kizarélagos  jogot  biztositd
megallapodasok szerz6dé  feleinek
megijeldlése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat kévetd
15 napon bell

Az elézé
torlendo

allapot

24.

A kozfeladatot ellatdé szerv altal kotott, a
kozadatok  Ujrahasznositasarél  szo6lo6
torvény szerint
a kulturdlis koézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szbvege

A valtozasokat kovetd
15 napon beldl

Az el6zo6
torlendod

allapot

25.

A kozadatok Ujrahasznositasarél szélo
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerzédés vagy mas
kotelezo erdvel biré dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatéd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas  céljabdl
rendelkezésre bocsathaté kbézadat
gyljtésével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefuiggd koltségek jelentés részének
sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatdé szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belul

Az el6z6
torlendod

allapot

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak Iétszamara és személyi
juttatasaira vonatkoz6 Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaloésitasi

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel elétt a koltségvetési tAmogatast

visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei| A dontés meghozatalat| A kdzzétételt kovetd 5

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, = vagyon  vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést koté felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére koétott
szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések adatai  kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzédés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nelkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kézil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzédéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyu szerzédések
ertékét egybe kell szamitani

koveto hatvanadik

napig

évig

A koncessziorol szoloé  térvényben
meghatéarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiléndsen
egyesulet tdmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaléi  érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

Kézérdeku és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05
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alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefuggd kifizetésre) forditott, Stmillid
forintot meghalado kifizetések

7. Az Eurépai Uni6 tamogatasaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulé fejlesztések leirasa, az archivumban tartasaval
azokra vonatkozé szerzddések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv,| Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban tartasaval

megkotott szerzdédésekrél)

Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V05 21




2. szamu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelent6 lap

Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelents lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkérés teljesitésének maodja: (a megfelelé szévegrész alahuzando)
- Az adatokrdl szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kévetketé rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfelelé szévegrész alahltizando)
- személyesen,
- postai uton,
- e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezo elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendé egy elérhetéségi adat megadasa, ezért
kizarolag a megfeleld rovat kitoltését kérjuk!)

i AN St oo oo 3

igényld alairasa

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérél sz6l6 valaszminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6héz ....év ...... o napjan megkuldott, ...................... targyu kézérdekd

adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kovetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adandé vélasz)
2. (kérdésre adando valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacios énrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrél sz6lé 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlesétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a kéltsegtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékességu kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszek székhelyén 1évé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birosag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatod szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: ................... Jarasbirésag
o Cim: B e
o Levelezésicim:.................
e Telefonszam: ..................
o E-mail: 585 e

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétsl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy

éven belill kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetbségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kerjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: st aie

Tisztelettel,

Kozerdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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5. szam( melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasarol sz616 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezeléhoz ....év ...... he. .~ napjan megkuldott, ...........o.coines targyu koézérdeku
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol szol6 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara eloirt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbltjuk teklntettel ; )

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a koézérdeki adat megismerésére vonatkozo igeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéseeért megallapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékesség kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Keriileti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdésag: .......c.o.ooeenee. Jarasbir6sag
o Cim:nie s
e Levelezésicim:..................
o Telefonszam: ..................
e E-mal: Bttt

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felillvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgélata az igény elutasitasanak koziésetl, a
hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarido lejartatol szamitott egy
éven bellll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és turelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: Sosspuseiiap e an s

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasarol szol6 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6héz ....év ...... ho. i napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeku
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szolé 2011. CXII. torvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezeld kézfeladatot ellato szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerilt kéltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, kéltségtéritésként megallapithato6 legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités osszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb Gsszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozo
kéltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténd
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kézérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mertekérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koéltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint.

Az 6sszeg az alabbi kéltségelemekbél tevédik dssze:
Adathordoz¢ kéltsége: ....Ft.
Kézbesités koltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvételétsl
szamitott 30 napon beliil nyilatkozni sziveskedjék arrél, hogy a kézérdekii
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétél szamitott 30 napon beldl
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarél, vagy a kéltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kertil
teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjelélt dsszegrél atutalasos szamlat allitunk
ki. A szamlan feltintetett 6sszeg bankszamlankra térténé beérkezésétél szamitott 15 napon
belll teljesitjuk adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényls lehetéségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastél mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezelé alabbi cimén, elére egyeztetett idépontban megismerheték.
Kerjuk az tugyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:

E-mail:

Ugyintézé neve:

Ugyfélfogadasi rend:

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésere

kérjuk, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimeérol.

Tajéekoztatjuk,
cXll. térveny (Infotv.) 31:

meghosszabbitott

kozlésetdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl,
szamitott harminc napon
illetekességii kozfeladatot ellato szerv ellen indult
a torvényszék székhelyén |évo jarasbirosag,
illetékességét az alperes kHzfeladatot ellato szerv

Az illetékes DIrOSAg: .ovveecerersinees Jarasbirosag
o Cim: B iy
o Levelezésicimi ......ccooceeeee
o Telefonszam: .........cooerses
e E-mail: i i

Az igénylo az Infotv. 52. § (1a)
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdemé
elutasitasa vagy 2 teljesitésre nyitva allo,
meghosszabbitott hataridé eredménytelen
koltségtérités osszegének felulvizsgalata

pekezdése alapjan jogosult

vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. §
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott

érdekében. A Hatésag vizsgalata az igeny elutasitasanak kozlésétdl, a

kozeérdek( adat

Kerlleti Birosag
széknelye alapitja meg.

nyezni a kozérdekii adat megismeréser

s megfizetésére vonatkozo
kozfeladatot ellato szerv
per kivételével a per a jarasbirosag hataskoré
Budapesten a Pesti Kézponti

bocsatjuk, melynek érdekében

hogy az igénylé az informacios snrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol 520616 2011. évi
§ (1) és 3) pekezdése alapjan a
elutasitasa vagy a teljesitesre nyitva allo, vagy az

megismerésere vonatkoz6 igény
adatkezeld altal Infotv. 20. § (2) bekezdése szerint
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigenylés teljesitéséert
koltségtérites osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.
illetve a koltségterité
beliil kell meginditani az igényt elutasitd

megallapitott
A pert az igény elutasitasanak
hataridd lejartatol
ellen. Az orszagos
be tartozik, s arra

illetékes. A birésag

a Nemzeti Adatvédelmi és lnforméciészabadség

e vonatkozd igény

(2) bekezdese szerint

hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott egy

éven belil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-1 1.

o Levelezésicim: 1363 Budapest, Pf. 9.
o Telefonszam: +36 (1) 391-1400
e Fax: +36(1)391-1410

e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk téjékoztatésunk szives tudomasulvételet.

Kelt: B

Tisztelettel,

Kozérdeki és k&zérdekbdl nyilvanos adatok megismeré
Kozzétételi kotelezettségre vonatkozo6 szabalyzat, V05

sére iranyulo igények teljesitésének rendjére és a

z elektronikus
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7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigényl6!

Az adatkezel6hodz ....év ...... hé=. napjan megklldoétt, ...................... targyu kézérdeku
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informéacids énrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezel6 megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdeki adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétd|, illetve a kéltségtérites megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol
szamitott harminc napon belill kell meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetekességi kozfeladatot ellato szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén Iévo jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kdzponti Keriileti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: ................... Jarasbirésag
o Cim: (e umaias
o Levelezésicim: ..................
o Telefonszam: ..................
o E-mail: S5 s e

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdekii adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezels altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy
éven bellil kezdeményezheté.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt il 0

Tisztelettel,

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teliesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V05 28



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6hoz ....ev ...... o napjan megklldott, ...................... targyu koézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal benyuijtott adatigénylés nem egyértelmU az alabbiak okan:

Az informaciés énrendelkezési jogrdl és az informacidészabadsagrol széldé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon beldli
pontositasara.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezeld a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezelé jogosuilt
megtagadni az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara el6irt 15 napos térvényi hataridobe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hoz torténd beérkezéséig terjedd
idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felillvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésetsl, a hataridd eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatéaridé lejartatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerilleti Birosag illetékes. A birosag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes bir6sag: ..........co....... Jarasbirésag
e CimEisi i
o Levelezésicim: ..................
e Telefonszam: ..................
¢ E-mail: T2 e

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségterités 6sszegének felillvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezheté.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk szives kdzremUlkoddését.
Kelt: s e sy

Tisztelettel,

Alairé

Kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V05 29



9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban el6terjesztett kozérdekii adatigényrol

Feljegyzés a széban eléterjesztett kdzérdekii adatigényrél

Iktatészam:

A feljegyzés készitésének helye:
A feljegyzés készitésének ideje: év hé nap
Ugyintézé neve, munkakére:

Kézérdek(i adatigény eléterjesztésének
helye:

Kézérdek( adatigény eléterjesztésének Személyesen/Telefonon
médja:

Kézérdek( adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igényl6 elérhetésége’:

Az adatigény teljesitésének adatigénylé
altal kért formaja, maédja:

Szébeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezeld altal
tervezett formaja és maodja és — ha az eltér
az adatigénylé altal kért formatdl, modtol —
annak révid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényl6 teljeskori tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehetéségekrél*?

*Nem valasz esetén annak indoka:

K. m.f.

Ugyintézé alairasa

! Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesitheté az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkul
teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

3 Az adatigénylé a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgdlata érdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat.

Kozérdek(i és kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kbzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V05 30



10. sz. melléklet: Jegyzékényv minta a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé
teljesitésérdl

Jegyz6konyv
a kézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé teljesitésérél

Helyszin:
Idépont: ......év...... [« — nap...... ora...... perc
Jelen vannak:
adatkezel6 részérél (név, munkakor):
adatigényl6 részérdl (név, elérhetbseg):

Amainaponio s o adatigénylo (torvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) az
adatkezeléhéz .................. napjan benyujtott, ................ iktatdbszamu  kozérdekd
adatigénye teljesitése érdekében a kdvetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képviseldje az adatokrél masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (térvényes képviseléje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezeld az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigénylé (térvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kovetkez6
észrevételeket tette:

Az igényl6 az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
31.§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétol,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességli kézfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé jarasbirésag,
Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A birosag illetékességét az alperes kdzfeladatot ellato szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: ................... Jarasbirosag

e Cim ot

o Levelezésicim: ..................
o Telefonszam: ..................

e E-mail: S8 i

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felillvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgélata az igény elutasitasanak kozlésetdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy
éven beliil kezdeményezheté.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V05 31



Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6konyv egy példanya az adatigénylét illeti.
Kelt:

Alairasok:

Koézérdekii és kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kézzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V05 32






