SAJOSZENTPETERI GYOGYITO-
MEGELOZO INTEZMENY

Kozérdeku és kozérdekbél nyilvanos
adatok megismerésére iranyulé
igények teljesitésének rendjére és az
elektronikus kozzétételi kotelezettségre
vonatkozo szabalyzat

2011. évi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrél

és az informaciészabadsagrél szerint

Hatalybalépés:
2024. janius 03.

Jovahagyta: s

M M W\

Szilasiné Péter Agnes mb. mtezmenyvezeto

A e
VN



Verziészam Kézzététel Médositassal Médositas jellege
datuma érintett szakasz

V1 | 2024.06.03.

Kozérdekl és kdzérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1




Tartalom

I AIAlAN0S reNdEIKEZESEK ............ouieieierieeieeieiiee ettt 4
1. A szabdlyzat célja, hatalya...............ccooviiiiii e 4
2. ENelmezd reNdEIKEZESEK ............ooo oot 4

Il. Az elektronikus kdzzétételi kdtelezettségre vonatkozé szabalyok ................ccccevvinniiniiie, 5

A kdzzétételre vonatkozé altalanos szabalyok.............cccccoooiiiiie i, 5

A kdzzététel rendje, a kdzzététellel érintett szervezeti egységek feladatai................... 7

5. Adatbiztonsagi eléirasok.................c.c.coeviiinnnnn. e teee et e e e ————e e e —raea e e e arnees 8
Il. A kézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének

SZADAIYAI ..o et anr e e e 9

6. A kdzérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény benyuijtasa9
7. A koézérdekli és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata.9

8. Az adatigénylés telIeSItESE ............coo oo, 11
9. Az informacios jogokkal foglalkozd személy ..., 11
10. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrol ......................ccooiiiiii . 11
11.  Koltségtéritésre vonatkozd rendelkezések ..., 12
12. Az adatigényléshez kapcsolédé egyéb rendelkezések............cccccoeeiiiiiiiinnnnnnen. 13
1. szamu melléklet: Altalanos k6zzétételi lista...............coovovevivieeiieieeeeieeeeeeeeeee e 14
2. szamu melléklet: Kézérdekl adat megismerésére iranyuld igénybejelenté lap ............. 21
3. szamu melléklet: Kézérdek(i adat megismerésére iranyul6 kérelmek nyilvantartasa.....22
4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl sz6l6 valaszminta............cccceveevevveeeneee. 23
5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasardl szl levélminta...24
6. szamu melléklet: Koltségtérités megallapitasarél szélé levélminta ............................... 25
7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagaddsaminta............................... 27
8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivo levélminta......................................... 28
9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban eléterjesztett kdzérdekd adatigényrdl............. 29

10. sz. mellékiet: Jegyzdkdnyv minta a kdzérdekl-adatigénylés betekintés utjan valé
telieSItESerol ... ... 30

Kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus

kdzzéteteli kotelezettségre vonatkoz6 szabalyzat, V1



Sajészentpéteri Gyodgyito-Megeldzd Intézmény adatot kezeld kbzfeladatot ellatdé szerv a
kézérdeki és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és az elekironikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyainak végrehajtasara az
informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése és a 35. § (3) bekezdése, a kézérdekl adat iranti
igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a koézérdekl adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a koézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kézzétételi listakon szerepld
adatok kdzzétételéhez szilkséges kdzzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet,
a Koézponti Informaciés Kdzadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz6ld 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtasarél szo6ld 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1. A szabalyzat célja, hogy elbsegitse a kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkoz6é jog érvényesulését, a kodzérdekl és kozérdekbdl
nyilvanos adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben részt
vevd személyeket, régzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kételezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kételezettségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kételezéen kézzéteends adatok
nyilvAnossagra hozatalara vonatkoz6 eljarasrenddel kapcsolatos belsd eldirasokat.

1.1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Sajészentpéteri Gydgyito-Megel6z6
Intézmény valamennyi szervezeti egységére (a tovabbiakban: Szervezet).

1.2. Jelen szabalyzat a kiadas napjan |ép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

2. Ertelmezé rendelkezések

21. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében |évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggesben keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esé, barmilyen
médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy klldnésen a hataskorre,
iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikbdést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre
vonatkoz6 adat: ‘

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

2.3. adatfelelds: az a kézfeladatot eliaté szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen
kdzzéteendd koézérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatot elédllitotta, illetve
amelynek mikoédése soran ez az adat keletkezett;

Kozérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kdzzétételi kbtelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1 4



2.4

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

29.

adatko6zld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi;

altalanos ko6zzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kézzétételre kotelezett szerv kételes kézzétenni;

killonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kézfeladatot ellaté
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kézzétételre kételezett szerv vezetdje - a
Hatésag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre, azok iranyitasa, feligyelete ala tartoz6 szervekre vagy azok egy részére
kiterjedd hatallyal tovabbi kételezéen kdzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezéen kdzzéteendd kdzérdeki(i adatoknak
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas
nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténéd hozzaférhetbvé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekd adatok helyettesitése (javitasa).

| Az elektronikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyok

3. A kozzétételre vonatkozé altalanos szabalyok

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

A kézérdekl adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkérébe tartozd (gyekben kételes elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kézvélemény megfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres kdzzététellel, illetve
egyéb moédon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kdzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok a
Szervezet fenntartéjanak honlapjan, a https://sajoszentpeter.hu (a
tovabbiakban: Honlap) alatt érhetéek el.

Tajékoztatasi kotelezettség

A tajékoztatasi kételezettség kiterjed kiléndsen:

a) az 6nkormanyzati kéltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

c) a kbézpénzek felhasznalasara és az erre kététt szerzédésekre,

d) a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kulénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban kételezden eldirt egyéb, kézérdekbdl nyilvanos adatokra.

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbd! nyilvanos adat a
kdzfeladatot ellatéd szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakére, vezet6i megbizasa, a koézfeladat ellatdsaval Osszefuggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét
térvény eldirja. A kbézérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kétott
adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.
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3.2.3. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kézérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetleg helyi 6nkormanyzati
szervvel kotott szerzGdés alapjan kételezéen igénybe veendd, vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyljté szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységlikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.2.4. Kodzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindésil Gzleti titoknak a kézponti és a helyi
énkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és o6nkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal val6
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kézérdekbdl elrendeli.

3.2.5. A kdzérdekl adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai

Unioé jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kéltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

3.2.6. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kézérdeki vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a minésitett
adat védelmerd| sz616 térvény szerint - mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2)
bekezdése értelmében a kozérdekli adatok megismeréséhez valé jogot az
adatfajtak meghatarozasaval térvény

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blncselekmények Uld6zése vagy megel6zése érdekében,
- d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra
tekintettel,

g) birbsagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

3.2.7. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kézérdekii adatok megismerése
korlatozhaté tovabba unids jogi aktus alapjan az Eur6pai Unié jelentés pénzugy-
vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési
és az adopolitikai érdeket is.

3.2.8. A Szervezet rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetévé teszi a
tevékenységével, miikédésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiléndsen
az Infotv. 1. melléklete szerinti

a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az uzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérdl szolé 2018. évi LIV.
térvényben foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel
iranyadok.

3.4. Dontés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga
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3.4.1.

34.2.

3.5.

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellaté szerv feladat- és
hataskérébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétédl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6dé kézérdek sulyanak mérlegelésével — az azt
kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyuld igény - a
fentiekben meghatarozott id6tartamon belll - a déntés meghozatalat kévetden
akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jévébeli déntés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismereése a kdzfeladatot ellato szerv térvényes mikéddési rendjét
vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kilsé befolyastol mentes ellatasat, igy
kiuléndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a koézérdekd adatok
megismerésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4. A kozzététel rendje, a kozzététellel érintett szervezeti egységek feladatai

4.1.

4.2.

43.

44,

4.5.

4.6.
461.

46.2.

4.6.3.

Az elektronikus kézzétételre kotelezett kézfeladatot ellaté szerv altal kételezden
kézzéteendd adatok koérét részben az Infotv., részben egyeb jogszabalyok
hatarozzak meg.

A Szervezet mint adatfelelés koételes megbizonyosodni arrél, hogy az adatkézlé
gondoskodik a Honlapon az Infotv. 1. melléklete — figyelemmel a kézzétételi
listakon szereplé adatok kdzzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet 2. szamu mellékletére — szerinti, a jelen szabalyzat
hatalya ala tartozé Szervezetre bontott kbzzétételi lista kialakitasarél a kezddlapon
jol lathat6 ,Kozérdeki adatok” menipont alatt.

A Szervezet a Honlapon térténé nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az egyéb
jogszabalyok altal meghatarozott kdzzétételi kételezettségeinek (klldnds
kdzzétételi lista).

A Szervezet mint adatfelelés gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok
pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl, adatkdzlének vald megkuldésérol.

A kozzéteendd adatok dsszeallitasaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért
az adatot eléallité (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi
tartoznak felelésséggel, mely adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskériikben,
tovabba az intézményvezetd felhivasara is, az intézményvezeté irdnymutatasa
szerint latjak el.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

Osszegyljtik a kdzzétételi listakon szerepld, a feladatkoriikbe tartozé adatokat, és
azokat a rendelkezésre allé6 hataridén belul megkildik az intézményvezetének
kézzététel céljabal,

felelések azért, hogy a feladatkérikbe tartoz6, megklldétt adatok pontosak és
idészerliek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon koévetik a

valtozasokat, és haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat
az intézményvezetdnek,

a kdzzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas mddon
tovabbitjak az intézményvezetd részére,
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. 4.6.4. felelnek a feladatkériikbe tartozé kdzzétett adatok vonatkozasaban a személyes
adatok védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok
betartasaért, melynek kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi
tisztvisel6tol.

4.7. A szervezeti egységek vezetdi a felelésségi kdrukbe tartozé adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen bellil kijelolt felelés
személyek utjan is ellathatjak.

48. A kozzétételrdl az intézményvezeté gondoskodik. A kdzzéteendd kézérdekd
adatokat az adatfelelds elektronikus uton vagy elektronikus adathordozén juttatja
el az adatk6zl6héz. Az adatkdzlé és az adatfelelés kozotti feladatmegosztast
megallapodasban kell szabalyozni.

49. A Szervezet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kézzéteenddé adatkért hatarozhat
meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista). '

4.10. A Szervezet a kdzzétételi listaban nem szereplé kbézérdek( adatokra vonatkozoé
adatigénylések adatai alapjan évente felllvizsgalja az &ltala kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

411. A Kézponti Informacidés Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos kialénés szabalyok

4.11.1. A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allamhaztartasrol
sz6l6 térvény szerinti kdltségvetési szervek az Infotv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatokat a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletben kijeldlt szerv altal
Uzemeltetett és az elektronikus kdzzétételre vonatkozé kovetelményeknek
megfelelben barki szamara hozzaférheté - a gépi olvashatésagot, a csoportos
letoltést, az adatok csoportositasat, kereshetéségét, kivonatolasat és
dsszehasonlithatésagat is lehetévé tevd - Koézponti Informacidos Kozadat-
nyilvantartas fellletén kéthavi rendszerességgel, a kdzzétételt kovetd legalabb tiz
évig elérhetd moédon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban
kézzéteszik.

4.11.2. A Szervezet az allamhaztartasroél sz6l6 térvény szerinti kdltségvetési szerv.

4.11.3. Az intézményvezet6 felelés az adatszolgaltatas rendszerességéén, teljességéért,
pontossagaérn, hitelességéért és annak valésagtartalmaért.

4.12. Az intéezményvezetd kételes vizsgalni az elektronikus kézzététel végrehajtasaval
bsszefliggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérél évente legalabb
egy alkalommal atfogé jelentést készit.

5. Adatbiztonsagi el6irasok

5.1. Az adatok megsemmisilése, sérlllése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, térlése
esetén az adatfelelés kételesek egyittmikdédni a Honlap mikédésének
biztositasaért felelés személlyel a helyreallitasban, és az adatokat Gjra atadni.
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lil. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

6. A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

6.1. A kézérdek(i adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus Gton barki
igényt nyudjthat be. A kézerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdeki
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2. A kozérdekii adat megismerésére igényt kell benyujtani, mely az alabbi
moédokon lehetséges:

6.2.1. Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen
és idében:

a) Személyesen ugyfélfogadasi idében:
Sajoszentpéteri Gyogyitd-Megeldzé Intézmény
3770 Sajoészentpéter, Kossuth Lajos Gt 200.

b) Telefonon Ugyfélfogadasi idében: (48) 521-068
C) Elektronikus igénybejelentés esetén: adatvedelem.gyomi@gmail.com
6.2.2. Irasbeli igénybejelentést a kbvetkez6 mbdokon lehet tenni:
Személyesen: 3770 Sajoszentpéter, Kossuth Lajos ut 200.
| Postai uton: 3770 Sajoszentpéter, Kossuth Lajos ut 200.

6.2.3. Az igényl6 kérheti:

a) koézeérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) koézérdeki adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
c) koézérdekl adatokat tartalmazé iratokrél térténé masolat készitését.
6.3. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

6.3.1. az igényelt adat a Honlapon vagy mas maodon (pl. hirdetétablan) jogszeriien mar
nyilvanossagra kertiilt,

6.3.2. amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

6.3.3. amennyiben az igény az adatot kezeld kézfeladatot ellaté szerv eljarasara, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

6.4. Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Uton a jelen szabalyzat 2. sz.
melléklete szerinti igénybejelenté lapon, vagy tetszéleges formaban is
eléterjesztheti.

6.5. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 6.2.1. pont c) alpontjaban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Szervezet minden foglalkoztatottja kételes
az igényt a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

7. A kozérdekii és a kodzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

7.1. A kozérdek(i és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést
az adatot kezelé kézfeladatot ellatdé szervhez torténd beérkezést és iktatast
koévetéen azonnal el kell juttatni az intézményvezetéhéz. A kdzérdekl és a
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igényt soron kivil kell
érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt az intézményvezeté a kijeldlt felelés utjan — szikség szerint
az adatvédelmi tisztviseld elézetes véleményének kikérésével — haladéktalanul
megvizsgalja annak érdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigényl6é neve és
elérhetésége rendelkezésre all-e, az igényelt adat a kozfeladatot ellatdé szerv
kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé altal egy éven belll benyuijtott,
azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik-e).

Szébbeli adatigény esetén az igyintéz6, akinél az adatigénylést el6terjesztették,
feliegyzést készit az adatigényrdl, megjelélve legalabb a 9. sz. melléklet szerinti
adatokat. Ha az Ugy természetébdl addéddéan az azonnali teljesitésre nincs
lehetbség, az Ugyintézd ezt a tényt kdzli az igényldvel, melyet irasban rogzit.
Szobbeli adatigény esetén az ligyintézé kételes az adatigénylét az Infotv. szerinti
jogorvoslati lehetbsegekrdl tajékoztatni, melynek tényét irdasban rogziti. Az
ugyintézé gondoskodik a szébeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérol.

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrél, hogy kijeldlije azon Ugyintézoket,
akiknél a szobeli adatigény eléterjeszthetd.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kdzfeladatot eliatdé szerv nem koételes eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven bellil benyujtott,
azonos adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem Aallt be.

Az adatigénylésnek a kdzfeladatot ellatdé szerv nem koételes eleget tenni, ha az
igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatod szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kilondsen az
iranyitasa vagy felugyelete alatt allé kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévo —
adat beszerzését, begyljtését, vagy

b) a kézfeladatot ellaté szerv tényleges kezelésében lévé kdzérdek(t adatok vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatok dsszevetése Utjan a kezelésében lévd adatokhoz
képest (j adat eléallitasat tenné sziikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyérteim(i, az adatot kezel6é kdzfeladatot ellaté szerv
haladéktalanul felhivia az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt adatok
megjelélését kelléen pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra nem
felhivhatd olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek Gsszessége alapjan
megallapithatd az igényelt adatok kére. Az adatigény megvalaszolasara elgirt 15
napos térvényi hataridébe nem szamit bele az adatigényldé pontositasanak az
adatkezel6hdéz torténd beérkezéséig terjedé id6tartam (az eljarasi hatarid6é
nyugszik).

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az adatkezel6 a rendelkezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben
az adatkezeld jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az
igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.
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8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kézfeladatot
ellaté szerv az igény beérkezését kovetd legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban
15 napon bellll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kézértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényld
altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a koézfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
elldtasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15
napon belul tajékoztatni kell.

Az intézményvezetd altal kijelolt felelds elkésziti és alairasra felterjeszti az
adatigényre adandoé valasztervezetet.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjdn kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelélt felelés felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel idépont egyeztetése céljabdl.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre Kijelolt helylsegben
megfeleld idét kell biztositani.

Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetienné
kell tenni.

A kozfeladatot ellatdé szerv gazdalkodasanak atfogé, szamlaszintd, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kuldén térvények rendelkezései
iranyadok. Erre valé hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés
targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének
és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

9. Az informaciés jogokkal foglalkozé személy

9.1.

9.2.

Az informaciés jogokkal foglalkozé személy kinevezésére nincs jogszabalyi
kotelezettség. Az adatvédelmi tisztviseldé mint informacids jogokkal foglalkozo
személy segiti a Szervezetet a kdézérdekl adatigénylések elbiralasaban,
teljesitésében.

Az adatvédelmi tisztviselé nem fogadja a szébeli adatigényléseket; ez esetben az
intézményvezetéhéz iranyitja az adatigényldket.

10. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatroél

10.1.

10.2.

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kézfeladatot eliaté szerv kezelésében,
valamint térvény kizarja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhetéségét, el kell utasitani.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Ha a kézérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat sztiken kell értelmezni, és a k6zérdekl adat megismerésére iranyulo igény
teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kézérdek nagyobb sulyu a kézérdekl adat megismerésére iranyulé igény
teljesitéséhez fliz6dé kdzérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasarél, annak indokaival, valamint az igénylét az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél valéd tajékoztatassal egydtt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozoélte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét.

Amennyiben az adatigény azért kerll elutasitdsra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkoz6 informaciéval rendelkezik,
az adatigényl6 szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejlleg - a 10.4.
pontban foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas nyujtandé a tényleges adatkezel®
személyérdél.

Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon bellll tajékoztatni kell
a jogorvoslati lehetéségeirdl. Az igénylé a koézérdekii adat megismerésére
vonatkoz6 igény elutasitasa vagy a nem megfeleld teljesitése esetén a Miskolci
Jarasbirosaghoz* (3525 Miskolc, Dézsa Gyoérgy ut 4., 3502 Miskolc, Pf. 370., +36
46 353 411, blrosag@mlskolc birosag.hu) fordulhat. A b|rosag soron kivdl jar eI

11. Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig terjedben - kéltségtéritést allapithat meg,
amelynek dsszegérdl az igenylét az igény teljesitését megelézden, a beérkezést
kévetd 15 napon belul tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
adatigénylés masolatkészitést nem igénylo lehetdségeire is.

A 11.1. ponttal 6sszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerult
kéltség mérteke meghaladja a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd kéltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a koéltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb
Osszeget azzal, hogy az igy meghatarozott kéltségtérités tsszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kbveté 30 napon belll nyilatkozhat arrdl,
hogy a koltsegek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a
tajekoztatas megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az adatkezelohoz valo
beérkezéséig terjedd idétartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon beltl kell
az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatot kezeld koézfeladatot ellatdé szerv koéltségtéritést allapit meg, az
adatigénylést a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kévetdé 15 napon
belll teljesiti.
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11.7. A Kkoltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koéltseégelemek
veheték figyelembe:

11.7.1. az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltsége, valamint

11.7.2. az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igénylé részére t6rténd
kézbesitésének koltsége.

11.8. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a koézérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koéltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet szerint hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet
szamitani az adatigénylésért.

12. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

12.1. A Szervezet nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

12.2. A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:
a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,
b) az adatigényld nevét, elérhetéségi adatat,
c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkéréket,
~d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az el‘utasités okara vonatkoz6 adatokat adatkérénként, |
f) adatigény lezarasi (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

12.3. Szervezet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag részére
minden év januar 31. napjaig adatot szolgaltat:

a) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamar6l és a megtagadasok jellemzé
indokairol,

b) a kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kéreimek
teljesitéséhez szitkkséges napok atlagos szamardél, valamint

c) a kdzérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételenek elérhetdségérol.

12.4. Az intézményvezetd gondoskodik a Szervezetre vonatkozé kdzérdek( adatokkal
kapcsolatos kotelezé adatszolgaltatasrél és - az altalanos kdzzétételi lista 1. 15.
kézzétételi egysége szerinti - nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarol.

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozd Szervezet a benyujtott kézérdekli adat
megismerése iranti igényekrél vezetett nyilvantartasra a GDPReg adatkezelési
rendszert alkalmazza.
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1. szamu melléklet: Altalanos kdzzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. | Akozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat| Az  eléz6  allapot
székhelye, postai cime, telefon- és| kovetéen azonnal térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetbségei

2. A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti| A valtozasokat| Az eléz6  allapot
felépitése szervezeti egységek | kévetéen azonnal tériendé
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. | A kdzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és| A valtozasokat| Az  eléz6  allapot
az egyes szervezeti egysegek vezetbinek | kévetden azonnal térlendd

neve, beosztasa, elérhetésége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime) -

4. |A szervezeten belll illetékes | A valtozasokat| Az  el6z6  allapot
ugyfélkapcsolati vezetd neve, | kbvetben azonnal térlendé
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus  levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

5. Testlileti szerv esetén a testllet létszama, | A valtozasokat| Az  elézé6  allapot
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, |kévetben azonnal térlendd
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa,| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
felugyelete vagy ellenérzése alatt allg, |kévetden azonnal archivumban tartasaval

vagy alarendeitségében mikédd mas
kézfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tébbségi| A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allé, illetve részvételével | kévetden azonnal archivumban tartasaval
mikédd gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetbésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az eldz6 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, | kbvetden azonnal archivumban tartasaval
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezel® szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
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megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapité
okirata, vezetdje, honlapjanak

elérhetésége, mikédési engedélye

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiad6
neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatoé szerv felettes, ilietve
felugyeleti szervének, hatésagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kézfeladatot ellaté szerv felett
torvényességi . ellenérzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartéasaval

Il. Tevékenységre, miikbédésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A koézfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint
a szervezeti és mikddési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatalyos és
teljes szbvege

A valtozasokat
kévetdben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevekenysegérél
sz016 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6
torlendd

allapot

A helyi 6nkormanyzat o©onként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és
egyéb hatésagi Ugyekben ugyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskoérrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaré6 szerv megnevezése,
illetékességi terllete, az Ugyintézéshez
szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi
szabalyok, az eljarast megindit6 irat
benyljtasanak médja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az gyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elézo
torlendd

allapot
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Thataridd),

az ugyek intézését segitd
utmutaték, az Ggymenetre vonatkozé
tajekoztatas és az Gigyintézéshez hasznalt
letélthetd  formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az  ugyfelet
megilleté jogokrédl és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydijtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kézszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
koévetden azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6étartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a
kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyl(jtétt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maddja, a masolatkészités kéltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

1 madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités meértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremikodés
(véleményezés) mébdja, eljarasi szabalyai,
a testileti szerv lléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, doéntései,
Glésének jegyzékoényvei, illetve
osszefoglaléi; a - testileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A véltozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A  toérvény  alapjan  kozzéteendd
jogszabalytervezetek és  kapcsolédd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselb-testuletének nyilvanos Ulésére
benyujtott eléterjesztések a benyuijtas
idépontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
idépontjat kdvetben
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kbzlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1  évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt

Folyamatosan

Az elbz6 allapot 1 évig |
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palyazatok szakmai leirdsa, azok

eredményei és indokolasuk

archivumban tartasaval

12. | A koézfeladatot ellaté. szervnél végzett| A vizsgalatrol sz6lé| Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellendérzések  nyilvanos | megismerését
megallapitasai kdvetben

haladéktalanul

13. | A kozérdek(i adatok megismerésére| Negyedévente Az  el6z6  allapot|
iranyul6é igények intézésének rendje, az térlendd
illetékes  szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informaciéos jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kbzfeladatot ellaté szerv| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon archivumban tartasaval
alapulé statisztikai adatgydijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos| Negyedévente Az el6éz6 allapot 1 évig
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekl adatok hasznositasara| Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
iranyulé szerzédések listaja, amelyekben archivumban tartasaval
a kozfeladatot ellaté szerv az egyik
szerz@dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében| A valtozasokat| Az el6z6 allapot 1 évig
lévé kozérdeki(i adatok felhasznalasara, |kévetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara  vonatkoz6  altalanos
szerzbdeési feltételek

18.. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6| A valtozasokat| Az  el6zé  allapot
kuldénés és egyedi kdzzétételi lista kévetben azonnal térlendé

19. | A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében| A valtozasokat kdévetd| Az elé6zd allapot 1 évig

levé, a koézadatok Uvjrahasznositasardl|15 napon belil archivumban tartasaval
sz6lé toérvény szerint uUjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis k6zadatok listaja
a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kdézfeladatot
ellatoé szerv kezelésében levé,
a kozadatok ujrahasznositasarél szélod
térvény szerint Gjrahasznosithatd kézadat
tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

20. | A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis| A valtozasokat kéveté| Az  elézé  allapot
kdzadatok Ujrahasznositasara vonatkoz6|15 napon belll térlendé
altalanos szerzbdési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis| A valtozasokat kéveté| Az elézé  allapot
kbzadatok  ujrahasznositas  céljabol | 15 napon belil térlendé
torténd  rendelkezésre  bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egyuttesen

22. | A kbzadatok ujrahasznositasarol szdldé| A valtozasokat kbéveté| Az elézé  allapot
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térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

15 napon belil

torlendo

23.

A kozfeladatot ellatdé szerv Altal
megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl sz6lé térvény szerint
kotott  kizarélagos  jogot  biztositéd
megallapodasok  szerz6dd  feleinek
megjelblése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjelblése

A valtozasokat kévetd
15 napon belil

Az el6zdé
torlendd

allapot

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kététt, a
kdézadatok  ujrahasznositasarél sz6l6
térvény szerint
a kulturalis koézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szbvege

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6zo
térlendd

allapot

25.

A koézadatok ujrahasznositasarél szélod
térvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerzédés vagy mas
kételez6 erével bird dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatoé hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathaté kdzadat
gyljtéseével, elballitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentés részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja elé a
kdzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon bellil

Az el6z6
torlendo

allapot

Itl. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
kéltségvetése, szamviteli térvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja '

A valtozasokat
kodvetben azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kézfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, ésszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig
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helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kdzzététel el6tt a kbltségvetési tamogatast

visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkdzei| A dontés meghozatalat

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténd gazdalkodassal
Osszefuggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, @ vagyon  vagy
vagyoni értékld jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6
szerzOdések megnevezése  (tipusa),
targya, a szerzédést kété felek neve, a
szerzédés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mingsitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLII.
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzdédések adatai  kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy kényv szerinti értéke kézul a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzbdéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé
féllel kotétt azonos targyu szerzédések
ertékét egybe kell szamitani

kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig :

A koncessziordl sz6lé6  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazék adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A koézfeladatot ellatdé szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kuléndsen
egyesillet tamogatasara, foglalkoztatottai

szakmai é€s munkavallaléi  érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatasi,

kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig |
archivumban tartasaval
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alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladé kifizetések

7. | Az Eurépai Uni6 tamogatasaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az archivumban tartasaval
azokra vonatkozé szerzédések

8. Kbézbeszerzési informaciok (éves terv,; Negyedévente Legalabb 1  évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban tartasaval

megkotétt szerzddésekrdl)
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2, szamu melléklet: Kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelent6 lap

Koézérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentd lap

Igénylé személy vagy szerv neve:

Adatkérés id6pontja: .................. e

Adatkérés teljesitésének mddja: (a megfeleld szévegrész alahuzando)
- Az adatokrél szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kévetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szbvegrész alahuzandoé)
- személyesen,
- postai uton, _
- e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen, illetleg személyes atvételkor a kdvetkezo elérési helyen
az értesitést: (Az Infotv. értelmében elegendd egy elérhetéségi adat megadasa, ezért
kizarélag a megfelelé rovat kitoltését kérjik!)

Telefonszam: ...
M o e
E-mail cim: ..o,

Kl e

igényl6 alairasa
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérél sz616 valaszminta

Tisztelt Adatigényié!

Az adatkezel6hoéz ....év ...... hé...... napjan megkuldétt, ...................... targya kézérdekii
adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kévetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adand6 valasz)
2. (kérdésre adandd6 valasz)

Téjékoztatjuk, hogy az igénylé az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdekl adat megismerésére vonatkoz6 igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességl kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirdsag hataskorébe tartozik, és arra
a térvényszék székhelyén |évd jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Keruleti Bir6sag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kézfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

- Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirésag

Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel§ altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kézlésétél, a
hatarid6é eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ...... e

Tisztelettel,

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1 23



5. szami melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasardl sz616 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezel6héz ....év ...... hé...... napjan megkuildott, ...................... targyt kozérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szo6lé 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara elirt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigénylés jelentés terjedelmére*/ a
nagyszamu igényelt adatra*/ arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforrdas aranytalan mértékl
igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész torlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacids dnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szold 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatéaridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot eliatdé szerv ellen. Az orszagos
illetékességli kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirdsag hataskérébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén l1évé jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdésag: Miskolci Jarasbirésag

e Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gydrgy ut 4.
o Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
e Telefonszam: +36 46 353 411

e E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6é altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teliesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitdsanak kozlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatél szamitott egy
éven beliil kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kerjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és turelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: ...

Tisztelettel,

Koézérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkoz6 szabalyzat, V1 24



6. szamia melléklet: Koltségtérités megallapitasarol sz616 levélminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezelbhéz ... .év ...... hé...... napjan megkuldétt, ...................... targyu kézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6lé6 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel6 kézfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerllt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerilt kéltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, kdltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségterites dsszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb dsszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a kéltségtérités mértékének meghatarozasa soran
az alabbi koéltségelemek vehetdk figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé
koltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koéltségtérités
mértékér(?_l sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint. ' ’ "

Az Osszeqg az alabbi koltségelemekbdl tevidik dssze:
Adathordozo kéltsége: ....Ft.
Kézbesités kéltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfelelc’ién jelen levél kézhezvételétdl
szamitott 30 napon beliil nyilatkozni _sziveskedjék arrdl, hoqy a koézérdekii
adatigénylését fenntartja-e. ‘

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarél, vagy a koltségtéritést az adatkezelé altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kerdl
teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjelélt 6sszegrdl atutalasos szamlat allitunk
ki. A szamlan feltintetett 6sszeg bankszamlankra térténd beérkezésétdl szamitott 15 napon
belll teljesitjuk adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, térlendd a nem kivant rész)

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastél mentesen elérhetdk: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezel6 alabbi cimén, elére egyeztetett idépontban megismerhetdk.
Kérjuk az igyintézével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintézé neve:
Ugyfélfogadasi rend:

Kozérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1 25



Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében
kérjuk, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérdl.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacios énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésetdl, a hatarid eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belill kell meginditani az igényt elutasit6 kézfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos
illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra
a torvenyszék székhelyén levd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A biréséag
illetékességét az alperes kizfeladatot ellatdé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Miskolci Jarasbirésag
Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyérgy Gt 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.

[ ]

[

e Telefonszam: +36 46 353 411

o E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a koézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kézlésétél, a
hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy
éven belill kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. ‘

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ...

Tisztelettel,

Koézérdekl és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1 26



7. szama melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezeléhodz ....éV ...... hé...... napjan megkuldoétt, ...................... targyu kézérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Téjékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informacios énrendelkezési jogrél
és az informacioszabadsagrél szo6lé 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezel6 megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informacids énrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kbdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
" elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltsegterités osszegének felllvizsgalata érdekében birdséghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kézlesétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kdltségtérités megfizetésére vonatkozoé hataridd lejartatol
szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetekességli kézfeladatot ellatdé szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra
a térvényszék székhelyén lévd jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerilleti Birdsag illetékes. A birosag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellaté szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes bir6sag: Miskolci Jarasbirdsag

e Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyérgy Ut 4.
e Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
o Telefonszdm: +36 46 353 411 -

e E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényld az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdekdi adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
kéltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatbésag vizsgalata az igény elutasitasanak kdzlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétd, illetve a koitségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: ......ccoveeieienn

Tisztelettel,

Kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1 27



8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivo levélminta

Tisztelt Adatigényl6!

Az adatkezel6hoz ....év ...... hé...... napjan megkdldott, ...................... targya koézérdekd
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal benyuijtott adatigénylés nem egyértelmii az alabbiak okan:

Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 8 napon beluli
pontositasara.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel a rendelkezésre allé igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel6 jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos térvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezeléhoz torténd beérkezéséig terjedd
idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. tdrvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre -nyitva alld, vagy az adatkezel$ “altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kdzlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékessegli kbzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hatasksrébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Koézponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirésag

Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gybrgy Gt 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének felillvizsgalata érdekében. A Hatoésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhet6.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax:+36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk szives kézrem(ikbdését.
Kelt: ..ol

Tisztelettel,

Kézérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
k6zzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1 28



9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban el6terjesztett k6zérdekii adatigényrdl

Feljegyzés a szoban elSterjesztett kozérdekii adatigényrdl

Iktatészam:

A feljegyzés készitésének helye;
A feljegyzés készitésének ideje: év hé nap
| Ugyintézé neve, munkakére:
Kézérdek( adatigény elbterjesztésének
helye:

Kézérdekil adatigény elbterjesztésének Személyesen/Telefonon
médja:

Kézérdekl adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igényld neve:

Az igénylé elérhetbsége:

Az adatigény teljesitésének adatigénylé
| altal kért formaja, moédja: :
Szébeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezel® aital ‘
tervezett formaja és médja és — ha az eltér
az adatigénylé altal kért formatél, médtél —
annak rovid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényld teljeskori tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehetéségekréi*?

*Nem valasz esetén annak indoka:

K. m.f.

Ugyintézé alairasa

! Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesithetd az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezel$ kézfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkdil
teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

3 Az adatigénylé a kbzérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosaghoz fordulhat.
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10. sz. melléklet: Jegyz6kdnyv minta a kdozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé
teljesitésérdl

Jegyzékényv
a kézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo teljesitésérél

Helyszin:
Idépont: ...... év...... hé...... nap...... ora...... perc
Jelen vannak:

adatkezeld részérél (név, munkakér):

adatigényld részérél (név, elérhetdség):

Amainapon ....................... adatigényl6 (torvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) az
adatkezel6hdéz .................. napjan benyujtott, ................ iktatoszamu  kdzérdekd

adatigénye teljesitése érdekében a kdvetkez6 adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képvisel6je az adatokrol masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigényl6é (térvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) ugy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezel6 az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigenyld (térvényes képviselbje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kévetkez6
észrevételeket tette:

Az igenyl6 az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
31.§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29, § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata
érdekében bir6saghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétsl, a hataridé eredménytelen elteltétsi,
illetve a koitségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az igényt elutasité kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességti kézfeladatot ellatd szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskdrébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé jarasbirosag,
Budapesten a Pesti Kdzponti Kerileti Biroséag illetékes. A birésag illetékességét az alperes kézfeladatot ellato szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes bir6sag: Miskolci Jarasbirésag

s Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy Ut 4.
e - Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
®
[ ]

Telefonszam: +36 46 353 411
E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel§ altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint

meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott . .

koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatosag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hatarid6 eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetéségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
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Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6kdnyv egy példanya az adatigénylét illeti.
Kelt:

Alairasok:
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