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A Sajoszentpéteri Kézponti Napkézi Otthonos Ovoda az adatot kezelt kozfeladatot ellaté szerv a kézérdek(
&s a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az elektronikus
kozzetételi kotelezettségre vonatkozo szabalyait az informacios onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél szold 2011, évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, a
kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megdllapithato koltségtérités mertékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet, a Kézponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabdlyairdl szélé 499/2022. (XII. 8.)
Korm. rendelet, valamint az allamhaztartasrél szélo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabalyzatot adja ki.

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A szabalyzat célja, hogy elésegitse a kdzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésere
vonatkozé jog érvényesilését, a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok igenylesének es
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben részt vevd személyeket, régzitse az adatokat megismerni
kivané személy jogait &s kételezettségeit, valamint meghatarozza az adatgazdanak a jogait és
kotelezettségeit.

1.2 A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatéarozza a kételezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalara vonatkozo eljarasrenddel kapcsolatos belsd eléirasokat.

e A szabdlyzat hatalya kiterjed Sajészentpéteri Kozponti Napkoézi Otthonos Ovoda, tovabba
valamennyi szervezeti egységére (a tovabbiakban egyltt: Szervezet).

1.4. Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatélyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat veszi.

Ertelmezé rendelkezések

2.1. kozérdek{i adat: az allami vagy helyl onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyutt: kézfeladatot ellaté szerv) kezelésében lévé és tevékenységere vonatkozd
vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esd, barmilyen madon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fuggetienil kezelésének
modjatel, 6nallo vagy gyljteményes jellegetdl, igy kalondsen a hataskorre, illetékessegre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevekenysegre, annak eredményessegere is Kiterjedd
ertekelésére, a birlokolt adatfajtakra és a miikodest szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkedasra, a megkététt szerzbdésekre vonatkozo adat;

2.2, kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosséagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli;

2.3. adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Uton kételezben kézzéteendd
kozerdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatot eléallitotta, illetve amelynek mikddése soran ez az
adat keletkezett;

2.4, adatk6zl6: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézze az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

25, elektronikus kézzététel: a kételezden kbzzéteendd kézérdekl adatoknak internetes honlapon,
digitalis forméaban, béarki szamara, személyazonositds nélkll, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkidl kimasolhaté modon, a betekintés,
a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen trténd
hozzaférhetove tétel;

2.6, helyesbités: a pontatlan vagy téves kézérdekl adatok helyettesitése (javitasa).

Kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
&s az elekironikus kozzététell kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1.02
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il AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETELI KOTELEZETTSEGRE VONATKOZO SZABALYOK

3. A kdzzétételre vonatkozo altalanos szabalyok
3.1. A kozérdek( adatok nyilvanossaga

3.1.1. A Szervezet a feladatkdrébe tartozé Ugyekben koteles el6segiteni és biztositani a kbzvélemeny
pontos és gyors tajékoztatasat.

312 A kézvélemény megfelelé tajékoztatasa érdekében az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan
rendszeres kozzététellel, elektronikus Gton az Oktatasi Hivatal altal mikddtetett a kbznevelés
informacios rendszerének (tovabbiakban: KIR) feluletén, valamint vélasztasa szerint a
https://sajoszentpeter.hu (a tovabbiakban: Honlap) alatt kozzéteszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.1.3. Azlnfotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kbzérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellatd szerv
feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval 8sszeflggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatal,
amelyek megismerhet6ségét tdrvény eldirja. A kozérdekbél nyilvanos szemelyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetok.

3.1.4. Az Infotv. 26. § (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl
nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi énkormanyzati szervvel kotott szerzodes
alapjan koételezéen igénybe veendd, vagy mas moédon ki nem elégitheté szolgaltatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységlkre vonatkozo, személyes adatnak
nem minésild adat.

3.1.5. Kozérdekbél nyilvanos adatként nem mindsul tzleti titoknak a kézponti és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az &llami és énkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kilén térvény kozeérdekbdl elrendeli.

3.1.6. A kozérdekl adatok megismerése korlatozhatd uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio jelentds
pénzligy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési es az
adopolitikai erdeket is.

3.1.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé kozérdekl vagy kozérdekbol
nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mindsitett adat védelmerdl szolo torveny
szerint - nemzeti minésitett adat és az Infotv. 29. § (2b) bekezdése szerint kezdeményezett
felulvizsgalat eredménye alapjan a mindsité a nemzeti minésitett adat mindsitéset fenntartotta,
vagy kulfaldi minésitett adat.

3.1.8. Amennyiben az igénylés a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény szerinti
nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak mindsitéje nem az adatkezeld, a Szervezet megkeresi
a minésitét, hogy folytassa le a mindsitett adat védelmérd| szolo térveny szabalyai szerint a
nemzeti mindsitett adat felllvizsgalatat, és annak eredményérd| tajékoztassa 6t. A feltivizsgalatra
iranyuld megkereséstd| a mindsité tajékoztatasanak az adatkezel8hoz valo beérkezéséig terjedd
idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

32.1.9. A Szervezet tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kozérdekl adatok
megismeréséhez vald jogot az adatfajtak meghatarozasaval térveny

a) honvédelmi érdekbdl,
) nemzetbiztonsagi erdekbdl,
) blincselekmények (ldbzése vagy megelézese érdekében,
d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
) kézponti pénzligyi vagy devizapalitikai érdekbdl,
f) kolugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel,
h) szellemi tulajdonhoz flizédé jogra tekintettel,
i) kiberbizionsagi erdekbél korlatozhatja.

Kézérdekl és kozérdekbs! nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teliesitésénsk rendjere
@s az elektronikus kizzétételi kitelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.02
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3.3
3.3.1.

3.3.2.

A kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére a kozérdek( adatok megismerésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

Déntés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossaga

Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskérébe tartozé
déntés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétd| szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismereset — az
adat megismeréséhez €s a megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozerdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére iranyulé igény - a fentiekben
meghatarozott idétartamon beltll - a dontés meghozatalat kévetten akkor utasithaté el, ha az adat
tovabbi jévébeli dontés megalapozésat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot
ellaté szerv torvényes mikédési rendjét vagy feladat- és hataskorenek illetéktelen kllso
befolyastdl mentes ellatasat, igy kilonésen az adatot keletkeztett allaspontjanak a dontesek
elokeszitése soran tarténé szabhad kifejteset veszelyeztetne.

4, A kézzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak
rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

46.1.

4.6.2.

48.3.

464

A Szervezet kbznevelési intézmény az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettségének
az agazati jogszabalyokban meghatéarozott informaciés rendszerhez torténé adatszolgaltatas
teljesitésével tesz eleget.

A koznevelési intézmények kozzétételi listajat a nemzeti koznevelésrél szolo toérveny
végrehajtasars| szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § tartalmazza.

A koznevelési intézmény a tijékoztatd rendszerben az oktéber 1-jei allapotnak megfelelen
kézzéteszi a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A
kéznevelési intézmény képviseléje a kozzétételi lista tartalmat szlkseg szerint, de legalabb
nevelési évenkent egyszer, az OSAP-jelentés megklldését kovetd tizentt napon beldl
felulvizsgalja. A kozzétételi lista kizardlag kozérdek( statisztikai adatokat tartalmazhat.

A Szervezet vezetbje gondoskodik a kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételerdl.

A kozzéteendd adatok OGsszedllitdsaért, az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatdsért az adatot
el6allité (vagy ahol az adat keletkezett) szervezeti egységek vezetdi tartoznak felelésséggel, mely
adatszolgaltatasi feladatot sajat hataskértikben latjak el.

A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

dsszegyljtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkérikbe farfozd adatokat, és azokat a
rendelkezésre all6 hataridén beltl megklldik az Szervezet vezetdjének - szilkseg esetén az
adatvédelm tisztviselének véleményezésre - kizzététel céljabdl,

felelések azért, hogy a feladatkérikbe tartozé, megkildott adatok pontosak és idoszerliek
legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kdvetik a valtozasokat, es haladéktalanul
tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a Szervezet vezetdjének,

a kozzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas modon tovabbltjak a
Szervezet vezetdje részere,

felelnek a feladatkorilkbe tartozo kozzetett adatok vonatkozasaban a szemeélyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartdsaért, melynek kapesan
allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tdl.

A Koézponti Informacios Kézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kozpenzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekeben az allamhaztartasrol szold torveny
szerinti torzskonyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével - az Infotv, 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben kijelolt szerv
altal tzemeltetett és az elekironikus kézzétételre vonatkozd kdvetelményeknek megfeleléen barki
szamara hozzaférhett - a gépi olvashatosagot, a csoportos letéltést, az adatok csoportositasat,

Koézeérdek( s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjére
&s az elektronikus kbzzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, vV1.02
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6.2,

5.3.

L.

kereshetéségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatésagat is lehetéve tevd - Kézponti Informacios
Kezadat-nyilvantartas feluletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig
elérhetd médon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés szerinti bontasban kozzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatdlya aléd tariozd Szervezet az allamhaztartasrol szolo torvény szerinti
torzskonyvi jogi szemeély, amely az Infotv. 37/C. §-dban meghatarozott kozzéteteli
kotelezettségének a Szervezet vezetdje Utjan tesz eleget.

A Szervezet vezetdje felelds az adatszolgaltatas rendszerességéért, teljesseégéert, pontossagaert,
hitelessagéért &s annak valdsagtartalmaert.

A KOZERDEKU ES KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES
TELJESITESENEK SZABALYAI

6. A kozérdeki és a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény benyujtasa

6.1.

8.2.

6.2.1.

B.2.2.

6.2.3.

6.3.

8.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.5.

A kozérdek(l adat megismerése irant szoban, irésban vagy elektronikus Uton barki igényt nyujthat
be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A ktzérdekil adat megismerésére igényt kell benyujtani, mely az alabbi médokon lehetséges:
Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen es idében:
a) Személyesen nyitvatartasi idében: 3770 Sajoszentpeter, Harica utca 3

b) Telefonon nyitvatartasi idében: +36 20 5355601

c) Elektronikus igénybejelentés esetén: speterovodad@gmail.hu

Irasbeli igénybejelentést a kévetkezé médokon lehet tenni:
Személyesen; 3770 Sajoészentpéter, Harica utca 3.
Postai uton: 3770 Sajészentpéter, Harica utca 3.

Az igényld kérheti:

a) kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

b) kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,

c) koézérdekil adatokat tartalmazd iratokrél térténé masolat keszitéset.

A szoban eltterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

az igényelt adat a Szervezet vagy fenntartéja honlapjan vagy mas madon (pl. hirdetétablan)
jogszeriien mar nyilvanossagra kerdlt,

amennyiben az igénylé szdban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozd altalénos tajékoziatassal teljesithetd.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Gton a jelen szabalyzat 2. sz. melleklete szerinti
igénybejelentd lapon, vagy tetszéleges formaban is eldterjesziheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem az 5.2.1. pont ¢) alpontjaban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv minden foglalkoztatottja koteles az igenyt
a jelen szabalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

7. A kbzérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgéalata

7.

A kdzérdek( és a kbzérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti adatigenylest az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szervhez torténd beérkezést és iktatast kovetben azonnal el kell juttatni a

Kézérdek( és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjere
&s az elektronikus kizzététell kitelezettséare vonatkozd szabalyzat, V1.02
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T

7.3

7.4.

7.5,

7.6.

7.7.

7.8.

7.9

Szervezet vezetsjéhez. A kozérdekl és a kozérdekbd| nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igényt soron kivil kell érkeztetni és iktatni.

A beiktatott adatigényt a Szervezet vezettje a kijelolt felelés utjdn — szlkség szerint az
adatvedelmi tisztviseld elézetes vélemeényének kikérésével — haladéktalanul megvizsgalja annak
érdekében, hogy az igény teljesitheté-e (adatigénylt neve és elérhetésége rendelkezésre &ll-e,
az igényelt adat a kozfeladatot ellato szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igénylé altal
egy éven bell benyujtott, azonos adatkérre iranyulé adatigényléssel megegyezik-e).

A Szervezet vezettje kételes gondoskodni arrdl, hogy kijeldlie azon felelésaket, akiknél a szobeli
adatigeny eldterjeszthetd.

Szébeli adatigény esetén a kijelolt felelds feljegyzést készit az adatigényrél, megjeldlve legalabb
a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az tgy természetébél adédoan az azonnali teljesitésre
nincs lehetéség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kozli az igénylével, melyet irasban rogzit. Szébeli
adatigény esetén a kijelolt felelés koteles az adatigénylét az Infotv. szerinti jogorvoslati
lehetéségekrdl tajékoztatni, melynek tényét irdsban rogziti. A kijelolt felelés gondoskodik a szébeli
adatigeny haladéktalan nyilvantartasba vételérdl,

Az adatigénylésnek az adatot kezelt kozfeladatot ell&td szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas nem
allt be.

Az adatigénylésnek a kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni, ha az igény teljesitése
a) a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében nem |&v — igy kllénbsen az iranyitasa vagy
felugyelete alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében léve — adat beszerzéset, begylijtesét,
vagy

b) a kozfeladatot ellatod szerv tényleges kezelésében lévé kézérdekl adatok vagy kbzerdekbdl
nyilvanos adatok osszevetése (tjdn a kezelésében |évé adatokhoz kepest (] adat el6allitasat
tenné szikségessé.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezeld koézfeladatot ellatoc szerv legfeljebb 15
napos hataridé tlzésével felhivia az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt adatok
megjeldlését kellben pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra nem felhivhatéd
olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek osszessége alapjan megallapithatd az igényelt
adatok kore. Az adatigény megvalaszolasara eléirt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit bele
az adatigénylé pontositdsénak az adatkezeléhodz térténd beerkezeséig terjedd idStartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem vélaszol, az
adatkezeld a rendelkezésre allo igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezelé jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

8. Az adatigénylés teljesitése

8.1.

8.2.

8.3

8.4,

Kozerdekl és kozeérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére

A kozérdek(l adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az
igeny beerkezéset kdvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve madon
kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forrdas megjeltlésével is.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges
munkaerdforrds  aranytalan mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére

és az aelekironikus kozzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.02
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

meghatérozott 15 napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igenylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

A kijelolt felelds elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felelos felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével idépont egyeztetése céljabal.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijelélt helyiségben, megfelel6 idot kell
biztositani.

Ha a kozérdek(l adatot tartaimazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzesere
iranyulé adatmegismerésekre kilén torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal
az adatkezelt az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértekének és teljesitése idépontjanak megjeléléséavel is teljesitheti.

Az informacios jogokkal foglalkozd személy kinevezésére nincs jogszabalyi kotelezetiség. Az
adatvédelmi tisztviseld segiti a Szervezetet a kozérdekl adatigénylések elbiralasaban,
teljesitésében.

9. Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

1.

9.2

9.3.

8.4.

9.5.

9.6.

9.7

Kazérdekl és ktzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére Iranyuld igények teljesitésének rendjére

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kézfeladatot ellatd szerv kezelésében, valamint térveny
kizérja, vagy adatfajtak meghatarozasaval korlatozza az adat megismerhettseget, el kell
utasitani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azert, mert a nem
magyar anyanyelv( igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térveny
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetéveé, a megtagadas alapjat sziken kell értelmezni, és a
kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyl a kozérdekl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknal.

Az igény teljesitésének elutasitasardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekré| valo tajékoztatassal egyitt, az igény beérkezését kovets 15
napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét.

Amennyiben az adatigény azért kerul elutasitasra, mert az igényelt adat nincs a Szervezet
kezelésében, ha a Szervezet arra vonatkozd informacioval rendelkezik, az adatigénylé szamara
az adatigénylés elutasitdsaval egyidejiileg - a 8.4. pontban foglaltakon tul - tovabbi felvilagositas
nyujtandd a tényleges adatkezeld személyérdl.

A kozérdek(l adat megismerésére vonatkozd igeny elutasitdsa vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigenylés teljesitéséért megallapitott kdltsegterités
dsszegének felllvizsgalata érdekében az adatigenyld jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igeny
elutasitéasanak kozlésétél, a hatariddé eredménytelen elteltetdl, illetve a Koltsegterités
megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon beldl kell meginditani a
kézfeladatot ellato szerv ellen.

Az igényld a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitadsa vagy a nem megfeleld
teljesitése esetén a Miskolci Jarashirdsaghoz (3525 Miskole, Ddzsa Gydrgy ut 4., 3502 Miskolc,
Pf. 370, +36 46 353 411, birosag@miskolc. birosag. hufordulhat,
A birésag soron Kivl jar el.

*Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskorébe tartozik, &s arra a torvényszek szekhelyen levo jarasbirosag,

és az elektronikus kozzétatell kitelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.02
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9.8.

Budapesten a Pesti Kézponti Kertleti Birésag illetékes. A birdsag illetekessegét az alperes
kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az igénylé az adatkezeld jogsertt eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat is kezdeményezheti. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltetdl, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozéd hataridé lejartatol szamitott egy éven belll
kezdeményezhetd.

10. Kéltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.
1074
1872
10.8.

Az adatot kezel® kozfeladatot ellatod szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmerlt kéltség mértékeig terjedéen - kéltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az
igénylét az igény teljesitését megeldézéen, a beérkezést kévetd 15 napon bell tajékoztatni kell. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés masolatkészitést nem igénylé lehetdsegeire is.

A 9.1, ponttal ésszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmer(lt kéliség merteke
meghaladja a kézérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mertékerdl
szold 301/2016. (I1X. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott, a kéltsegtéritesként megallapithatd
legalacsonyabb 6sszeget azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérites osszege ekkor sem
haladhatja meg a kormanyrendelet szerinti legmagasabb 6sszeget.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belll nyilatkozhat arrol, hogy a kéltsegek
ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele a tajekoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd idGtartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a kbltségtéritést 15 napon beldl kell az adatkezeld
részére megfizetni.

Ha az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belll teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsege, valamint
az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére t6rténd kézbesitesének koltsége.

Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd kéltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szadmitani az adatigénylésért.

Az adatigényléshez kapcsolédo egyéb rendelkezések

A Szervezet nyilvantartést vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrdl. A nyilvantartasba
rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigenyeket is.

A 10.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigénylé nevét, elérhetéségi adatat,

c) az adatigénylés targyét, az igényelt adatkéroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkoz¢ adatokat adatkérénkent,

f) adatigény lezarési (valaszadasi vagy visszavonasi) idépontjat.

Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezettje gondoskodik az Infotv, 71/D. §
(4) bekezdése alapjdn a Hatésagnak a kozérdekl adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzd indokairdl, a kézérdek( adatigénylések
teljesitésehez szitkséges napok atlagos szamaral, valamint a kozerdekl és kdzerdekbd| nyilvanos
adatok kozzétételének elérhetdségérdl klldendd téjékoztatas tervezetenek az eltkeszitesérdl és

Kozérdek( és kizérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igenyek teljesitésének rendjére
es az eleklronikus kbzzétételi kitelezettséare vanatkozs szabalyzat, V1.02
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a kiadmanyozéasra jogosult vezetbnek hataridé tlzésével t6rténd megkUldésérdl, ugy, hogy a
jelentés és az abban szereplé adatok targyévet kévetd januar 31-ig a Hatésaghoz
megérkezzenek.

11.4.  Akijelolt felelés gondoskodik a Szervezetre vonatkozd kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez
adatszolgaltatasrol és nyilvanossagra hozatalanak koordinalasarsl.

Kézérdekl és kozérdekbdl nyllvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kozzétételi kttelezettségre vonalkozd szabdlyzat, V1.02
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1. szamu melléklet: Kdéznevelési Intézmény Kozzétételi Listaja

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 térvény végrehajtasardl

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kbzzéteteli lista
a) a felvételi lehetéségrdl szold tajekoztatot,
b) a beiratkozasra meghatarozott idét, a fenntarté altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,

c) kéznevelési alapfeladatot ellaté intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyltt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenkeént, nevelési évenként az
egy fére megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhato kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és
igénylesi feltételeket is,

d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkéjaval tsszefiigg értékelésenek nyilvanos megallapitasait és
idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitésokat tartalmazd - vizsgalatok,
ellenérzések felsorolasat, idejét, az Allami Szamvevészék ellentrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb
ellentrzések, vizsgalatok nyilvénos megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartasanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési évben, tanevben
tervezett jelentésebb rendezvények, események iddpontjait,

f) & pedagogiai-szakmai ellentrzés megallapitésait a személyes adatok védelmére vonatkozé jogszabalyok
megtartasaval,

g) a szervezeti és mikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagaégiai programot tartalmazza.

(2) Az évodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatérozottakon kivll tartalmazza az évodapedagbgusok
szamat, iskolai végzettséglket, szakképzettségiket, a dajkdk szamat, a dajkak iskolai vegzettseget,
szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a gyermekek létszamat.

Kozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésenek rendjére
és az elektronikus kozzétételi kitelezettsegre vonatkozo szabalyzat, V1,02
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2. szamu melléklet: Kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igénybejelentd lap

Koézérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelents lap

lgénylé személy vagy szerv neve:
lgenyelt kozérdekl adat(ok) konkrét megjelélése:

Adatkérés idépontia: ...

Adatkeres teljesitésének médja: (a megfelelt szévegrész alahtzandd)
- Az adatokrél szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitlteni a kévetkett rovatot!

Az elkeszitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhizandd)
- személyesen,
- postai Uton,
- e-mail cimen keresztil veszem at.

Kerem biztositani a kbvetkezé cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezé elérési helyen az értesitést:
(Az Infotv. értelmében elegendé egy elérhetéségi adat megadasa, ezért kizarélag a megfelels rovat kitsltését
kerjuk!)

TEIGTONSZAM ] sz sourey PoE TS TN e sovay
R T R s T Rl S A O
E=mailainn muemmesommemsiniion, Suyay

B S R T T

igényl6 alsirdsa

Kozérdekl es kdzerdekbél nyllvanos adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének rendjére
es az elektronikus kizzétételi kotelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1.02
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Sajbszentpéteri Kozponti Napkézi Otthonos Ovada

4, szam( melléklet: Adatigénylés teljesitésérdl szolo valaszminta

Tisztelt Adatigénylél

Az adatkezelbhtz ....&v ... hdisain napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdek( adat
megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségeét kovetve — az alabbi tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adandd vélasz)
2. (kérdésre adando valasz)

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios énrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szol6
2011, évi CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek( adat megismeresere
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséert megallapitott kbltségtérités 6sszegének felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozléséttl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott harmine napon belll kell meginditani az igényt
elutasitd kézfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességll kézfeladatot ellaid szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszek szekhelyen levo
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A birésag illetékessegét az
alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbrosag

Cim: 3525 Miskalc, Dozsa Gyoérgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskole.birosag.hu

@ @ @ @

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéliségtérités 6sszegének felllvizsgalata erdekében. A
Hatosag vizsgdlata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredmeénytelen elteltetdl, illetve a
kéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy éven belll kezdemenyezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag elérhetdségei:
 Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjlk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kilt: vz
Tisztelettel,

Alairo

Kozérdekl és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
as gz elektronikus kizzétételi kitelezettségre vonatkozé szabalyzat, V1,02
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Sajoszentpéteri Kozpanti Napkézi Otthonos Ovoda
5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitasardl sz616 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezelhoz ...év ... ho...... napjan megkdldétt, ...................... térgyl kdzérdeki adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informacids énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011, CXII. térvény (Infotv.)
29. § (2) bekezdése alapjén az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos hataridét 15 nappal
meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigénylés jelentts terjedelmére*/ a nagyszamd igényelt adatra®/
arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenysegenek ellatdsahoz
szllkséges munkaerdforras aranytalan mértékl igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész térlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szold
2011. evi CXII. toérvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kézérdeki adat megismerésére
vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 3ll6, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesiteseert megallapitott kéltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
pert az igeny elutasitasanak kdzlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéliségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatéd! szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellaté szerv elien. Az orszagos illetékességll kozfeladatot ellato szerv ellen indult
per kivételével a per a jarésbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén lévé
jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kézponti Kertleti Birdsag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitia meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbrésag

Cim: 3525 Miskolc, Ddzsa Gyorgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskole, Pf, 370,
Telefonszam; +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igénylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités Gsszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a
koltsegterites megfizetésere vonatkozo hataridé lejartatol szamitott egy éven beltl kezdeményezhett.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elérhettségei:
= Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjik tajekoztatasunk szives tudomasulvételét és tirelmét az adatigény érdemi megvalaszolasaig.
eIt o s emiasisis
Tisztelettel,

Alairo

Kazérdek( és kozérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésénak rendjére
és az elektronikus kazzétételi kotelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1,02
Koznevelési intézmény 16



Sajoszentpéterl Kﬁzpdnti Napkgzi Otthonos Ovoda

6. szamu melléklet: Kéltségtérités megallapitasardl szolé levelminta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezeldéhéz ....év ......ho..... napjan megkuldétt, ...................... targyu kozérdekl adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajekoztatast adjuk:

Az informacits tnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szélo 2011, CXII. térvény (Infotv.)
29, § (3) bekezdése alapjan az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékeig terjedden - kéliségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmertlt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritéskent
megdllapithaté legalacsonyabb ¢sszeget, azzal, hogy az gy meghatérozott kéltségtérités dsszege
ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb ¢sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a kaltségtérités mértékének meghatarozésa sorén az alabbi
koltsegelemek vehetdk figyelembe: az igényelt adatokat tartaimaz adathordozé kéltsege, valamint az
igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére tortént kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallaplithaté koltségtérités
meértékerdl szoldé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk, hogy az
On &ltal benyujtott adatigénylés teljesitésének kdltsége ............... = Py 8282 cospnpssssunsnnansanansns
Forint.

Az dsszeg az alabbi kiltségelemekbdl tevidik dssze:
Adathordozd kéltsége: .. .FL
Kézbesités kdltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfelelben jelen levél kézhezvételétsl szdmitott
30 napon beliil nyilatkozni sziveskedijék arrol, hogy a kézérdekii adatigénylését fenntartja-e.

Felhiviuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll nem
nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarol, vagy a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kerill teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjelolt dsszegrdl atutaldsos szamlat allitunk ki, A
szamlan feltUntetett dsszeg bankszamlankra torténd beérkezésétd| szamitott 15 napon belll teljesitjuk
adatigénylését.

Téajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetbségei az
alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Peldak, térlendé a nem kivant rész)
Az igényelt adatok az alabbi hivatkozéson korlatozastél mentesen elérheték: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezelt alabbi cimén, elére egyeztetett idépontban megismerheték. Kérjik az
Ogyintezével felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:;
E-mail;

Ugyintézé neve:
Ugyfélfogadasi rend:

. & o @ @

Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocsatjuk, melynek érdekében keérjlk,
nyilatkozzon elektronikus levelezési cimeérdl.

Tajekoztatjuk, hogy az igényld az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolo
2011. evi CXII. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdek( adat megismerésére
vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld dltal Infotv. 29. § (2)
bekezdese szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesiteséert megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A

Kozérdak(l és ktzérdekbdl nyllvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kizzétételi kitelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1.02
Koznevelési intézmény 17



Sajészentpéler Kézponti Napkozi Otthonos Oveda

pert az igény elutasitésanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt
elutasité kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességli kézfeladatot ellato szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirésag hatéskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévé
jarasbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerlileti Birosag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetekes birésag: Miskolci Jarasbrésag

Cim: 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy Ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail; birosag@miskolc.birosag.hu

Az igenylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdekll adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigenyles teljesiteséert megallapitott koltségtérités Gsszegének felillvizsgalata érdekében. A
Hatésag vizsgdlata az igény elutasitdsanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétél, illetve a
koltsegtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott egy éven belll kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 8.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Keérjuk tajékoztatasunk szives tudoméasulvételét.
Kelt i,
Tisztelettel,

Alairé

Kozérdek es kdzerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények teliesitésének rendjére
és az elektronikus kozzététel kitelezettségre vonatkozd szabalyzat, V1,02
Kdznevelési intézmény 18



Sajoszentpéteri Kézponti Napkézi Otthones Ovoda

7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagadasa minta

Tisztelt Adatigénylé!

Az adatkezeldhdz ...év ... b napjan megkoldétt, ...................... targyd kézérdek( adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Téjékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informacios tnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szélé 2011, évi CXIl. térvény (Infotv.) ...... § (..) bekezdése alapjan az
adatkezel6 megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivantadat ......................

Tajekoztatjuk, hogy az igenyld az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé
2011. évi CXII. torveny (Infotv.) 31. § (1) &s (3) bekezdése alapjan a kézérdeki adat megismerésére
vonatkozo igeny elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelé ltal Infotv. 29. § (2)
bekezdese szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesiteseert megallapitott koltségtérités tsszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat, A
pert az igeny elutasitasanak kozléseétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani az igényt
elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen, Az orszagos illetékességil kozfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kiveteléevel a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén léve
jarésbirésag, Budapesten a Pesti Kézponti Kerileti Birésag illetékes. A birdsag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetekes birosag: Miskolci Jarasbrosag

Cim: 3525 Miskole, Dozsa Gyérgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf, 370,
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: hirosag@miskolc.birosag.hu

Az igenylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat
megismereseére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel6 altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségtérités dsszegének felllvizsgalata érdekében. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarids eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségteérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott egy éven beltl kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetéségei:
= Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kerjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
4 | R

Tisztelettel,

Alairo

Kozérdekil es kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzététell ktelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1,02
Kéznevelési intézmeény 19
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8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositasara felhivé levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezelthéz ....év ... ks napjan megkOldott, ...................... targyl kozerdek( adat
megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal beny(jtott adatigénylés nem egyértelm( az alabbiak okan:

Az Informacios onrendelkezesi jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011, évi CXII. térvény
(Infotv.) 28 § (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon belili pontositasara.

Ha az igénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel6 jogosult megtagadni
az adatigény teljesitését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara eldirt 15 napos térvényi hataridébe nem szamit
bele az adatigenylé pontositasanak az adatkezel6hoz torténd beérkezéséig terjedd idétartam (az
eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igényl6 az informacios nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6
2011, évi CXII. térvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdek(i adat megismerésére
vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezelt altal Infotv. 29. § (2)
bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljiesitéseert megallapitott koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitasanak kozléseétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt
elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen. Az orszagos illetékességi kézfeladatot ellats szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék szekhelyén |évé
jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kozponti Kertleti Birosag illetékes. A birosag illetékességét az
alperes kozfeladatot ellaté szerv székhelye alapitjia meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbrésag

Cim: 3525 Miskole, Dozsa Gyérgy ut 4,
Levelezési cim: 3502 Miskole, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag. hu

Az igenylé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kézérdeki adat
megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezels altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigenylés teljesitéséert megallapitott kéltségtérités dsszegének feliilvizsgdlata érdekében. A
Hatdsag vizsgalata az igény elutasitisanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
kéltsegterités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szamitott egy éven beltl kezdeményezhets.

Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatésag elérhetéségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utea 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

= E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik szives kdzremiiktdését.
Kelth s mmmsiman
Tisztelettel,

2 @ 2 @

Alairo

Kozerdekd és kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kozzétételi kotelezettséars vonatkozé szabalyzat, V1,02
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9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban el6terjesztett kbzérdekii adatigényrdl

Feljegyzés a szdban el6terjesztett kézérdekii adatigényrél

Iktatdszam:

A feliegyzes készitésének helye:
A feliegyzés készitésének ideje: ev hé nap
Ugyintézé neve, munkakore:

Kézerdek( adatigény eléterjesztésének helye:
Kozérdek( adatigény eléterjesztésének madia: Személyesen/Telefonon
Kozerdek(l adatigény targya:

Az igenyelt adatok pontos meghatarozéasa;

Az igénylé neve:

Az igényl elérhetdsége’:

Az adatigény teljesitésének adatigénylé altal
kért formaja, madja:

Szobeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetbség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezelé altal
tervezett formaja és modja és — ha az eltér az
adatigénylé altal kért formétdl, modté! — annak
rovid indoka?, azonnali teljesités esetén annak
ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti indoka:

Az adatigeny|6 teljeskorl tajékoztatast kapott-e
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetdsegekrél3?
“Nem vélasz esetén annak indoka:

lgen/Nem*

K. m.f.

Ugyintézé alairasa

t Azon elérhetéseg, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajekoztatas és értesités megadhats, igy
példaul lakeim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha szdban teljesithetd az adatigény)

2 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezelt kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkil
teljesiteni képes - az igényls altal kivant formaban, illetve madon kell eleget tenni.

? Az adatigényl6 a kézérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4llo, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott kéltségtérités osszegének felillvizsgalata érdekében
birésaghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésighoz fordulhat.

Kézerdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
&s az elektronikus kozzététali ktelezettségre vonatkozo szabalyzat, V1,02
Kiznevelési intézmeény 21



Sajészentpéteri Kézponti Napkozi Otthonos Ovoda

10. sz. melléklet: Jegyzékényv minta a kozérdekii-adatigénylés betekintés Gtjan valé
teljesitésérdl

Jegyzdékdnyv
A kézérdekd-adatigénylés betekintés utjan vald teljesitésérdl

Helyszin:
ldépont: ......&v......hd......nap......0ra...... perc
Jelen vannak:
adatkezeld részérdl (név, munkakor):
adatigényld részerdl (név, elérhetéseg):

A mai napoen .................. adatigényld (tdérvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) az
adatkezelbhdz .................. napjan benyujtott, ................ iktatészami koézérdekl adatigenye
teljesitése érdekében a kévetkezd adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képviseldje az adatokrdl masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (torvényes képviseldje vagy meghatalmazottia) gy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezelt az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigényld (torvényes képviseléje vagy meghatalmazotija) a betekintés soréan a kévetkezd
észrevételeket tette:

Az igénylé az informaciés énrendelkezesi jogrél és az informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII,
torveény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igeny
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelt altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés icljesitéséért
megallapitott kéltségtérités dsszegének felillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitdsanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozd hataridd lejartatdl szamitott harminc napon beltl kell meginditani az igényt elutasito
kKozfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetekességll kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per
kivetelével a per a jarasbirésag hataskdreébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén léve
jarasbirésag, Budapesten a Pesti K&zponti Kerlileti Birésag illetékes. A birésag illetékességét az
alperes kdzfeladatot ellato szerv székhelye alapitia meg.

Az illetékes birésag: Miskolci Jarasbrésag

= Cim: 3525 Miskolc, Dozsa Gyérgy ut 4.
e Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
e Telefonszam: +36 46 353 411

e« E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényldé az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezeld altal az
Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felulvizsgalata érdekében., A
Hatosag vizsgalata az igény elutasitasénak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott egy éven belil kezdeményezhett,

Kézerdek( és kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
és az elektronikus kbzzétételi kitelezettségre vonatkoza szabalyzat, V1.02
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Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetiségei:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. .

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz&kényv egy példanya az adatigénylét illet,
Kelt:

Alairasok;

Kozérdekl es kizerdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
&s az elektronikus kdzzetételi kbtelezettsdgre vonatkozo szabalyzat, V1.02
Koznevelési intézmény
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