A 196/2024. (XI. 21.) hatarozat melléklete

Kozigazgatasi szerzédés

mely 1étrejott egyrészrol Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat
székhely: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.
adoszadm: 15726085-2-05
torzskonyvi nyilvantartasi szama: 726083
képviseli: File Tamas Jozsef polgarmester
(a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat)

masrészrol Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.
adoszadm: 15784403-1-05
torzskonyvi nyilvantartasi szam: 784405
képviseli: Rémias Istvan elnok
(a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat)

(egyiittesen: Szerz6do felek)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdés,
valamint az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja
¢és az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint:

.
A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait ellatja, biztositja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzati miikkodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget ny1jt, tovabba gondoskodik
a mitkodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ feladatok ellatasarol.

Szerz6do felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi szerz6désben rogzitik a
nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének személyi és targyi feltételeit, az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatokat, tovabba az egylittmiikodésbol fakadd jogosultsagokat és kotelezettségeket.

1.
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa

1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére eldzetes egyeztetés alapjan havonta igény
szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja az Onkormanyzati feladat ellatdsahoz
sziikséges helyiséghasznalatot. A helyi Onkormanyzat a fenti helyiség, valamint a helyiség
infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket viseli. A helyiséghasznalat
biztositasa a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal 3770 Sajészentpéter, Kalvin tér 4. sz. alatti
ingatlanaban torténik.

2. A Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal utjan
biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkormanyzati mukodéshez sziikséges targyi és
személyi feltételeket, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal ellatja:

a. a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseinek elokésztésével kapcsolatos adminisztrativ,
technikai feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, postazasa, a
testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa) az Intézményiranyitd és Szervezési
Osztaly kijeldlt tigyintézdje altal;

b. a testiileti és tisztségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a



10.

11.

12.
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16.

dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositisi ¢és postazasi feladatokat az
Intézményiranyito €s Szervezési Osztaly kijeldlt tigyintézdje altal;

C. a nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijeldlt
tigyintézdje utjan.

A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok és tisztségvisel6k
telefonhaszndlata kivételével - a helyi onkormanyzat viseli.

A két donkormanyzat kozotti kapcesolattartast a jegyzo, vagy az ltala irasban megbizott személy segiti eld,
akit a nemzetiségi onkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi onkormanyzat elnokének meg kell hivni.

A jegyz0 vagy — a jegyzOvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld6 — megbizottja a helyi
onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein
és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatok
ellatasara a jegyz6 a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal székhelyén — 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér
4. szam alatt - biztositja a vagyonnyilatkozatok Orzését. A vagyonnyilatkozatot a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok estén a jegyz6 tartja nyilvan.

A vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatiasardl a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselo-testiilete altal kijelolt képviselok gondoskodnak a nemzetiségi onkormanyzat szervezeti és
mitkodési szabalyzataban foglaltak szerint.

A helyi 6nkormanyzat a jelnyelv és a kommunikacios rendszer hasznalatat, a kotelezé dnkormanyzati
feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartasaval kapcsolatos — jelen kbzigazgatési szerzodésben
nem szabalyozott - mikodési feltételeket a nemzetiségi onkormanyzat kérésére biztositja.

1.
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma, hatarideje

A jegyzb, vagy az altala irasban megbizott személy a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a nemzetiségi dnkormanyzat elnékével.

A nemzetiségi Onkormanyzat elndke tajékoztatja a jegyzOt, vagy az altala irasban megbizott személyt a
nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd adatokrol, az azt alatdmaszté dokumentacid
rendelkezésre bocsatasaval.

A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Aht. és az Avr. rendelkezéseit
kell megfelelden alkalmazni.

A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal altal készitett kdltségvetési el6terjesztést €s a hatarozat tervezetét
a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé.

A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatarideje az Aht. rendelkezései szerint meghatéarozott
id6pont.

A helyi onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdéan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi
eldiranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért felelésséggel nem tartozik.

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaiért ¢és tartozasaiért a helyi Onkormanyzat
felel6sséggel nem tartozik.
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V.
A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése van,
illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben moédositania kell a
koltségvetési hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete donthet.

A nemzetiségi Onkormdnyzat belsé ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal belsd
ellendrzésének részét képezi, azt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden latja el.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hataridéknek megfelelden adatot
szolgaltat az allamhaztartas informacios rendszerébe.

Az 1. pont szerinti adatszolgaltatdshoz a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a koltségvetési hatarozatot és
annak modositasait a képviseld-testiileti dontést kovetden haladéktalanul megkiildi a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijel6lt tigyintézdje részére.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a gazdalkodast érinté valamennyi dokumentumot (pld.: szamla,
szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyzék, stb.) haladéktalanul atadja a
Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijeldlt ligyintézdje
részére.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a gazdalkodast érintd valamennyi informaciot, adatot, bizonylatot
haladéktalanul koteles atadni a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Osztaly kijelolt ligyintézoje részére a szabalyszerti gazdalkodas érdekében. Szerzddo felek rogzitik, hogy
az informécio, adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérdl torténd hataridon tali atadasaért,
vagy az atadas elmulasztasaért a Polgarmesteri Hivatalt nem terheli felel6sség.

VI.
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya latja el.

A nemzetiségi onkormanyzat operativ gazdalkodasanak ellenérzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal belsd ellenérzésének részét képezi, mely kockazatelemzésen alapul.

A kotelezettségvallalas rendje

- A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak ellatasa soran a
fizetései vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kdtelezettségvallalas) kizarolag
az elndk vagy az altala irasban meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. A
kotelezettségvallalasért a nemzetiségi onkormanyzat tartozik helytallni.

- Akotelezettségvallalas gyakorlasa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. elirasait.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast a
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly koltségvetési ligyintézdje vezeti.

Pénziigyi ellenjegyzés

- Akotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal irasban
kijelolt, a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo, az eldirt képesitési
kovetelményeknek megfeleld végzettségli koztisztviseld irasban jogosult.
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- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozé rendelkezéseit.

Ervényesités

- Az érvényesitést a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal irdssban megbizott pénziigyi-
szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje az Avr-ben meghatarozottak szerint végzi.

A teljesités igazolasa

- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kotelezettségvallalo, tovabba
az altala irasban kijelolt személy.
- Ateljesités igazolasa az Aht. €s az Avr. eldirasai szerint torténik.

Utalvanyozas

- A nemzetiségi Snkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az altala meghatalmazott
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

- Az utalvanyozas az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak részletes szabalyait a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal bels6 szabalyzataval 6sszhangban a nemzetiségi 6nkormanyzat kiilon szabalyzatban rogziti.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval 6sszefiiggd dsszeférhetetlenségi szabalyok

- Akotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

- Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

- A Kkotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairas mintajardl a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a koltségvetési iigyintézo a felelGs.

VII.
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

A nemzetiségi Onkormanyzat ©6nalld pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi Onkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja felett rendelkezésre jogosultakrol a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
dont.

A szamlanyitas felel6ssége és koltségei a nemzetiségi dnkormanyzatot terhelik.
A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének allami tamogatasat a nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérol

sz016 jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi Oonkormanyzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozd szabdlyokat — a Sajoszentpéteri
Polgarmesteri Hivatal pénztarkezelési szabalyaival 6sszhangban — kiilon szabalyzatban rogziti.

VIII.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

. A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal a nemzetis€égi onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
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elkiiloniilten vezeti.

A nemzetiségi onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval kapcsolatos
bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott ligyintézdje latja el a nemzetiségi dnkormanyzat elndke altal
biztositott dokumentumok alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza a Sajdszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és
Vagyongazdalkodasi Osztaly kijelolt ligyintézdjét, hogy az allamhaztartds informécioés rendszere
keretében torténd adatszolgéltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar altal biztositott
rendszerekbe elektronikus iton adatot szolgaltasson.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi onkormanyzat elndke a felelds.

A helyi 6nkormanyzatot, tovabba a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalt nem terheli feleldsség, ha az
adatszolgaltatasi kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésének hianyossaga miatt
kovetkezett be.

A nemzetiségi Onkorményzat addészamanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatdsanal a
Sajoészentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalyan a jegyz6 altal kijelolt
iigyintéz6 a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
altal biztositott dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartasahoz kapcsoléddan (pl.: eszkdzbeszerzés) a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat, bizonylatokat. Szerz6dd felek
rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elndke részérdl térténd hataridén
tuli atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Polgarmesteri Hivatalt nem terheli feleldsség.

A nemzetiségi dnkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepld eszkozok,
forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo szabalyokat. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke koteles
egylittmiikddni a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly kijelolt
igyintézoéjével a leltar készitésére és a leltarban szerepld eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére
vonatkozo6 szabalyok betartasa érdekében.

A nemzetiségi Onkormanyzat mikodése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszkozok
vonatkozasaban a nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles betartani a felesleges vagyontargyak
hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eldirdsokat. Szerz6do felek rogzitik, hogy az informacid, adat,
bizonylat nemzetiségi onkormanyzat elndke részérdl torténd hataridon tali atadasaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a Polgarmesteri Hivatalt nem terheli felelGsség.

IX.
A kozigazgatasi szerzodés idotartama

Jelen kozigazgatasi szerz6dés hatarozott idére, a nemzetiségi dnkormanyzat megbizatasanak idétartamara szol, a
nemzetiségi dnkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

45.

X.
Adatvédelmi rendelkezések

Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idtartama alatt, valamint azt kovetden is kdlcsondsen
betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve kiilondsen, de nem
kizarolagosan az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (,,Infotv.”), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél szold Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamti rendelet (,,GDPR™)
rendelkezéseit.
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Szerz6do felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzodéses egyiittmiikodés soran személyes adatokat csak
és kizarolag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az adatokat
bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére ez indokolt és
sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem hozzéak nyilvanossagra
¢és nem teszik hozzaférhet6vé.

XI.
Egyéb rendelkezések

Szerz6do felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamolo €s az éves koltségvetés terv elkészitése
soran jelen szerzOdésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa
soran az egylttmiikodés szabalyait kdlcsondsen betartjak.

Szerzddo Felek jelen kozigazgatasi szerzodést sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakulo tilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

A jegyz0 a szerzOdésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok sziikségességét jelzi a helyi
¢és a nemzetiségi dnkormanyzatnak.

Jelen kozigazgatasi szerzdédésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyaddak.

Szerz6do felek megallapodnak abban, hogy jelen kdzigazgatasi szerz6dés hatalyba 1épésével egyidejiileg
hatalyat veszti a kozoéttiik 2020. marcius 1. napjatol hatalyos, Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat
Képvisel6-testiilete altal a 5/2020. (I. 30.) hatarozattal, valamint Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal a 2/2020. (I. 31.) hatarozattal elfogadott
kozigazgatasi szerz6dés, tovabba annak 2023. marcius 1. napjatol hatdlyos Sajoszentpéter Varosi
Onkorményzat Képviseld-testiilete 4ltal a 8/2023. (I. 26.) hatarozattal, valamint Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal a 2/2023. (1. 27.) hatarozattal elfogadott 1.
modositas.

Jelen kizigazgatdsi szerzédést Sajoszentpéter Virosi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a 196/2024. (X1. 21.)
hatarozatdaval, Sajoszentpéter Virosi Lengyel Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete az /2024. (XL
___.) hatdrozatdval elfogadta. Rendelkezéseit 2025. janudr 1. napjatdl kell alkalmazni.

Sajoszentpéter, 2024. .

Rémias Istvan File Tamas Jozsef
Sajoészentpéter Varosi Sajoészentpéter Varosi Onkormanyzat
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke Polgarmestere
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