A 249/2024. (X11.12.) hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrol Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat
Székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.
Képviseli: File Tamas Jozsef polgarmester
Adodszama: 15726085-2-05
mint Megbizo

masrészrol Sajoszentpéteri Varosgondnoksag
Székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 35.
Képviseli: Antal Anita igazgato
Adodszama: 15438298-2-05

mint Megbizott

kozott az alulirott helyen és napon az alabbiakban meghatarozott feltételekkel:

A kozfoglalkoztatashoz nyujthaté tamogatasokrol szol6 375/2010. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan
benyujthatd 2025. évi jarasi startmunka mintaprogramok keretében a Megbizé megbizza a Megbizottat
az alabbi tevékenységek ellatasaval:

Munkaiigyi feladatok:

1.
2.

3.

o

9.

10.

11.

A Koézmunkaprogramban résztvevd munkavallalok toborzésa.

A dolgozok kivalasztasa a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi, valamint
Viarosiizemeltetési és Beruhazasi Osztalyaival egyiittmiikddve.

A kivélasztottak munkaszerz6désének megkotéséhez sziikséges munkaiigyi dokumentumok
(TB igazolvany, MIL lap, folydszamla szerz6dés ¢és atutalasi nyilatkozat, csaladi
adokedvezmény érvényesitésének nyilatkozata, iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok,
orvosi alkalmassagi igazolas) OsszegyUjtése €s azok atadasa a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi tigyintézdje szamara.

Valamennyi dolgoz6 részére megkéri az un. ,Kikozvetitd lapot” a BAZ Varmegyei
Korményhivatal Kazincbarcikai Jarasi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalyatdl, melyet alairast
kovetden visszajuttat a Foglalkoztatasi Osztalynak.

Személyi anyagok kialakitasa projektenként elkiilonitett formaban.

Havonkénti kimutatas vezetése a dolgozokrdl, kiilonds tekintettel az id6kozi jogviszony
megsziinések és az 1j felvételesek nyomon kovetésére.

Szabadsagolas nyomon kovetése, azok megfeleldé dokumentalasa, szabadsagengedély és
szabadsagolasi karton hasznalataval.

Tavolmaradassal kapcsolatos dokumentumok (orvosi igazolas, tappénzre jogositd orvosi
igazolas, igazolt és igazolatlan tavollét) folyamatos tovabbitasa a Sajoszentpéteri Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi tigyintézdje szamara.

Birdsagi letiltassal és egyéb végrehajtassal kapcsolatos dokumentumok tovabbitasa a Magyar
Allamkincstar szamfejtoje felé.

Hatarozott idejii szerz6dés lejarta el6tti munkaviszony megsziinése esetén értesiti a
Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalt a sziikséges megsziintetd iratok elkészitése végett.
Gondoskodik a kiesé munkaerd allomany folyamatos potlasarol.

Bérelszamolasi feladatok:

1.

2.

Segitséget nyujt a Projektiroda munkatérsainak a targyhot kdvet6 honap 8. napjaig elkészitendd
bér- és jarulékigénylés elkészitéséhez.
Ehhez kapcsolodoan elvégzi a bérfizetési jegyzékek és jelenléti ivek egyeztetését.



3.

Eltérés esetén azt jelzi a Magyar Allamkincstar szamfejtéjének és gondoskodik a korrekcid
elvégzésérol.

Eszkozbeszerzéshez kapcsolodo feladatok:

1.

Polgarmesteri felhatalmazas alapjan a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag igazgatdja és
gazdasagi igazgato helyettese jogosult a programokhoz kapcsolodd kis- és nagy értéki targyi
eszk6zok, valamint anyagok beszerzésére.

Ennek kapcsan gondoskodni kell arajanlatok beszerzésérdl, amelyek alapjan figyelemmel kell
lenni arra, hogy a beszerzés 9sszege a programok keretosszegeinek megfeleljen.

A beszerzést kovetden a beérkezett szamlakhoz hozzétlizi az arajanlatkéréseket, az arajanlatokat
¢s a megrendel6t, majd felvezeti ra, hogy melyik program keretében keriilt beszerzésre. Ezt
kévetéen minden dokumentum eredeti példanyat leadja a Projektirodanak pénziigyi teljesités és
dokumentacioba rendezés céljabol.

Egytittmikodik a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztallyal a beszerzett eszkozok leltarba
vételével kapcsolatban.

Gondoskodik a programok keretében beszerzett eszk6zok biztonsagos tarolasardl és
allagmegovasarol.

Padlyazatok dokumentalasahoz kapcsolodo feladatok:

1.

2.

3.

Megbizott koteles valamennyi programokhoz kapcsolodoan, elkiilonitetten naprakész munka
naplot vezetni.

Megbizott az egyes programokrol idékozonként koteles fényképeket késziteni, melyek
megbizhatoan alatamasztjak az elvégzett munkafolyamatokat.

Megbizott koteles a programok keretében beszerzett anyagokrol és eszkozokrol folyamatos,
naprakész készletnyilvantartast vezetni.

Egylittmiik6do Felek jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyolag irjak

ala.
Sajoszentpéter, ........ €V i, ho....... nap
File Tamas Jozsef polgarmester Antal Anita igazgato
Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Sajdészentpéteri Varosgondnoksag

Megbizo Megbizott



