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A szakmai program altalanos jellemzoi
1. Az intézmény célja és feladatai

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csalddban nevelkedd gyermek huszhetes
koratdl haroméves kordig a gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri gondozdsat és
nevelését végzo intézmény.

A bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek -elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kornyezetiikben, jol alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz. A bolcsddei
nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét. A bolcsddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kozvetett
modon a kisgyermeket neveld csaladok allnak. A bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény
szolgaltatdsa hozzajarul a csalddok életmindségének javitasdhoz, a sziilok munkavallalasi
esélyének noveléséhez.

A bolesdde szakmai munkdjat, a szakmai programot az aldbbi jogszabalyok és a bolcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja hatarozzak meg:

- 1997, évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (a
tovabbiakban: Gyvt.)

- 15/1998.  (IV.30.) NM  rendelet a  személyes  gondoskodast  nyujtd
gyermekjoléti,gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl

- 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyu;jtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

- 328/2011. (XII. 19.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

- 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. tovénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

- 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol.

- 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevd nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

- 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miukodési nyilvantartasarol

9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

- 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkezetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiligyi
eléirasokrol



- Bolcsddei nevelés-gondozéds orszagos alapprogramja (Magyar Boles6dék Egyesiilete
Budapest 2023.)

2. Az intézmény neve, elérhetoségei:
Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcsdde (a tovabbiakban: TSZK)
Székhelye: 3770 Sajoszentpéter, Kossuth Lajos ut 40.
Telefonszam: 48/423-245
Fax: 48/345-528
E-mail cim: peteri.szocialis@gmail.com
Honlap: spetertszk.hu

3. Az intézmény fenntartéjanak neve, székhelye:
Sajoészentpéter Kornyéki Onkorményzati Tarsulds
3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.

4. Az intézmény ellatasi teriilete: Alacska, Kondo, Parasznya, Radostyan, Sajokapolna,
Sajolaszlofalva, Sajoszentpéter, Varbo.

5. Azintézmény férohelyei:

A bolcséde, mint a TSZK - tdbbcélu, kozos igazgatast intézmény - 0nalld szervezeti €s
szakmai egységeként miikodik.
A bolcsdde két csoportban 26 férdhelyen fogadja a gyermekeket:

- 2-3 ¢évesek csoportja esetén maximum 14 {6,

- 20 hetes kortol 3 évesek csoportja esetén maximum 12 f6,
ezen beliil a bolecsddei nevelési év kozben megallapitott sajatos nevelési igény, illetve korai
fejlesztés €s gondozas kezelésére integraltan maximum két f6 gyermek ellatdsa biztosithato.

6. Az intézmény nyitvatartasi ideje: Hétf6tol — péntekig 6 — 17 oraig.
Az ellatando célcsoport, ellatando teriilet jellemzoi

A bolcsddei ellatasban érintett telepiilések: Sajoszentpéter, Alacska, Kond6, Parasznya,
Radostyan, Sajokapolna, Sajolaszlofalva, Varbo.

2025. janudr 01-ei allapot (KSH)

Telepiilés 0-3 éves
Sajészentpéter 537
Kondé 29
Parasznya 73
Radostyan 24
Sajokéapolna 17
Sajdlaszlofalva 23
Varbo 41
Alacska 21



mailto:peteri.szocialis@gmail.com

Sajoszentpéter Borsod-Abatj-Zemplén varmegye kozépsd részén, a Biikk-hegység
¢szakkeleti nyulvanyai, valamint a Sajo folyd kozott, a 26-os szamu féutvonal mentén,
Miskolc ¢és Kazincbarcika kozott fekszik. Innen &gazik ut a Pitypalatty-volgy felé.
Lakossagszdma a 2025-6s hivatalos adatok szerint 11 782 6. A telepiilés a Kazincbarcikai
jarashoz tartozik. Helyben elérhetd szolgaltatasok: kereskedelmi, vedéglatoipari, ovodai
ellatas, alpfoku- és szakképzO oktatds, egészségiigyi alap- és szakellatds, kozmiivelddés,
sport- ¢és szabadidds programok, személyes gondoskodast nyujtdé szocidlis alap-, nappali és
szakellatasok.

Sajokapolna, Sajolaszlofalva, Kondo, Radostyan, Parasznya, Varbo telepiilések a Pitypalatty
volgyben  helyezkednek el, kozigazgatasilag a  Miskolci  Jardshoz  tartoznak.
Megkozelithetoségiik Sajoszentpéteren keresztiil, illetve Miskolc irdnyabol Lyukobanyan
keresztiil megoldott. Rendszeres menetrendszerinti jarat kozlekedik.

Sajokapolna Sajoszentpétertél délnyugatra, a Pitypalatty-volgy aljan fekvd telepiilés.
Lakossagszama a 2025-6s adatok szerint 403 6. A telepiilésen az egészségiigyi alapellatas,
valamint a szocialis alapfeladatok koziil a népkonyha és a falugondnoki szolgaltatas veheto
igénybe. A koznevelési intézményeket a lakossag a kornyezo telepiiléseken veszi igénybe.

Sajolaszlofalva lakossdgszama a 2025-0s adatok szerint 458 f6. A telepiilésen az
egészségligyl alapellatas biztositott, falugondnoki szolgalatas igénybe vehetd. Egy ovoda
miikodik, a Sajolaszlofalvai Kuckd Kozségi Ovoda, tovabba 12 féréhelyes Sajolaszlofalvai
Csigabiga Bolcsdde.

Kondo kozség Miskolctol 20 km-re talalhatd, lakossagszama 2025. januar 1-jén 569 6. A
telepiilesen az egészségligyi alapellatas biztositott, falugondnoki szolgaltatas igénybe vehetd.
A telepiilésen Kondoi Harica-volgyi Ovoda mitkodik.

Radostyan Miskolctol minddssze 21 kilométerre északnyugatra talalhato, 1élekszdma a 2025-
O0s adatok szerint 576 f6. Parasznya telepiiléssel szinte Osszendtt. A telepililésen az
egészségiigyi alapellatas biztositott.

Parasznya lakossagszama a 2025-6s adatok szerint 1189 f6. A telepiilésen az egészségiigyi
alapellatas, valamint a szocialis alapfeladatok koziil a szocialis konyha biztositott. Egy
altalanos iskola és egy 6voda mitkodik Parasznyan.

Varbd zsaktelepiilésnek mondhatd, elhelyezkedésének eldnye Miskolc és Sajoszentpéter
varosok kozelsége, valamint a természeti kornyezet kiemelkedd szépsége. Miskolctdl valod
tavolsdga Lyukobanya feldl kozelitve 15 km, Sajoszentpéter fel6l 25 km. Lakossagszama
2025-ben 1082 6.

A telepiilésen az egészségiigyi alapellatds biztositott. A telepiilésen Gydngyszem Mini
Bolcsdde és Jatszohaz 1. 7 fovel és Gyongyszem Mini Bolcséde és Jatszohaz II. 7 fovel,
tovabba egy 6voda miikodik.

Alacska 679 f6 lélekszamu telepiilés, amely Sajoszentpéter ¢és Kazincbarcika
szomszédsagaban talalhatod, viszont csak Sajoszentpéter feldl kozelithetd meg miiiton. A
telepiilésen az egészségiligyi ellatds biztositott, Ovoda ¢és 4altalanos iskola milkddik a
telepiilésen. A telepiilési Onkormdnyzat falugondnoki szolgaltatast és szocidlis konyhat
mikddtet.


https://hu.wikipedia.org/wiki/Saj%C3%B3szentp%C3%A9ter
https://hu.wikipedia.org/wiki/Miskolc

A bolcsddénk Sajoszentpéteren, a varos keleti részén a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis
Kozpont és Bolcsdde épiiletében, 0nalldo szakmai egységként kapott helyet. Szintén a
Kozpontban miikodik a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat. A telepiilésen az intézményen
kiviil 1 egyhéazi bolcséde, 1 Onkormanyzati fenntartast 3 feladatellatasi helyen miikodo
6voda, 2 egyhazi fenntartasti 6voda, 1 altalanos iskola 3 feladatellatasi hellyel miikodik.

A lakossag egészségiigyi ellatasa a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zé Intézmény
Sajoszentpéter, Kossuth Lajos ut 200. szam alatti székhelyén miik6dd intézményi fenntartasu
alapellatasok (1 hazi gyermekorvosi korzet, 2 felndtt haziorvosi korzet, iskola-egészségiigyi
ellatas) ¢és jarobeteg szakelldtdsok (szemészet, ndgyogyaszat, reumatologia, ultrahang
diagnosztika, vérvételi hely, fizikoterapia, gydgytorna), valamint az dnkormanyzattal feladat-
ellatasi szerzodést kotott vallalkozasok (1 hazi gyermekorvosi korzet, 4 felndtt hdziorvosi
korzet, 3 vegyes fogorvosi korzet), tovabba a varmegyei korhdzhoz tartozo 6 védondi korzet
utjan biztositott.

A boleséde a 26-os fout mellett helyezkedik el, jol megkozelitheté mind gyalog, mind
tomegkdzlekedési eszkdzzel, a kozelben taldlhaté buszmegallo.

A varosban kevés munkahely van, a legnagyobb foglalkoztatd az dnkorményzat, sokan jarnak
el dolgozni a kdrnyezd varosokba, Kazincbarcikara és Miskolcra. A tarsult telepiilésekrol,
Sajoszentpéterhez hasonldéan, munkalehetdéség hidnya miatt a kornyezd telepiilésekre
ingaznak. Valamennyi kozség kis lakossagszamu, korlatozott mértékben tudnak helyben
szolgaltatdsokat biztositani.

Az elmult években jelent6sen megnétt azon sziilok szdma a telepiiléseken, akik minél
hamarabb szeretnének vissza keriilni a munka vilagaba. Ezt jol tiikrozi az is, hogy
intézményiink kihasznaltsaga folyamatosan 100 %-os, és a kisgyermekek egyre kisebb
¢letkorban — akar mar az els6 életéviik betdltése elétt — ismerkednek meg a bdlcsddei élettel.
A jelentkez6 csaladok életkoriilményei atlagosnak tekinthetdek, nevelési évenként koriilbeliil
1-2 f6 az, aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos csaladbol érkezik hozzank.
Altalanossagban elmondhat6, hogy minden nevelési évben van 6rokbefogadott gyermekiink,
vagy nevelOsziild altal nevelt kisgyermekiink. A sziilok a bdlcsédei felvételi kérelemkor
szinte mindannyian a munkavégzést jelolik meg a bolcsédei ellatas iranti igény okaként. A
tapasztalataink azt mutatjak, hogy a sziilok nagy tobbsége nagyon eldrelatd gyermekiik
bolcsddei felvételét illetden, és nagyjabol egy évvel a varhatd bolesddekezdés eldtt beadjak a
felvételi kérelmiiket, annak érdekében, hogy biztosan legyen férdhely a gyermekiik szamara.

A szolgaltatas célja, feladatai

A boleséde 2011. februar 15-1 indulasatol, az intézményi egység kozel 15 éves fennallasa
kotelez benniinket arra, hogy megbecsiiljiik elddeink altal megteremtett és fenntartott
bolcsddei munkat. A gyermekek iranti elkotelezettség, az Oszinte érdeklddés és a sziilok
megbecsiilése jellemzi munkénkat.

Folyamatosan toreksziink arra, hogy a Kkisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,

képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és Kiegyensilyozottan

viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak

valtozasaihoz. A bdlcsédei nevelés mindezt olyan szemlélettel és moddszerekkel teszi,
8



amelyek segitik a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletét. A bolcsddei nevelés tovabbi
célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles korti értelmezésével
Osszhangban, minden Kkisgyermekre és csaladjara Kkiterjedé prevencios tevékenységet
folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtva, csaladbarat intézményként, hozza kivanunk jarulni
a csaladok életminéségének javitasahoz, a sziilok munkavallalési esélyeinek noveléséhez. A
lehetdségeinket figyelembe véve toreksziink a csalddok részére felmeriild igényeket
kielégiteni, ezzel is hozz4ajarulva a kisgyermekek egészséges pszicho-szocialis fejlodéséhez.

Célunk tovabba a csaladban nevelked6 kisgyermek szakszerii nevelése, a gyermekek teljes
személyiségének elfogadasaval, timogatasaval. A legkorszerlibb kisgyermekkori kutatdsok
¢s gyakorlati tapasztalataink felhasznalasaval, a sziilokkel szorosan egyiittmikodve, olyan
kisgyermekek nevelése, akik batran fejezik ki onmagukat, olyan készségekkel ¢és
képességekkel rendelkezni a bolcsddei €let végére, amelyekkel elboldogulnak a kozdsségben,
tarsadalomban. Fokozottan figyeliink az egyéni banasmo6d megvaldsitasara. Eltérd fejlodés
felismerése, jelzése, habilitacidjanak ¢€s rehabilitacidjanak segitése. Sokrétli, életkornak
megfelelo tapasztalatszerzési lehetoség nyujtasa. Rugalmas, jol szervezett napirend
kialakitasa, amely lehetdvé teszi a magas szintii szakmai munka megvaldsulésat.

Napkozbeni ellatas keretében
- agyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének megteremtésével,
- feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal,
- agyermek nemzetiségi - etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,
- identitdsanak erdsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével,
- tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval,
- viselkedési mintak nytjtasaval
gondoskodunk a gyermekek harmonikus fejlodésérol.

A hatranyos helyzetli, a szegény ¢€s a periférian €16 csaladok gyermekei esetében toreksziink
a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére, sziikség esetén mas intézményekkel,
szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikodve. A valamilyen kisebbséghez tartozo
gyermekek esetében tiszteletben tartjuk a nemzetiségi/etnikai hovatartozasukat, az
identitastudat kialakulasat segitve. A csoportban gondozhatd, nevelhetd sajatos nevelési
igényll gyermekek esetében pedig minél fiatalabb életkortol kezdve a gondozéasba agyazott
fejlesztés formajaban segiteni a habilitaciot €s a rehabilitaciot.

Fontos feladatunknak tekintjiik tovabba a sziilokkel valé bizalmi partnerkapcsolat
kialakitasat, amely nélkiil nevelési céljainkat nem tudnank megvalositani. A gyermekek
mellett a sziilokre, csaladokra is fokozottan figyeliink. Célunk, hogy a sziilok a lehetd
legnagyobb tamogatast kapjak bolcsddénktdl, annak érdekében, hogy maguk is
kiegyensulyozottak legyenek emberként, sziildként, munkavallaloként. Hissziik, ha a sziil6 jol
van, akkor a gyermek is jol érzi magéat otthon és a bolcs6dében egyarant.

Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat biztositjuk, akiknek sziilei, neveldi,
gondoz6i munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegité programban, képzésben valo
részvételiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.
- A csaladban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni ellatasanak és esetlegesen
kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasaval 20 hetes — 3 éves egészséges €s a 20 hetes
— 6 éves sajatos nevelésli igényli gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése.
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- A hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyok ¢és kovetkezményeik
enyhitésére torekvés.

- A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitdciojanak és rehabilitaciojanak segitése a
gondozas, nevelés, az egyéni és a csoportos foglalkozasok keretében, a B.-A.-Z.
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kazincbarcikai Tagintézménye Sajoszentpéteri
Telephelyér6l (a tovabbiakban: szakszolgélat) érkezd gyogypedagogus iranyitasa
alapjan.

- Az ellatas keretében biztositani kell az egészséges testi fejlodést, az érzelmi fejlodést
¢s szocializaciot és a megismerési folyamatok fejlodését.

A Bolcsode személyi feltételei

A bolcs6dében gyermekcsoportonként két Kkisgyermeknevelé dolgozik. Szakmai
munkdjukat a bolesddei dajka segiti. A szakmai munkat bélcs6devezetd iranyitja, aki
szorosan részt vesz a gyermekcsoportok ¢€letében, sziikség esetén segiti a csoportok munkajat,
kisgyermeknevelok hianyzasa esetén helyettesitést 14t el.

Bolcsddénk munkakoreinek és a dolgozok végzettségének megjelolése:

Bolcsdde vezetd 116 fels6foku szakképesités
Kisgyermekneveld 4 16
ebbdl: 16 foiskola,
316 felsofoku szakképesités
Bolcsddei dajka 1 6 szakképesités

A bolcsode személyi feltételei a szakmai jogszabalyokban el6irtaknak megfelelnek,
1étszam és végzettség tekintetében egyarant. Intézményiinkben fontos az dszinte 1égkor, mert
csak igy tudjuk a pozitivumokat és a negativumokat egyarant fel- és elismerni, hogy a fejlédés
utjanak realis modjat megnevezhessiik. Folyamatosan figyelemmel kisérjiikk az elérhetd
szakmai tovabbképzéseket, ahol lehetdségekhez képest a kollégak részt vesznek.

Targyi feltételek

A bolcsddénk Sajoszentpéteren, a varos keleti részén a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis
Kozpont és Bolcsdde épiiletében, onallé szakmai egységként kapott helyet. Az épiilet eldtt
talalhato a Generaciok Kertje, amely kicsiknek és nagyoknak egyarant aktiv kikapcsolodast
nyUjt. A bolcsdde, mint szervezeti egység, az épiileten beliil jol elkiiloniil, kiilon bejarattal
rendelkezik. A bolcsddében 2 gyermekesoport kertilt kialakitasra. Az épiilet kiilso €s belso
adottsagai, feltételrendszere az ide jaré gyermekek igényeit maximalisan ki tudja elégiteni.

Két csoportszobat tigy rendeztiik be, hogy a gyermekek egészséges fejlédését biztositsa,
kedviikre jatszhassanak. A gyermekek mozgasigényét ki tudjuk elégiteni a csoporton beliil
is. A mozgasfejleszté eszkozoket a gyermekek érését, fejlodését figyelembe véve valasztjuk
meg ¢s alkalmazzuk. A csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek
életkori sajatossagait figyelembe vessziik. A butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki
az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos
tevékenységekhez, valamint a csendes jatékokhoz is. A pihenést jatszoparnakkal, nyugodt

10



elvonulast biztositd puha sarokkal nyujtjuk. A gyermekeknek sajat helyiik van az
asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat, jellel ellatott agyat, agynemiit, 4llando
agyazasi helyet biztositunk a gyermekeknek. A kisgyermeknevelok munkateriiletét, az
asztalt igy helyeztiik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.

A jatékkészlet megvalasztasanal figyelembe vessziik az alapprogramban eléirt pedagogiai
és egészségiigyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori dsszetételét, 1étszamat. Fontosnak
tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, j6 minéségii, korszeri, fejleszté jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekek. Funkciok szerint csoportositva, a jatszoteriiletek
kialakitasanak megfeleléen, a gyermek magassadgaban helyezziik el a jatékokat. Valtozatos
eszkozoket Kkinalunk minden tevékenységformahoz (manipulacid, konstrudlds, utanzas,
nagymozgas, szerepejaték, alkotd tevékenység stb.). A csoportokba babakonyhat is
talalhatnak a gyermekek. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékokat
ajanlunk (kirakok, Montessori tornyok, puzzle stb.). Epitéjatékok elhelyezésénél iigyeliink
arra, hogy elegendd védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportnak
vannak ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek. Az alkot6 tevékenységekhez allanddan
biztositunk papirt, zsirkrétat, mindségi szines ceruzat, gyurmat. A finommotorika fejlodését
elésegitdo marokzsirkrétakat, haromszog alaku vastag ceruzakat alkalmazunk, melyet a
gyermekek konnyen meg tudnak fogni. Mozgasfejlesztd jatékok is taldlhatok a
csoportszobakban. Az otthoni jatékokat, atmeneti targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolcsédei csoportba. A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertotlenitjiik. A
készletet évente bovitjiik és fejlesztjiik.

A kozos fiirdoszoba kielégiti a napjainkban kivanatos gondozési- és nevelési igényeket.
Felszereltsége az eldirasoknak megfeleld. A gondozdshoz haszndlt teriilet biztonsagosan
megkozelithet6. Célszer(, tagas, megfelelden elhelyezett eszkézok (pelenkazo, torolkdzo, és
féstitarto, egészalakos tiikor stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A gyermekvécé és a
mosdo a gyermekek szdmara elérhetd, a gyermekméretii eszkozok lehetéséget adnak az
onallo tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitasahoz.

Az atado helyiség (gyermekoltdzd), alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a
kiilonbozo életkort gyermekek 6ltozkddési igényeit. A gyermekek otthoni és a valtéruhainak
jellel ellatott 61t6z6 helyet biztositunk, 6ltoztetd pad, pelenkazé asztal szintén biztositva van.
Faliujsag elhelyezésére is sor kertilt.

Az épiileten beliil babakocsi tarolo, akadalymentesitett WC, amely egyben sziiléi WC-ként is
funkciondl, sziil6fogadd szoba, vezetéi iroda, elkiilonité szoba, orvosi szoba,
kisgyermekneveldi pihend, mosdkonyha, tisztaruha raktar, tisztitoszer tarolo, jatékraktar,
személyzeti 61t6z0, talalokonyha (HACCP eldirasoknak megfeleld) keriilt kialakitadsra. Az
épiiletrész akadalymentesitett, kiilon parkoldval rendelkezik.

Teljes mértekben zart udvarral, udvari jatékokkal, fedett terasszal, udvari jatékraktarral

rendelkeziink. A bdlcsddei udvar is a kovetelményeknek megfelelden lett kialakitva, ahol
nyugodt koriilmények kozott jatszhatnak gyermekeink.
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Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé
egyiittmikodés modja

Folyamatos a kapcsolattartas a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal. A kornyezd telepiilések
bolcsddéivel, o6vodaival napi kapcsolat alakult ki és rendszeres a kapcsolat a hazi
gyermekorvosokkal és védondi szolgalatokkal és a regionalis mddszertani bolcsddével.

Az intézményen beliili kapcsolattartas modjat az intézmény hatalyos Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

1. A bolesédék kapcesolata
A kornyezd telepiilések, varosok bolcsddéivel egymds kozotti tapasztalatcsere, latogatasa
hagyomannya valt.

2. Bolcsode és 6voda kapcsolata
Toreksziink a két intézmény kozott tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kolcsonos
érdeklédés révén lehetdvé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szamdra az dtmenet is zokkendmentesebbé valhat.

3. Szakmakozi kapcsolatok
A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval egyiittmiikodésre épiilé kapcsolatokat
apolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csalddok kapcsolatba keriilnek,
keriilhetnek, tobbek kozott:

- Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat

- Pedagogiai Szakszolgalat,

- Védondi Szolgalat.

4. Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja

Napi kapcsolatban allunk és rendszeres megbeszéléseket tartunk:
- Ovodak
- Gyermekorvos
- Védonok
- Csalad- és gyermekjoléti Szolgalat

Egy-egy esetben:
- QGyamhatosag
- Szakért6i és rehabilitacids bizottsag

Intézménylatogatasok szervezésével ismerkediink tarsintézmények munkaival.

A sziilokkel valo egyiittmiikodés, kapcsolattartas formainak
bemutatasa

Meggy6zddésiink, hogy a bdlcsddei nevelés-gondozds a csaladi neveléssel egyiitt, azt

kiegészitve szolgilja a gyermek fejlodését. A csaladi és a bdlcsddei nevelés-gondozas

Osszhangja, a sziilok és a Kkisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitisa

elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének. A sziild ismeri legjobban a
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gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitdsaban. A kisgyermekneveldink szaktudasukkal, tapasztalataikkal tudjdk segiteni a
sziilot gyermeke nevelésében. A sziillok és a bolcsode folyamatosan, kolcsondsen
tajékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl; ez alapvetd fontossdgii a személyre szolo
bolcsédei nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.
A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség, a
személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informaciéd
megosztasa.

A sziilokkel valo kapcsolattartas formai bolcsédénkben:

Csaladlatogatas: Elso 1épés a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziiloknek
otthoni kdrnyezetben valdé megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatds megkezdése eldtt keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
szil6 bdvebben informalédjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladi élet az emberek intim szférajadhoz
tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az iddpont megvalasztisakor, a
csaladlatogatas alatt és utdn a csaldd kivansagait mindenek felett tiszteletben tartjuk (a
csaladlatogatas eldli elzarkdzast is).

Beszélgetések, napi kapcsolattartas ¢érkezéskor ¢és hazamenetelkor, iizend fiizet,
csaladlatogatas, egyéni beszélgetés egyeztetett idépontban.

Sziiléi értekezlet alatt bolcsédénkben a sziilok altalanos tajékoztatasat értjiik. Altalanos,
mindenkire vonatkoz6 események, programok, hazirend, beszoktatas, 6vodai beiratkozasrol
val6 tajékoztatas szokott a legtobb esetben témaul szolgélni.

A sziilocsoportos beszélgetések tematikus beszélgetések a csoport kisgyermekneveldinek
vezetésével a csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak
megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. LehetOség
van az egymastol hallott helyzetkezelési modok tovabbgondoldsara, ezaltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések jo
iranyba befolyasoljak a sziilok nevelési szokdsait. A szervezett programok a csaladok
igényeihez igazodo tobblet-lehetéségek a csaladok segitése, a sziildi kompetencia novelése
és a csalad és a bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtajuk lehet, pl.:
eldadas, beszélgetés neves szakemberrel a sziiloket érdekld témakrol, étel-, konyv-,
jatékbemutatd szaktanacsaddssal és adott esetben vasarlasi lehetdséggel egybekdtve, vagy
klub-jellegli csalddi programok {innepekhez kapcsoloddéan vagy alkalomtol fiiggetleniil
bizonyos, kiszamithato rendszerességgel (pl. adventi késziil6dés,). Ezek a kozos élmények, az
emberi kapcsolatok ¢€s a tapasztalatok, a t4jekozottsdg gyarapitasaval nagymértékben
hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlédéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek
fejlodésének segitéséhez.

Bolcsédekostolgatd — a bolcsdde lehetdséget biztosit a sziilOknek, hogy beiratkozas elott a

sziild és a gyermek bekapcsolodjon a bolesdéde egy napjaba. Lehetdség nyilik a sziildknek
megismerkedni a kisgyermeknevelokkel, a bolcsddei é€lettel, az intézmény épiiletével,
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udvardval, csoportszobakkal, jatékokkal. A helyszinen véalaszt kaphatnak minden olyan
kérdésre, ami a gyermekek bolcsédébe keriilésével felmeriilhet.

Szervezett programok: Farsang, Gyermek nap.

A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, kore, rendszeressége, a gondozasi, nevelési, fejlesztési feladatok

1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A kisgyermek csak egy jol miikodd, szdmara biztonsagot jelentd kornyezetben képes a
harmonikus testi és lelki fejlodésre, legyen az a kornyezet a csalddja vagy a bolcséde. A
bolcsdde az elsd gyermekintézmény, amellyel a sziilok gyermekiik sziiletése utan el0szor
taldlkozhatnak, ezért kiemelten fontos a csalddok tdmogatdsa. Intézményiink nagy hangsulyt
fektet a sziilokkel torténé, kolcsonosségen alapuld bizalmi viszony kialakitasara, hiszen a
nap nagy részében gyermekiiket a gondozasunkra bizzdk. A gyermekek nevelésében,
gondozasaban elsddleges szerepe a csalddnak van, mi segitjiikk, tdmogatjuk a kialakult
nevelési elveket, szokéasokat. A gyermeket a sziild ismeri legjobban, ezért a
kisgyermekneveldkkel kialakult bizalmi viszonynak és a kolcsonds informacié aramlasnak
elengedhetetlen jelentdsége van a gyermek fejlédésében. Intézménylink munkatarsai
szaktudasukkal, szakmai tapasztalataikkal jarulnak hozza a gondozas, nevelés sikeréhez, és
tdmogatja a sziiloket egyes élethelyzetekben, fejlédési ciklusokban.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A harmonikus testi ¢s lelki fejlodéshez biztositjuk az egészséges és biztonsagos kornyezetet,
tamogatjuk fejlédését, kielégitjiik a primer sziikségleteket egyéni igények szerint.
Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapveto
kulturhigiénés szokasok kialakulasat segitjiik (a testi-lelki harmonia kialakuldsat és
meglrzését segitd napirend — ezen belil: ¢étkezés, mosakodas, 0ltozkodés, alvas,
szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzés, jaték, mozgas).

Fontosnak tartjuk a kisgyermekek és a felnottek egészségvédelmét, valamint a
prevenciot.

Az intézményen beliil a megfelelo targyi feltételek kialakitasaval toreksziink az
egészségmegorzo kornyezet biztositasara.

Az egészséges taplalkozasi szokasok kialakitasa soran figyelmet forditunk arra, hogy az
¢telek mennyiségileg, mindségileg helyes Osszetételliek legyenek, és az életkornak
megfeleljenek. Toreksziink arra, hogy a gyermekek étrendje valtozatos, idényszerli, izben
Osszehangolt legyen, megfeleld konyhatechnologiai eljarassal késziiljon. Toreksziink 11 izek
bevezetésére. Ragasra, illetve 6nallo étkezésre neveljiik a kisgyermekeket, ezzel is mintat
adva a sziiloknek. Az étkezések alatt nyugodt koriilményeket biztositunk, hogy az evés
oromforras legyen a gyermek szamara. A beszoktatasi idé alatt a sziilok is lehetdséget
kapnak az ételek kostolasara. Az élelmezést €s a sziikség esetén diétds étkeztetést a
Sajoészentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft. altal biztositjuk.
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A fogapolas a személyi higiéné fontos eleme. A kisgyermekek fogainak romlasat elsésorban
az ¢édességek tulzott fogyasztasa, az intenziv ragas hidnya, a fogapolas mellézése okozza.
Bolcsédénkben biztositottak a targyi feltételek a rendszeres fogmosashoz és lehetdsége van
a kisgyermeknek tobb lépésben - ismerkedés, Oblités, fogkefe, fogkrém hasznalata - a
fogapolas technikdjat gyakorolni az ebéd elfogyasztisa utdn. A fogmosds kellékei a
gyermekek szamara elérhetd magassagban vannak, szakaszait kovetkezetesen és rendszeresen
gyakoroljuk.

A személyi higiéniara valé torekvés fontos kritériuma, hogy belsé igénnyé valjon a
mosakodas, a kézmosas és a fésiilkodés tevékenysége. A kisgyermekneveld feladata, hogy
tudatositsa a gyermekben, milyen jo érzés tisztanak lenni és ez a késdbbiekben természetessé
valjon szamara. A kisgyermekek testapolasahoz tartozik a megfeleld haj €s koromaépolas,
valamint a helyes orrfujas és a papir zsebkend6 megfeleld haszndlata. Ezek elsajatitasahoz sok
1do, tiirelem, sok-sok dicséret és biztatas sziikséges a kisgyermeknevelo részérol.

A természetes tényezdknek - levegd, napfény, viz - nagy szerepiik van a kisgyermek ellenéllo
képességének fokozdsaban. A szabad levegén tartézkodas hozzajarul ahhoz, hogy
gyermekeink egészségesebbek legyenek. A levegoztetés idopontjat, mértékét az évszaknak,
az idéjarasi viszonyoknak, valamint a gyermekek életkoranak megfeleléen valasztjuk
meg. Megfeleld ruhdzattal védjik a gyermekeket az 1iddjards viszontagsagatol,
hémérsékletvaltozas karos hatdsaitol. Ebben a korban alakitjuk ki a ruhazat tisztasdga iranti
igényt is. A gyermeket ért pozitiv élmények sokat segitenek abban, hogy szivesen vesznek
részt a vetk6zés-, 6ltozés miuveletében.

Fokozott figyelmet forditunk nyiron a nap karos hatasainak kivédésére - arnyékolas,
naptej hasznalata, folyadékpotlas.

A csoportokban a kisgyermekneveldk figyelemmel kisérik a kisgyermekek testi fejlédésének
milyenségét és a megfeleldé dokumentumokban rogzitik azt. Az esetleges fejlodésbeli
elmaradasokat, megtorpandsokat, problémakat minden esetben jelzik a sziil6 felé, aki sziikség
esetén a felismert probléma fajtajatol fiiggden tovabb Iéphet szakorvos felé vagy kikérheti a
szakszolgalat gyogypedagoégusanak véleményét is. Célunk, hogy az esetleges problémakat
idében felismerjiik, a stilyosabb kévetkezményeket megeldzziik.

A testi egészseég mellett figyelmet forditunk a lelki egészségre is. A gyermekek €s sziileik felé
igyeksziink minden esetben empatiaval és elfogadassal fordulni, felismerni azokat a
helyzeteket, amikor a sziilo vagy a gyermek érzelmileg érintett, €s a kompetenciahatdrainkat
betartva, szakmai tudasunk legjavaval segiteni ezekben a helyzetekben. Fokozottan tigyeliink,
hogy a gyermekcsoportokban harmonikus, nyugalmat drasztd, viddm hangulat uralkodjon. A
lélekre pozitiv hatassal vannak a minket koriilvevd targyak, a berendezés modja, a szinek,
dekoracios elemek.

3. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

A gyermekeket segitjiik az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozisaban a deriis 1égkor
megteremtésével a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti megeldzésében,
illetve csokkentésében. Feladatunk a Kisgyermeknevel6-gyermek kozotti szeretetteljes,
érzelmi biztonsagot jelenté kapcsolat kialakitiasa. Segitjiik az egyéni sziikségletek
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kielégitését a csoportban ¢élés helyzetében, az én-tudat egészséges fejlodését. A bizalmon és
elfogadadson alapuld tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egytittélés szabalyai elfogadasanak, a
masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése.

A kisgyermeknevelOk lehetOséget teremtenek, hogy vele és/vagy a tarsakkal kozos
¢lményeket szerezzenek, az én érvényesités és a tolerancia egyenstlydnak irdnyaba
befolyasolva a gyermek fejlodését. Toreksziink a kommunikativ képességek fejlodésének
segitésére, a kommunikacids kedv felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatés, figyelem,
kérdések megvalaszolasa).

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlddésében kiemelt szerepe van a csoportban dolgozo
felnéttnek, aki az érzelmi biztonsagot biztositja mindezek megéléséhez. Fontos, hogy a
kisgyermekneveld érzelmileg elérhetd €s hiteles legyen a kisgyermek szadmara. Batoritsa a
gyermekeket az érzelmeik kifejezésére, egyértelmi elvarasokat €s hatarokat allitson, melyet a
gyermekkel minden esetben betartat. Alapfeladatnak tekintjiik, hogy a kisgyermeknevelOk
olyan kommunikacids helyzeteket teremtsenek, ahol a kisgyermekek szivesen és sokat
kommunikalnak.

4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A 0-3 éves korosztalyt a tapasztalati uton valo tanulas jellemzi. Fontos feladatunk az
érdeklodés Kkialakulasanak, fennmaradasanak, erosodésének, az érdeklodési Kkor
boviilésének segitése. A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek
lehetdségének biztositasa. A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtasa. Az Onalld aktivitds és a kreativitas
tamogatasa, az Onalld véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztisra vald képessé valas
segitésével. Ismeretnyljtas, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozéasanak
segitésével. Ezen kivil a gyermek tevékenységének tamogaté-batorité odafigyeléssel
kisérése, megerdsitése az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

s rer

elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi €s targyi kornyezettel valdo harmonia is. A
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek szamara
ahhoz, hogy érdeklodésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfelelden
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetiikkel. Mindekdzben viselkedési mintakat és
segitséget nyudjtunk a gyermekeknek az optimalis ¢és sokoldalti fejlodésiikhoz és
szocializacidjukhoz. Bolcs6dénkben a gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a
bolcsédei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A gyermekeink bolcsddei élete
legyen élvezetes, részvételre motivald é€s kielégitd tanuldsi élményeket biztositod, tarsas
koézegben zajlo, interakciot 0sztonzd. A gyermekek szamara biztositjuk, hogy koruknak és
fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztdsdban, alakitdsdban. Szamunkra fontos a gyermeki tevékenységek,
¢lethelyzetek alakitasanak alapja, a gyermekek pozitiv Onértékelésének erdsitése €s a
kiilonb6z6 faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli
kiilonbozoségek tiszteletének kialakitasa.
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1. Gondozas

Fontosnak tartjuk a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitése soran a bensdéséges
interakciés helyzetet a kisgyermeknevel6 és gyermek kozott. A személyes és a szocialis
kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen Ugy probéalkozni, hogy kozben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a
kisgyermeknevelé megerdsiti, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egylittmiikodési kedvet),
a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges, hogy elegendd idét biztositsunk,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast igényel. A felndttel valo
kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak
az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozés jelentds mértékben
befolyasolja a szokéskialakitast és az 6nallosodast.

Pelenkacsere, szobatisztasagra nevelés, WC hasznalat: A pelenkas kisgyermekek
pelenkavaltasa napi két alkalommal kotelez6 modon, ketté alkalommal pedig sziikség szerint
torténik. A kisgyermeket folyamatos kozremiikodésre biztatja a kisgyermekneveld (nytjtsd a
labad, add a kezed, vedd le, vedd fel a cipddet). A pelenkavaltds egész idOtartama alatt
folyamatosan kommunikal a gyermekkel, elmondja neki, hogy mi fog vele torténni, igy a
gyermek tudja, mire szamithat, ezzel a felmeriil6 félelmek vagy frusztraciok is megelézhetok,
csOkkenthetdk. A pelenkacsere soran is alkalmazzuk az egyéni banasmoddot, figyelembe
vesszilk a gyermek fejlettségi szintjét, napi hangulatdt. A pelenkavaltasok bensdséges
helyzetek a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, igy azok intimitdsdnak megtartasat
szigorian szem elOtt tartjuk. Ezekben a helyzetekben csak a kisgyermekre és jelzéseire
figyeliink, elegendd i1d6t biztositunk szamaéra. A szobatisztasdgra nevelésben a csalddok
partnerei, segitéi vagyunk. Igy, amikor a csalddban elkezdik a gyermek pelenkardl val6
leszoktatéasat, a sziilokkel egyiittmiikddve, ket tAmogatva, szakmai segitséget is nyujtva, mi
is probalkozunk a gyermekkel a bolcsddében. A kortarsak jelenlétének pozitiv hatasa lehet az,
amikor a gyermek a tarsait latva, belsd indittatasbol a bolcsddében probalja ki eldszor a kis
WC-t, amelynek lehetdségét Grommel biztositjuk szdmukra.

Oltozkodés: A bolcsédei nap folyaman tobb alkalommal is sziikség lehet oltozésre.
Oltozkddés alkalmaval batoritjuk a gyermekeket arra, hogy probalkozzanak az egyes
ruhadarabok felvételével vagy levételével, cipd ki és becsatolasaval, cipzar fel és lehtizasaval.
Az Oltozkodés lehetdséget nyujt az esztétikai érzék fejlesztésére is, hiszen a felnott
megigazitja a rendezetlen ruhdzatot, kicseréli a szennyezett ruhat.

Kézmosas, mosakodas: Napkozben a kisgyermeknevelok feliigyelik és segitik ezt a
tevékenységet. A tapasztalat azt mutatja, hogy a kisgyermekek szivesen és gyorsan sajatitjak
el a kézmosas helyes technikajat és rovid idon beliil mar csak részsegitséget igényel ez a
tevékenység. Sajat, jellel ellatott toriilkzdjét mindenki hamar felismeri és néhany hét alatt
annak hasznalatat is elsajatitja.

Fésiilkodés: Fontos, hogy a gyermek egészen kicsi koratdl kezdve aktivan részt vehessen a
gondozasi miiveletekben. Ilyen a fésiilkodés is. A feltételek biztositasaval lehetové tessziik,
hogy tiikor eldtt, onalldan fésiilkodhessenek, melynek célja, hogy idével majd felismerjék
annak sziikségességét. A tiikorben vald fésiilkodés az eltérd iranyok miatt kezdetben nagyon
nehéz a kisgyermekek szamdra, sok gyakorlast igényel, ugyanakkor szivesen nézegetik
magukat a tiikorben, fejlédik énképiik is, sajat testiikkon is tanuljak az iranyokat. Az 6nalld
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probalkozas utan természetesen a felndtt megigazitja a gyermekek hajat, kislanyoknak igény
szerint copfot készit.

Orrtorlés: A kisgyermekneveld feladata, hogy észre vegye, amikor a gyermek orra
valadékozik. Besz¢élni tudo, kommunikativ gyermekek mar maguk is jelzik, ha folyik az
orruk. Mind a csoportszobaban, mind pedig az udvaron rendelkezésre all papirzsebkendd a
gyermekek szamara. Ebben az életkorban helyesen és megfeleld erdvel orrot fijni csak kevés
kigyermek tud, igy elsddleges feladatunk az orrvaladék letorlése, felitatdsa, orrfujas
elsajatitdsanak segitése, sziikség esetén a sziilo felé jelzése.

Alvas, pihenés: A gyermekek napkozbeni alvasara ebéd utan keriil sor. Természetesen a
csecsemoOkoru gyermekek délelotti vagy tobbszori napkozbeni alvasat minden esetben
biztositjuk udvaron és csoportszobaban egyarant. A gyermekek igényeitdl, fejlettségétol és
¢letkoratdl fiiggden kisagyban, vagy boélcsédei fektetén valésul meg az altatds. Altatasi
idében nyugalmat teremtiink a csoportban, a gyermekek igényeinek megfelelden besotétitiink,
a gyermekek egyéni sziikségleteihez igazodva segitjiik ket az elalvasban.

Levegozés: Arra toreksziink, hogy minden évszakban a lehetd legtobb iddt tudjunk a szabad
levegdn tolteni. Kivétel ez aldl: -5 Celsius fok alatti hdmérséklet, viharos, orkdn erejli sz¢l,
vihar, kod. Minden mas esetben a délelott egy részét az udvaron toltjiik. Esében a fedett terasz
all a gyermekek rendelkezésére.

Etkezés: Négyszeri étkezést biztositunk a bolesddében (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna).
Minden kisgyermek az életkoranak megfeleld ételt kapja. LehetOségiink van diétas étkeztetés
biztositasara is.

2. Jaték

Szadmunkra a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a gyermeket a vilag
megismerésében ¢s befogadasaban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis
fejlodésiiket. A kisgyermeknevel0 a jaték feltételeit (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkdzok)
biztositja, és neveldi magatartasaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. Jol tudjuk, hogy a jaték ad
elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel vald
egylttlét oromforrds a kisgyermek szédmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését.

A boltban kaphato jatékeszk6zokon kiviil a kisgyermeknevel6k sajat készitésii, az adott
csoport sziikségleteinek leginkabb megfeleld jatékeszk6zok biztositasaval szinesitik a jaték
élményét.

3. Monddka, ének

A bolcsddénkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetéséget,
példaul a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatdsa, megszolaltatisa. A kozos éneklés soran, a feleldsséggel kivalasztott ¢és
alkalmazott, - a gyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
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allapotahoz igazod6 jatékos mondokdk, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek -
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik
a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsadgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitdsat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(s, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés
eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

4. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlodésére. A versnek elsésorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvetd ¢érzelmi biztonsdg egyszerre feltétel ¢és eredmény. A gyermekeink olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesznek szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdségiik. Fejodik emberismeretiik, a féhdssel vald azonosulds fejleszti empatidjukat,
gazdagodik szokincsiik. A mese segiti az optimista életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas
alakulasat. A bolcsddében a népi €és az irodalmi miiveknek egyardnt helye van. A helyzetek
alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak elsdsorban.

5. Alkoté tevékenységek

Ugy tartjuk, hogy az 6rém forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és
kifejezése, az Onkifejezés, az alkotas —, nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek
biztositasaval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek
megfeleld technikai segitéssel, az alkotokedv ¢ébren tartdsaval, a gyermek alkotdsanak
elismerésével és megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti
érdeklddést és a személyiségfejlodésre gyakorolt hatasok érvényesiilését.

6. Egyéb tevékenységek

Ezeket a tevékenységeket valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol és a kornyezet szépségérdl valo gondoskodashoz kapesoljuk (pl. virdglocsolas,
gytimolcsnap eldkészitése stb.). Az 6rom forrasai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és
a tevékenység fontossagianak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak, ¢és barmikor kiléphetnek. Ennek soran fontos az Onkéntesség, a
tevékenykedés ne legyen feladat a szamukra. A helyzetek Iényeges tanuldsi lehetdsége az
egymasra €piild elemekbdl allo6 miiveletsorhoz igazodassal probalkozas, az egylittmiikodés €s
a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet
esztétikuma iranti igényességet, a masok felé¢ fordulast, masok igényeinek figyelembevételét
¢és az empatiat.
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7. Mozgas

CsecsemO- ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formdai alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgést. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositjuk a gyermekek szamara minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek
az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgésuk.
A jatékeszkozok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartdsa. Fontos
szempont, hogy a kdrnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiikk. Minél
valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket lelik a
jatékban. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetéség
adott, mint a szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a
nagymozgasokat is fejlesztik.

A szobaban is sziikségesnek tartjuk a nagymozgasos jatékokat.

Az 0nallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetdséget.

Csecsemdinknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésiikre, pl.: hempergé, elkeritett szobasarok.

8. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddénkben nincs helye.
A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat, tanulas, amely tartos
valtozast idéz elé a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulds a gyermek korabol
¢s fejlettségébdl adodd tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulas
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal valo
egyiittes tevékenység ¢és kommunikacié. Mindehhez biztositjuk a valtozatos
foglalkozasokat, anyagokat, jatékeszkozoket, kornyezetet.

A tanulas formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek
interakciobol szarmazod ismeretszerzés €s szokas kialakitas.

A kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényll gyermekekkel vald foglalkozas soran
alkalmazott modszereiben figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulasi
folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép
gyermeknél természetesen jelentkezik a fejléddés folyaman. A beszéd a kisgyermekkori
tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltételer a
biztonsdgos ¢és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek ¢és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek
mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

A bolcsodei élet megszervezésének elvei

1. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

Bolcsddéinkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatast, a csaladdal valo egyiittmiikodést
helyezziik elotérbe. Ragaszkodunk ahhoz, a beszoktatas ideje alatt a sziilo személye ne
valtozzon. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az
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uj kornyezethez vald alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢és a kisgyermekneveld kozott
fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1) kdrnyezetének elfogadasaban,
jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozosségbe, mérsékeli az adaptacié soran
mutatkozd stressz reakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, sirés, tiltakozas, a
sziilohoz vald fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokdsokban, az Onallosag terén
jelentkezo esetleges valtozasok) sulyossagat, idébeni elhtizodasat.

2. ,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi allanddésag elvén nyugszik. A csoport
gyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-
gondozas mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napldjat, O tartja szamon az Ujabb fejlodési allomasokat. A ,sajat
kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az un. olelkezési id6ben — az az
idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsdsorban a ,,sajat”
gyermekei nevelésére, gondozasara forditja. A ,,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
problémait, szokasait, elsdsorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at ket a bolesddei élet
soran adodo nehézségeken.

3. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsodei gyermekcesoport létszamat jogszabalyok hatiarozzak meg. Ennél magasabb
l1étszdm szakmailag nem fogadhato el, a megengedettnél tobb gyermek nem csupan ellatési
problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a csoportban,
valdsziniisithetéen tobb a konfliktus, megterhel6bb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara,
kevesebb a lehet6ség az egyéni bandsmodra. A sajatos nevelési igényll gyermek bolcsddei
csoportban (specidlis csoportban vagy integraltan /inkluzivan) torténd gondozasa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasahoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhato
meg, de természetesen a létszdmhatirok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds
mértékben fliggnek. A gyermekek a bolcsddébe jards teljes idétartama alatt ugyanabba a
gyermekcsoportba jarnak. Bolcsddénkben életkor szerint homogén és vegyes csoportok
egyarant eléfordulnak. Szakmailag jobban tamogatjuk az €letkor szerinti homogén csoportok
kialakitasat: részint azért, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiillonbségek kezelése még
homogén csoportban sem konnyli feladat, részint azért, mert a vegyes korcsoport elonyei (a
nagyok huzo erdt jelentenek a kicsiknek, a kicsikkel valo egylittlét sordn empatiajuk,
tolerancigjuk nd) a bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késObbi
¢letszakaszokban.

4. A csoportbeosztas alapelvei:

Bolcs6dénkben homogén csoportok szervezését tartjuk elfogadhatonak. A vegyes
¢letkorti csoportokban a gyermekek életkori kiilonbsége 12-24 honap is lehet, ezért a
szeptemberi csoport Osszeallitdsnal ezt a csoportformat keriiljiik, mert bolcsdédés korban
n¢hany honapnyi életkori eltérés is jelentds napirendi kiilonbséggel jar. A kisebb 1étszdmban
jelen 1évé gyermekcsoportnak tobbféle igényérdl kell lemondania (pl. nyugodt alvas, jaték
lehetdsége). Az 1ddsebb gyermek jatékkészlete biztonsagi szempontok miatt sziikiilhet le,
ugyanigy a jatszo tere is. Az é€letkor dsszehasonlitdsnal minden gyermeknél az 0j gondozasi
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év kezdetét vessziik figyelembe. Toreksziink arra, hogy a marado €s az 0j gyermekek életkora
altalaban hasonlo legyen. Minden bolcsddénk jatszoudvara és fiirdészobaja alkalmas a
legfiatalabb gyermekek ellatdsara (10-18 ho). A felvételkor a sziilok Kkérését a
kisgyermeknevel6 valasztisban — amennyiben a szakmai alapelvekkel nem ellentétes —
figyelembe vessziik, hiszen a kérés teljesitése a bizalom kialakulasdban elsé 1épés lehet.
Elviink, hogy az egyiitt indul6 csoportok egyiitt is maradjanak az o6vodas korig (hely
allanddsag, felmendrendszer, sajat kisgyermekneveld). Toreksziink a nemek hasonl6 aranyara
a csoportbeosztasnal. A sziild jelzése alapjan prébaljuk megtalalni az altaluk elvart,
megfogalmazott igénynek megfelelo személyiségii kisgyermeknevelot (hatarozott,
kovetkezetes, illetve anyaskodd, melegséget nyujtd). Természetesen a fenti tulajdonsagok
még beliil vannak a jo kisgyermekneveldvel szemben tdmasztott szakmai kovetelményeknek.
A bolcsddébe valo jelentkezéskor a sziildvel egyeztetiink a beszoktatds varhat6 idépontjarol.

A csoportbeosztas tervezetét a bolcsddevezetd késziti el a fenti szempontok
figyelembevételével, a csoportvezetd véleményét meghallgatva. A két bolcsodei csoport
létszama: 1-es csoport 12 f6, 2-es csoport 14 £6.

5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirenddel a gyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat
kivanjuk biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes gyermekek igényeit tigy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tdjékozodhassanak a varhatdo eseményekrdl, kiiktatdodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjadk a felesleges
varakozéasi 1d6t. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
sziikségleteitdl, de befolyéasoljak azt az évszakok, az iddjards, a csoportlétszdm és egyeb
tényezok is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermekneveld-rendszer), a
targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt munkédja, a
gyermekek otthoni életének, €letritmusdnak lehetdség szerinti figyelembe vétele.

A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei
1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaldd rendszerszemléleti megkdzelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege,
olyan komplex latdsmod alkalmazéisa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintikat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl €és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozésa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz. A nevelési év sordn az egyéni
beszélgetések és a csaladi programok adnak lehetéséget a csalad életének
nyomonkovetésére.
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2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magéaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatdé funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriilo fejlodésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése. Ilyen esetben a sziilével valé szoros
egyiittmiikodésre toreksziink és nemcsak az érintett gyermekre, hanem a sziilokre is kiilonos
figyelmet forditunk, hiszen egy gyermeket neveld sziild szamara nincs nagyobb krizis, mint
amikor a szamara legfontosabb személy valamilyen problémaval kiizd, a probléma
sulyossagatol fliggetleniil.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nyuajtd  intézmény, szolgaltaté életébe. Csaladi programjaink is
segitségiinkre vannak a csaladok kotetlenebb formaban torténé megismerésére ¢s a mar
kialakult bizalmi kapcsolat toabbi mélyitésére. Hisziink abban, hogy a bizalom mindennek
az alapja ¢és ha kolcsondsen megismerjiikk egymast, céljainkat, elvardsainkat, akkor
hatékonyabban végezhetjiik a kozos munkat, amelynek célja az egészséges, kiegyensulyozott
gyermekek nevelése otthon és a bolcsddében egyarant.

4. A Kkisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai €és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adédéan meghatarozo a
kisgyermeknevel szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal,
kelld onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adodoan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért. Fontosnak tartjuk, hogy a ndlunk dolgozd kisgyermekneveldk
meleg, szeretetteljes odafordulassal legyenek a gyermekek irant. Tamogatd, segitd bastyai
legyenek a sziildknek. Olyan kisgyermeknevelok legyenek, akikrdl sugarzik a
kiegyensulyozottsag, a szakma és az emberk szeretete, kiillonb6zd személyiségek empatikus
elfogadasa.
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6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

Minden ¢életkorban ¢€s élethelyzetben alapvetd emberi sziikséglet a biztonsag, kiszamithatdsag
¢s stabilitas érzése ¢€letiinkben. Kiilondsen igaz ez a kisgyermekkorra. A kisgyermek egyéni
igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nydjtod intézménybe, szolgéltatohoz torténd beszoktatésra,
adaptacidos idoszakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat
kisgyermekneveld”-rendszer, felmendrendszer, csoport- €s helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgél a t4jékozodashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢&piilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsadgérzetét. A biztonsag nytUjtasa természetszerileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméjatol valé védelmet is.

7. Fokozatossag megvalodsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatidsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakuldsat.

8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlédési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nyjté gondoskodadsban €s tdimogatasban.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias
szlikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozas hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
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keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulés
oromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A fejlodés leggyakoribb jellemzdoi a bolcs6dés kor végére

- Nagyon sok teriileten 6ndll6 a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

- Mar nemcsak a szoros felnott-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

- Jol tajekozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkod4ds nem jelent nehézséget
szamara.

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.

- Gazdag szdkincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel.

- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsddei felvétel a vonatkozd jogszabalyok szerint valosul meg. A Sajoszentpéteri
Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcsdode bolcsodéjébe a felvétel onkéntes, kérelemre
torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

- akorzeti védono,

- ahéazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

- acsaladsegitd,

- acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

- agyamhatdsag is kezdeményezheti.
Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondoz6i, munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben vald
részvételiilk, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrol nem tudnak gondoskodni. A
bolcsodei felvételi kérelmek benyujtasara az év folyaman folyamatosan van lehetdség.

A bolcsodei felvételnél elonyt élvez kiillondsen az a gyermek,

- akit egyediilallo sziilgje nevel,

- akivel egyiitt a csaladban nevelt kiskorti gyermekek szdma a hdrom f6t meghaladja,

- aki csalddgondozéasban részesiil €s fejlodése érdekében allandd napkodzbeni ellatasra
van sziikség,

- akinek sziildje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem, vagy csak
részben tudja,

- aki gydmhatdsagi hatarozat alapjan gyamként kirendelt iddskort hozzatartozoja nevel,

- akinek sziiléje jovedelmi helyzete miatt az ellatdsarol nem, vagy nehezen tud
gondoskodni,

- akinek csaladjaban az egy fore jutd jovedelem alacsony,

- Gyvt. 43. § (3) bekezdése alapjan a bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni
azt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziildje
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vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban all.

A sorrendiség figyelembevétele nélkiil a gyermek bdlcsddei ellatasat biztositani kell,
ha a gyamhatdsag védelembe vételt rendelt el és a Gyvt. 68. § (3) bekezdés a) pontja
szerint kotelezte a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni
ellatasat.

Nem vehetd fel az a gyermek, akire nézve a nagysziildje gyermekgondozasi segélyben
részesil.

Kiilondsen indokolt esetben soron Kkiviili elhelyezésrol kell gondoskodni:
- védelembe vétel esetén,
- ha a felvételi elony sorrendiségében meghatarozott esetek nem voltak eldre lathatoak.

A felvételi kérelmet a Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kozpont ¢és Bdlesdde
bolesddevezetéjéhez kell benyujtani.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:

- aszlldé/torvényes képviseld munkaviszonyéanak igazoldsat,

- tanuldi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi
igazolast,

- az illetékes munkatigyi kozpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel
idejérdl,

- aszllo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

- az ellatas indokoltsagat igazolé gyermekorvos igazolasat,

- egyediilallosag esetén a sziilo/torvényes képviseld nyilatkozatat,

- a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a sziild/térvényes
képviseld nyilatkozatat,

- a beszoktatas elsd napjan kell 4tadni a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat
(amely 3 napnal nem régebbi) arr6l, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolesddében gondozhatd.

- a felvételrol — a becsatolt igazolasok alapjan, a bolcsédevezeté javaslatara — az
intézményvezeté dont. A dontésrél az intézményvezeté irasban értesiti a
sziilot/torvényes képviselot.

Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a Sajészentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcsdde Intézmény
vezetdjéhez kell benyujtani.

Amennyiben a felvételi kérelem — fér6helyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelemre ,varolistara” vessziik és liresedés esetén az elhelyezés
idépontjardl irasban értesitjiik.

Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, &m
bolesodei férohelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil
nem veszi igénybe, ha mas igazoltan indokolhatd felvételi kérelem teljesitése — az
indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt — nem lehetséges.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetdje a sziildvel/torvényes képviseldvel
megallapodast kot, és tdjékoztatja a sziilét a fizetendd téritési dij mértékérdl (étkezési,
gondozési dij), a kedvezmények igénybevételérdl, fizetésre vonatkoz6 szabalyokrodl, a
szolgaltatasok formdjarol, modjaral.
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Az intézményben a specialis csoport szervezésének feltételei nem adottak, ezért az
esetlegesen a specialis igényli gyermeket, az egészséges csoportban integraltan neveljiik-
gondozzuk. A sajatos nevelési igényli gyermeket is ellatdé bolcsddei csoportban legfeljebb 10
gyermek nevelhetd, gondozhato.

Az integracid soran az egyéni foglalkozés ¢és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
valo egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A kisgyermekneveld a szakszolgélati gydgypedagogussal megbeszélve, annak utmutatasa €s
irasban 0sszeallitott segédanyaga alapjan végezheti a foglalkozasokat.

Megbesz¢Elik azt, hogy a foglalkozasok soran mi az a hosszu tava cél, amit elérni kivannak a
sajatos nevelési igényl kisgyermek fejlodése érdekében.

A gyermekek napkdzbeni ellatdsaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket
neveld csaladok segitésére.

Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

A téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok:

A Gyvt. 146. §-dnak rendelkezése értelmében a bolcsddei ellatds keretében biztositott
gyermekek napkdzbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés, gondozas) kell fizetni.

A bolesédei gondozas mint szolgéltatds téritési dijmentesen vehetd igénybe a Sajoszentpéter
Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis és
gyermekjoléti ellatdsokrol, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol szolo
11/2023. (I1I. 28.) 6nkormanyzati rendelete értelmében.

Az étkezési téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziiléi feliigyeletet
gyakorlo sziild vagy mas torvényes képviseld az intézménynek fizeti meg a Sajoszentpéter
Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a gyermekétkeztetésrol szold 22/2021. (VIIL
30.) onkormanyzati rendelete alapjan.

A gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igényléséhez sziikséges a Gyvt.
végrehajtasarol szolo 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben eldirt igazolasok benyujtasa és
nyilatkozat kitoltése.

Az étkezési téritési dijat havonta utdlag, a targyhot kovetd honap 15. napjaig kell a megjelolt
napokon az intézményben befizetni.

A bolcsode szolgaltatasairol szolo tajékoztatas helyi modja

A bolcsddei ellatas feltételeirdl a kérelem benytjtasakor a kérelmezdt tajekoztatni kell. A
tajékoztatas az alabbiakra terjed ki:

- abolcs6dében biztositott ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

- aszemélyes adatok védelmével kapcsolatos jogi rendelkezések betartasarol, valamint
az adatkezeléshez kapcsolodo jogok és azok érvényre juttatasarol,

- abolcsdde altal vezetett nyilvantartasokrol,

- panaszok gyakorlasanak modjarol,

- abolesddei jogviszony megsziinésének, megsziintetésének eseteirdl,

- aboleséde hazirendjérol,
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- a fizetendd téritési dijrol, teljesitési feltételeirél tovabba mulasztasanak
kovetkezményeirdl,

- ajogosult jogait és érdekeit képviseld tarsadalmi szervezetekrol.
A gyermekjogi képviseld elérhetdsége kifliggesztésre kertilt

A bolcsdde szolgaltatasairdl az alabbi modokon tajékozodhatnak a szolgaltatast igénybe venni
szandékozok:

- bolcsddei latogatasok alkalméval személyesen,

- honlap: www.spetertszk.hu

- helyi televizio (SajoTV)

Az igénybe vevok és az alkalmazottak jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A gyermek sziildje vagy mds torvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdek-képviseleti és szakmai szervek a hézirendben foglaltak szerint
panasszal ¢lhetnek az intézményvezetdjénél.

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén,

- aGyvt. 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadéasa esetén.
Az intézmény vezetdje, a panaszt kivizsgélja, ¢és tdjékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas
lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény
fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

A sziilének joga van ahhoz, hogy:
- megvalassza azt a bolcsddét, ahova gyermekét iratni szeretné,
- tajekoztatast kapjon a bolcsdde miikodeésérol, szabalyairol,
- tajékoztatast kapjon a bolcsédében miikddd szolgaltatasokrol, programokrol, azokon
valo részvétel modjardl, feltételeirdl,
- megismerhesse a gyermekcsoport életét,
- megismerje a bolcsddei nevelési-gondozasi elveket,
- tajékoztatast kérjen és kapjon a csoportban dolgoz6 kisgyermekneveldktdl,
- véleményt, javaslatot tegyen, észrevételeire valaszt, esetlegesen megoldast kapjon,
- megismerje a sajat gyermekével kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilok kotelessége:
- A hazirendben foglaltak betartdsa.
- Egylittmiikddni a bolcséde valamennyi dolgozdjaval.
- Tajékoztatasi kotelezettseg.
- Téritési dij hataridon beliili rendezése.

A gyermek joga, hogy:
- abolcsddei ellatasban segitséget kapjon a csaladjaban torténd nevelkedéshez,
- személyiségét teljes mértékben elfogadjdk, segitsék a maximalis kibontakoztatasat,
erdsségeinek tamogatasat, gyengeségeinek erdsitését,
- fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasaban segitséget kapjon,
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- ahatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben részesiiljon,

- szakszeri nevelésben és gondozasban részesiiljon,

- egyéni sziikségleteit az intézményi nevelés adottsagaihoz mérten a lehetd legnagyobb
mértékben biztositsak,

- ¢letkoruknak és  fejlettségi  szintjiknek  megfeleld  jatéktevékenységeket,
jatékeszkozoket kapjon,

- az esetleges fejlodésbeli elmaradasait, megtorpandsait a szakember id6ben észrevegye
¢és azok enyhitésében, megsziintetésében szakszerli segitséget kapjon,

- ajol kialakitott napirenden beliil biztositva legyen a nyugodt alvasa, étkezése,

- a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

Az alkalmazottak jogainak védelme:

A személyes gondoskodast végzd személyek esetében biztositani kell, hogy a
munkavégzéshez kapcsoldédd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék, a munkaltatdé megfeleld és
biztonsagos munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

A személyes gondoskodast végzok, kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek, amelynek
igazolasara igazolvanyt allitunk ki.

A munkavallal6 joga:

- A munkdjaval kapcsolatos informéciokhoz hozzajusson.

- A munkgjaval, szakmajaval kapcsolatos véleményt nyilvanitson.

- Személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék.

- Munkjja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsdédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

- Munk4jahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon.

- A csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen.

- Munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan
banasmoddal szemben.

- A vele szemben felmeriil§ panasz esetén meghallgassak.

A munkavallal6 kotelessége:

- Munkahelyén munkakori feladatdnak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben jelenjen
meg.

- A munkakori leirdsnak ¢€s vezetdi utasitasnak megfelelden, ©nalloan végezze
feladatait.

- A gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informaciokat ennek megfelelden kezelje.

- Példamutatd magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét.

- Teljesitse az els6dleges szocializacid hianyossagaibol ra haruld korrekcios funkciokat.

- Szakmai kompetenciaja hatérait betartva lassa el feladatait.
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Erdekképviseleti forum:

Az intézményben érdekképviseleti forum létrehozasanak célja, hogy a gyermekek érdekeit
szem elott tartva a torvényes képviselok, az intézmény és a fenntartd képviseldi
egylittmiikddjenek a bolcsddei ellatassal kapcsolatban felmeriild panasz, probléma esetén.
Minden évben a nevelési év elso sziiloi értekezletén valasztjuk meg a sziiloket és gyermekeket
képviseld 2 sziildt.

A forum tagjai a bolcsddébe jard gyermekek sziileti koziil 2 £6, a bolcsdde vezetdje, vagy egy
kisgyermekneveld, és a fenntartd képviseletében egy 6. A forum tagjainak évente minimum
egyszer iiléseznie kell, amelyrdl jegyzokonyv késziil. A forum elndkét a tagok valasztjak.
Panasz esetén azonnal iilést kell kezdeményezni.

A forum feladatai koz¢ tartozik a bolcséde mikodésének megismerése, az esetleges panaszok
kivizsgalasa, megoldasa, javaslattétel a jobb miikddés érdekében.

A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége
biztositasanak modja, formai

A személyes gondoskodast végzo személyek folyamatos szakmai tovabbképzésben kotelesek
részt venni, amely kotelezettség mindsitett tovabbképzésen vald részvétellel teljesithetd. A
tovabbképzés tovabbképzési idészakokban torténik, mely iddszak tartama 4 év. A
szocidlis 4gazati vezetOképzésen koteles részt venni a bodlcséde vezetdje. A bolesdde
szakdolgozdinak képzése két képzési formabol tevodik Ossze (munkakorhoz kotott és
valaszthatd tovabbképzés). A bolcsddében alkalmazott dajkdnak rendelkeznie kell dajka
képesitéssel. Az intézmény munkatirsainak tovabbképzése éves képzési terv alapjan
torténik, és folyamatos.

Szakmai dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajekozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet.
A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék.
A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.
A dokumentéci6 vezetésénél fontos szempontok:

- atargyszertiség (objektivitas),

- avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,

folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

- ahitelesség,

- az arnyaltsag,

- szakszerliség,

- arendszeresség, illetve a folyamatossag.
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A kisgyermeknevelo altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzoi:

A dokumentacié képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkajarol.

Jelentésége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének regisztralasa kozben a
szakmai igényességet is emelheti, hidnyzo ismeretek potlasara 6sztonoz.

1. Csoportnaplo
Tartalmaznia kell

- acsoport nevét,

- akisgyermekneveldk nevét,

- atechnikai dolgozd nevét,

- acsoportba beiratott gyermekek adatait, jelét, jelen- vagy tavollétiiket,

- abeszoktatott gyermek nevét,

- napi tervezett jatéktevékenység kezdeményezést (téma, megvaldsulds moddja, vagy

elmaradas oka, eszkdzok, gyermekek érdeklodése),

- levegdztetést, illetve elmaradasanak okat,

- azesetleg kapott gyogyszer mennyiségét,

- azegyes gyermek egészségi allapotaban tortént valtozas, a székletek szamat,

- étrenddel kapcsolatos megjegyzések,

- rendkiviili esemény,

- sziloi kérések, tavolmaradas kozlése,

- csoport hangulatat, érzelmi allapotat.
A déleldtti és délutani miiszak eseményeit kiilon-kiilon kell felsorolni és minden esetben a
kisgyermekneveldnek alairni.

2. Torzslap
Egyéves korig havonta, folotte 3 havonta egyszer a gyermek sziiletése koriili napokon (+/- 4
nap) részletes 0sszefoglalodt ir a kisgyermekneveld a kovetkezd szempontok szerint:
- FErzelmi allapot, fejlédés (felnSttekhez valo viszony: anya, csalddtagok,
kisgyermekneveldk; gyermekekhez vald viszonya).
- Gondozassal kapcsolatos magatartas, onallosagi torekvések (étkezés, tisztazas, bilizés,
szobatisztasag, kézmosas, mosakodas, fogmosas, 61tozkodés).
- Mozgas: nagymozgasok fejlodése, manipulécio.
- FErtelmi fejlédés: érdeklédés, figyelem, beszéd (hangadas, megértés, verbalis beszéd),
jatektevékenyseég.
- Alvés.
- Egyéni megnyilvanulasok, szokasok.
Az elsé bejegyzés tartalmazhatja roviden a gyermek életét befolydsold fobb események
hataséara tortént valtozasokat. (csoportba keriilés, 0 kisgyermekneveld, 0j taplalkozasi maod,
napirendhez, kornyezethez val6 alkalmazkodas stb.).

3. Uzené fiizet
Tartalmaznia kell
- asajat kisgyermekneveld nevét,
- atars kisgyermeknevel6 nevét,
- a vezetd és a helyettese nevét és mobiltelefonszdmat, a bolcsdde vezetékes
telefonszamat,
- agyermek adatait (sziiletési hely, id6, anyja neve, Taj szdma),
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- aszulok telefonszamat,

- gyogyszer- és ételérzékenységet (pirossal kell beirni),

- tajékoztatast a szlinetekrdl, Bolcsddék Napjarol, a bolcsdde nyari leallasarol.
A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek
tilkroznie kell a gyermek folyamatos fejlodését. Az lizend fiizetbe keriilhet bejegyzésre a
gyermekkel kapcsolatos barmely jelentés esemény, torténés (fejlodési valtozas, egészségi
allapot stb.) Nem maradhat le a beiras kelte és a kisgyermekneveld alairasa sem!

4. Csaladlatogatas
A csaladlatogatasrol késziilt feljegyzés tartalmi elemei:
- Mikor tortént (beszoktatas elétt vagy utan), ki volt jelen?
- Hogyan fogadtak a sziil6k a latogatast?
- Gyermek viselkedése a latogatas alatt.
- Gyermek helye a csaladban, a lakésban.
- Roviden a lakéskoriilményekrol.
- Sziil6 kérdései, illetve valaszunk megnyugtatd volt- e szamukra?
- Milyen kéréseink voltak a csalad felé? Ezt hogyan fogadtak?
- Miben mutatkozott meg a csaladlatogatas eredményessége?

5. Fejlodési naplo
Az adaptacid6 elsé 10 napjardl naponta vezetett naploszerii feljegyzések.
Tartalmaznia kell:

- Mikor érkezett, ki szoktatja, mi lett a jele. Gyermek fejlettségi szintjének altalanos
jellemz6i (beszéd, étkezés, szobatisztasag) viselkedése, jatéktevékenységei.

- Mennyi iddt toltottek a bdolcsddében, szobidban vagy szabadban kezdddott az
ismerkedés? Volt-e mar csaladlatogatas? Sziil6 viselkedése (érdeklodo, egyiittmiikodo,
mas gyermekkel kapcsolatot vesz fel, unatkozik, nehezen adja at gyermekét stb.).

- Mikor milyen uj dologgal ismerkedett a gyermek, azokra hogyan reagalt? Sajat
kisgyermekneveldjével, tars kisgyermekneveldkkel, gyermekekkel hogyan alakul a
kapcsolata?

- Naponta hogyan valtozott a gyermek érzelmi allapota, kisgyermekneveldjéhez valo
viszonya?

- Bucslizas modja, ki és hogyan vigasztalta, mivel nyugtathat6? Erkezd sziildt hogyan
fogadja?

- Ha megbetegedés tortént, mennyit hidnyzott, a fokozatossagban hova kellett
visszalépni?

- Hany napig gondozta a sziil gyermekét?

- Ki altatta és milyen koriilmények kozott a gyermeket? Elbtte, utdna volt-e siras?

- Milyen szervezési munkdkat kellett modositani a kisgyermekneveldnek a beszoktatés
alatt?

A gyermek 1 éves koraig havonta, 1 éves kora utdn negyedévente kell dokumentdlni a
gyermek értelmi, érzelmi fejlodését, a Torzslapnal felsorolt szempontok alapjan.

Ezéltal nyomon kovetethetjiik a gyermek fejlédését a bolcsddei élete soran.

A dokumentécid egyes elemei nem térhetnek el egymastol, redlis képet kell, hogy adjanak a
gyermek fejlédésérdl. Mindig csak tényként szabad megjegyezni, ha valamit a gyermek még
nem tud, nem szivesen végez, nem lehet elmarasztalni, hibaként kozdIni, hiszen a bdlcsddei
nevelés alapja a pozitiv megnyilvanuldsok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.
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Zaradék:

A Bolcsdde szakmai programjat készitette: Gal Katalin intézményvezeto
A szakmai programot jovahagyta:

Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsa
Jovahagyas idopontja: 2025. szeptember 24.

Jovahagyo tarsuldsi tanacsi hatarozat szama: 13/2025. (IX. 24.)

A Bolcsdde szakmai programja 2025. oktdber 1. napjan 1ép hatalyba.

Sajoszentpéter, 2025. szeptember 24.

Gal Katalin File Tamas Jozsef
intézményvezetd tarsulasi tanacs elndke
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1.szamu melléklet

Szervezeti abra

Intézményvezetd

T

Bolcsodde orvos

Bolcsddevezetd

Kisgyermeknevel 6k Bolcsddei dajka
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2. szamu melléklet
MEGALLAPODAS

Amely létrejott a Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont ¢€s Bolesdéde (3770
Sajoszentpéter, Kossuth Lajos ut 40 sz.,) képviseli Gal Katalin intézményvezetd,

MASTESZIOL ... szll6 (torvényes képviseld),
................................................................................................... lakcim

............................................................................. nevi gyermekének bolcsddei
elhelyezés targyaban.

A gyermek adatai:

Igénybevétel idétartama:

Az intézmény a bolcsddei ellatast ................. EV i ho............ napjatol
kezd6dben
- hatéarozott idére.............. €V i, ho ....... nap

- ajogosultsagi feltételek fennallasaig biztositja.
Igénybevétel médja: onkéntes* javaslat alapjan*

javaslatot tevo:
védond ()*, gyermekorvos ()*, csalad- és gyermekjoléti szolgalat ()*, gyamiigy ( )*

* A megfelelé jelolendd
Az intézményi ellatas idotartama:
A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

Bolcsddebe a gyermek 20 hetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét

- janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢éig, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrrél, hogy a gyermek napkozbeni elltasat
eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja,
bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-¢ig.

A bolcsddei ellatasban sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

35



A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara

- a szakszerli gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacio segitését,

- napi négyszeri étkezést,

- ataplalékallergias gyermekek étkeztetését.

- afejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezetet,

- az egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak
segitéseét,

- az egyéni banasmodot (sajat kisgyermekneveld rendszer),

- amegfeleld id6t a szabadban valo tartdzkodashoz,

- aszemélyes higiénét,

- akorcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

- abodlcsodei orvosi ellatast,

- az Ovodai ¢életre valo felkészitést,

- felmeriil6 probléma esetén a segitségnyljtas lehetdségeit, a szolgaltatasok
elérhetdségeit.

A bolcséde a sziild szamara biztositja:

- ahdzirend és az ellatds megismerését,

- abeszoktatashoz, adaptacidohoz sziikséges idot, feltételeket,

- tdjékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

- rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett, a gyermek fejlodését nyomon
kovetdo dokumentacioba,

- sziiléi értekezleteket, sziildcsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket
kisgyermekneveldvel, vezetovel,

- tajékoztatok, étrendek megismerését,

- gyermekiik jatéktevékenységiikbe valod betekintést,

- abolcsdde altal szervezett nyilt napokon val6 részvételt,

- aszemélyes adatok védelmét, a titoktartast.

A téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo  1997. évi XXXI. térvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) értelmében a bdlcsddei ellatds keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatasaért személyi téritési dijat (étkezés, gondozas) kell fizetni.

A bolcsddei gondozas mint szolgaltatas téritési dijmentesen vehetd igénybe Sajoszentpéter
Vérosi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a személyes gondoskoddst nyujtd szocidlis és
gyermekjoléti ellatasokrol, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol szolo
11/2023. (I1I. 28.) 6nkorményzati rendelete értelmében.

Az étkezési téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziiloi feliigyeletet
gyakorld sziilé vagy mas torvényes képviseld az intézménynek fizeti meg Sajoszentpéter
Virosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a gyermekétkeztetésrdl szold 22/2021. (VIIL
30.) onkormanyzati rendelete alapjan.

A gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igényléséhez a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az
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igénylésiikhoz felhasznéalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 19.) Korm. rendelet
rendelkezései az iranyadok.

Az étkezési téritési dijat targyhot kovetd honap 15. napjaig kell a megjelolt napokon az
intézményben befizetni.

Az ellatas megsziinése, megsziintetése:

Az ellatas megszlinik

- ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és a bolcsédei gondozasi-nevelési év végetért,

vagy

- a 4. életév betoltését kovetd augusztus 31-én.

- ha a bolcséde orvosdnak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét,

- asziilé vagy torvényes képviseld kérelmére.

Tajékoztatas

Az ellatds igénybevételének megkezdésekor a gyermek elldtdsat biztositd intézmény az
alabbiakrol tajékoztatja a sziildt (torvényes képviselot):

- az ellatas tartamardl és feltételeirdl, idejérdl,

- a személyes adatok védelmével kapcsolatos jogi rendelkezések betartasarol, valamint

az adatkezeléshez kapcsolddo jogok és azok érvényre juttatisarol,

- azintézmény altal vezetett, kotelezd nyilvantartasokrol, adatszolgaltatasokrol,

- az intézmény hazirendjérol,

- afizetendd étkezési téritési, illetve gondozasi dijrol,

- panaszjoga gyakorlasdnak modjarol,

- agyermekjogi képviseld elérhetoségérol.

Panaszok kezelése:

Az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek elmulasztasa esetén a sziild (torvényes
képviseld) panasszal fordulhat az intézmény fenntartgjahoz, aki 8 napon beliil kivizsgélja a
panaszt és megteszi a sziikséges intézkedést.

Fenntarto neve, cime:
Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds
3770 Sajoszentpéter, Kalvin tér 4.

Gyermekjogi képviselo neve, elérhetosége:

dr. Liszkay Ménika (e-mail cim: monika.liszkay@ijsz.bm.gov.hu telefon +36 30 682 7189),
mely az intézményben kifliggesztésre kertil.
https://www.ijsz.hu/gyermekjogi-kepviselok-elerhetosegei-2.html

Személyes adatok kezelése:

Az intézmény az ellatasban 1év0 gyermek és a sziild (torvényes képviseld) adatait a Gyvt.

rendelkezései alapjan nyilvantartja, illetve a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

igénybevevOi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl szolo 415/2015. (XII. 23.)

Korm. rendelet alapjan elektronikus tuton adatszolgaltatast teljesit. Az intézményben az

adatkezelésre és az adatok védelmére az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. szdmu
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rendeletének (GDPR), valamint a vonatkoz6 magyar jogszabalyok, igy kiilondsen az
informécios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény rendelkezései az iranyadok.

Az intézményvezetd gondoskodik a bolcsddei dolgozdk foglalkozasbeli titoktartasi
kotelezettségének érvényesitésérol.

Adatvaltozasok bejelentése:

A szilo (torvényes képviseld) koteles a szolgaltatasra vonatkozd jogosultsagi feltételekben,
személyi adatokban és a jovedelmi viszonyaiban beallt valtozasrol 8 napon beliil értesiteni az
intézményt.

A megallapodas médositasa:

A megéllapodds modositdsra keriil, ha a tartalmi elemeiben vdltozas torténik, vagy
jogszabalyi valtozas indokolja.

A sziil6 (torvényes képviseld) jelen megallapodas alairasaval igazolja, hogy a megallapodas
egy példanyat, valamint a személyes gondoskodds feltételeirdl szolo szdbeli tdjékoztatast

megkapta.

Alulirottak a jelen megallapodast elolvasas utan, mint akaratukkal mindenben megegyezot
jovahagyolag irjak ala.
A megéllapodas 2 példanyban késziilt.

Sajoszentpéter, 20....8v................ ho........ nap

intézményvezeto szll6 (torvényes képviseld)

38



3.szamu melléklet

Tavaszi-nyari Napirend — 76

6%°-8%- Gyermekek fogadasa, kézmosas, koran érkez6
gyermekek altatasa, reggeliig szabad jatéktevékenység

Lte o fet e 8%-8%0 —reggeli, utana sziikség szerint

Y0 wa wc-z¢s, pelenkazas

830~ 11% Udvarra késziilddés, folyamatos 6ltozkodéssel
Szabad jatek az udvaron

10:00- A tizorai elfogyasztasa

11%-113% kimenetel sorrendjében joviink be az udvarro
Sziikseg szerint wc-z€s, pelenkazas, kézmosas, szabad jaték
W ]'/,,’ ebédig

1130-12%- ebéd

1290-15%. altatas
Ebredés sorrendjében we-zés,

pelenkézas, kézmosas

159-15%0- uzsonna




Oszi-Téli napirend

67°-8" gyermekek fogaddsa, kézmosds, kordn érkezd gyermekek altatisa,
szabad jatéktevékenység
7N

8%0-8% Reggeli, utina sziikség szerint we-zés,pelenkdzds,
kézmosas

11°-11°° A kimenetel sorrendjében joviink be az udvarrdl. Sziikség szerint
pelenkazas, kézmosds, szabad jaték ebédig.

11°°-12% Ebéd

129°_15% Altatds. Ebredés sorrendjében We-zés, pelenkdzds,
Kézmosas

157°-15% Uzsonna

/¢
({

15%-17 Gyemiyek hazaaddsa




4.szamu melléklet

BOLCSODEI HAZIREND
Intézmény neve: Sajoszentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcsode- Bolcsode
Intézmény székhelye: 3770 Sajészentpéter, Kossuth Lajos ut 40.

Intézmény fenntartdja: Sajészentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas
3770 Sajoészentpéter, Kalvin tér 4.

Intézményvezetd: Gal Katalin
Bolcsddevezetd: Gorzsony Andrea
Az intézményvezeto €s a bolcsddevezeto elérhetdsége: peteri.szocialis@gmail.com

Engedélyezett féréhely: 26 fo

Nyitvatartési 1d6: hétfétdl- péntekig 6.00 — 17.00

A hazirend célja, hogy meghatarozza a bolcsdde belsé rendjét és tajékoztasson az alapvetd
szabalyokrol.

1. A bdlcséde naponta reggel 6°°-t61 -8% oraig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy
800 _ 830 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utdna érkezzenek. A
gyermekek hazavitelére délutan 17 6raig van lehetdség.

2. A bolcsddebdl a gyermekeket csak a sziilo vagy az 4ltala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhat6 meg.

3. A bolesddei atadoba minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényben, mert a bolcsddében hagyott
illetve a gyermek személyes targyaiért feleldsséget vallalni nem tudunk.

4. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5°C ¢és ennél magasabb hémérsékletii) antibiotikumot szedd vagy fertdzés gyanus
gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6zd betegségrol a bolcsédét
értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert, vagy gyogyhatast készitményt kap, arrol a sziilé
irasban koteles tjékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét.

A gyermekorvos javaslatait kérem, tartsak be!

5. A gyermek gyogyszer-és ételérzékenységérdl a sziild koteles tdjékoztatni a bolcsédét. A
kivizsgalas eredményét kérjiik, mutassak be!

6. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilét. Ehhez feltétleniil sziikséges pontos cim és telefonszam
megadasa. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol,
orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.
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7. Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsddébe, a
tavolmaradast masnap reggel 9% oraig kozolje a bolcsédevezetdvel vagy annak helyettesével.
A téritési dij elszamolasanal csak a kovetkezo naptdl tudjuk a gyermek hianyzasat figyelembe
venni.

8. Betegség miatt hianyz6 gyermeket, gyogyuldsa utan, csak orvosi igazolassal (egészséges,
kozosségbe mehet) tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltdsokrol folyamatosan
kérjik a tajékoztatast.

9. A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd
beszoktatason tul, a kisgyermekneveld — sziil6 napi taldlkozasaira, az iizend fiizeten keresztiil
torténd informaciocserére, a sziiloi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a
csaladoknak a bolcsddei életbe valo betekintésre. Kérjiik, latogatasuk idopontjat a gyermek
kisgyermekneveldjével elore egyeztessék!

10. Az iizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkozva.

11. Kérjiik, a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizessék be! Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitOkészséggel all
szives rendelkezésiikre.

12. A bolesdde teriiletén és az udvaran a dohanyzas szigortan tilos!

13.A bolesdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari zarva
tartast a szlilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg.

A hézirend betartdsat koszonjiik.

Sajoszentpéter, 2025. szeptember 24.

A hézirendet készitette:

Gal Katalin intézményvezetd

A hézirendet megismerte és tamogatta:
Erdekképviseleti Forum

A hazirendet jovahagyta:
Sajoszentpéter Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa
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