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           polgármester 

 

      Készítette: Dr. Guláné Bacsó Krisztina 

                                 jegyző 

 

 

     Előterjesztés 

 a Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

                módosítására 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Az Igazgatási Osztályon egy fő igazgatási ügyintéző munkakörben foglalkoztatott munkatárs 

közszolgálati jogviszonya – nyugdíjba vonulás miatt – 2018. június 28. napján megszűnt. Az Osztályon 

végrehajtott átszervezéssel, a feladatok átcsoportosításával az Osztály a feladatait a rendelkezésre álló 

személyi állománnyal is el tudja látni. 

Ugyanakkor indokolt a jegyző közvetlen irányítása alá tartozó újabb jegyzői referens álláshely létesítése 

a belső kontrollrendszer, az adatvédelemmel kapcsolatos rendelkezések és különböző szabályzatok 

elkészítése miatt megnövekedett feladatokra tekintettel, melynek betöltésére a közszolgálati tisztviselők 

képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet I. mellékletében az I. besorolási osztályra 

meghatározott feltételekkel (szakirányú felsőfokú szakképesítés) kerülne sor. 

 

A fentiekre tekintettel javasoljuk az Igazgatási Osztályon lévő üres álláshely átcsoportosítását jegyzői 

referensi álláshelyre.   

 

A javasolt módosítással a Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal engedélyezett álláshelyeinek a száma 

nem változik, továbbra is 40. 

 

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést megtárgyalni és a határozati javaslatot 

elfogadni szíveskedjen. 

 

Sajószentpéter, 2018. július 3. 

 

 

  Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselő-testületének 

    …./2018. (VII.5.) határozata 

 a Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 

     módosításáról 

 

Sajószentpéter Városi Önkormányzat Képviselő-testülete az előterjesztést megtárgyalta és a következő 

határozatot hozta: 

 

A Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata 1. és 2. melléklete helyébe 

jelen határozat 1. és 2. melléklete lép. 

 

Felelős: Jegyző 

 

Határidő: azonnal



 

Sajószentpéteri Polgármesteri Hivatal 

A …/2018. (VII.5.) határozat 1. melléklete 

1. melléklet  

SZERVEZETI ÁBRÁJA 

    

 
 
                                                                                                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A Polgármesteri Hivatal engedélyezett álláshelyeinek száma: 40 

 

                                                                                                                                                                                                                                

 
Jegyző 

Intézményirányító és 
Szervezési 

Osztály 

Pénzügyi- és 
Vagyongazdálkodási 

Osztály 
 

Városüzemeltetési és 
Beruházási Osztály  

 

 
 

Igazgatási Osztály 

 
 

Projektiroda 
 
-  pályázati referens 2 
- pénzügyi referens  1 
- projektmenedzser 1 

 

 

Belső  
ellenőr 
(megbízási 
jogviszony) 

 
 

Társulási 
referens 

 
 

 
Aljegyző 

Jegyzői 
referens  
2 fő 

Városi 
főépítész 
(megbízásos 
jogviszony) 
 

Polgármester 
 

Alpolgármester 

Ügyintézők: 
- humánpolitikai  1 
- jegyzői, igazgatási  1 
- képviselő-testületi  1 
- rendszerüzemeltető  1 
 
Ügykezelő: 
- iktató/irattáros  2 
 
Mt.hatálya alatt állók: 
- 
gépkocsivezető/hivatal-
segéd  1 
- takarító  2 
- karbantartó 1 
 

Osztályvezető 1 
 
Ügyintézők: 
- költségvetési  1 
- pénzügyi 2 
- főkönyvi 1 
- adóügyi 2 
- vagyongazdálkodási  1 
 

Osztályvezető 1 
 
Ügyintézők: 
-beruházási- 

városüzemeltetési - 4  
- építési, 

városfenntartási 
referens 1 

   
 

Osztályvezető 1 
 
Ügyintézők: 
- anyakönyvvezető/    

népesség 1 
-  igazgatási ügyintéző 3 
-  hatósági ügyintéző 1 
-  közterület-felügyelő 1   
 

 



  

 

          A …/2018. (VII.5.) határozat 2. melléklete 

2. melléklet  

KIMUTATÁS 

szervezeti egységek és munkakörök létszám szerinti tagozódásáról 

   Hivatalvezető: a jegyző                   1 fő  

   Aljegyző         1 fő 

   Projektiroda    4 fő 

   Társulási referens   1 fő 

   Jegyzői referens   2 fő 

   Belső ellenőr                                 megbízásos jogviszony 

   Városi főépítész   megbízásos jogviszony 

 

IGAZGATÁSI OSZTÁLY: 

osztályvezető 1 fő 

anyakönyvvezető/népesség 1 fő 

igazgatási ügyintéző 3 fő 

hatósági ügyintéző 1 fő 

közterület-felügyelő 1 fő 

Ö s s z e s e n : 7 fő 

 

INTÉZMÉNYIRÁNYÍTÓ ÉS SZERVEZÉSI OSZTÁLY: 

humánpolitikai ügyintéző 1 fő 

jegyzői, igazgatási referens 1 fő 

képviselő-testületi   1 fő 

rendszerüzemeltető 1 fő 

iktató/irattáros 2 fő (ügykezelő) 

gépkocsivezető/hivatalsegéd 1 fő Mt. hatálya alatt áll 

takarító 2 fő Mt. hatálya alatt áll 

karbantartó 1 fő Mt. hatálya alatt áll 

Ö s s z e s e n : 10 fő 

 

PÉNZÜGYI ÉS VAGYONGAZDÁLKODÁSI OSZTÁLY: 

osztályvezető 1 fő 

vagyongazdálkodási ügyintéző 1 fő 

költségvetési ügyintéző 1 fő 

pénzügyi ügyintéző 2 fő 

főkönyvi ügyintéző 1 fő 

adóügyi ügyintéző 2 fő 

Ö s s z e s e n : 8 fő 

 

 VÁROSÜZEMELTETÉSI  ÉS BERUHÁZÁSI OSZTÁLY: 

osztályvezető 1 fő 

beruházási-városüzemeltetési üi.  4 fő 

építési, városfenntartási referens 1 fő 

Összesen: 6 fő 

 

Választott tisztségviselők: 

   - polgármester      1 fő 

   - alpolgármester   1 fő 

A Polgármesteri Hivatal engedélyezett álláshelyeinek száma: 40 

 

                                                                                                                       


