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Elbterjeszto: Dr. Faragé Péter
polgarmester

Készitette: Dr. Gulané Bacso Krisztina
Jegyzd
To6thné Golyan Maria

belso ellendr

Eléterjesztés
a 2016. évrol sz6l6 bsszefoglalé éves ellendrzési jelentés jovahagyasara
Tisztelt KépviselG-testiilet!
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (X11. 31.)
Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése alapjan a polgirmester a targyévre vonatkozé éves Osszefoglalé
ellendrzési jelentést — a targyévet kovetben, a zdrszdmadasi rendelettervezettel egyidejileg — a
képviselS-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.

A 2016. évrdl 52610 éves Osszefoglalé ellendrzési jelentést az eloterjesztés melléklete tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni €s a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2017. majus 18.
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
«.../2017. (V. 25.) hatarozata

a 2016. évrél szolo éves dsszefoglald belsd ellendrzési jelentés jovahagyasarol

Sajoszentpéter Véarosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az elGterjesziést megtargyalta és az alabbi
hatarozatot hozta:

A Képvisels-testiilet a 2016. évrél szolé dsszefoglald éves ellendrzési jelentést — a hatdrozat melléklete
szerint — jovahagyja.
Felelos: Polgrmester

Hatarid6: azonnal



A ....J2017.(V.25.) hatarozat melléklete

SAJOSZENTPETERI POLGARMESTERI HIVATAL
Belso ellendrzése

EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES
2016. évrél

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésével kapcsolatos eldirdsokat a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendr - -

felelés, melyet jovahagyasra megkiild a kéltségvetési szerv vezetdjének. Az éves ellenbrzési jelentés a
Bkr. 48-49. §-aban foglaltak szerint keriilt dsszeallitasra, figyelembe vételre keriilt a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal 2016 szeptemberében kozzétett, az éves ellenGrzési terv és Osszefoglalo éves
ellenérzési terv, valamint éves ellenGrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez
ajdnlott urmutaro.

Jelen beszamolé a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal 2016. évi fiiggetlenitett belsé ellendrzési
tevékenységét foglalja Ossze. A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendri tevékenysége kiterjedt a
Sajészentpéter Komyéki Onkormanyzati Tarsulas Tarsulisi Megillapodasaban belsd ellentrzesi
feladatellatasra tarsult onkorméanyzatokra és a Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat teriiletén miikodé
német, lengyel, roma nemzetiségi onkormanyzatok ellendrzéseére.

A beszdamolo nem teljeskoriien - az ellenéri munka kapacitdsdnak kihaszndltsagdt érzékeltetve - bemutatja
a Sajoszentpéter Kornyéki Onkormdnyzati Tdrsulds munkaterve alapjdn elvégzett ellendrzéseket is,
amelyrél a Tarsuldsi Tandcsot részletesen, az éves ellendrzési jelentésben idjékoztattam.

» Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megel6zben a belso ellendr a kiadott modszertan szerint
onértékelés keretében értékelte a belsd ellendrzés mindségét.

» A belsé ellendr a 2016. évi ellendrzési tervet a Bkr.-nek megfeleléen munkaerkapacitas-felmérés
és kockazatelemzés alapjan allitotta Ossze.

> A 2016. évben tervezett ellendrzéseket a belsd ellendr teljesitette. Soron kiviili ellenérzésre nem
keriilt sor.

» A belso eltendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozd tényezdk nem
meriiltek fel. Az ellendri munkat tdmogaté technikai feltételek biztositottak voltak.



> A belsé ellendrzési jelentések (24 db) a Bels6 Ellenbrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellenér megfeleld megallapitasokat,
kovetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szamara is hasznosithaté javaslatokat fogalmazott meg.
Egyeztetést kisvetden a javaslatok elfogadéasra keriiltek.

» A belsd ellendr tanicsaddi tevékenységet jellemzden az ellendrzéshez kapesolédéan végzett
kiilon megbizas nélkiil.

» Az ellendrzitt szervezetek és a dolgozok a belsé ellenérzési tevékenység szilkségességét nem
vitattik. Valtozatlanul van igény a szakmai tanacsadasra is egy-egy megoldando feladat kapcsan.

L. A belsé ellenérzés iltal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjin [Bkr. 48. § a) pont]

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése {Bkr. 48. § aa) pont}

A belsé ellenér ellenérzéseit a kockazatelemzéssel osszeallitott és a Képviselo-testiilet 202/2015. (X1.19.)
hatarozataval jovahagyott 2016. évi kockazatalapi ellendrzési terve alapjan végezte.

Az ellendrzési terv tartalmazta:

a tervezett ellenbrzések targyat,

az ellendrzések celjat,

az ellendrizendd id6szakot,

a rendelkezésre allo és sziikséges kapacitas meghatarozasat,

az ellenbrzések tipusat,

az ellendrzések tervezett iitemezését,

az ellendrzott szervezet, illetve szervezeti egység megnevezeését.

VVVVYVYVYYVY

A belsd ellendr ellendrzési tevékenységet latott el a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalndl, az
onkormanyzat irdnyitisa ala tartozo koltségvetési szerveknél, a helyi Snkormanyzat kéltségvetésébol
céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasara jogosult szerveknél és a helyi nemzetiségi-
onkormanyzatoknal.

A belsd ellendr a jogszabalyoknak és a belsd szabélyzatoknak valdé megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megdllapitasokat, ajanlasokat fogalmazott
meg az ellenorzott szervezetek vezetdi és a jegyzd felé.

A korabbi évekhez hasonléan a belsé cllendrzés alapvetd céljaul tiizte ki, hogy az Onkormanyzat és a
Polgarmesteri Hivatal gazdilkoddsanak szabalyszertségét és ercdményességét névelje. A tervezett
ellendrzések maradéktalanul végrehajtasra keriiltek. A kovetkezd évre athuzdédé é€s soron kiviili
ellendrzésre nem keriilt sor. A soron kiviili ellendrzésre tervezett 10 ellendri napbdl az ellendr 2 ellendri
napot a tarsulasi feladatok, 8 ellendri napot egyéb adminisztracids feladatok ellitaséra vette igénybe.

Az ellendrzés tapasztalatai azt mutattak, hogy az ellenorzitt szervezetek alapvetGen szabilykdvetd
magatartassal biztositottdk az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal célkitiizéseinek megvalositasat.
A folyamatos jogszabalyi valtozasok tovabbra is kiemelt jogszabalykovetést és gyakorlati modszertant
igényeltek a Polgarmesteri Hivataltol.

A belsd ellendri tevékenység nagyban hozzajarult az ellenérezott szervezetek gazdalkodasanak szabalyos
miikodéséhez, belsd kontrollrendszerének hatékonysagihoz. Az ellendrzések soran megallapitast nyert,
hogy a korabbi ellendrzések alkalmaval tett javaslatok épitd jellegiiek, hozzajarultak az ellen6rzott
szervezetek mindségi munkajanak noveléséhez.

A kockazatfelmérés és a belsd ellendrzésre vonatkozd jogszabalyok alapjan a Polgarmesteri Hivatal belsé
cllendre altal lefolytatott, munkaterv szerinti ellenérzéseket az alabbiak tartalmazzak.

I'l/a. A tarevévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az ellenbrzési terv teljesitésénél — érintdlegesen - bemutatom a Sajészentpéter Kornyéki Onkormanyzati
Tarsulas munkaterve alapjdn megvalGsult ellenérzéseket is, amelyrol a Tarsulas részletes tajékoztatot
kapott.




A targyévi ellendrzések szamat, az ellendrzéseken tett javaslatok szamat, az ellendrzesek tipusat
az alabbi tablazatok mutatjak:

Az ellen6rzések szama: 21 db

B Sajoszentpeter Varosi
Onkormdnyzat 2016. évi
munkaterve alapjdn 13 db

B Sojoszentpéter Kornyeki
Onkormanyzati Tarsulds
2016, ¢vi munkaterve
alapjan 8db

Az ellenérzések sorin tett javaslatok szaimal29 ebbél:

® Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzat i
ellendrzésein 76 db '

M Sajoszentpéter Kbrnyéki
Onkormanyzati Tarsulds
ellendrzésein 53 db

A lefolytatott ellenérzések ellendrzési tipusonként:

Pénziigyi ellendrzés 11 db, ebbdl:
— az Onkormanyzatnal és koltségvetési szerveinél 7 db,
— a tarsult Onkormanyzatoknal 4 db.
Szabalyszeriiségi ellenérzés 9 db, ebbol
— az Onkormanyzat és k&ltségvetési szerveinél 5 db,
— atarsult Onkormanyzatoknal 4 db.

Utéellenodrzés az Onkormanyzat koltségvetési szervénél 1 db.
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Osszes ellenérzés 21 db.

W S:abalyszeriiség
cllendrzés 9db

# Pénzipyiellendrzés 11 dh

# UtoeHendrzés 1 db

(A vonatkozé adatokat az 1-4. szami melléklet tartalmazza.)

A Sajbszentpéter Virosi Onkormanyzat munkaterve alapjdn megvalosult ellendrzések bemutatdsa

KIMUTATAS
A 2016. EVI ELLENORZESEKROL
Sor- Az Az ellendrzist Ellendrzések Az ellenérzés
szd | ellendrzé szervezet, targyanak megnevezése © tipusa
m 'S | szervezeti egység | (ellendrzési jelentés szama)
azonositd megnevezése :
ja
A 2015. évi koltségvetési pénziigyi
1/2016. Onkormanyzat beszamolé mérlegadatainak ellenbrzés
szamu Polgarmesteri valddiséga [Bkr. 21.§(3)
1. ellentrzés | Hivatal bekezdés
alapjan]
Tényleges mutatok alapjan peénziigyi
2/2016. torténd 2015, évi normativ ellendrzes
szamu SKNOO allami hozzajarulas, kiemelt [Bkr. 21.§(3)
2. ellendrzes TSZK figyelemmel a szocialis bekezdeés
étkeztetési tamogatas alapjan]
elszamoldsara
szabalyszeriiségi
3/2016, Sajdszentpéteri A jardbeteg szakrendelés [Bkr. 21.8(3)
3. szamu Gyogyito- dolgozéinak munkaidd bekezdés
ellendrzés Megelozd nyilvantartasa alapjan]
Intézmény




Sajoszentpéter pénziigyi
Varosi Roma Pénztar szabalyos miikodése [Bkr. 21.§(3)
4/2016. Nemzetiségi bekezdés
4, szAmu Onkormanyzat, alapjcn]
ellenrzés Sajoszentpéter
Varosi Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat,
Sajoszentpéter
Virosi Lengyel
Nemzetiségi
Onkorményzat
VG A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségi
5/2016. TSZK clemeinek kialakitasa, [Bkr. 21.§(3)
szdmi SKNOO miikddtetése bekezdés
ellentrzés GYOMI alapjdan}
5. Sajoszentpéteri
Kulturalis
Kozpont
6/2016. Téritésmentes étkezési pénziigyi
6. szamu SKNOO tamogatas dokumentacioi [Bkr. 21.§(3)
¢llendrzés bekezdés
alapjen]
szabalyszertiségi
7/2016. Polgarmesteri Civil szervezetek részére [Bkr. 21.§(3)
7. szamil Hivatal atadott pénzeszkdzok bekezdés
cliendrzes (Sajo TV szabalyszerti felhasznalasa alapjan]
Polgarér
Egyesiilet
FREEDANC
Orszdgos
Mentdszolgdlat)
Sajoszentpéter Hazipénztar kezelés pénziigyi
8/2016. Vérosi ellenbrzése [Bkr. 21.5(3)
8. szami Onkormanyzat bekezdés
ellendrzés | Sajoszentpéteri alapjdn]
Polgarmesteri
Hivatal
9/2016. A hosszil tavi szabalyszeriiségi
9. szamu Sajoszentpéteri | kozfoglalkoztatas munkaiigyi [Bkr. 21.§(3)
ellenérzés | Varosgondnoksag nyilvantartasa bekezdés
alapjdan]
10/2016. utéellendrzés
10. szami Sajoszentpéteri A védondi szolgalat [Blr. 21.§(3)
ellendrzés Gyogyito- munkaidd nyilvantartasa bekezdés
Megel6z6 alapjdn]
Intézmény
11/2016. TSZK pénziigyi
11. | szami SKNOO A kis értékii eszk6zok [Bkr. 21.§(3)
cllenérzés GYOMI nyilvantartasa bekezdés
Sajdszentpéteri alapjan]
Kulturalis
Kozpont




12/2016. A 2016/2017. oktober 1-jei pénziigyi
12. szamu SKNOO tanévnyito tényleges ellendrzés
ellen6rzés statisztikai létszam, kiemelt [Bhkr. 21.5(3)
figyelemmel a téritésmentes bekezdés
étkezdk jogosultsagara alapjan]
13/2016. szabalyszeriiségi
13. szamu Onkormanyzat [Bkr. 21.$(3)
ellendrzés Polgarmesteri A gazdalkodashoz bekezdes
Hivatal kapcsol6doé szabalyzatok alapjan]
aktualitasa
T-1/ Sajoszentpéteri A tarsulasi feladatok 2015. pénziigyi
2016. Onkorméanyzati évi pénziigyi elszamolasa ellendrzés
14. szamu Tarsulas [Bkr. 21.$(3)
ellendrzés bekezdés
alapjan]
szabalyszeriiségt
15. | T-2/2016. Varbo Kozség A hatélyos szabalyzatok ellendrzés
szamu Onkormanyzata szabalyszerlisége [Bkr. 21.§(3)
ellendrzes bekezdés alapjdan]
T-3/2016. szabalyszeriségi
16. szama Sajolaszlofalva A hatélyos szabalyzatok ellenorzes
ellenGrzés Kozség szabalyszeriisége [Bkr. 21.§(3)
Onkorményzata bekezdés
alapjan]
T-4/2016. Kondé Kazség A hatdlyos szabalyzatok szabalyszeriiségi
sZamu Onkorményzata szabalyszeriisége ellendrzés
17. | ellenfrzés [Bkr. 21.§(3)
bekezdés
alapjdan]
T-5/2016. Varbdi Kozos A hatalyos szabalyzatok szabalyszeriségi
18. szamti Onkormanyzati szabalyszeriisége ellendrzés
ellenbrzés Hivatal [Bhr. 21.§ (3) bek.
alapjan]
pénziigyi
19. | T-6/2016, | Parasznya Kézség | A koltségvetési beszamolo ellendrzés
szami Onkormanyzata | mérlegadatainak valodisaga [Bkr. 21.8(3)
ellendrzés bekezdeés
alapjan]
T-7/2016. Sajokapolna A koltségvetési beszamolo pénziigyi
szami Kozség mérlegadatainak valédisaga ellendrzés
20. | ellendérzés | Onkormanyzata [Bkr. 21.§(3)
bekezdés
alapjan]
T-8/2016. Radostyan A koltségvetési beszamolo pénziigyi
21. szamil Kozség mérlegadatainak valodisdga ellendrzés
ellendrzés | Onkormanyzata [Bkr. 21.§(3)
bekezdés
alapjén]

I/1/h. Az ellendrzések sordn biinteto-, szabdlysértési-, kdrtéritési-, illetve fegyelmi elidrds meginditdsdra
okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidgnyossdg gyanija kapcsdn tetl jeleniések szdma és rovid

dsszefoglaldsa




Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
adé cselekmény megallapitasara nem keriilt sor.

1.2. A bizonyossigot ad6 tevékenységet eldsegitd és akadalyozé tényezok bemutatiasa [Bkr. 48. § ab)
pont]}

/2/a A belsd ellendrzési egység humanerdforras-elldtotisaga

A belsé ellendr képzettsége megfelel a Bkr. eldirdsainak és szerepel a Nemzetgazdasagi Minisziérium
belsd ellendrzést végzd személyek nyilvantartasaban az 5113296 regisztracios szamon.

Belsé ellendri erdforras 2016-ban:

Megbizasos jogiszony i3] 115

(Az 1. szami melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.)

A belsé ellendr képzései:
> ABPE-IL vizsga,
» Belsé Ellenorok Tarsasaga szakmai konferenciak,
» Magyar Szamviteli Szakemberek B.-A.-Z. Megyei Egyesiiletének szakmai eldadésai,
» az MSZSZE 4hal szervezett kotelezd mérlegképes tanfolyam.

Képzésekre forditott id6:

s et

Megbizasos jogviszony 5 5

(A 3. szami melléklet tartalmazza a vonatkoz6 adatokat.)

172/b. A belsé ellendrzési epység és a belsd ellendr szervezeti-fumkciondlis fiiggetlenségének biztositasa a
Bkr. 18-19. $-a alapjdn

A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje felelds a bels6 ellendr funkcionalis (feladatkori) és
szervezeti fliggetlenségének biztositasaért.

> A belsé ellenér fliggetlensége biztositott, mert szervezeti szempontbdl a belso ellendr kozvetleniil
a Sajoészentpéteri Polgarmesteri Hivatal jegyz6jének alarendeltségébe tartozik.

Feladatkéri szempontbol: a belsé ellendr az ellendrzésen kiviil mas koltségvetési szerv operativ
miikddésében nem vett részt.

Tevékenységének tervezése soran Snalldan, az ellendrzési program végrehajtisaban befolyastol
mentesen jart el.

A moédszerek kivalasztasat onalloan végezte.

Az ellendrzési jelentést befolyastél mentesen allitotta dssze.

v
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I2/c. Osszeférhetetlenségi esetek a Bkr. 20.6-a alapidn

Az cllendrzés soran a Bkr. 20. § -a szerint Osszeférhetetlenségre okot ado koriilmény nem meriilt fel,
amely akadélyozta volna az ellendrzések elfogulatian végrehajtasat és intézkedést tett volna sziikségessé.




I72/d A belsd ellendri jopokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatdsa

A belsé ellendr jogai a Bkr. elirasainak megfelelten érvényesiiltek. Osszeférhetetlenség nem korlatozta
a belsd ellendr munkajat.

I2/e. A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozd ténvezdk

A belsd ellendrzés végrehajtasa soran az ellendrzdtt teriiletek munkatarsainak segitOkészsége, a
dokumentumok id8ben torténd atadasa nagyban hozzajarult a belsd ellendrzési feladatok maradéktalan
ellatasahoz. A belso ellendr munkdja soran akadalyozé tényez6 nem meriilt fel.

2/f Az ellendrzések nyilvantartdsa a Bkr. 22, és 50. §-dban foglaltak alapjdn

Az ellendrzések nyilvantartisinak vezetését a belsd ellendr végzi. A belsé ellendrzési dokumentumok
nyilvantartasnak szabalyait a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenorzési Kézikdnyve tartalmazza. A
kézikonyv eldirasainak megfeleléen az ellendrzési dokumentumok iktatasra keriiltek.

A nyilvantartott okményokat a belsd ellendr a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatalban (3770
Sajoszentpéter, Kalvin tér 4. sz.) érzi.

e Az ellendrzési tevékenység feilesziésére vonatkozo javasiatok

Jelenleg a belsd ellen6rzéssel foglalkozo szakmai tapasztalata, képzetiségi szintje megfelel a Bkr. 24. §-
dban rogeitett eldirasoknak. A  belsd ellendrzést végzé6 a Nemzetgazdasigi Minisztérium
nyilvantartisaban szerepel. A belsd ellendr egységes szerkezetben, a jogszabalyi valtozasoknak
megfeleléen elkészitette a tobbszor modositott Belsé Ellendrzési Kézikonyvet és feliilvizsgalta az
Onkorményzat Belsé Ellendrzési Stratégiai tervét. Az cllendrzési tevékenység fejlesztésére nem
fogalmazddott meg javaslat.

I/3. A tanicsadé tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendrének tanicsadoi tevékenysége, szakértdi tamogatisanak szerepe
egyre nagyobb jelentdségil.

A jogszabalyi kdmyezet folyamatos valtozasa a kockazati tényezOk novekedésével jar. A kockazatok
csokkentése, a mikoédés zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa érdekében sziikséges, hogy a
koltségvetési szervek vezetdi a felmeriilt kérdésekre pontos és gyors vélaszt kapjanak. Ehhez a vezetés
igénybe vette a belsod ellendr tanacsadoi kapacitasat.

Tervezett és ténylegesen felmeriilt tanacsadéi napok szama:

(A vonatkozo adatokat a 3. szami melléklet tartalmazza.)




Tanacsadas szobeli megkeresés formajaban:

is thrgya

A mérlegadatokat alatamaszté egyeztetd A koltségvetési beszamold meérlegadatait
leltar kiértékelése, dokumentalasa. alatamasztd egyeztetd leltar kiértékelése és
dokumentalasa biztositott.
A koltségvetési szervek belsd Az aktudlis jogszabalyok figyelem-
szabalyzatainak modositasa. bevételével a belsd szabalyzatok

modositasra keriiltek.

Kis értéki targyi eszkozok nyilvantartasanak A vonatkozé jogszabédlynak valo
kialakitasa, leltari szamok rogzitése. megfelelés.
A kis értékii targyi eszkozokre vonatkozd A 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet elirdsai
adatszolgaltatasi kotelezetiség, érvényesiiltek.

Civil szervezetek tAmogatasanak elsza-

moldsdval, kbzzétételével kapcsolatos A tamogatasok elszamolasa, kdzzététele
dokumentécidk elkészitése. szabalyosan dokumentalt.
Téritésmentes étkezések dokumentélésa. A rendelt étkezési adagszamok a
jogszabalyi el6irasoknak megfelelnek.
A szabalyzatok valtozasainak nyilvantartasa. A miikédéshez kapcsolédo belsd
szabalyzatok médositasét nyilvantartjak.
Munkaiigyi nyilvantartiasok szabalyos Biztositja a munkaban toltstt idd pontos
kialakitasa. vezetését.

II. A belsé kontrollrendszer miitkidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr. 48, §
b) pont]

IL1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaginak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba) pont]

Az ellendrzott koltségvetési szerveknél kialakitott kontrollkdrnyezet alapvetden biztositotta a belsd
kontroll milkodését. Az elmult év tapasztalatai azt mutattak, hogy tovabbra is sziikséges a belsé kontroll
miikdésének javitasa a jogszabalyok véltozasainak szabalyzatokban torénd dtvezetésével és a megel6zo
kontrollok alkalmazasaval.

Az ellendrzés sordn tett javaslatok

1. szamnt ellenérzés: A 2015. évi koltséavetési beszamolé mérlegadatai valédisdganak ellendrzése

Javaslat:
1. Aktualizalni kell a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot.
2. Aktualizalni kell az Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat.
3. Ertékelni és dokumentalni kell az egyeztetd leltar eredményeit.

4. A vezetdi ellenérzés hatékonysagat noveini kell a mérlegkészités idgszakaban.
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2. szamm ellenorzés: Ténvleges mutatok alapian térténd 2015. évi normativ_allami hozzdjdrulds
ellenérzése, kiemelt figyelemmel a szocidlis étkeztetési tdmogatds elszémoldsara

Javaslat a TSZK vezetdjének:

1. Havonta egyeztetni kell az elektronikus adatszolgéltatast és az analitikus nyilvantartast.
Javaslat a Sajoszentpéteri Kézponti Napkézi Otthonos Ovoda Vezetdje részére:

1. Az évodak zarva tartasi napjaira alakitsanak ki egységes jelolési rendszert.

2. Vezetdi cllendrzés keretében a tagdvodak vezetGi ellendrizzék a felvételi és mulasztasi
naplé, valamint az étkezésrendelés egyezdségét.

3. szamu ellenérzés: a jarébeteg szakrendelés dolgoziinak munkaidd nyilvantartdsa

Javaslat a GYOMI vezetéjének:

1. A munkakézi sziinetek Mt. szerinti biztositisa, nyilvantartasban torténd rogzitése.

2. Az SZMSZ —ben meghatirozott szakorvosi Ordknak és szakasszisztensi oraszamoknak a
munkakori leirasokban szerepld munkarenddel valo egyezdségének a biztositdsa.

3. Az asszisztensek munkakdri leirasiban konkrétan meg kell fogalmazni a rendelés elokészitésére
és befejezésére forditando idot.

4. Feliil kell vizsgalni a szakasszisztensek rendelésenkénti munkaidejét és a tartalékid6 kimutatasat.

5. A helyettesitésck esetén dokumentalni kell a helyettesitd ¢és a helyettesitett asszisztensek
munkaorajat.

6. Az credményes, hatékony gazdalkodas érdekében a jovében is a szabad kapacitds terhére
biztositsik a helyettesitési feladatok ellatasat.

4. szamu ellendrzés: Pénzidr szabdlyos miikédésének ellendrzése

Javaslat a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének:

1. Intézkedjen a nemzetiségi Snkormanyzat manualis pénztarkdnyv-vezetésének megsziintetésére.

2. Intézkedjen a pénzkezelési szabalyzatban a nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezelésébdl adédod
eltérd rendelkezések meghatarozasara.

3. Intézkedjen, hogy a pénztarba torténé bevételezés soran a konyvelés alapjat igazolo
dokumentumok minden esetben mellékelve legyenek.

4. Készitse el az Avr. eldirasainak megfeleléen a nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozé Beszerzési

Szabalyzatot a jelentésben megfogalmazott elvardsokkal.

Készitse el a bel-és kiilf6ldi kiildetés belsd szabalyozasat.

6. Készitse el a reprezentacios kiadasok szabalyzatat.

h

Javaslat a Sajészentpéter Virosi Német Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének:

1. Intézkedjen a nemzetiségi 6Snkormanyzat manualis pénztarkonyv-vezetésének megsziintetésére.
Intézkedjen a pénzkezelési szabilyzatban a nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésébol adodod
eltérd rendelkezések meghatarozasara.

3. Intézkedjen, hogy a pénztarba t6rténd bevételezés soran a konyvelés alapjat igazolo
dokumentumok minden esetben mellékelve legyenek.

4. Készitse el az Avr. eldirasainak megfeleléen a nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozd Beszerzési

Szabalyzatot a jelentésben megfogalmazott elvarasokkal.

Készitse el a bel-€s kiilfsldi kikiildetések belsd szabalyozasat.

6. Készitse el a reprezentacios kiadasok szabalyzatat.

h

10



Javaslat a Sajészentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének:

J—

Intézkedjen a nemzetiségi Snkormanyzat manuélis pénztirkdnyv-vezetésének megsziintetésére.

2. Intézkedjen a pénzkezelési szabdlyzatban a nemzetiségi onkormanyzat pénzkezelésébdl adédo
eltérd rendelkezésck megfogalmazasara.

3. Intézkedjen, hogy a pénztarba torténd bevételezés soran a konyvelés alapjat igazold
dokumentumok minden esetben mellékelve legyenek.

4. Készitse el az Avr. eldirasainak megfeleléen a nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozd Beszerzési
Szabalyzatot a jelentésben megfogalmazott elvarasokkal.

5. Készitse el a bel-és kiilfoldi kikiildetésck belsd szabalyozasat.

6. Készitse el a reprezentacios kiadasok szabalyzatat.

A Nemzetiségei Onkorményzatok ellenérzése soran a jegyzének tett javaslatok:
1. Intézkedjen a nemzetiségi Onkormanyzatok pénztirinak az EPER integralt konyvelési
programban torténd vezetésére.
2. Intézkedjen a nemzetiségi Onkormanyzatok pénzkezelésébdl adodo eltéré  sajatossagok

pénzkezelési szabalyzatban torténd meghatarozasara.

5. szami ellenérzés: a belsé kontrollrendszer elemeinek kialakitdsdnak, mitkidtetésének ellendrzése

Javaslatok a Sajészentpéteri Gyogyito-Megeldzé Intézmény vezetéjének:

1. Az intézmény kockazatkezelésének nyilvantartasit a Bkk.-ban foglaltaknak megfeleléen
dokumentalni kell.

A javaslat a Sajészentpéteri Kulturalis és Spoertkézpont, Varosi Kényvtarvezetdjének:

1. Az intézmény kockazatkezelésének nyilvantartisit a Bkk.-ban foglaltaknak megfeleléen
dokumentalni kell.

A javaslat a SKNOO vezetdjének:
1. El kell késziteni az intézmény iigyrend;jét.
2. A BKk.- ban foglaltaknak megfelelden alakitsak ki a kockazatkezelés nyilvantartasat.
3. Készitse el az intézmény miikidésére vonatkozd ellendrzési nyomvonalat.
Javaslat a jegyzének:
1. Intézkedjen a SKNOG Alapité Okirat szamanak SZMSZ-ben torténd rogzitésére.

A Sajészentpéteri Teriileti Szocidlis Kézpont és Boleséde vezetdjének:

1. El kell késziteni az intézmény iigyrend;jét.
2. A Bkk.-ban foglaltaknak megfelelGen alakitsak ki a kockazatkezelés nyilvantartdsat.

Javaslat a jegyzének:
1. Intézkedjen az Alapitd Okirat szamanak SZMSZ-ben torténd aktualizalasara.
A javaslat a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag vezetdjének:

1. A Bkk.-ban foglaltaknak megfelelden alakitsak ki a kockazatkezelés nyilvantartasat.
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Javaslat a jegyzének:
1. Intézkedjen a Varosgondnoksag Alapito Okirat szimanak SZMSZ-ben torténd rogzitésére.

6. szdimi ellendrzés: Téritésmentes étkezési tamogatds dokumentdcidinak ellendrzése

Javaslat nem volt.

7. szamu ellendrzés: Civil szervezetek részére dtadott pénzeszkézok szabdlyszerii felhaszndldsa

Javaslat a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalyvezetdje
felé:

1. A kozpénzekre vonatkozé kozzétételi kotelezettségnek a kormdny honlapjan a vonatkozd
jogszabalyoknak megfelelten hatariddben tegyen eleget.

2. A jovoben forditson fokozottabb figyelmet az elszamolds sorin a tAmogatasi szerzodésében
foglaltak betartisara.

8. szdmu ellendrzés: hazipénzidr kezelésének ellendrzése

Javaslat nem volt.

0. szamui ellendrzés: a hosszi tavu kozfoglalkoztatds munkaiigyi nyilvdntartdsdanak ellendrzése

Javaslat a Sajészentpéteri Varosgondnoksag Igazgatéjanak:

1. A munkaiigyi eldadd munkakéri leirasat egészitsék ki a tavollét esetére a folyamatban lévo ligyek
atadasi kotelezettségeével.

2. Intézkedjen a kihelyezett intézményeknél kozfoglalkoztatast végzok jelenléti iveinek a
Megillapodasnak megfeleld kitoltésérol.

3. Szakmai iranyitoként a kozfoglalkoztatottak munkakéri leirasaiban a foglalkoztatd
intézményvezetit is jeldljék meg.

4. Javasolt a kozfoglalkoztatottak munkatigyi nyilvantartasanak ellenorzését hatékonyabba tenni.

10. szami: ellendrzés: a védondi szolgdlat munkaidd nyilvantartdsanak ellendrzése

Javaslat a Sajészentpéteri Gyogyito-Megel6z6 Intézmény vezetdjének:

1. Intézkedjen a munkaid® nyilvantarto lap hivatalos tavollét rovatinak vezetésérdl.
2. Tegyen intézkedést a véd6ndk teriileten végzett munkajanak igazolasara.

11. szamui ellendrzés: A kis értékii eszkizék nyilvantariasdanak ellendrzése

Javaslat a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zé Intézmény vezetdjének:

El kell késziteni a kisértéki targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasdnak belsd szabalyozasat.
Biztositani kell a beszerzett eszkdzok nyilvantartas szerinti azonositasét.

A kisértékii targyi eszkozok esetében el kell végezni az éves zéarasi feladatokat.

El kell késziteni a kisértékii targyi eszk6zok nyilvantartasanak ellendrzési nyomvonalat.
Intézkedni kell a belsé kontrollrendszer hatékonysaganak novelésére.

Lh I d DD =

Javaslat a Sajoszentpéteri Kulturalis és Sportkézpont, Varosi Kényvtar vezetojének:
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El kell késziteni a kisértékii targyi eszkoz6k analitikus nyilvantartasanak belsd szabalyozasat.
Biztositani kell a beszerzett eszk6zok nyilvantartas szerinti azonositasat.

A kisértékii targyi eszk6zok esetében el kell végezni az éves zarési feladatokat.

El kell késziteni a kisértéki targyi eszk6zok nyilvantartasanak ellendrzési nyomvonalat.
Intézkedni kell a belsd kentrollrendszer hatékonysaganak novelésére.

Javaslat a Sajoszentpéteri Kézponti Napkézi Otthonos Ovoda vezetbjének:

El kell késziteni a kisértékii targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasanak belsé szabalyozasat.
Biztositani kell a beszerzett eszk6z0k nyilvantartas szerinti azonositasat.

A Kkisértékit targyi eszkozdk esetében el kell végezni az éves zarasi feladatokat.

El kell késziteni a kisértékii targyi eszkozok nyilvantartasanak ellendrzési nyomvonalat.
Intézkedni kell a bels6 kontrollrendszer hatékonysaganak novelésére,

bt ool S e

Javaslat a Sajészentpéteri Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcséde vezetdjének:

El kell késziteni a kisértékii targyi eszkozok analitikus nyilvantartdsanak belso szabalyozasat.
Biztositani kell a beszerzett eszk6zdk nyilvantartas szerinti azonositasat.

A kisértékii targyi eszk6zok esetében el kell végezni az éves zarasi feladatokat.

El kell késziteni a kisértékii targyi eszk6zok nyilvantartasanak ellendrzési nyomvonalat.
Intézkedni kell a belsé kontrollrendszer hatékonysaganak névelésére.

N

Javaslat a Sajészentpéteri Varosgondnoksag Igazgatojanak:

1. Intézkedni kell a szamviteli politikaban a vagyongazda feleldsségének pontositaséara.
2. Intézkedjen egységes iranymutatds kiadasarol az intézmények kisértéki targyi eszkozeinek
nyilvéantartisara, év végi adatszolgaltatasara.

12, szamu ellendrzés: A 2016/2017. oktober l-jei tanévnvité tényleges statisztikai létszamdnak
ellendrzése. kiemelt figvelemmel a téritésmentes étkezdk jogosultsdgdra

Javaslat nem volt.

13. szému ellendrzés: A gazddalkoddshoz kapcsolodo szabdlyzatok aktualitdsdanak ellendrzése

Javaslat a jegyzonek:

1. Intézkedjen az ellendrzés ala vont szabalyzatok aktualitasanak felillvizsgalatara.
2. Intézkedjen a mikédéshez kapcsolodo szabalyzatok feliilvizsgalatanak nyilvantartasara.

I1.2. A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése [Bkr.48. § bb) pont]

Kontrollkirnyezet értékelése

A kontrollkémyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti felépitést,
valamint azt a ,,légkort”, amely befolyasolja a belsd kontroll altalinos mindségét. Atfogoan hat arra, hogy
hogyan hatarozzik meg a stratégiat és a célokat, a kontrolltevékenység struktirajat. A célok, feladatok
ismeretében a koltségvetési szervek figyelembe vették az aktudlis Aht. és mas kapcsolodd jogszabalyok
¢ldirasait. A belsé szabalyzatokban, néhiny esetben tovabbra is sziikséges a mddositds. A vizsgalt
teriileteken a feleldsség és hataskor kijeldlése megtortént. A kontrollkdrnyezet kialakitisa - nem jelentds
hianyossagokkal - szabalyszer(i volt.
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Kockazatkezelés

» A kockazatok 2016. évi meghatarozasa és felmérése az éves ellendrzési tervben rogzitésre keriilt.

» A kockizatok elemzése, kezelése a Polgarmesteri Hivatal Kockéazatkezelési Szabalyzataban
megfogalmazottak alapjan tortént.

> A koltségvetési szervek milkodését befolyasolé kockazatok kezelése folyamatos.

> A kockazatok nyilvantartasa teriiletén tovabbi intézkedések sziikségesek.

Kontrolltevékenység

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil olyan kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

Mind szakmai, mind gazdasagi teriileten a kontrolltevékenység alapvetden milkodik, de a megel6z6
kontrollok alkalmazasat és a folyamatba épitetett vezetd ellendrzés gyakorlasat illetden tovabbi
intézkedések sziikségesek.

Informaicio és kommunikicio

Az Onkormanyzat és koltségvetési szerveit befolydsold informdicié és kommunikacié szakmai és
gazdasagi teriileten kialakitott. Az informacios rendszerek keretében a beszamolasi rendszer kialakitasra
kertiilt, azok hatékonyak és megbizhat6éak. A kiilsé és belsd jogszabalyi valtozasokrol a dolgozok idbben
értesiiltek.

Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetové teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését. A koltségvetési szervek
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldsult, kialakitasra keriilt az
Onkormanyzatnél és intézményeinél végbemend folyamatok megfigyelése. igy a megfigyelés soran ..
&szlelt valtozasokra, az esetleges kritikus helyzetek kialakulasara idSben lehet reagalni.

III. Az intézkedési tervek megvaldsulasa [Bkr. 48. § c) pont]

Az ellendrzés soran tett javaslatokra intézkedési terv késziilt. Az intézkedési terv végrehajtasardl a
koltségvetési szerv vezetdje irasban tijékoztatta az ellenorzd szervet. Az intézkedések nyomon
kovetésérol kiilon nyilvantartas késziilt a Bkr. idevonatkozé rendelkezésének megfeleloen.

A Polgarmesteri Hivatal belsd ellendre 13 ellenorzés soran 76 javaslatot fogalmazott meg. A javasolt
intézkedések 100 %-ban elfogadasra keriiltek.

(A vonatkozd adatokat a 4. szamii melléklet tartalmazza.)

Sajdszentpéter 2017. marcius 03.
Készitette:

Tothné Golyan Miria
belso ellenér
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