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Eldterjesztés
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat
2018. évi belsé ellendrzési tervének elfogadasara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §-aban foglaltak
értelmében a jegyzé koteles olyan — a jogszabalyok altal meghatarozott — belsé kontrollrendszert
mikddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrdsok szabdlyszert,
gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat. A helyi Onkormanyzatra vonatkoz6 éves
ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6z6 év december 31-éig hagyja jova.

A helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belso ellendrzésére vonatkozo részletes szabalyokat a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A belso ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ado tevékenység, célja az, hogy az ellenérzott
szervezet mitkodését fejlessze és eredményességét ndvelje. A belso ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysagat.

A belso ellendrzés feladata:

A belsé ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszdmoldsanak, valamint az
eszkozokkel és forrasokkal valod gazdalkodasnak a vizsgalatara. A belsé ellenérzés korében ellatando
feladatok:

- elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikodésének gazdasidgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel0ségét, a beszamolok valodisagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése,
a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkodése
eredményességének novelése €s a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- nyilvantartani és nyomon kovetni a bels6 ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A tanacsado tevékenység keretében ellathat6 feladatok lehetnek kiilonosen:
- vezetOk tamogatasa az egyes megoldasi lehetGségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatanak becslésével,
- pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal valo ésszertibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyul6 javaslat;
- a vezetOség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;
- tanacsadas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;
- konzultacid és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;
- javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése és a
bels6¢ kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen.



A jegyz0 felelOs a belsé ellendr feladatkori és szervezeti fliggetlenségének a biztositasaért, és ezt a
felel0sségét masra nem ruhazhatja at (Bkr. 18-19.%).

A hivatal belsd ellendre egy személyben latja el a belsé ellenérzési vezetdi feladatokat (egyben
megfelel a Bkr. 24. § (5) bekezdésében foglaltaknak). Az 6nkormanyzatnal a belso ellenérzési vezetd
kozvetleniil a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatal vezetdjének (jegyzo) alarendeltségébe tartozik és
végzi feladatat.

A belso ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi ellenérzési standardok, az
allamhaztartasért felel6s miniszter modszertani utmutatoéi, valamint a jegyzd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyv, illetve az éves ellendrzési terv eldirdsai alapjan végzi.

A Bkr. 31. §-a értelmében a belsd ellendrzési vezetd - 6sszhangban a stratégiai tervvel - Osszeallitja a
targyévet kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet. Az éves ellenOrzési tervnek a stratégiai
ellenérzési tervben és a kockazatkezelés alapjan felallitott prioritdsokon, valamint a belsé ellendrzés
rendelkezésére 4ll6 erdforrasokon kell alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés sordn magas
kockazatinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell
forditani, és a legrovidebb idén beliil ellendrizni kell.

Sajoszentpeter Varosi Onkormanyzat a 201/2015. (XI. 19.) hatarozataval fogadta el Sajoszentpéter
Viérosi Onkormanyzat 2016-2020. évi belsd ellenérzési stratégiai tervét.

A 2018. évre vonatkozod éves ellendrzési tervet az ellendrzési stratégiai tervvel dsszhangban, a Bkr. 31.
§ (4) bekezdésében foglaltak figyelembevételével készitettiik el, amely kockazatelemzés alapjan az
alabbi ellenérzési témakdroket tartalmazza:

=

A gépjarmii hasznalat és {izemeltetés vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzatnal.

2. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok ellendrzése
a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatalnal.

3. A tényleges mutatészamok alapjan torténd 2017. évi normativ allami hozzajarulés elszdmolasa
a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél.

4. A Kkotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas
vizsgalata a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél.

5. Az orvosi ligyeleti feladatellatas ellendrzése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6z6 Intézmény
koltségvetési szervnél.

6. A munkaidokeretben torténd foglalkoztatds ellendrzése a Sajoszentpéteri Kulturdlis és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

7. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas
vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

8. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités igazolas
vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

9. A kotelezettségvallalas, penziigyi ellenjegyzes, utalvanyozas, érvényesites, teljesités igazolas
vizsgélata a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

10. A lefolytatott kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolddo feladatok ellendrzése
a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag koltségvetési szervnél.

11. A 2017. évben lefolytatott Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
ellendrzése targyu ellendrzés utoellendrzése.

12. A Sajo Televizido Nonprofit Kft. gazdalkodasanak ellenérzése.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2017. november 16.



Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
L e /2017. (XI. 23.) hatarozata
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat 2018. évi belsé ellenorzési tervének elfogadasardl

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld testiilete megtargyalta az eléterjesztést és az alabbi
hatarozatot hozta:

A Képvisel6-testiilet a 2018. évre szold belsé ellenérzési tervet a hatarozat melléklete szerint
elfogadja.

Felelos: jegyzo

Hatarid6: folyamatos



A .../2017. (XI. 23.) hatarozat melléklete
1. melléklet

Kockazatelemzés
a 2018. évi ellendrzési tervhez

Kockazatelemzo tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K = kozepes kockazat

M = magas kockazat

1. A mikddés és a gazdalkodas szabalyszeriiségének és gazdasdgossaganak, a vonatkozo
jogszabalyi  eldirasok, szabdlyzatok érvényesiilése a  Sajészentpéter  Varosi
Onkormanyzatnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhéztartdsi szamvitelrél szold 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XIL. 31.) korméanyrendeletben meghatarozott pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a Szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkoz6 kdzponti €s helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A pénziigyi és szamviteli
szabalyzatok
elkésziiltek-e, azok M K K
aktualizaldsa megtortént-
e




Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

- A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozésa.

- A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolds szabalyainak érvényesiilése.

- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

- Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

- A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok ellatésa.

- A jovahagyott eldiranyzatoktol vald eltérés.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miitkodése.

2. A gépjarmii  hasznalat ¢és lizemeltetés vizsgdlata a Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e gépjarmi
lizemeltetési szabalyzattal, a gépjarmii lizemeltetéshez kapcsolodo egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizaldsa, a koltségvetési szerv gépjarmii hasznalata megfelel-e a belsd
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi




tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K
Folyamatok ellenérzése

A gépjarmi

lizemeltetéssel M K M

kapcsolatos feladatok
szabalyozésa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A gépjarmi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A gépjarmii menetlevél vezetése.

- Az lizemanyag felhasznalds és a kilométer teljesitmény elszamolasa.

- A gépjarmi lizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszerti és hatékony ellatasa.

3. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodd feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozo szabdlyzat eldirdsait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvalosulasat az ellendrzott szervezet
részérdl folyamatos eldzetes €s utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi M K K

tényezOk valtozésa




Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A beszerzéshez
kapcsolddo feladatok
szervezése,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes
kori szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazoldsa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartdsok vezetése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabdlyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennalldsa ellenére nem inditott kzbeszerzési eljaras.

— Az eljaras eldkészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.
— A teljesités soran az érvényes szerzodeéstdl valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

4. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak a megéllapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhdaztartasi szamvitelrél szold6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyr eszkozok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és f0konyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
fokonyvi konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési

kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdészinilisége kockazat
Altalanos kockazat
Szabalyozottsdg hidnya, M K M




aktualizalasanak
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

Az allamhdztartési
szamvitelrdl sz6lo
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XI1. 31.) Korm,
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodo szabalyzatok
megléte

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszko6zok,
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszdmolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat

A bekeriilési érték
meghatarozasa a
vonatkozd jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-e

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések K K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodod szabéalyzatok
megléte.




— A szédmlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

5. A jogszabalyokban eldirt pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatok
meglétének, illetve tartalmanak belsd ellendrzése Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi
Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvényben, az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, az allamhdaztartasrdél szo6ld torvény végrehajtasarol
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, valamint a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodasi szabalyzatokkal, a szabalyzatok
elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a szabalyzatok
aktualizalasa.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanero6forras

képzettségének/gyakorlat K K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Az ellendrzott szervezet
rendelkezik-e
valamennyi eldirt
pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzattal

A pénziigyi, szamviteli,
valamint gazdalkodasi
szabalyzatok jogszabalyi
eléirasoknak, helyi
sajatossagoknak
megfeleld elkészitése

A szabdlyzatok M A K




aktualizalasa

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

- A Kkoltségvetési szerv rendelkezik-e valamennyi el6irt pénziigyi, szamviteli, valamint
gazdalkodasi szabalyzattal.

- A pénziigyi, szamviteli, valamint gazdalkodési szabalyzatok a jogszabalyi eldirasoknak,
helyi sajatossagoknak megfeleléen késziiltek-e el.

- A szabdlyzatok aktualizélasa.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

6. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozds, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgalata a Sajoszentpéteri
Ko6zponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozd helyi szabalyozassal,
hogyan ¢érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallaldas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozo
kozponti €s helyi szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas M K M
pénziigyi ellenjegyzése,




utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K M
mukodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel €s a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozaés, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

7. A tényleges mutatdoszamok alapjan torténd 2017. évi normativ allami hozzdjarulés
elszdmolasa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a normativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszdmolasa a tényleges mutatdoszdmok alapjan, a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen
valésult-e meg, a koltségvetési torvény mellékletei alapjan igényelt allami tamogatasok
analitikus alatdmasztottsaga megfeleld-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasdnak M K M
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellenérzése

A normativ allami
hozzajarulasok
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenorzések M K K
mukddése




\ Ellenérzési kockazat \ M \ K M

Szamitott kockazatok:
— A normativ allami hozz4jarulasok igénylése, elszamolasa.
— Az alapnyilvantartasok vezetése.

8. Az orvosi ligyeleti feladatellatas ellendrzése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az orvosi tligyelet feladatellatasa megfelel-e a
jogszabalyi eldirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezeés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K K
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

Az orvosi ligyelet
feladatellatas
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A feladatellatashoz
kapcsolodo beszerzések M K M
ellendrzése

A feladatellatashoz
kapcsolddo bevételek €s
kiadasok tervezése,
teljesitése

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések M K K
mitkodése

Ellenorzési kockazat M K M




Szamitott kockazatok:
— Az orvosi iigyelet feladatellatas helyi és kozponti szabalyainak érvényesiilése.
— A vezet6i belsé kontroll miikddése.

9. A leltarozasi feladatok ellatdsanak ellendrzése a Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo
Intézmény koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél sz6ld6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltdrozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S,zerve%etl/ §zemf:1y1 K K K
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eldirt M K M
szabalyzatokkal

A szdmlarend
megfeleléen rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenOrzések M K K
miikodése

Ellenorzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szdmvitelrél szolé korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIIL.
31.) Korm. rendeletben meghatdrozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelel6en rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

10. A hazipénztari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Sajoszentpéteri Kulturalis és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére
vonatkoz6 helyi szabalyok, valamint a hazipénztdr miikodésére vonatkozd szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Slzerve%etl/ §zemFly1 M K K
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, M K M
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata

A pénziigyi teljesités
(pénztar), konyvelési M K M
feladas (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

- A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.
- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

- Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkodése.

11. A munkaiddkeretben torténd foglalkoztatds ellendrzése a Sajoszentpéteri Kulturalis és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a munkaidokeretben torténd
foglalkoztatds rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, a jogviszony

dokumentumok illeszkednek- ¢ munkaidékeretben térténd foglalkoztatashoz.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdszinilisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A munkaiddkeretben
torténd foglalkoztatas
alatamaszto
dokumentumai

A nyilvantartasok
vezetése

A munkaiddékeretben
torténd foglalkoztatas
szabalyainak
érvényesiilése

A folyamatba épitett,
vezetOi ellenOrzések
mitkodése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A munkaiddkeretben torténd foglalkoztatas alatdmaszté dokumentumai.
— A munkaiddkeretben torténd foglalkoztatas szabalyainak érvényestilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitkddése.




12. A miikddés és a gazdalkodéas szabalyszeriiségének és gazdasdgossadganak, a vonatkozo
jogszabalyi eldirasok, szabalyzatok érvényesiilése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az allamhaztartasi szamvitelrél szolo 4/2013. (I. 11.) korméanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XIL. 31.) korméanyrendeletben meghatarozott pénziigyi ¢és szamviteli
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkoz6 kdzponti €s helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizaladsanak M K M
elmaradasa

Huménerdforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Srzerve%etl/ ,szemleyl M K K
tényezOk valtozésa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A pénziigyi és szamviteli
szabalyzatok
elkésziiltek-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
€

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi €s

bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas

(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:




A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyozésa.

A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

A gazdalkodashoz kapcsolodo feladatok ellatasa.

A jovahagyott eldiranyzatoktol valo eltérés.

Szabalytalan kifizetésekbdl adodd kockazatok.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksagnal

érvényesites,

13. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a lefolytatott beszerzési eljardsoknal
betartottak-¢ a vonatkozd szabalyzat elbirasait (az esetleges mulasztasok feltarasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megvaldsuldsnal érvényesiiltek-e a mindségelvarasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megvaldsuldsat az ellendrzott szervezet
részEérdl folyamatos eldzetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényez6

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezése,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes
kori szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa




A pénziigyi teljesités, a

gazdasagi esemény M K M
konyvelése,

nyilvantartdsok vezetése

Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— A beszerzésekhez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fenndllasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elokészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljaras lebonyolitasa, dokumentaltsag.

— A teljesités soran az érvényes szerzodéstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

14. A Kkotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti és helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢,
annak aktualizélasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas M K M
pénziigyi ellenjegyzése,




utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K M
mukodése

Ellenérzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel €s a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

15. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Lengyel
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhdaztartasi szamvitelrél szold6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodo —
szamviteli  szabdlyzatokkal, a szabdlyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartdsa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartdsban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Srzerve%etl/ ,szem’elyl K K K
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-

e az eldirt M K M
szabalyzatokkal

A szdmlarend

megfeleléen rogziti-e a M K M

konyvviteli




elszamoléssal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezet6i ellenOrzések M K K
mukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelrél sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targydhoz kapcsolddé szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

16. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irdsba foglalasa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az ¢érvényesitésre ¢és a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvadnyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazolasra vonatkoz6 kozponti €s helyi
szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsdnak M K M
elmaradasa
Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hianya
S,ZErve%etl/ ,szem’elyl M K K
tényezOk valtozasa
Hlanyos Fargyl, . M K M
informatikai, elhelyezési




feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K M
mukodése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

- A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozaés, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

17. A leltarozéasi feladatok ellatdsanak ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelrél szol6 korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatdrozott — a leltarozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodo —
szamviteli  szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozésa

Hiédnyos targyi, K A K




informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszdmolassal
kapcsolatos szabalyokat

A leltarkészitési,
selejtezési

kotelezettségnek eleget M K M
tettek-e

A folyamatba épitett,

vezetOi ellenorzések M K K
miukodése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az éllamhaztartasi szdmvitelrél szold6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolédd szabélyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszk6zok, valamint a készletek konyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

18. A Kkotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének, az

utalvanyozas, az €érvényesités €s a teljesités igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi
Roma Nemzetiségi Onkorményzatnal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités €s a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglaldsa, rendelkezik-e a szervezet a
kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére, az utalvanyozasra,
az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkoz6 helyi szabalyozéassal, hogyan
érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazolasra vonatkozd kozponti €s helyi
szabalyok.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valodsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa




Humaneroforras

képzettségének/gyakorlat M K M
hianya
Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-¢e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hianya

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K M
mukddése

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

- A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

19. A leltarozasi feladatok ellatdsanak ellendrzése a Sajoszentpéter Varosi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellendrzott szervezet rendelkezik-e az
allamhdaztartasi szamvitelrél szold6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltdrozasi ¢és selejtezési feladatokhoz kapcsolodd —
szamviteli  szabdlyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossagok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immateridlis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdészinilisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya, M K K




aktualizalasanak

elmaradasa

Humanerdforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi K K K

tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik-
e az eloirt M K M
szabalyzatokkal

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
konyvviteli M K M
elszamolassal
kapcsolatos szabélyokat

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e

A folyamatba épitett,
vezetOi ellendrzések M K K
mukddése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockéazatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelrdl szo6lé korményrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolddd szabalyzatok
megléte.

— A szémlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozé jogszabalyok eldirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

20. A lefolytatott kozbeszerzési eljardsok ¢és a kapcsolodd feladatok ellendrzése a
Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a lefolytatott kozbeszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a Kbt., valamint a vonatkoz6 szabdlyzat/utasitds eldirasait (az esetleges
mulasztasok feltarasa, azok okainak vizsgélata), a kivalasztdsban és a megvaldsulasnal
érvényesiiltek-e a mindségelvarasi és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat
megvaldsulasat az ellenOrzott szervezet részérdl folyamatos eldzetes €s utdlagos ellendrzés
kisérte-e (sor kertilt-e az esetleges hibdk megsziintetésére).




Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K M

Folyamatok ellendrzése

A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
elékészitése,
engedélyezése €s M K M
inditasa, kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése

A szerzodéskotés,
jogorvoslat

Az eredeti kiirés és
modositds nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,
nyilvantartasok vezetése,
jelentési kotelezettségek
teljesitése

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A koriilmények fennallasa ellenére nem inditott kdzbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elOkészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa, dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz0déstol valo eltérés, a teljesitésigazolés, a visszajelzés.

— Adatszolgaltatasok teljesitése.




21. A 2017. évben

lefolytatott

Sajoészentpéteri

gazdalkodéasanak ellendrzése targyt ellendrzés utoellendrzése

Kozétkeztetési

Nonprofit  Kift.

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a 2017. évben lefolytatott Sajoszentpéteri

Kozétkeztetési  Nonprofit

Kft.

gazdalkodasanak

ellendrzése

targya  ellendrzése

megallapitasaira, javaslataira készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtasra kertiltek-e.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezeés Osszesitett
valésziniisége kockazat

Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradéasa
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K M
hianya
S’zervegetl/ §zemf:1y1 K K K
tényezOk valtozasa
Hiédnyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K
Folyamatok ellenérzése
Az intézkedési tervben
foglaltak végrehajtasa M K M
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések M K M
miikodése
Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

— Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasa.

— A vezet6i belsd kontroll mikodése.

22. A Saj6 Televizié Nonprofit Kft. gazdalkodéasanak ellenérzése

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy a gazdasagi tarsasag rendelkezik-e a
szamviteli torvény altal eldirt szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése, aktualizilasa a
helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, a konyvvezetés megbizhato és valos képet
ad-¢ a tarsasag mikodésérol, a gazdasagi tarsasag gazdalkodasa, muiikodése megfelel-e a
jogszabalyi elbirasoknak, a beszdmolasi kotelezettség teljesitése a szamviteli torvényben
foglaltak szerint keriilt-e végrehajtasra.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat
Altalanos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M

elmaradasa




Humaneroforras

képzettségének/gyakorlat M K M
hianya
Szervezeti/személyi M K K

tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M
Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodassal

kapcsolatos feladatok M K M

szabalyozasa, ellatasa

A gazdasagi tarsasag
taggytilésének és
feliigyeldbizottsaganak
mikodése

A beszamolasi
kotelezettség teljesitése

A tdmogatasok
szabalyszeri M K M
felhasznalasa

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:

- A miikddéssel, gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok szabdlyozasa.
- A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

- A gazdalkodéashoz kapcsolodo feladatok ellatasa.

- A vezetdi bels6 kontroll miikddése.

23. A gépjarmii hasznalat és lizemeltetés vizsgalata a Sajo Televizid Nonprofit Kft-nél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy a szervezet rendelkezik-e gépjarmi
iizemeltetési szabalyzattal, a gépjarmil lizemeltetéshez kapcsolodd egyéb szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, biztositott-e a
szabalyzatok aktualizalasa, a szervezet gépjarmii hasznalata megfelel-e a belsé
szabalyzatokban foglaltaknak, illetve a jogszabalyi eldirdsoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaneroforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi K K K

tényezOk valtozésa




Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

A gépjarmii
iizemeltetéssel
kapcsolatos feladatok
szabalyozasa, ellatasa

A gépjarmii menetlevél
vezetése

Az lizemanyag
felhasznalas és a
kilométer teljesitmény
elszamolasa

A folyamatba épitett,
vezet6i ellenOrzések
mukodése

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

- A gépjarmi iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok szabalyozasa.

- A gépjarmili menetlevél vezetése.

- Az lizemanyag felhasznalas és a kilométer teljesitmény elszamolasa.

- A gépjarmi lizemeltetéshez kapcsolodo feladatok szabalyszerti és hatékony ellatasa.
- A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

Az Onkormanyzat és az irdnyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek, a nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint az Onkormanyzati tulajdonti gazdasdgi tarsasagok kockézati
megitélése a rendelkezésre all6 informacidk alapjan tortént. A 2018. évi ellendrzési terv
Osszeallitasdhoz sulyponti elem az ellendrzések eredményeként atfogd és megbizhatd kép
kialakitasa az onkormanyzat miikodésérdl, az eszkdzokkel €s forrasokkal vald gazdalkodasrol.

Az eldzetes kornyezeti elemzés alapjan a belso ellendrzési fokusz 2018. évre
— az éallamhaztartdsi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabdlyszerien, szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,
— a mukodés szabalyozottsaga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabalyozatlan

tertiletek feltarasa,

— a miikddésben rejlé tartalékok feltarasa, a feladatellatds hatékonysaganak ¢és az
eredményességének tovabbi lehetdségei,
— amiukodésre hatast gyakorlo valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a miikodés szempontjabdl fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2018. évre ellendrzési témaként az alabbiak keriiltek kijelolésre:

1. A gépjarmii hasznalat

Onkormanyzatnal.

és Tlzemeltetés vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi

2. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéteri Polgdrmesteri Hivatalnal.




w

A tényleges mutatoszamok alapjan torténd 2017. évi normativ allami hozzéjarulds
elszamolasa a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési
szervnél.

4. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités
igazolas vizsgalata a Sajészentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda koltségvetési
szervnél.

5. Az orvosi ligyeleti feladatellatas ellendrzése a Sajészentpéteri Gyogyito-Megel6zd
Intézmény koltségvetési szervnél.

6. A munkaiddkeretben torténd foglalkoztatas ellendrzése a Sajoszentpéteri Kulturalis és
Sportkdzpont, Varosi Konyvtar koltségvetési szervnél.

7. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités
igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

8. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités
igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

9. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités, teljesités
igazolas vizsgalata a Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

10. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodod feladatok
ellendrzése a Sajoszentpéteri Varosgondnoksag koltségvetési szervnél.

11. A 2017. évben lefolytatott Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
gazdalkodéasanak ellendrzése targyt ellendrzés utdellendrzése.

12. A Saj6 Televizié Nonprofit Kft. gazdalkodasanak ellendrzése.

Sajoszentpéter, 2017. november 16.

Takacs Gyula Dr. Gulané Bacso Krisztina
belsé ellendr jegyzo



Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat

2018. évi belso ellenorzési terve

A .../2017. (XI1.23.) hatarozat melléklete

2. melléklet

Sor- Az ellendrzés Az ellenorzesﬂc;lj a, r{lodszere, Azonositott kockazati Az ellendrzés Az ellenorzott_ Az ellen6rzés ellendrzésre
z . ellendrizendd z z : szerv, szervezeti tervezett p :
szam targya - i tényezok tipusa . .. 2 forditando
1ddszak egység itemezése "
kapacitas
Az ellendrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— az Onkormanyzat rendelkezik-e
gépjarmi lizemeltetési
szabalyzattal, a gépjarmi
lizemeltetéshez kapcsolodo
egyéb szabalyzatokkal, A gépjarmi
— aszabalyzatok elkészitése a lizemeltetéssel
helyi sajatossagok kapcsolatos feladatok
A gépifrmi figyelembevételével tortént-e, szabilyozisa. , 2018. 111,
haszndlat és blztos%to'tt’-e a szabalyzatok A gep’J armi menetlevél negyedéy
iizemeltetés aku}ahzalasa, vezetése. g ’
vizsgalata — az Onkormanyzat gépjarmil Az tizemanyag rendsﬂzer’- Sa,J oszentpeter Jelentés 6 ellendri nap
1. Sajoszentpéter hasznalata megfelel-e a bels6 felhasznalas és a ellendrzés Varosi ) elkeészitésének
Varosi szabalyzatokban foglaltaknak, kilométer teljesitmény Onkormanyzat hatarideje:
Onkormanyzatnl illetve a jogszabalyi elszamolasa. 2018.
eldirasoknak. A gépjarmii szeptember 30.
Modszerei: Szabalyzatok, lizemeltetéshez

dokumentumok ellendrzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellenbrzése,
szerz6dések,

nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendd idészak: 2018.01.01-
2018.06.30.

kapcsolodo feladatok
ellatasa.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés e " Azonositott kockazati Az ellendrzés 8 ellenérzésre
- : ellendrizendd 2 . ; Szerv, szervezeti tervezett ; p
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— alefolytatott beszerzési A beszerzéshez
eljarasoknal betartottak-e a kapcsolodo feladatok
vonatkoz6 szabélyzat el6irasait szervezése,
(az esetleges mulasztasok szabalyozasa,
feltarasa, azok okainak kontrollfolyamatok.
vizsgalata), A koriilmények
A lefolytatott — akivalasztasban és a fennallasa ellenére nem
kozbeszerzési megvaldsulasnal érvényesiiltek- inditott kdzbeszerzési 2018. |
értékhatar alatti ¢ a mindségelvarasi és eljaras. Yy
. . iteg L ., negyedév
beszerzések ¢és a koltségesdkkentési szempontok, Az eljaras - o
kapcsolodo — anyertes palyézat elokészitésének teljesitmény- Sajoszentpeteri
2 feladatok Y 16 pl,y, K6l . hirdete > esa | ellendrzés Polgarmesteri Jelentés 6 ellendri nap
. ) megva ’051{ e}'sat a koltsegvetesi meg }r € Fse, aceles Hivatal elkészitésének
ellendrzése a szerv részérdl folyamatos szolgaltatas hatarideje:
Sajoszentpéteri elbzetes és utdlagos ellenbrzés osszehangolasa, a 2018 mér.cius
Polgarmesteri kisérte-e (sor keriilt-e az beszerzési eljarasok 31
Hivatalnal esetleges hibak lebonyolitasa, '
megsziintetésére). dokumentaltsag.

Moddszerei: Dokumentumok,
szabalyzatok ellenérzése, pénziigyi,
szamviteli bizonylatok ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
Vizsgalata

Ellenérizend6 idgszak: 2017.01.01-
2017.12.31.

A teljesités soran az
érvényes szerzodéstol
valo eltérés, a
teljesitésigazolasban a
visszajelzés.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

= % Az itott kockazati Az ellen6rzé . llen6rzé
Sqr Az el,lenorzes ellendrizendd Onos! tott o azati # € CHOTZes Szerv, szervezeti tervezett € eroraese
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— anormativ allami
hozzajarulasok igénylése,
elszamolasa a tényleges
mutatészamok alapjan, a
A tényleges jogszabalyi eldirasoknak
mutatdszamok megfelelden valosult-e meg,
alapjan torténd — akoltségvetési torvény
. . . : o o . 2018. 11.
2017. évi normativ mellékletei alapjan igényelt — A normativ 4llami .
. . i 12 , . ; o s 12 . o negyedév
allami hozzajarulas allami timogatasok analitikus hozzajarulasok Sajoszentpéteri
3 elszamolasa a alatamasztottsaga megfelelo-e. igénylése, elszdmolasa. | pénziigyi és Kozponti Napkozi Telentés 5 ellendri nap
' Sajoszentpéteri Modszerei: Szabalyzatok, — Az alapnyilvantartasok | szabalyszeriiségi | Otthonos Ovoda elkészitésének
Kozponti Napkozi dokumentumok, analitikus vezetése. hatérideje:
Otthonos Ovoda nyilvantartasok, elszamolasok I
1y - . , 2018. junius 30.
koltségvetési ellendrzése, elemzése,
szervnél pénziigyi, szamviteli

bizonylatok mintavétellel
torténd ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata.
Ellendrizendd idészak: 2017.01.01-
2017.12.31.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s - Azonositott kockazati Az ellendrzés . ellenérzésre
- : ellendrizendd 2 . ; Szerv, szervezeti tervezett ; p
szam targya g tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— Megtdrtént-e a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités €s a teljesités
. . ., N - A
igazolas rendjének kialakitasa, . T
. . , kotelezettségvallalassal,
valamint annak irasba foglalasa, . A4
. 1y 2 L. a kotelezettségvallalas
— rendelkezik-e a koltségvetési N
.. L pénziigyi
. . szerv a kotelezettségvallalasra, . o
A kotelezettség- N o Ao e o h e ellenjegyzésével, az
1A g a kotelezettségvallalas pénziigyi p .
vallalas, pénziigyi ) L utalvanyozassal, az
. . ellenjegyzésére, az o 2 (tésse] &
ellenjegyzés, p . érvényesitéssel és a
. . utalvanyozasra, az s .
utalvanyozas, . (tésre & a teliesite teljesités igazolassal 2018. 11.
érvényesités, ervenyesitesre cs a teyjesiies kapcsolatos feladatok ‘, . negyedév
o . igazolasra vonatkozo helyi . . e Sajoszentpéteri
teljesités igazolas , , szabalyozasa. pénziigyi és Iy . . s
4 Sy szabalyozassal, i a1 . . . . | Kozponti Napkozi . 5 ellendri nap
. vizsgalata a h . iinek — A kotelezettségvallalas, | szabalyszer(iségi Otthonos Ovoda Jelentés
Sajoszentpéteri - k?‘?{an et{VF: ny:cﬁulfle a a kotelezettségvallalas elkészitésének
Koézponti Napkozi k?telezettse'gva}llalz’isra,’a L pénziigyi ellenjegyzése, hatéarideje:
Otthonos Ovoda ﬁ clezetisegvallalas penzugyl az utalvanyozas, az 2018. janius 30.
koltségvetési et eln]’egyze’sere, az érvényesités, a teljesités
szervnél utalvanyozasta, az igazolas szabalyainak

érvényesitésre €s a teljesités
igazolasra vonatkoz6 kdzponti
és helyi szabalyok
Modszerei: Szabalyzat,
dokumentumok ellenérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzddések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 idgszak: 2017.01.01-
2017.12.31.

érvényesiilése.

— A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
mikodése.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
z : ellendrizendd z = ; szerv, szervezeti tervezett ; z
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— azorvosi ligyelet feladatellatasa
Az orvosi tgyeleti megfelel-e a jogszabalyi
feladatellatas el6irasoknak. Az orvosi ligyelet 2018. I1.
ellenérzése a Modszerei: Szabalyzat, feladatellatas helyi és Gybavito- negyedév
Sajoszentpéteri dokumentumok ellendrzése, kozponti szabalyainak rendszer- Y gy” . .
5. L s P . 1 . Megel6z6 . 5 ellendri nap
Gyogyito-Megeldz6 | pénziigyi, szamviteli bizonylatok érvényesiilése. ellendrzés i Jelentés
Py . ; s . Y Intézmeény rr s
Intézmény mintavétellel torténd ellenérzése, A vezet6i belsd kontroll elkészitésének
koltségvetési szerz6dések, miikodése. hatarideje:
szervnél nyilvantartasok vizsgalata 2018. junius 30.
Ellenérizendd idészak: 2017.01.01-
2017.12.31.
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— Megtortént-e a
munkaiddkeretben torténd
A foglalkoztatas rendjének A munkaidbkeretben
munkaidOkeretben kialakitasa, valamint annak torténd foglalkoztatas
torténd irasba foglalasa, alatdmaszto 2018. 1.
foglalkoztatas — ajogviszony dokumentumok dokumentumai. . . negyedév
v . 1 Sajoszentpéteri
ellenbrzése a illeszkednek- e A munkaidékeretben o O
s, . . ot . , teljesitmény- Kulturalis és , e
6. Sajoszentpéteri munkaidOkeretben torténd torténd foglalkoztatas v . Jelentés 5 ellendri nap
L , . ellendrzés Sportkdzpont, s
Kulturalis és foglalkoztatashoz. szabalyainak s . elkészitésének
.. , . , . s Varosi Konyvtar g
Sportkdzpont, Modszerei: Szabalyzat, érvényesiilése. hatarideje:
Virosi Konyvtar dokumentumok ellendrzése, A folyamatba épitett, 2018. marcius
koltségvetési pénziigyi, szamviteli bizonylatok vezetdi ellendrzések 3L
szervnél mintavétellel torténd ellendrzése, mikodése.

szerzddések,

nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 idészak: 2017.01.01-
2017.12.31.




Sor-

Az ellen6rzés

Az ellen6rzés célja, modszere,

Azonositott kockazati

Az ellenbrzés

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az
ellenérzésre

’ : ellen6rizendd z z : szerv, szervezeti tervezett T 1]
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— Megtdrtént-e a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités €s a teljesités A
igazolas rendjének kialakitasa, Kotelezettséeovallalassal
valamint annak irasba foglalasa, a kételeze ttsi Vvllalds ’
— rendelkezik-e a szervezet a pénziigyi &
kotelezettségvallalasra, a ellenjegyzésével, az
A kotelezettségvallalas pénzigyi p . ’
.. TR . o utalvanyozassal, az
kotelezettségvallalas, ellenjegyzésére, az érvényesitéssel és a
plelnzggyl s 1’1tal’v any95asra,’ az teliesits teljesités igazolassal 2018. I1.
©IeNJeEYZES, CTVENYCSILESTC s a Leesiies kapcsolatos feladatok Sajoszentpéter negyedév
utalvanyozas, igazolasra vonatkozo helyi szabélyozsa. pénziigyi és Vérosi Lengyel
7. érvényesités, szabalyozassal, R o A111a . v s . 5 ellendri nap
teljesités igazolds — hoevan érvénvesiilnek a A kotelezettségvallalds, | szabalyszerliségi | Nemzetisegi Jelentés
vizsodlata a k;@{ s y’ll y a kotelezettségvallalas Onkormanyzat elkészitésének
g otelczetlsegvaa asta, a pénziigyi ellenjegyzése, hatarideje:

Sajdszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzatnal

kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a teljesités
igazolasra vonatkoz6 kdzponti
és helyi szabalyok
Modszerei: Szabalyzat,
dokumentumok ellenérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzddések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 idgszak: 2017.01.01-
2017.12.31.

az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités
igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
miikodése.

2018. jtnius 30.




Sor-

Az ellen6rzés

Az ellen6rzés célja, modszere,

Azonositott kockazati

Az ellenbrzés

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az
ellenérzésre

’ : ellen6rizendd z z : szerv, szervezeti tervezett T 1]
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— Megtdrtént-e a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités €s a teljesités A
igazolas rendjének kialakitasa, Kotelezettséavallalassal
valamint annak irasba foglalasa, a kételeze ttsi véllalds ’
— rendelkezik-e a szervezet a pénziigyi &
kotelezettségvallalasra, a ellenjegyzésével, az
A kotelezettségvallalas pénzigyi p . ’
.. TR . o utalvanyozassal, az
kotelezettségvallalas, ellenjegyzésére, az érvényesitéssel és a
plelnzggyl , 1’1tal’v any95asra,’ az teliesité teljesités igazolassal 2018. II.
©IeNJeEyZes, CTVENYCSILESTC s a Ieesites kapcsolatos feladatok Sajoszentpéter negyedév
utalvanyozas, igazolasra vonatkozo helyi szabélyozsa. pénziigyi és Virosi Német '
8. érvényesités, szabalyozassal, R T . v o . 5 ellendri nap
teljesités igazolds — hoevan érvénvesiilnek a A kotelezettségvallalds, | szabalyszerliségi | Nemzetisegi Jelentés
vizsodlata a k;@{ s y’ll y a kotelezettségvallalas Onkormanyzat elkészitésének
g otelczetlsegvaa asta, a pénziigyi ellenjegyzése, hatarideje:

Sajdszentpéter Varosi
Német Nemzetiségi
Onkormanyzatnal

kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a teljesités
igazolasra vonatkoz6 kdzponti
és helyi szabalyok
Modszerei: Szabalyzat,
dokumentumok ellenérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzddések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizend6 idgszak: 2017.01.01-
2017.12.31.

az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités
igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
miikodése.

2018. jtnius 30.




Sor-

Az ellen6rzés

Az ellen6rzés célja, modszere,

Azonositott kockazati

Az ellenbrzés

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az
ellenérzésre

’ : ellen6rizendd z z : szerv, szervezeti tervezett T 1]
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— Megtortént-e a
kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités €s a teljesités A
igazolas rendjének kialakitasa, Kotelezettséeovallalassal
valamint annak irasba foglalasa, a kételeze ttsi Vvllalds ’
— rendelkezik-e a szervezet a pénziigyi &
kotelezettségvallalasra, a ellenjegyzésével, az
A kotelezettségvallalas pénziigyi p . ’
.. TR . o utalvanyozassal, az
kotelezettségvallalas, ellenjegyzésére, az érvényesitéssel és a
plelnzggyl , 1’1tal’v any95asra,’ az teliesité teljesités igazolassal 2018. II.
©IeNJeEyZes, CTVENYCSILESTC s a Ieesites kapcsolatos feladatok Sajoszentpéter negyedév
utalvanyozas, igazolasra vonatkozo helyi szabélyozésa pénziigyi és Virosi Roma
9. érvényesités, szabalyozassal, R PR . v - . 5 ellendri nap
teljesités igazolds — hoevan érvénvesiilnek a A kotelezettségvallalds, | szabalyszerliségi | Nemzetisegi Jelentés
vizsodlata a k;@{ s y’ll y a kotelezettségvallalas Onkormanyzat elkészitésének
g otelczetlsegvaa asta, a pénziigyi ellenjegyzése, hatarideje:

Sajdszentpéter Varosi
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatnal

kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az
érvényesitésre €s a teljesités
igazolasra vonatkoz6 kdzponti
és helyi szabalyok
Modszerei: Szabalyzat,
dokumentumok ellenérzése,
pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellendrzése,
szerzddések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendd idészak: 2017.01.01-
2017.12.31.

az utalvanyozas, az
érvényesités, a teljesités
igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések
miikodése.

2018. jtnius 30.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
z : ellendrizendd z = ; Szerv, szervezeti tervezett ; z
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egyseg litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— alefolytatott beszerzési A beszerzéshez
eljarasoknal betartottak-e a kapcsolodo feladatok
vonatkoz6 szabélyzat el6irasait szervezése,
(az esetleges mulasztasok szabalyozasa,
feltarasa, azok okainak kontrollfolyamatok.
vizsgalata), A koriilmények
- iva g $ fennallasa ellenére nem
A lefolytatott a kivilasztsban ésa fennaliasa ne
« o megvaldsulasnal érvényesiiltek- inditott kdzbeszerzési
kbzbeszerzési ¢ a mindségelvarasi és ljéras 2018. 1.
értékhatér alatti 4 minosees varas Jares: negyedév
. ; koltségesokkentési szempontok, Az eljaras
beszerzések és a Alya 16készitésének teljesitmény- Sajoszentpéteri
10. kapesolddd feladatok | » Ilyemle'S pil'y?lzatk"l S &si e E?Z(ll ets'ene ’ ] é ellJen('SrZés g Ve’fros onr()inoksé Jelentés 6 cllendri nap
ellendrzése a megva ’051{ e}'sla; 21 Oltsegvetesi mefi{ lit et Fse, acelesa g g elkészitésének
Sajdszentpéteri ST?rvtresgerot, 10 yam;tos” . 520 g; a asl’ hatarideje:
Vérosgondnokség elézetes €s utdlagos ellendrzés Osszehangolasa, a 2018. mércius

koltségvetési szervnél

kisérte-e (sor keriilt-e az
esetleges hibak
megsziintetésére).
Moddszerei: Dokumentumok,
szabalyzatok ellenérzése, pénziigyi,
szamviteli bizonylatok ellendrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata
Ellendrizendd idészak: 2017.01.01-
2017.12.31.

beszerzési eljaras
lebonyolitasa,
dokumentaltsag.

A teljesités soran az
érvényes szerzodéstol
valo eltérés, a
teljesitésigazolasban a
visszajelzés.

31.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sor- Az ellendrzés s . Azonositott kockazati Az ellendrzés : ellendrzésre
z : ellendrizendd z = ; Szerv, szervezeti tervezett ; z
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellen6rzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— a2017. évben lefolytatott
Sajoszentpéteri Kozétkeztetési
A 2017. évben Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
lefolytatott ellendrzése targyu ellenérzése 2018. I11.
Sa}!orszentpet’er.l n{eg:illlap.ltagalra, J’ayaslatalra Az intézkedési tervben g o negyedév
Kozétkeztetési készitett intézkedési tervben . . Sajoszentpéteri
: \ o foglaltak végrehajtasa. . . ha L i o
11 Nonprofit Kft. foglaltak végrehajtasra A vezetdi belsé kontroll utdellendrzés Kozetke;tetem Jelentés 6 ellendri nap
) gazdalkodasanak keriiltek-e. ik6de Nonprofit Kft. elkészitésének
ellendrzése targyu Modszerei: Dokumentumok, mukodese. hatérideje:
ellendrzés szabalyzatok ellendérzése, pénziigyi, 2018.
utoellendrzése szamviteli bizonylatok ellendrzése, szeptember 30.

szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellendrizend6 idészak: 2017.01.01-
2018. junius 30.




Az ellen6rzés célja, modszere,

Az ellen6rzott

Az ellenbrzés

Az

Sqr- Az e!lenorzes ellenérizends AZODOS}tOtt k"()ckazatl Az e}lenorzes szerv, szervezeti tervezett ellens)rzesr,e
szam targya s i tényezok tipusa . .. ! forditando
id6szak egység litemezése "
kapacitas
Az ellenbrzés célja: Annak
megallapitasa, hogy
— agazdasagi tarsasag
rendelkezik-e a szamviteli
torvény altal eldirt
szabalyzatokkal,
— aszabalyzatok elkészitése,
aktualizaldsa a helyi
sajatossagok A mitkdéssel
figyelembevételével tortént-e, mu ode§se ’
" X , . gazdalkodassal
— akonyvvezetés megbizhato és kapcsolatos feladatok
valos képet ad-e a tarsasag szabélyozésa 2018. I11.
A Saj6 Televizio muko(;ies’erf)l,’ , A készpénzkezelés, negyedév
12. Nonprofit Kft. - gzz, liszg} tarsafla(_g, i@ szigort szamadési rendszer- Saj6 Televizio Telentés 6 ellendri na
gazdalkodasanak gazcalxodasa, mukodese bizonylatok kezelése. ellenérzés Nonprofit Kft. o P
cllendrzése megfelel-e a jogszabalyi A gazdalkodashoz elkc?s'zne’senek
eléirasoknak, Y as hatarideje:
kapcsolodo feladatok 2018

— abeszamolasi kdtelezettség
teljesitése a szamviteli
torvényben foglaltak szerint
kertilt-e végrehajtasra.

Moddszerei: Szabalyzatok,

dokumentumok ellendrzése,

pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténd ellenbrzése,
szerzOdések, nyilvantartasok
vizsgalata

Ellenérizend6 idgszak: 2017.01.01-

2017. december 31.

ellatasa
A vezet0i belsd kontroll
miikodése.

szeptember 30.

Ellenéri napok dsszesen:

65 ellenéri
nap




Ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, id6pontja | Ellendrzési tervet megalapozo6 kockdzat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz0 tablazatok Folyamatok kockazata és ellendrzése
2017. november 16. 2017. november 16.

— atandcsadoé tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

— asoron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
— a képzésekre tervezett kapacitast. 0 ellenori nap

— az egyéb tevékenységek: 0 ellenéri nap

Sajoszentpéter, 2017. november 16.
Takacs Gyula Dr. Gulané Bacsé Krisztina
belsd ellendr jegyzo



