Zarszamadas B.) része

SAJOSZENTPETER VAROSI ONKORMANYZAT
Belso ellendrzése Ikt.sz:44/2015.

Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Aljegyzéje részére
Helyben

EVES ELLENORZES! JELENTES
2014, évrél

VEZETOI OSSZEFOGLALO

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésével kapcsolatos eldirasokat a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd
ellendr felelos, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének, a Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6jének. Az éves ellenérzési jelentés a Bkr. 48. §, 49. §-aiban foglaltak szerint keriilt
Osszedllitasra. Tovabba, figyelembe vételre keriilt a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal 2014
szeptemberében kGzzétett az éves ellendrzési terv és dsszefoglalo éves ellendrzési terv, valamint
éves ellendrzési jelentés és éves osszefoglalo ellendrzési jelentés elkészitéséhez ajdnlott utmutato.

Jelen beszamolo a Sajészentpéteri Polgarmesteri Hivatal 2014. ¢évi fliggetlenitett belsd
ellendrzési tevékenységét foglalja Gssze. 2014. januar 1-t6] a Polgarmesteri Hivatal bels6 ellen6ri
tevékenysége kiterjedt a Sajoszentpéter Koémyéki Onkorméanyzati Tarsulds Térsulasi
megallapodasédban belso ellenrzési feladatellatasra tarsult 6nkormanyzatokra is.

A beszdmolo nem teljeskoriien - az ellendri munka kapacitdsdnak kihasznaltsdgdt érzékeltetve -
bemutatia a Sajészentpéter Kornyéki Onkormdnyzati Tdrsulds munkaterve alapjdn elvégzeit
ellendrzéseket is, amelyrél a Tarsuldsi Tandcsot részletesen éves ellendrzési jelentésben

tdjékoztatiam.

» Az éves ellendrzési jelentés elkészitését megelézden a belsé ellendr a kiadott modszertan
szerint Onértékelés keretében értékelte a belsé ellendrzés mindségét.

> A bels6 ellendr a 2014. évi ellendrzési tervet a Bkr.-nek megfeleléen munkaerdkapacitas-
felmérés és kockazatelemzés alapjan allitotta dssze.



» A 2014. évben tervezett ellendrzéseket a belsé ellendr teljesitette. Jegyzoi utasitsra soron
kiviili ellen6rzésre harom alkalommal keriilt sor.

» A belsd ecllendr funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozo
tényezd nem meriltek fel. Az ellenéri munkat tamogato technikai feltétel biztositott volt.

» A belso ellendrzési jelentések a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kovetelmeények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfelelé megallapitasokat,
kovetkeztetéseket tartalmazd, a vezetés szamdra is hasznosithato javaslatokat fogalmazott
meg. Egyeztetést kovetSen a javaslatok elfogadasra keriiltek.

» A bels6é ellenér tanacsadoi tevékenységet jellemzben az ellendrzéshez kapcsoléoddan
veégzett killon megbizas nélkiil.

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan (Bkr. 48, §

a) pont)
I.1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)

pont)

A belsé ellendr ellendrzéseit a kockdzatelemzéssel Osszedllitott és a Képviseld-testiilet
208/2013.(X1.21.) szamu hatarozataval jovahagyott 2014. évi ellendrzési terve alapjan végezte.
A korabbi évekhez hasonléan a belso ellendérzés alapveté céljaul tiizte ki, hogy az Onkorményzat
€s a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak szabalyszeriiségét és eredményességét novelje. A
tervezett ellendrzések maradéktalanul végrehajtasra keriiltek. A kovetkezd évre athuzodo
ellendrzésre nem keriilt sor. Soron kiviili ellendrzés lefolytatasa jegyzoi utasitas alapjan harom
alkalommal valdsult meg.

Az ellenérzés tapasztalatai azt mutattdk, hogy az ellendrzott szervezetek alapvetben
szabalykdvetd magatartassal biztositottdk az Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal
célkitiizéseinek megvalositasat. Az 0j allamhaztartasi szamvitel és az EPER integralt kényvelési
program bevezetése kiemelt jogszabalykdvetést és gyakorlati mddszertant igényelt a
Polgarmestenn Hivataltol.

A kockazatfelmérés ¢s a belsd ellendrzési jogszabéalyok alapjan a Polgarmesteri Hivatal bels6
ellendre altal munkaterv szerinti €s soron kiviili ellenérzéseit az alabbi tablazatok mutatjak.

A belso ellendri tevékenység nagyban hozzdjarult az ellen6rzétt szervezetek gazdilkodasanak
szabalyos mikodéséhez, belsd kontrollrendszerének hatékonysagahoz. Az ellendrzés
megallapitotta, hogy a korabbi ellenérzéseken tett javaslatok épitd jellegiiek, hozzajarultak az
ellendrzottek mindségi munkajanak néveléséhez.

1/a. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése
Az ellenbrzési terv teljesitésénél — érintdlegesen- bemutatom a Sajoszentpéter Kornyeki

Onkormanyzati Tarsulas munkaterve alapjan megvalosult ellenérzéseket is, amelyrdl a Térsulds
részletes tajékoztatot kap.




Ellenorzesek

O Sajoszentpeter \arosi
Onkormanyzat 2014 eévi
munkatervae alapjan

B Sajoszentpeter Koy ek ;
Onkoimanyzatt Tarsulas 2014, evi |
munkaterve alapjan ;

0 Jegyzdiutastasra ehendet
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Ellendrzesi javaslalok szama

O Sajoszentpeter Varosi
Onkormanyzat 2014 évi
munkaterve alapjan

8 Sajoszentpéter Kdmyék
Onkormanyzati Tarsulas 2014, evi
munkaterve alapjan

O Jegyzéiutasitasra elrendelt
celvizsgalat




Megnevezés 17~ Ellentrzések Ellenérzési javaslatok

. - szdma - - szdma

Sajoszentpéter Varosi

Onkorményzat 2014. évi munkaterve 9db 87 db

alapjan

Sajoszentpéter Kornyeki

Onkormanyzati Tarsulas 10 db 99 db

2015. évi munkaterve alapjan

JegyzOi utasitasra elrendelt

célvizsgalat 3db 8 db

Osszesen: 22 db 194 db

A Polgarmesteri Hivatainal végzett ellenérzések
tipus szerinti megoszlasa:

B8 Informatikai ellenérzés:

m Szabilyszerlségi
ellendrzés:

O Utéellendrzés:

0O Pénzigyi ellendrzés:

(A vonatkozo adatokat az 1,2,3,4. szama melléklet tartalmazza.)




A Sajészentpéter Vdrosi  Onkormdnyzat munkaterve _alapjdn__megvaldsult ellendrzések
bemutatdsa
‘ Sorsz. - | - Ellenérzés - Elendrzés médszere
A Sajoszentpéteri Annak megallapitasa, Bevételek és kiadasok
1. Kozétkeztetési hogy a Tarsasag alap és | ellendrzése, dokumentumok
$Zamu Nonprofit Kft véllalkozo tevékenység és nyilvantartasok
ellendrzés gazdalkodasanak gazdalkodasa elkiiloniil-e vizsgalata, munkalap
vizsgalata készitése
2. Tényleges Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu mutatészamok hogy a jogszabalyi nyilvantartasok ellendrzése,
ellendrzés alapjan torténd eldirasok betartasra clemzése, tételes €s
normativ allami keriilnek-e szuroprobaszertil vizsgalat,
hozzajarulasok ellendrzési lista, munkalap
2013. évi készitése
elszamolasanak
vizsgalata.
3. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok,
ellendrzes (utovizsgalat) elGirasok betartasra pénztarjelentés vizsgalata,
keriilnek-e. munkalap készitése, rovancs
jegyzOkonyv felvétele
4, A Gyogyito- Annak megallapitasa, Dokumentum é&s
szamu Megel6z6 hogy alaposak-¢, redlisak- | nyilvantartas ellendrzése,
ellen6rzés | Intézmény Védonoi e a tervek elemzése, munkalap
szolgalat kiadas készitése
tervezese €s
felhasznalasa a 2013
évre €s a 2014. évi
kiadds tervezése
5. Civil szervezetek és | A jogszabalyi eldirasok Dokumentumok,
szamu koltségvetési betartasra keriilnek-e, a | nyilvantartasok ellenérzése,
ellenérzés | szervek tamogatasi, nyilvantartasok elemzése, tételes és
elszamolasi pontossaga szuréprobaszerii vizsgalat,
rendjének vizsgilata ellendrzési lista, munkalap
készitése
6. Gépjarmiivek Annak megdllapitasa, Dokumentumok,
szamu izemeltetési hogy a jogszabalyi nyilvantartasok ellenérzése,
ellendrzés koltségének elbirasok betartasra elemzése, tételes és
elszamolasa kerillnek-e szaroprobaszeril vizsgalat
7. Koznevelési Annak megallapitisa, Dokumentumok
szamu intézmeény 2014. hogy a jogszabalyi cllendrzése, elemzése,
ellendrzes oktober 1-jei eldirasok betartasra tételes és szurdprobaszerti
statisztikai keriilnek-e

jelentések vizsgalata

vizsgilat, munkalap

készitése




8. Kézponti Orvosi Annak megallapitasa, Dokumentum, és
szamu Ugyelet hogy a jogszabalyi nyilvantartas ellenérzés,
ellendrzés feladatellatas cloirasok betartasra elemzés, munkalap
ellendrzése keriilnek-e készitése
9. Informatikai Annak megéllapitasa, Dokumentumok,
szamu eszkdzok hogy az IT eszkdz6k nyilvantartasok vizsgalata,
ellendrzés nyilvantartasanak tényleges megléte, tételes és szuroprobaszeri
ellenbrzése kartonokon torténd ellendrzése, munkalap
nyilvéantartasa, és az készitése
eszkOzokhoz kapesolodo
programok
nyilvantartdsanak
teljeskoriisége. AZ IT
szabalyzat megléte és
annak betartasa
Jegyzdi utasitds alapjdn, soron kivili ellendrzések bemutatdsa
Sorsz. Ellenérzés tirgya |  Ellendrzés célja _ Ellendrzés médszere
1. Gépjarmil lizemeltetési Annak megallapitasa, Dokumentumok és
szamu szabalyzat, hogy a vizsgalt nyilvantartasok
ellendrzés menetlevelek 1doszakban ellenbrzése, elemzése,
dokumentalasa. engedélyezéssel tortént- | tételes és szurdprobaszeri
¢ a Sajoszentpéteri vizsgdlat, ellendrzési
Varosgondnoksag lista, munkalap készitése
tulajdonaban lévo
gépjarmiivek magancéli
hasznalata.
2. Hazipénztar Annak megallapitasa, Bels6 szabalyzatok,
szamu rovancs hogy a napi dokumentumok,
ellendrzés pénztarzérds sordn ny'11vé1'1t_artéso’k,
hogyan érvényesiilnek a . per’lztaqelentes
L . vizsgélata, munkalap
folyamatba épitett készitése, rovancs
kontrollok. jegyzbkonyv felvétele
Védoénoi Szolgalat A Védonoi Szolgalat Annak megallapitasa, hogy
3. 2014. évi munkaidd 2014. évi munkaidé a Sajoszentpéteri
SZé{nﬁ_ n‘yﬂvént'artzftsé:nak, nyilvantartasa, Gyégyité - Megel6zo
ellendrzés klhasznaltsgganak, munkaidé Intézmény Védandi
valamint ) o ) L
készletnyilvantartisanak klhasmaltsaga, Szolgalata teriiletén a
ellenérzése valamint a GYOMI védondk munkaidd
készletnyilvantartasanak nyilvantartasa,
vizsgalata. munkaidé




kihasznaltsaga,
valamint a GYOMI
készletnyilvantartasa
az idevonatkozd
jogszabalyok
betartasival valosult-e
meg.
(A 2. szamua melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.)
A Sajoszentpéter Kornyéki Onkormdnyzati Tdrsulds munkaterve alapjan  megvaldésult
ellenbrzések
Sorsz.  Ellendrzés targya. - Ellenérzés célja .. |- Ellenérzés mbdszere
1.
szamu A tarsulasi feladatok Annak megallapitasa, Az elszamolasok
ellendrzés pénziigyi hogy a jogszabalyi pénziigyi vizsgalata,
elszamolasénak eléirasok betartasra munkalap készitése
ellenérzése kertiltek-¢
2. Dokumentumok,
szamu Gépjarmivek Annak megdllapitdsa, nyilvantartasok
ellendrzés lizemeltetéséi hogy a jogszabalyi ellendrzese, elemzése,
kéltségének eléirasok betartdsra tételes és
elszamolasa keriiltek-e szuréprobaszerd
(TSZK, GYOMD) vizsgélata, ellenérzési
lista munkalap készitése
3. Hazipénztar kezelés Annak megéllapitisa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellendrzés (Kondo Kézség el6irasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzata) keriiltek-e vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyzOkonyv felvétele
4. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellenérzés | (Sajoldsziofalva Kozség eléirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormanyzata) keriiltek-¢ vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyzokonyv felvétele
5. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvéntartasok
ellendrzés (Varbo Kozség eloirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzata) keriiltek-¢ vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyzokonyv felvétele




6. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellenérzés (Varboi Kizos elbirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzati kertiltek-e vizsgalata, munkalap
Hivatal) készitése, rovancs
jegyzdkonyv felvétele
7. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szdmu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellendrzés (Parasznya Kézség eldirasok betartdsra pénztarjelentés
Onkormanyzata) keriiltek-e vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyz6kényv felvétele
8. Hazipénztar kezelés Annak megéllapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellendrzés (Radostyan Kozség eléirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzata ) kertiltek-e vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyzokonyv felvétele
9. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellendrzés (Sajokdpolna Kozség eloirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzata) kertiltek-e vizsgalata, munkalap
készitése, rovancs
jegyzdkonyv felvétele
10. Hazipénztar kezelés Annak megallapitasa, Dokumentumok,
szamu vizsgalata hogy a jogszabalyi nyilvantartasok
ellendrzés (Parasznyai Kozdos eldirasok betartasra pénztarjelentés
Onkormdnyzati keriiltek-¢ vizsgalata, munkalap
Hivatal) készitése, rovancs
jegyzokonyv felvétele

egvelmi eljdrds

1/b) Az ellendrzések sordn biintetd- kdrteritési
meginditdsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdag gyanija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid dsszefoglaldsa

Az ellendrzések soran fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény megallapitasara egy
esetben keriilt sor.

A 2014, junius 3-1 soron kiviili pénztarrovancsot kdvetben az ellenérzés megallapitasai:

Sajoszentpéter Virosi Onkormdnyzat esetében a napi pénztirzards sorin:

23.490,-Ft

5.079.925,-Ft

4.962.260,-Ft
141.155,-Ft — nak kellene lennie

Kezd0 pénzkészlet:
Bevétel forgalma:
Kiadas forgalma:
Zaro pénzkészlet:

Ezzel szemben a szamlilds soran ténylegesen fellelheté pénzkészlet 121.720,- Ft volt, a
19.435,- Ft -al kevesebb volt, mint a napi pénztarjelentésben kimutatott isszeg.
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A pénztiros feladatat, felelosségét a Pénzkezelési Szabalyzat 2.2. A pénztdros feladata,
Jeleldssége fejezet tartalmazza, mely szerint:

“A pénztdrost teljes anyagi felelésség terheli az dltala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktdrgy tekintetében”.

E felelésségvallalasrdl a pénztaros felelosségvallalasi nyilatkozatat aldirta és elismerte azt.

A bizonylatokat vizsgalva megallapitottam, hogy az eltérés oka egyrészt a munkabér kifizetés
kerekitési kiillonbozete miatti 65,- Ft-os tobblet, masrészt 2014. majus 16-an az OK0097-2014
szamu kiadési bizonylaton engedéllyel kifizetett 19.500,-Ft hatdrid6 lejarta miatt 2014. majus
30.-an papiron visszavételezett sszeg, amelynek visszavételezését tényleges pénzbefizetés nem
kovette. A tényleges készpénz helyett készpénzt helyettesitd bizonylat volt a kasszéba
elhelyezve.

A fegyelmi feleldsségre vonas megtortént.
I.2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadilyozd tényezdk bemutatasa

(Bkr. 48. § ab) pont)

l2/a). A belsd ellendrzési egység humdnerdforras-elldtottsaga

A beszamolas idészakdban a belsd ellenér személyében valtozast kovetkezett be. A Polgar-
mesteri Hivatal 2014-ben egy alkalommal irt ki palydzatot belsd ellendri feladatellatasra. A
palyazati kiirasra 2 fo jelentkezése érkezett be a kitiizott hataridére. Hataridén tGl nem érkezett
palydzat. A palyazati kiirds alapjan kivalasztott belsd ellenér képzettsége, végzettsége
tekintetében megfelelt a Bkr. elvarasainak és szerepel a Nemzetgazdasagi Minisztérium belsd
ellendrzést végzd személyek nyilvantartasaban az 5113296 regisztriciés szamon.

Belso ellendén eréforras 2014-ben:

Jogviszony alapjin . Tervezett létszdm . | - Tényleges létszdm
Koztisztviseld 1 {6 0
Megbizasi szerzddés 0 116
Osszesen: 1 & 115

(Az 1. szamu melléklet tartalmazza a vonatkozo6 adatokat.)

A belsd ellendr képzései:
» ABPE-IL vizsga,
» Belso Ellen6rok Tarsasaga szakmai konferenciak,
» Magyar Szamviteli Szakemberek B.-A.-Z.- Megyei Egyesiiletének szakmai elbadasai,
» Az MSZSZE altal szervezett kotelezod mérlegkeépes tanfolyam.




Képzésekre forditott idd:

Tégylﬁps nap

Koztisztviseld 5 0
Megbizasi szerz6dés 4

(A 3. szam( melléklet tartaimazza a vonatkoz6 adatokat.)

I/2/b} A belsé ellendrzési egység és a belséd ellendr szervezeti funkciondlis, fiiggetlenségének
biztositasa Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje felelés a belsé ellendr funkcionalis
(feladatkori) és szervezeti fliggetlenségének biztositasaért.

» Az Onkormanyzatnal a belsé ellendrzés fiiggetlensége biztositott, mert: szervezeti
szempontbdl a belsé ellendér kézvetlenil a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal
jegyz0Ojének alarendeltségebe tartozik.

» Feladatkori szempontbdl: a bels6 ellendr az ellenérzésen kiviil mas koltsegvetés: szervek
operativ mikddésében nem vett részt.

» tevékenységének tervezése soran Onalldan, az ellendrzési program végrehajtasdban
befolyastdl mentesen jart el,

» amodszerek kivalasztasat 6nalloan végezte,

» az ellenérzési jelentést befolyastol mentesen allitotta Ossze.

I/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek Bkr. 20.§-a alapjdn)

Az ellendrzés soran a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl ¢és a belséellendrzésrol
sz016 jogszabély (Bkr.) 20. § -a szerint Osszeférhetetlenségre okot adé koriilmény nem meriilt
fel, amely akadalyozta volna az ellendérzések elfogulatlan végrehajtasat és intézkedést tett volna
szilkségessé.

I/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
A belsé ellenér jogai a 370/2011. (XIL.31.)) Korm. rendelet elvarasainak megfeleloen
érvényesiiltek. Akadalyoztaté tényezd nem mertilt fel.

1/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtdsat akadalyozo tényezdk
A belsd ellenérzés végrehajtasa soran az ellendrzott teriiletek munkatarsainak segitkészsége, a

dokumentumok idoben tirténé atadasa nagyban hozzajarult a belsé ellendrzési feladatok
maradéktalan ellatasahoz.

I72/1) Az ellendrzések nyilvantartdsa (Bkr. 22. és 50. §-aiban foglaltak alapjdn
Az ellenbrzések nyilvantartasinak vezetését a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 58. § (1)

bekezdése alapjan a belsd ellendr végzi. A belsd ellendrzési dokumentumok nyilvantartisanak
szabalyait a Polgarmesteri Hivatal Kézikonyve tartalmazza. E Kézikonyv e¢lbirasainak
megfeleloen az ellentrzési dokumentumok iktatasra keriiltek.

A nyilvantartott okmanyokat a belsé ellenér a Sajészentpéter Polgarmesteri Hivatal 3770
Sajészentpéter, Kalvin tér 4. sz. alatt 6rzi.
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1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
Jelenleg a belso ellendrzéssel foglalkozod szakmai tapasztalata, képzettségi szintje megfelelt a

Bkr. 24. § rogzitett elvarasoknak. A belsd ellendrzést végzé a Nemzetgazdasagi Minisztérium
nyilvantartisaban szerepel. Az ellenérzés fejlesztésére vonatkozoan sziikségessé valt a tobbszor
modositott Bels6 Ellendrzési Kézikdnyv egységes szerkezetben torténd elkészitése, valamint az
uj gazdasagi programnak megfeleld Stratégiai terv feliilvizsgalata.

I/3. A Tanicsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)
A Polgarmesteri Hivatal belso ellenérzésének tanacsaddi tevékenysége, szakértdi tamogatisanak

szerepe ¢€s jelentdsége egyre nagyobb szerepet jatszik.

A jogszabdlyr kdmyezet folyamatos valtozisa a kockazati tényezd ndvekedésével jart. A
kockéazat csokkentése, a mikodés zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa érdekében
sziikséges, hogy a koltségvetési szervek vezetdi a felmeriilt kérdésekre pontos és gyors valaszt
kapjanak. Ehhez a vezetés igénybe vette a belsd ellendrzés tanacsadoi kapacitasat.

Tervezett és ténylegesen felmeriilt tandcsadoi napok szama:

Tervezett taiiicsa

6i nap

' :Ténjfieged ﬁnimdéi nap

10 10

(A vonatkozo adatokat a 3. szamu melléklet tartalmazza)
Tanacsadas szobeli megkeresés formajaban:

Tanacsadas térgya.-_

.| TanAcsadds szdbeli formdja, eredménye

Palyazatok kozzétételi kotelezettségének

megjelenitése.

A palyazati tamogatas kozzétételi
kotelezettségének végrehajtasa.

A koltségvetési szervek belsd szabdlyza-
tainak modositasa.

Az aktualis jogszabalyok figyelem-
bevételével a belsd szabalyzatok
modositasra keriiltek.

Gépjarmu tizemeltetés ellenOrzési
nyomvonalanak kialakitasa.

Az ellenérzési nyomvonal elkésziil.

Az orvosi ugyelet ellenérzési nyomvo-
nalanak kialakitasa.

Az orvosi ligyelet ellendrzési
nyomvonala elkésziilt.

Civil szervezetek tamogatasanak elsza-
molasaval kapcsolatos mellékletek
elkészitése.

A tamogatasok elszamolasa szabalyosan
dokumentalt.

Gépjarmi Gizemanyag fogyasztasanak

A gépjarmiivek tizemanyag fogyasztasa




nyilvantartasa, norma felhasznalas norma szerinti kimutatdsa biztositott.

kimutatasa.

Statisztikai adatszolgaltatas ellenOrzési | Az ecllendrzési nyomvonal kialakitisa

nyomvonalanak kialakitasa. megtirtént.

Etkezési rendeléssel kapcsolatos A rendelt étkezési  adagszamot

nyilvantartas vezetése. folyamatos ellen6rzéssel egyeztetik

Pénztargép alkalmazdsanak kotelezett- A pénztargép alkalmazasat eldird

sége. jogszabdly nem = vonatkozik a
koltségvetési szervre.

Reklamado fizetési kotelezettség. A rekldmaddra vonatkozo jogszabalyok
értelmezése.

Munkaidd kihasznaltsaganak Kialakitasra keriilt a kiils6

dokumentalasa kiilsé munkateriilet munkateriileten toltott munkaidd

esetén. nyilvantartasa.

Leltarozasi tevékenység dokumentalasa. | A Polgarmesteri Hivatal személyi és
helyiség leltarainak egységes
szamitégépes nyilvantartis megvaldsult.

II. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan
(Bkr. 48. § b) pont)

IL.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak
¢és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §

ba) pont)
Az ellenérzott koltségvetési szerveknél kialakitott kontrollkdrnyezet alapvetéen biztositotta a

belsd kontroll mikodéseét. Az elmult év tapasztalatai azt mutattak, hogy a belsd kontroll
miikddését a jogszabdlyok valtozasdnak szabalyzatokban torténé atvezetése, az ellenérzési
nyomvonalak kialakitasa és a megeldz6 kontrollok teriiletén sziikséges javitani.

Az ellendrzés soran tett javaslatok
a_Sajoszentpéteri

Nonprofit Kft gazddlkoddsdnak

Kozétkezietési

1. szdmu ellendrzés:
vizsgdlata

» A hatdlyban 1évé jogszabdlyi eldirasok szerint a Tarsasag alapité okiratanak
aktualizalasa.

» A pénzkezelési szabalyzatban médositani sziikséges a pénztarjelentés vezetésének
modjat.
» A Kerekitési kiilonbozet elszamolasat rogzitsék a pénzkezelési szabalyzatban, és a

konyvelése a szabalyzatban foglaltak szerint térténjen.

» Az egyszerlsitett munkavallalok napi kifizetése adott napon keriiljon
lekdnyvelésre, illetve a pénztarjelentésbe bevezetésre.
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2. szamu ellencrzés: tényleges mutato alapjan térténd normativ dilami hozzdjdarulds 2013. évi

elszamoldsdnak vizsgdlata

Javaslat 2 Sajészentpéteri Kézponti Napkdzi Otthonos Ovoda Vezetdje részére

» Vezessenck a napi rendelt adagszamrol jogeimenként - 50 %-os, ingyenes -

rendelést, melynek valddisagat honap végén a Varosgondnoksaggal egyeztetni
sziikséges.

» Az dvodai nyilvantartd lap L.sz. tdblazatdban a zarva tartasi id6szakban is irjak be

az érvényesen beirt gyermekek 1étszamat.

> A SKNOO vezetdje a tagbvodak vezetSjével egyetemlegesen érvényesitsék a

Bels6 Kontrollrendszer idevonatkozo elemeit

A Sajoszentpéteri Terlleti és Szocialis Kozpont és Bolcsdéde megallapitasanal kiemelésre keriilt
az intézményvezetd sok €ves tapasztalata, amely biztositotta a pontos elszamoldst. Az ellendrzés

megallapitasaira nem késziilt javaslat.

3. szamu ellendrzés: hdzipénztar kezelés utoellendrzése

A 2013. évi hazipénztar kezelésének utdellendrzése soran az eldzd év javaslatai megvaldsultak,
de az 0j jogszabdlyi valtozasok soran tovabbi javaslatok keriiltek megfogalmazdsra.

A Pénziigyi és Vagyongazdalkodisi Osztialyvezeto felé

»

Az alairasi mintdkhoz mellékelni sziikséges a szigndzassal torténd aldiras mintat.

Viarosgondnoksag pénzkezelésének utéellenérzése
A Viarosgondnoksag vezetéje részére:

>

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatészamon elfogadott Egytittmikodési
megallapodas alapjan a szabalyzatok modositasardl.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datumanak
feltiintetésérol.

Gondoskodni kell az wutalvanyrendeletek 2014. januar 1-t6l térténd
kinyomtatasarodl, az alairasok pétlasardl.

Biztositani kell az alairasok beazonositasanak lehetOségét. A szignot alkalmazo
alairok, alairas mintajukhoz tiintessék fel az alairas soran alkalmazott szignot is.

Gondoskodjanak a feleslegessé wvalt bizonylatok nyilvantartasbol torténd
kivezetésérdl.
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» A Pénzkezelési Szabalyzatban pontositani kell a szigord szamadasa
nyomtatvanyok nyilvantartdsanak helyét és korét a koltségvetési szervek
sajatossagainak figyelembevételével.

» Gondoskodni kell a pénzbeszedéssel megbizott dolgozé munkakori leirasanak
modositasarol, a beszedett dijak hazi pénztarba torténd befizetését illetéen.

Javaslat az intézményvezetok részére:
» Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatészdmon elfogadott Egyittmikddési
megallapodas apjan a szabalyzatok modositasarol a koltségvetési szervek egyedi
sajatossagainak figyelembevételével.

» Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datumdanak
feltlintetésérol.

» Gondoskodni kell az utalvinyrendeletek 2014, januar 1-t6l t6rténd kinyomtatasat
kdvetden az alairasok potlasardl.

» Biztositani kell az alairasok beazonositasanak lehetdségét. A szignot alkalmazo
alairdk, aldiras mintajukhoz tiintessék fel az alairas soran alkalmazott szignot.
Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda pénztarellendrzésén tett javaslatok:
A Virosgondnoksag vezetije részére:

» Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatdoszamon elfogadott Egyiittm{ikodési
megallapodas alapjan a szabdlyzatok modositasarol.

» Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitésigazolasok datumanak
feltiintetésérol.

» Gondoskodni kell az wutalvanyrendeletek 2014. januar 1-t6] t6rténd
kinyomtatasarol az alairasok potlasarol.

» Biztositani kell az aldirasok beazonositdsdnak lehetGségét. A szigndt alkalmazo
aldirdk, aldiras mintdjukhoz tiintessék fel az alairas soran alkalmazott szignot is.

» Gondoskodjanak a feleslegessé valt bizonylatok nyilvantartasbol torténd
kivezetésérol.
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»

»

A Pénzkezelési Szabalyzatban pontositam kell a szigori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasanak helyét és korét a koltségvetési szervek
sajatossagainak figyelembevételével.

Gondoskodni kell a pénzbeszedéssel megbizott dolgozé munkakori leirasanak
modositasarol a beszedett dijak hazi pénztarba torténd befizetését illetden.

Javaslat az intézményvezeto részére:

»

>

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatészamon elfogadott Egytittmikodési
megallapodas alapjan a szabadlyzatok modositasardl a koltségvetési szervek
egyedi sajatossagainak figyelembevételével.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datuménak
feltiintetéseérol.

Gondoskodni kell az utalvinyrendeletek 2014. janudr 1-t6] torténd kinyomtatasat
kovetben az alairasok potlasarol.

Biztositani kell az aldirdsok beazonositasanak lehetOségét. A szigndt alkalmazo
alairok, alairds mintajukhoz tiintessék fel az aldiras soran alkalmazott szignot.

A Sajoszentpéteri Teriileti Szocidlis Kézpont pénztiarellenérzése soran tett javaslatok

A Viarosgondnoksag vezetije részére:

»

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatoszdmon elfogadott EgyuttmiikGdési
megallapodas alapjan a szabalyzatok moédositasarol.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datumanak
feltiintetésérol.

Gondoskodni kell az utalvanyrendeletek 2014, januar 1-t6] torténd
kinyomtatasarol az alairasok potlasardl.

Biztositani kell az alairasok beazonositasanak lehetdségét. A szignot alkalmazé
alairok, alairas mintajukhoz tintessék fel az alairas soran alkalmazott szignot is.

Gondoskodjanak a feleslegessé valt bizonylatok nyilvantartasbol torténd
kivezetésérol.

A Pénzkezelési Szabalyzatban pontositani kell a szigori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartisanak helyét ¢és korét a koltségvetési szervek
sajatossagainak figyelembevételével.
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»

Gondoskodni kell a pénzbeszedéssel megbizott dolgozo munkakéri leirasanak
modositasarol a beszedett dijak hazi pénztarba térténdé befizetését illetoen.

Javaslat az intézményvezeto részére:

»

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatéoszamon elfogadott Egylittmikddési
megallapodas apjan a szabalyzatok moddositasardl a koltségvetési szervek egyedi
sajatossagainak figyelembevételével.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazoldsok datumanak
feltiintetésérdl.

Gondoskodni kell az utalvanyrendeletek 2014. januar 1-t6] torténd kinyomtatasat
kbévetéen az alairasok potlasarol.

Biztositani kell az aldiridsok beazonositasdnak lchetOségét. A szignot alkalmazo
alairok, aldiras mintdjukhoz tiintessék fel az alairas soran alkalmazott szignot.

A Sajoszentpéteri Mitvelddési és Sport Kézpont pénztiarellendrzése soran tett javaslatok

A Viarosgondnoksig vezetéje részére:

>

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatoszamon elfogadott Egyiuittmiik6dési
megallapodas alapjan a szabalyzatok médositasardl.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datumanak
feltiintetésérdl.

Gondoskodni  kell az utalvanyrendeletek 2014. januar 1-t6l t6rténd
kinyomtatasarol az alairdsok potlasardl.
Biztositani kell az alairasok beazonositasanak lehetdségét. A szignot alkalmazo

alairok, aldiras mintajukhoz tiintessék fel az alairds soran alkalmazott szignot is.

Gondoskodjanak a feleslegessé valt bizonylatok nyilvantartasbél térténd
kivezetéserdl.

A Pénzkezelési Szabalyzatban pontositani kell a szigord szamadisu
nyomtatvanyok nyilvantartasanak helyét és korét a koltségvetési szervek
sajatossagainak figyelembevételével.

Gondoskodni kell a pénzbeszedéssel megbizott dolgozé munkakér leirdsédnak
modositasarol a beszedett dijak hazi pénztarba torténd befizetését illetden.
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Javaslat az intézményvezeto részére:

>

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatoszamon elfogadott Egyiittmiikodési
megallapodés apjan a szabalyzatok modositasarol a koltségvetési szervek egyedi
sajatossagainak figyelembevételével.

Tovdbbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datuménak
feltiintetésérol.

Gondoskodni kell az utalvanyrendeletek 2014. januar 1-t6] térténd kinyomtatasat
kdvetben az alairasok potlasarol.

Biztositam kell az alairasok beazonositasanak lehetGségét. A szignot alkalmazoé
alairdk, alairds mintajukhoz tiintessék fel az aléiras soran alkalmazott szignot.

A Sajoszentpéteri Gyogyito-Megeldzo Intézmény pénztarellenérzése soran tett javaslatok

A Virosgondnoksag vezetdje részére:

>

v

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatészamon elfogadott EgylittmUikodési
megallapodas alapjan a szabalyzatok mddositasarol.

Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datuménak
feltiintetésérol.

Gondoskodni  kell az utalvanyrendeletek 2014. januar 1-t61 torténd
kinyomtatasarodl az alairasok pétlasarol.

Biztositani kell az alairdsok beazonositasanak lehetdségét. A szignét alkalmazd
alairok, alairas mintajukhoz tintessék fel az alairas soran alkalmazott szignét is.

Gondoskodjanak a feleslegessé valt bizonylatok nyilvantartasbol torténéd
kivezetésérol.

A Peénzkezelési Szabalyzatban pontositani kell a szigori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartdsanak helyét és korét a koltségvetési szervek
sajatossagainak figyelembevételével.

Gondoskodni kell a pénzbeszedéssel megbizott dolgozé munkakéri leirasanak
moddositasardl a beszedett dijak hazi pénztarba torténé befizetését illetden.

Javaslat az intézményvezet6 részére:

>

Gondoskodni kell a 91/2014.04.30. iktatéoszamon elfogadott Egyiittmikodési
megallapodds apjan a szabalyzatok modositasardl a kdltségvetési szervek egyedi
sajatossagainak figyelembevételével.
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» Tovabbra is gondoskodni kell a szakmai teljesitési igazolasok datumanak
feltiintetésérol.

» Gondoskodni kell az utalvanyrendeletek 2014. januar 1-t61 torténd kinyomtatasat
kdvetben az alairasok potlasarol.

» Biztositani kell az alairdsok beazonositasanak lehetdségét. A szignot alkalmazd
alairdk, alairds mintdjukhoz tintessék fel az aldiras soran alkalmazott szignot.

4. szamu ellenorzés: A Gyogyito — Megeldzd Intézmény Védondi szolgdla kiaddsdnak tervezése
és felhasznaldsa 2013 évre és a 2014 évi kiadds tervezése

» Az intézmény koltségvetését érintdé jogszabalyi valtozdsok alkalmazasanal
egyeztessen a Varosgondnoksag igazgatojaval.

» A 2014. évi gazdalkodas soran a védondi feladatok ellataséat segitok bér és jarulék
koltségét tevékenységiik aranyaban osszak fel a Védondi Szolgalat szakfeladatra.

5. szdmu ellendrzés: Civil szervezelek és kollségvetési szervek tdmogatdsi elszamoldsi

rendjénck vizsgdlata
Az cllendrzés soran nem kerlilt sor intézkedést igényld megéllapitasra.

6. szamu ellendrzés: Gépjdrmiivek iizemelietési kilisépének elszdmoldsa
Az ellendrzés intézkedést igénylé javaslatai:

a polgarmesternek

» Javaslom 2015. januar 1-t61 havonta megfigyelni a gépjarmii {izemanyag

fogyasztasat.

> A gépjarmi lizemeltetési szabalyzatat egészitsék ki a 60/1992. Korm. rendeletben
foglalt lizemanyag norma ¢és a korrekcios tényezok alkalmazasaval.

» Gondoskodjanak a menetokmanyok pontos kitltéserol.

» A belsoé kontroll kézikényv ellenérzési nyomvonalat egészitsék ki a gépjarmil
iizemeltetés ellendérzési nyomvonalaval.

» A gépjarmil iizemeltetési szabdlyzatban rogzitsék a gépjarmii vezetd személyi
valtozasa sordn atadas-atvételi jegyzokonyv készitésének kotelezettsége.

» Az lizemeltetési szabalyzatot ismertessék meg az érintett dolgozokkal és azt a
megismerési nyilatkozat aldirasaval is dokumentaljak.




a jegyzének

» Javaslom 2015. januar [-t61 havonta megfigyelni a gépjarmii iizemanyag
fogyasztasat.

» A gépjarmi lizemeltetési szabalyzatat egészitsék ki a 60/1992. Korm. rendeletben
foglalt izemanyag norma és a korrekcios tényezok alkalmazasaval.

» A gondoskodjanak a menetokmanyok pontos kitdltésérol.

» A belsd kontroll kézikOnyv ellenérzési nyomvonalat egészitsék ki a gépjarmi
izemeltetés ellendrzési nyomvonaldval.

» Az lizemeltetést szabalyzatot ismertessék meg az érintett dolgozokkal és azt a
megismerési nyilatkozat alairasaval is dokumentaljak.

Virosgondnoksag

» A gondoskodjanak a menteokmanyok pontos kitéltésérél.

» A belsé kontroll kézikonyv ellendrzési nyomvonalat egészitsék ki a gépjarmil
iizemeltetés ellendrzési nyomvonalaval.

7. szamu ellendrzés: Kiznevelési intézmény 2014, oktober 1-jei statisztikai jelentések vizsgdlata

» Készitsék el a Belsd Kontroll Kézikonyv mellékletét képezd statisztikai
adatszolgaltatas ellendrzési nyomvonalat.

8. szamu ellendrzés: Sajoszentpéteri Gyogyito-MegeldzG Intézmény Kozponti Orvosi Ugyelet
feladatelldtdsdnak ellenGrzésérdl

» Az lgyeleti szabdlyzatot egészitsék ki az iigyeleti dijazas elveivel, az ligyeleten
alkalmazott nyilvantartasok vezetési kotelezettségével és  iratmintaként
mellékeljék az alkalmazott dokumentumokat,

» az Ugyeleti szabalyzatot ismertessék meg az érintett munkavallalékkal és azt
alairassal is dokumentaljak,

> készitsék el az orvosi ligyelet milkédésének ellendrzési nyomvonalat.

9 szdmu ellendrzés: informatikai eszkizok nyilvdntartdsanak ellenGrzése
» Készitsék el a Polgarmesteri Hivatal Mentés és Archivélési Szabalyzatat.




» A rendszergazda teljesitményértékelésében keriiljon megfogalmazasra az IBSZ
feliilvizsgalati kotelezettsége.

» Készitsék el a Polgarmesteri Hivatal informatikai halézatanak topoldgiai dbrajat.
A soron kiviili célvizsgalat megallapitasaira tett javaslatok

1, szdmu célvizsgdlat: Gépjarmii Uzemeltetési Szabdlvzat, mentlevelek dokumentdldsa

» A gépjarmii izemeltetési szabdalyzatot ki kell egésziteni a menetlevélen feltiintetett
ut leigazolasanak szabalyozasaval.

» Minden esetben gondoskodni kell a menetlevelek gépjarmiivezetékkel torténéd
alairasarol.

» A gépjarmivek iizemeltetése tertiletén is gondoskodni kell a belsd
kontrollrendszer  kialakitdasdrél —mikddtetésér6l a  vezetdi  ellendrzés
dokumentalasarol.

2 szamu célvizsgalat: Hazipénztdr rovancs

> A Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat és a Sajoszentpéteri Polgarmesteri Hivatal
esetében is a pénz ¢s ért¢kkezelés teriiletén a jogszabalyokban, a szabalyzatokban
foglaltak betartiasaval térténjen a pénzkezelés.

» A pénzkezelés teriileten a belsd kontrollkdrnyezet kialakitasat a szabalyos,
eredményes hatékony milkodés érdekében.

3. szamu célvizsedlat. Véddndi Szoledlar 2014. évi munkaidd nyilvdntartdsdnak, kihaszndlt-
sdganak, valamint, készletnyilvantartdsdanak ellendrzése

» Vezessenek munkaid6 nyilvantartast a Mt. 134.§ elvarasainak megfelelden.

» A teriileti latogatasrdl vezessenek olyan munkaidé nyilvantartast, amely szerint
nyomon kovethetd a gondozottaknal eltoltétt idd és a megjelenésitket a
sziilé/gondvisel alairasaval igazolja.

» Az intézmény vezetdje gondoskodjon a 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben
megfogalmazott belsd kontrollrendszer miikddtetésérol.

I1.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr.48. § bb) pont)

Kontrollkiérnyezet: a célok feladatok ismeretében a koltségvetési szervek figyelembe vették az
aktualis Aht. és mas kapcsolodé jogszabalyok elvérdsait. A belsé szabalyzatokban csak részben
kertiltek modositasra a toérvényi valtozasokbdl adodé feladatok. A kontrollkérnyezet kialakitisa
nem jelentds hianyossagokkal szabalyszeri volt.
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Kockdzatkezelés: a koltségvetési szervek milkodését befolyasolé kockazatok kezelése
folyamatos.

Kentrolltevékenység: mind a szakmai, mind a gazdasagi terilleten a kontrolltevékenység
alapvetéen mikddik, de a megel6zé kontrollok alkalmazéasat és a kontrollok dokumentdlasat

illetoen tovabbi intézkedések szikségesek.

Informacié _és kommunikdcié: az Onkormanyzat és koltségvetési szerveit befolyasold
informacié és kommunikacié szakmai és gazdasagi teriileten kialakitott. A kiilsé és belso
jogszabalyi valtozasokrdl a dolgozok idoben értesiiltek.

Monitoring: kialakitasra keriilt az Onkormanyzat és intézményeinél végbemené folyamatok
megfigyelése. Igy a megfigyelés soran észlelt valtozasokra, az esetleges kritikus helyzetek
kialakulasara iddben lehet reagalm.

II1. Az Intézkedési tervek megvalésuldsa ( Bkr. 48. § c) pont)

Az ellen6rzés soran tett javaslatokra intézkedési terv késziilt. Az intézkedési terv végrehajtasardl
a koltségvetési szerv vezetdje irasban tajékoztatta az ellendrzo szervet. Az intézkedések nyomon
kovetésérol killon nyilvantartas késziilt a Bkr. idevonatkozo rendelkezésének megfelelGen.

A Polgarmesteri Hivatal belso ellenore 12 ellendrzésre 95 db javaslat fogalmazodott meg. A
javasolt intézkedések 100 %-ban végrehajtasra kertiiltek.

{ A vonatkozo adatokat a 4. szamu melléklet tartalmazza)

Sajoszentpéter 2015. marcius 19.

Készitette:
Téthné Golyan Maria
belsoellendr vezetd
Jovahagyta:
Dr. Gulané Bacso Krisztina
aljegyzé
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