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ELOTERJESZTES
Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat 2015. évi belsé ellenérzési iitemtervének
elfogadasara

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A belsé ellenér a jegyzd irdnyitdsa alatt végzi tevékenységét a Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovébbiakban: Métv.) 119. §-aban,
valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelGen.

A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossigot ado tevékenység, célja az, hogy az
ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje. A belss ellendrzés az
ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és
mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzétt szervezet kockazatkezelési, ellendrzési és
iranyitasi eljarasainak hatékonysagat,

A belso ellendrzés feladata:

A belsé cllendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilénosen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdélkodasnak a vizsgdlatéra.
Igy kiilondsen:

- elemezni, vizsgdlni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikédésének
Jogszabalyoknak és  szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitdsit, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat, kévetkeztetéseket és javaslatokat
megfogalmazni a kockédzati tényezdk, hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy
csokkentése, a szabalytalansigok megelézése, illetve feltirisa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv mikddése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- nyilvantartani és nyomon kévetni a bels§ ellendrzési jelentések alapjan megett
intézkedéseket.

A tanacsadd tevékenység keretében ellathatd feladatok lehetnek kiilondsen:
- vezetbk tdmogatisa az egyes megolddsi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével;
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- penziigyi, targyi, informatikai és humaneréforris-kapacitasokkal vald ésszertbb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyul6 javaslat;

- a vezetdoscg szakértéi tamogatdsa a kockézatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek  és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

- tandcsadds a szervezeti struktirdk racionalizalsa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

- konzultdci6 és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

- Jjavaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv milkddése eredményességének

novelése ¢s a belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a

koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A jegyzo felelds a belsé ellendr feladatkori és szervezeti fiiggetlenségének a biztositasaért, és
ezt a felel6sségét masra nem ruhdzhatja at (370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 18-19.§).

A hivatal bels6 ellendre egy személyben latja el a belsé ellendrzési vezetdi feladatokat
(egyben megfelel a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 24. § (5) bekezdésében foglaltaknak).
Az dnkormanyzatndl a belsé ellendrzési vezeto kozvetleniil a hivatal vezetdjének (jegyzd)
alarendeltségébe tartozik és végzi feladatat.

A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabidlyok, a nemzetkdzi ellendrzési
standardok, az dllamhaztartdsért felelés miniszter médszertani Utmutatéi, valamint a jegyzéd
altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv, illetve az éves ellenérzési terv eldirdsai alapjan

végzi.
Tisztelt Képviselé-testiilet!

A Motv 119. § (5) bekezdésében meghatarozott hatdridében Gsszedllitasra keriilt a helyi
dnkormanyzat 2015. évi belsé ellendrzési ittemterve, amely kockdzatelemzés alapjdin az
alabbi ellendrzési témakordket tartalmazza:

[

A tényleges mutatészamok alapjan torténd 2014. évi normativ allami hozzajarulas
elszamolasa.

2. Civil szervezetek részére nydjtott timogatasok elszamolasanak ellendrzése.

Megbizasi és vallalkozdsi szerzGdések feltételeinek, a feladat ellatdsédnak és a
rendelkezésre allo pénziigyi fedezet ellendrzése.

A helyi nemzetiségi Snkormanyzatok mikédésének szabalyozottsiga.

Bérkoltségvetés tervezése, béranalitika vezetésének ellendrzése.

Gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok ellenérzése.

Koznevelési intézmények 2015. oktéber 1-jei statisztikai jelentésben szerepld
adatainak vizsgalata.

8. Héazipénztar kezelés cllendrzése.

[F°%]

Nk

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy a belsé ellendrzési tervet a melléklet szerint
clfogadni sziveskedjen.

Sajoszentpéter, 2014, november 13.



Sajészentpéter Virosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
L e /2014. (X1.20.) hatirozata
Sajészentpéter Virosi Onkormanyzat 2015. évi ellenérzési iitemtervénck elfogadasarél

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzati Képvisel testiilete megtargyalta az eloterjesztést és az
alabbi dontést hozta:

A Sajészentpéteri Vérosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 2015. évre szolo ellendrzési
tervvel egyetért.

Felelos: jegyz6
Hatarid6: folyamatosan



SAJOSZENTPETER VAROSI ONKORMANYZAT
Ikt. szdm: 125/2014.

Eves ellendrzési terv
2015. évre

A hivatal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérd]l szold
370/2011. (XII. 31.) Kormany rendelet 31. §-a szerint az alabbi éves ellendrzési tervet
fogalmazza meg, mely Gsszhangban van a 2015 évig hatalyos Stratégiai tervvel.

1. A tervet megalapozo6 elemzések, kockikat elemzések:
Az éves ellenbrzési tervet megalapozé:

- elemzések, kockazatelemzések:
- hivatkozasi (iktatd) szama: 125-1/2014.
- elvégzésének iddpontja (i): KKM, 2014. oktdber

Az elvégzett elemzések és kockazatelemzések rovid dsszefoglalasa:

1.

2.

A tényleges mutatoszamok alapjan torténé normativ allami hozzajarulassal torténd nem
szabalyszerd elszamolas magas kockazatot rejt.

Civil szervezetek részére nyujtott Gnkormédnyzati tamogatis nem jogszabalyban
rogzitettek szerinti felhasznalasa magas kockazatot rejt.

A megbizdsi és vallalkozasi szerzddések feltételeinek a feladatellatisnak és a
rendelkezésre 4116 pénziigyi fedezet sszhangjanak hidnya magas kockazatot jelent.

A helyl nemzetiségi 6nkorményzatok nem jogszabalyoknak megfeleld gazdalkodasa
magas kockazatot rejt.

A bérkdltségvetés nem megfeleld tervezése és nyilvantartdsa magas kockézatot jelent a
koltségvetési szerv mikodésére.

A szabélyzatokban a jogszabalyi valtozasok atvezetésének elmaradisa a koltségvetési
szervek szabalyos milkddésében magas kockazattal jar.

A normativ tdmogatasok alapjat képezd statisztikai jelentés nem szabélyos adatokkal
valé dokumentdldsa magas kockazattal jar a kdltségvetési timogatas igénybevételénél.
Pénztarkezelési feladatok ellendrzése

2. Az elvégezendé ellendrzések leirdsa:

1. sz. Ellenérzés

Az ellendrzéshez kapesolhato fofolyamat, illetve folyamat: tényleges mutaték alapjan torténd
normativ allami hozzjarulas 2014. évi elszamolasanak ellendrzése.

Az ellenérzéshez kapesolodo kockazati tényez$ (k): a nem megfeleld nyilvantartds vezetés, a
hianyzo igazolasok komoly kockézati tényezit képviselnek.



Az ellendrzés targya, cime: Tényleges mutaték alapjan torténé normativ allami
hozzijarulis 2014. évi elszamolisinak ellendrzése

Az ellendrzés célja A jogszabdlyi eléirasok betartasra keriiltek-e.

Az ellendrzétt szerv, szervezeti | Sajoszentpéteri Kozponti Napkdzi Otthonos Ovoda,
egyseg megnevezése: Teriileti Szocialis Kézpont és Bolesdde,

Az ellenérizendé idbszak: 2014. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellenbrzés

Az ellentrzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése,

elemzése, tételes és szarOprobaszerli vizsgilat,
ellenérzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése: 2015. februar ho 16 nap

Sziikséges ellendrzési kapacitas |1 6

2. sz. Elendrzés

Az ellendrzéshez kapesolhato féfolyamat, illetve folyamat: civil szervezetek részére nyujtott
onkormanyzati timogatas elszamolasanak ellendrzése.

Az ellendrzéshez kapcsolédo kockazati tényez6(k): a témogatdsok nem a célnak megfelels
felhasznildsa magas kockézati tényez6t képviselnek.

Az ellendrzés targya, cime: Civil szervezetek részére nydjtott dnkormanyzati
tamogatisok elszamolisanak ellenirzése
Az ellendrzés célja A jogszabalyi eloirdasok betartisra keriiltek-e, a

felhasznélas elszdmolasanak megfeleldsége, és a
nyilvantartasok pontossiga.

Az cllendrzétt szerv, szervezeti|Sajé TV Nonprofit Kft, Sajoszentpéteri Polgarér

egység megnevezeése: Egyesiilet, SVSE

Az ellendrizendé idbszak: 2014. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellenbrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok, nyilvantartdsok cllendrzése,

elemzése, ftételes és  szirdprobaszerli  vizsgilat,
ellenérzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése: 2015. mércius ho 18 nap

Sziikséges ellenérzési kapacitas | 1 {6

3. sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhatoé fofolyamat, illetve folyamat: a megbizasi és vallalkozasi
szerzOdések feltételeinek, a feladat ellatdsdnak és a rendelkezésre ali6 pénziigyi fedezet
osszhangjanak ellendrzése.

Az ellenbrzéshez kapcsolodo kockazati tényez (k): a nem szabalyos szerzédések.



Az ellenérzés targya, cime: Megbizasi és vallalkozasi szerzédések feltételeinek,
a feladat elldtasdnak és a rendelkezésre allé
pénziigyi fedezet ellenérzése

Az ellendrzés célja A jogszabalyi eldirdsok betartasra keriiltek-e.

Az ellen6rzdtt szerv, szervezeti| Sajoszentpéteri Gyogyito-Megel6zo Intézmeny,

egység megnevezése: Sajoszentpéteri Miivelodési és Sportkézpont és Varosi
Konyvtar

Az ellenérizendé id6észak: 2014 év

Az ellendrzés tipusa: pénziigyi szabalyszeriségi ellendrzés

Az ellenbrzés médszerei: Dokumentumok, nyilvantartasok, teljesitésigazolds
ellentrzése

Az ellendrzés litemezése: 2015. aprilis ho 17 nap

Sziikséges ellendrzési kapacitis |1 6

4. sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: a helyi nemzetiségi
6nkormanyzatok miikddési, gazdalkodési szabalyzatainak ellenérzése.

Az ellenérzéshez kapesolédé kockazati tényez6 (k): az operativ gazdalkodasi jogkdrdk nem
megfeleld kialakitasa szabalytalan milkbdést eredményez.

Az ellenérzés targya, cime: A helyi nemzetiségi dnkorminyzatok szabailyszeri
gazdilkoddsinak ellendrzése
Az ellendrzés célja Annak megallapitasa, hogy a helyi nemzetiségi

onkormanyzatok gazdalkodasi kereteinek kialakitésa,
gazdalkodasa ¢és  feladatellatisa megfelel-e  a

jogszabalyoknak.
Az ellendrzodtt szerv, szervezeti| Sajoszentpéter Varosi Roma Nemzetisegi
egység megnevezése: Onkormanyzat, ~ Sajészentpéter ~ Véarosi  Német

Nemzetiségi Onkonq_émyzat, Sajoszentpéter Varosi
Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrizend¢ iddszak: 2015. év

Az ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi

Az cllendrzés mbdszerei: Dokumentumok, szabalyzatok, nyilvantartas
cllenérzése, elemzése, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése: 2015. majus hdé 15 nap

Sziikséges ellenérzési kapacitas |1 6

5. sz. Ellendrzés

Az ellenfrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: a bérkdltségvetés tervezése,
analitikus nyilvantartasa,

Az ellendérzéshez kapcsolodd kockazati  tényez6(k): a megndvekedett kdzmunka
bérkifizetésével a nem megfelelben vezetett béranalitika magas kockazatot rejt.



Az ellenérzés targya, cime: A 2015. évi bérkoltségvetés tervezésének és a
béranalitika vezetésének ellenérzése

Az ellendrzés célja Annak megallapitasa, hogy a 2015. évre tervezett
bérkoltség idOaranyos teljesitése és a béranalitikaban
torténd nyilvantartdsa megfelel-e a jogszabalyi

elvarasoknak.
Az ellen6rzott szerv, szervezeti | Polgarmesteri Hivatal, Varosgondnoksag
egység megnevezése:
Az ellendrizendd id6szak: 2015. L. félév
Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés
Az ellenérzés modszeret: Dokumentumok, nyilvantartasok ellendrzése,

elemzése, tételes ¢és szurdprobaszerii vizsgalat,
ellenérzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése: 2015. augusztus ho 16 nap

Sziikséges ellendrzési kapacitas | 1 6

6. sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: a gazdialkodassal kapcsolatos
jogszabdlyi valtozasok aktualizalas.

Az cllenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezéd (k): a nem megfelelden szabalyozott
jogkordk, hatdskorok magas kockdzatot képviselnek.

Az ellendrzés targya, cime: A gazdalkodassal kapcsolatos  szabalyzatok
ellendrzése
Az ellendrzés célja Megtortént-e a koltségvetési szerv szabalyzataiban a

jogszabélyi véltozasok aktualizalasa.

Az ellenOrzétt szerv, szervezeti | Sajoszentpéteri Kulturdlis és Sportkézpont, Varosi

egység megnevezése: Koényvtar

Az ellenOrizend6 id6szak: 2015. év

Az ellenbrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzés modszerei: Szabalyzatok vizsgalata, ellendrzési lista, munkalap
készitése

Az ellendrzés Gtemezése: 2015. szeptember hé 18 nap

Sziikséges ellenbrzési kapacitas |1 f6

7. sz. Ellenorzés

Az ellenbrzéshez kapcsolhatd féfolyamat, illetve folyamat: kdznevelési intézmény 2015.
oktOber 1-jei statisztikai jelentésben szerepel6 adatok ellendrzése.

Az ellenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezd (k): a kimutatiasok hidnyossaga magas
kockazatot képvisel.



Az ellenérzés targya, cime: Koznevelési  intézmény 2015. oktober 1-jei
statisztikai  jelentésben  szereplé  adatainak
ellenérzése

Az ellendrzés célja A jogszabélyi elbirasok betartasra kertiltek-e.

Az ellendrzodtt szerv, szervezeti | Sajészentpéteri Kézponti Napkézi Otthonos Ovoda és

egység megnevezése: Tagovodai

Az ellenérizend6 idészak: 2015.10.01.

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellentrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentum  ellenérzés, elemzés, tételes és
szuroprobaszertl vizsgalat, munkalap készitése

Az ellenorzés litemezése: 2015. oktober 17 nap

Sziikséges ellentrzési kapacitds |1 6

8. sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhat6 f6folyamat, illetve folyamat: hazipénztar kezelés ellen6rzése,
Az ellendrzéshez kapcsolédo kockazati tényezd (k): az Gj pénztarprogram alkalmazésa magas
kockazatot képvisel.

Az ellendrzés tirgya, cime: Hazipénztir kezelés ellenérzése

Az ellendrzés célja A jogszabilyi elbirdsok betartisra keriiltek-e.

Az ellendrzott szerv, szervezeti| Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat

€gység megnevezeése: Sajoszentpeteri Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrizendd idGszak: 2015. év sziirdpréba szerint

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei: Dokumentum  ellenérzés, elemzés, tételes és
szuroprobaszeri vizsgalat, munkalap készitése

Az ellendrzés tlitemezése: 2015. november hé 17 nap

Sziikséges ellendrzési kapacitds |1 f6

3. Az ellendrzések iddbeli iitemezése;

a) az elore lekitott ellenérzési ido és ellendrzési kapacitas

Sziikséges ellenbrzési

‘s kapacitas
Feladatellatas — P . , ,
e 1 . Bels6 Az ellenOrzés sorszama, cime
idopontja . s P .
ellendrzési | Belsd ellendr
vezetd

1.} Tényleges mutatok alapjan torténd
X normativ allami hozzajarulas 2014. évi
elszamolasanak ellendrzése

2015. februar ho
16 nap




2015. mércius hé .2.) Civil szgwezetek részél:e nyujtott
18 nap X onkormanyzati tamogatasok
elszdmolasanak ellendrzése
3.) Megbizasi és vallalkozasi szerzddések
2015.aprilis ho feltételeinek, a feladat elldtdsdnak és a
17 nap x rendelkezésre  4ll6  pénziigyi fedezet
ellenérzése
2015.majus ho 4.} A helyi nemzetiségi énkormanyzatok
25 nap x szabalyszeril gazdalkodasénak ellendrzése
2015 augusztus ho 5) A 2015. évi ‘ 'bérkﬁltséfgv’etés
16 nap X tervezésének ¢s a béranalitika vezetésének
ellendrzése
2015. szeptember ho 6.) A  gazdalkodassal kapcsolatos
18 nap X szabdlyzatok ellenbrzése
. . 7.) Koznevelési intézmény 2015, oktdber
2015.1(§k1:2ber ho X 1-jei statisztikai jelentésben szerepld
P adatainak ellenérzése
2013. rllgvlf:;ber hé X 8.) Hazipénztar kezelés cllendrzése

Rendelkezésre all6 idi: 183 nap
Ebbdl:
-onkormanyzati ellendrzésre 146 nap

- SKOT ellendrzésen 27 nap
- tandcsadoi tevékenység 5 nap
- képzés 5 nap

b) az elére nem lathatd, soron kiviili ellenérzésekre rendelkezésre allo ellendrzési ido és

ellendrzési kapacitas: 6 nap

¢.) tanicsado tevékenységre tervezett kapacitas: 15 nap

Sajészentpéter, 2014. november 4.

A jovahagyas idépontja: 2014.............

Készitette: ..o,
Tothné Golyan Maria
belso ellendr

Jovahagyta: ......c.cccooceeiiniinniieiien,
Dr. Gulané Bacso Krisztina
aljegyzo




