Eléterjesztd: dr. Faragd Péter
polgarmester

Keészitette: dr. Gulané Bacso Krisztina

aljegyz6

Elbterjesztés
a Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda 2013/2014. nevelési évre vonatkozé
munkatervének véleményezésére, valamint a 123/2013. (V1.20.) hatdrozat médositasara

Tisztelt Képviselé-testiilet!

1. A nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl sz6lé
20/2012. (VIIL. 31.)) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. §-a értelmében az Ovodai
munkaterv hatarozza meg az O6vodai nevelési €v helyi rendjét. Ennek elkészitéséhez az
intézményvezetd kikéri a fenntartd, valamint az 6vodai sziil6i szervezet, kdzdsség véleményét.

A Rendelet 3.§ (2) bekezdése szerint:

Az ovodai nevelési év helyi rendjében, valamint az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjében kell

meghatdrozni
a) az ovodai nevelés nélkiili munkanapok, az iskolai tanitds nélkiili munkanapok idGpontjdt,
felhasznaldsdt,

b) a sziinetek idétartamat,

¢) az iskoldban a nemzetiink szabadsdgtirekvéseit tiikrozd, tovdbbda nemzeti multunk mdrtirjainak
emlékét, példdjat o6rzo, az aradi vértanuk (oktober 6.), a kommunista és egyéb diktaturdk dldozatai
(februdr 25.), a holokauszt dldozatai (dprilis 16.), a Nemzeti Osszetartozds Napja (junius 4.), a
mdrcius 15-ei és az oktober 23-ai nemzeti iinnepek, valamint az iskola hagyomdnyai dpoldsa
érdekében meghonositott egyéb emléknapok, megemlékezések iddpontjdt,

d) az évodai, az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolodo dinnepek megiinneplésének idopontjdt,

e) az eldre tervezhetd nevelotestiileti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogadoordk iddpontjdt,

f) az intézmény bemutatkozdsdt szolgdlo pedagogiai célu ovodai, iskolai nyilt nap tervezett

idopontjdt,
g) az alapfoku mitvészeti iskola és kollégium kivételével a tanulok fizikai dllapotadt felméré vizsgdlat
idopontjat,

h) minden egyéb, a nevelotestiilet dltal sziikségesnek itélt kérdést.

A Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda (a tovabbiakban: SKNOO) vezetdje elkészitette
a 2013/2014. nevelési évre sz6l6 munkatervet (1. melléklet). A munkatervet a sziil6i kozosség
véleményezte (2. melléklet).

A munkaterv az elmalt nevelési év eredményeire alapoz, tartalmazza a Rendelet 3. § (2) bekezdése
szerinti kételezo tartalmi elemeket, tartalmazza az év feladatait és eseményeit, a pedagégusok szamara
lehetdséget teremt az egyéni feladatok vallalasara, megfelel informaciot nyujt a sziil6k szamara a
nevelési év rendjérdl.

2.

A Képviseld-testiilet 123/2013. (VI.20.) szdmu hatarozataval - az akkor hatalyos jogszabalyok szerint -
dontott a SKNOO-ban engedélyezett vezetdi megbizasokrol, valamint arrdl, hogy az 6vodavezetdnek a
2013/2014-es nevelési évben 2 6ra orakedvezményt biztosit, kételezd Oraszamat 6 oraban allapitja
meg.



A doéntést kovetden hatalyba lépett nemzeti k6znevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 62.§ (14)
bekezdése, valamint 69. § (5) bekezdése mar nem ad lehetOséget a fenntartonak a térvényben
meghatérozott kitelezd draszamtol valo eltérésre, ezért a 123/2013. (VI.20.) 6nkormanyzati hatarozat
2. pontjat a Képviseld-testiiletnek vissza kell vonnia.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati javaslatokat
elfogadni sziveskedjen.

Sajdszentpéter, 2013. november 4.

Sajészentpéter Virosi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
........... /2013.(XI. 21.) hatarozata
a Sajoszentpéteri Kézponti Napkézi Otthonos Ovoda 2013/2014. nevelési évre vonatkozé
munkatervének véleményezésérél

Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és az alabbi
dontést hozta:

A Képviselo-testiilet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdésében biztositott
véleményezési jogaval élve a Sajoszentpéteri Napkozi Otthonos Ovoda 2013/2014. évre sz6lo, 1.
melléklet szerinti munkatervében foglaltakkal egyetért.

Hatarid6é: azonnal
Felelds: polgarmester

Sajészentpéter Virosi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
........... /2013.(XI. 21.) hatarozata
a 123/2013. (V1.20.) hatarozat médositasarol

Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az elbterjesztést megtargyalta és az alabbi
dontést hozta:

A Képviselo-testiilet a 123/2013. (V1.20.) hatérozatanak 2. pontjat visszavonja.

Hatarid6: 2013. november 30.
Felel8s: polgarmester
jegyz6 tavollétében aljegyzd



A ../2013.(XI1.21.) hatarozat melléklete

SAJOSZENTPETERI KOZPONTI NAPKOZI OTTHONOS
OVODA MUNKATERVE
2013/2014-es tanévre

Készitette: Kaszané Vincze Eva
intézményvezetd



I. MUKODESI FELTETELEK

HELYZETELEMZES:

Intézményiink egy székhely 6vodabdl és kettd tagovodabol all. A tanév inditasanal tovabbra is az
integralt nevelést tartottuk szem elott, igy szerveztilkk meg az 6vodai csoportokat. Figyelembe vettiik
az utca szerinti elosztast, lehet6ség szerint, a sziilok igényeit, a HHH gyermekek csoportonkénti
aranyat, és a tankotelezettség teljesitését.

Az 6vodai csoportok szama: 13, melynek elosztasa a kévetkez6:

A Kozponti Napkozi Otthonos Ovodaban és a Méra Ferenc Utcai Tagévodaban 4-4 csoporttal, a
Semmelweis Utcai Tagévodaban 5 csoporttal kezdtiik el a tanévet. A csoportok 1étszama 25-27 6
ko6zott alakult.

A HHH gyermekek aranya csoportonként 3-5 {6 kozotti, /az allandé koltdzés, lakhelyvaltoztatas
befolyasolja az ardnyos elosztéast.

Az o6vodatdl tavol laké gyermekek /HHH/ 6vodaba szallitdsat tovabbra is autdbusz biztositja,
amelynek eredményeként csékkent az dvodai hianyzas.

A koznevelésben tortént valtozasoknak megfelelden az 6vodai nevelési feladatok megval6sitasat és az
6vodapedagogus munkajat segitik a pedagodgiai asszisztensek, oktober 1-jétol 4 fo felvételére keriilt
sor.

1.) Szervezeti felépités:
Dolgoz6i létszam: 49 {6

1 6 Intézményvezetd

1 f6 Intézményvezets- helyettes, aki csoportban is dolgozik
2 f6 Tagintézmény vezetd, akik csoportban is dolgoznak
23 6 Ovodapedagégus

4 6 Pedagbgiai asszisztens

13 f6 Dajka

3 {6 Konyhai alkalmazott

1 6 Ovodatitkar

1 f6 Fiito-karbantarto.

2.) Tdrgyi feltétel:

-A Sajoszentpéteri Kozponti Napkizi Otthonos dvoda teriiletén, a nyar folyaman
- a fak lombkoronajanak levagasa,
- homokozdkban homok csere,

- 6vodai udvari jatékok feliilvizsgalata tortént.

-A Mora Ferenc Utcai Tagovoda feldjitdsi pdlydzata nem nyert, az inkormdnyzat sajit forrdsbol az
aldbbi felujitisi, karbantartisi feladatokat végeztette el:

- nyilaszardk cseréje a csoportszobakon,
- tisztasagi festés és mazolas az 6voda Osszes helyiségében,



- tetOszigetelés,

- terasz fakorlatainak cseréje, potlasa,

- mosdé szifonok és csaptelepek cseréje,
- homokozokban homok csere,

- 6vodai udvari jatékok feliilvizsgalata,

A nyar folyaman a fogyasztévédelem is ellenérizte az udvari jatékokat.
-A Semmelweis Utcai Tagovoda:

- beazas javitasa,

- csaptelepek cseréje,

- homokozdban homok csere,
- 6vodai udvari jatékok feliilvizsgalata.

3.) Személyi feltétel:

Felvehetd maximalis 1étszam: 390 6
Képviseld testiileti dontés értelmében az indithaté csoportok szama: 13 csoport.

A HHH gyermekek ¢és sajitos nevelési igényli gyermekek fejlesztését, szakvizsgazott
6vodapedagogusok és a szakszolgalat szakemberei végzik.

Valtozas tortént az intézmény vezetésében, mivel Székelyné Drahos Mearia vezetd nyugdijba vonult.
A SKNOO intézményvezettje 2013. julius 01.napjatol Kaszané Vincze Eva lett.

Egy iires dvodapedagodgusi allashely palyazat Gtjan betdltésre keriilt.
Harom 6vodapedagégus tartésan van tavol (GYED miatt), helyettesitésiikre palyazat kifrasara keriilt
sor, de ennek eredménytelensége miatt Gjra sziikséges a palyaztatas.

Egy dajka sziilési szabadsdgon van, helyettesitése biztositott (helyettesitd felvételével).

Személyi feltételek ovodinként:

Megnevezés SKNOO Mora F. Tagévoda Semmelweis Tagévoda
Intézményvezetd 1£6 - -
Intézményvezetd hely. 1 £6 - ' -
Tagintézmény vezetd - 116 116
Ovodapedagogus 7 £6 7 £6 916
Pedagoégiai asszisztens 116 116 216
Dajka 4 16 4 16 516
Konyhai alkalmazott 116 16 116
Ovodatitkar 116 - -
Fiit6- karbantart 115 - -
Osszesen: 20 5 13 f6 16 {6
SKNOO:

Intézményvezets: Kaszané Vincze Eva

Intézményvezeto-helyettes: Mikl6sné Téth Erzsébet

CSOPORTOK OVODAPEDAGOGUSOK DAJKAK

1. sz. csoport David Lajosné Lazarné Haraszt Erika
Miklosné Téth Erzsébet



2. sz. csoport Demjén Bélané Tomké6 Mihalyné
Nyiistiné Miszkuly IHona
3. sz. csoport Kovacsné Nagy Erzsébet Nagy Imréné

Pet6 Bernadett (2012-t6l Gyes)

T4

4. sz. csoport Czaran Emilné Jessek Laszloné
Juhaszné Farkas Agnes

Ovodatitkdr: Kortvély Istvanné
Konyhai alkalmazott: Domoszlai Laszloné

Flité-karbantarté: Kerékgyarté Adam

Mora Ferenc Utcai Tagdvoda:

Tagintézmény-vezeto: Petercsékné Fon6 Andrea

CSOPORTOK OVODAPEDAGOGUSOK DAJKAK

1. sz.. Katica csoport Spitzmiiller Miklésné Fenyves Tiborné
(Felmentési idejét tolti)
Lakatosné Antal Ildiké

2. sz. Nyuszi csoport Petercsakné Fon6 Andrea Gogolya Jézsefné

Bercsényiné Lazar Gabriella
(Gyes-en van, helyettesitd Nagy
Marianna Szept.23-t6l)

3. sz. Cica csoport Kovacsné Bajaki Enikd Piroska  Varholik Csabané
Uveges Gyulané
4. sz. Maci csoport Szuromi Laszléné Geregurr Jozsefné

Leczkoczkiné Paléczi Agnes

Kbnyhai alkalmazott: Szendrei Imréné

Semmelweis Utcai Tagdvoda:

Tagintézmény-vezeto Horvathné Orehovszki Judit

CSOPORTOK OVODAPEDAGOGUSOK DAJKAK

1, sz. Tiicsok csoport Horvatné Orehovszki Judit Havasi Zsoltné
Debnar Jozsefné

2. sz. Katica csoport Ballané Kapuvari Judit Baloghné Tomké Judit

Veresné Mostisch Anna

3. sz. Méhecske csoport Sulyokné Pervan Marianna Kerekes Janosné
Cseh Imréné

4. sz. Pillango csoport Téth Istvanné Hajdu Sandorné
Balazs Rita



Konyhai alkalmazott: Fovenyessy Lajosné

Pedagdgiai asszisztensek: Erdés Anett
Markus Beéta
Glonczi Brigitta Krisztina
Kasza Ivett

Munkdnkat nagyon megkonnyiti, ha lehetéség van kozhasznu foglalkoztatdsra.

4.) Szervezeti feladatok:

Intézményként feladatok megosztdsa:

SKNOO:
Jegyzokionyvvezetdé Miklésné Téth Erzsébet

Juhé4szné Farkas Agnes
Munkakozosség vezetd és Fejlesutd pedagogus: Demjén Bélané

Elsisegély felelos: Nytistiné Miszkuly Ilona

IPR tagok: Demjén Bélané
David Lajosné
Kovacsné Nagy Erzsébet
Juhészné Farkas Agnes

Kézalkalmazotti tandcs elnéke: David Lajosné

Gyermek és — ifjusdg védelmi felelos Kovacsné Nagy Erzsébet

Mora Ferenc Utcai Tagdvoda:

Bedvodizisért felelds: Uveges Gyulané

Fejleszto’ Pedagogusok: Petercsakné Foné Andrea
Leczkdczkiné Paloczi Agnes
Kovacsné Bajaki Eniko
Gyermek és ifjusdgvédelmi felelis: Szuromi Laszl6né
IPR felelis: Lakatosné Antal Ildiké
Petercsakné Fon6 Andrea
Uveges Gyulané

Szuromi Laszloné

Unnepélyszervezé:  Uveges Gyulané



Semmelweis Utcai Tagdvoda:

Jegyzbkinyvvezeto:  Budané Nagy Anna

Gyermek és ifjisdgvédelmi felelds: ~ Cseh Imréné

Elsésegély felelos: Debnar Jézsefné
IPR vezeto: Horvathné Orehovszki Judit
IPR Tagok: Téth Istvanné

Debnar Jozsefné
Sulyokné Pervan Marianna
Ballané Kapuvari Judit

Budané Nagy Anna
Intézményi feladatok:
Esélyegyenliségi felelds: Petercsakné Fono Andrea

v 7

Esélyegyenléségi projektvezetd és IPR vezeté Kaszané Vincze Eva

Intézmény nyitvatartdsi rendje:
Az intézmény egész éven at 6.00 — 17.00 éraig lizemel.
A gyermekekkel déleldtt 6.00 — 7.00 6raig, illetve 16.00 — 17.00 6raig az 6vodapedagogusok

dsszevont csoportokban foglalkoznak.

Nevelési év rendje:
Miniszteri rendelet szerint:
a nevelési év kezd6 napja 2013.09.02.
a nevelési év zar6 napja 2014.08.29.
A nevelési év sordn elfordulé munkanap dtcsoportositdsok:
2013. december 24. kedd, pihendnap — 2013. december 07. szombat, munkanap
2013. december 27. péntek, pihenénap —2013. december 21. szombat, munkanap
2014. méajus 02. péntek, pihenénap — 2014 .méjus 10. szombat, munkanap
Nevelés nélkiili munkanapok rendje:
2014. februar 03.
2014. aprilis 17-18.
2014. méjus 10.
2014. jinius 20.



Az intézmény épiileteinek nydri nyitva/ zdrva tartdsa.
Az intézmény épiileteinek nyari nyitva/ zarva tartasaro6l a fenntarté dontése alapjan 2014.

februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket (hirdetd tablan), hogy nyari szabadsagukat tervezni tudjak.

5.)Tevékenységek iitemezése

Augusztus hénap
»  Ovodai csoportbeosztas

Hi: augusztus
Felelos: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok
6vodapedagogusok

= Téajékoztaté6 megbeszélés az 6vodas busz inditasarol
Hi: augusztus utolsé hete
FelelGs: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk
6vodapedagogusok

= Nevel6testiileti értekezlet a tanév feladatairdl

Hi: augusztus — szeptember eleje
Felelds: intézményvezetd

* Baleset- és munkavédelmi oktatas az 6voda minden dolgozoja részvételével

Hi: augusztus
Felelés: intézményvezetd

Szeptember hénap
»  SKNOO munkaterv elkészitése

Hi:szeptember 15.
Felelos: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes
*  Ovodas busz inditasa
Hi: szeptember.02
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok,
Travel Bt vezet6jének bevonasaval

» Ertekezlet a 2013/2014-es tanév feladatairél

H.i: szeptember 03.
Felelds: intézményvezetd

= Esélyegyenloségi feladatok

H.i: szeptember 03.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk
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Szakmai Munkakozdsség éves munkatervének elkészitése

Hi: szeptember 15.
Felel6s: Demjén Bélané munkak6zosség vezetd

Tanévnyité sziil6i értekezletek megtartasa, a Hazirend és a Munkaterv ismertetése és
elfogadasa

H.i: szeptember 30.-ig.

Felelos: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezeték  és
6vodapedagdgusok

A gyermekek képesség szerinti mérése

H.i: szeptember 30.

Felelos: intézményvezetd, a B:A:Z: Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Kazincbarcikai
Tagintézmény Sajoszentpéteri Telephelye vezetdjének kdzremiikodésével

Mihaly napi kavalkad a SKNOO Semmelweis Utcai Tagévoda

Hi: Szeptember 30.
Felel6s: Horvathné Orehovszki Judit tagintézmény-vezetd

Oktober ho

Sziireti Jatszéhaz

Hi: Oktober 02 — 04 kozott
Felelds: intézményvezetd, intézményvezet6-helyettes, MSK vezetdjének kdzremitkodésével

Statisztikai adatszolgaltatas

H.i:oktéberl5.
Felel6s. intézményvezeto, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk, dvodatitkar

Gyermekek személyi azonosité szaméanak kérése a KIR-t61

H.i: oktober 31.
Felel6s: intézményvezetd, 6vodatitkar

Egyéni fejlesztési tervek elkészitése (csoportnaplo, gyermekek fejlesztési napldja stb.)

Hi: oktoéber. 15.
Felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk, 6vodapedagégusok

Megemlékezés Oktober 23-rol

H.i: oktéber 22.
Felelos: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény vezetd, 6vodapedagogus

Sziireti felvonulas a Sajészentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovodaban

H.i: oktéber 15.
Felel6s: intézményvezetd-helyettes
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November — december ho

Szakértdi vizsgalati lapok elkészitése

Hi: november 20.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

Marton napi lampionos felvonulds SKNOO Semmelweis Utcai Tagévoda

Hi: november 11,
Felelos: Horvathné Orehovszki Judit tagintézmény-vezetd

Népdal éneklés Lévay Jozsefre emlékezve

Hi. november 18 — 24 kézott
Felelds: intézményvezet6-helyettes, tagintézmény-vezetd

Szinhaz (bérletes eléadas)

Hi: november 20.
Felelds: intézményvezeté-helyettes

Mikulas

Hi: december 02 — 06 k5zott
Felelos: intézményvezet-helyettes, tagintézmény-vezetd

Miklés Heti Forgatag a SKNOO Moéra Ferenc Utcai Tagbvoda

Hi: december 02 -06 kozott
Felelds: Petercsakné Fon6 Andrea tagintézmény-vezetd

Karacsonyi linnepség

Hi: december 15 -20 kézott
Felelos: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

Munkatarsi értekezlet, koltségvetési év értékelése
Hi.: december
Felel6s: intézményvezetd

Karacsonyi nyiltnap

Hi: december
Felel6s: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

Jatsz6haz —Advent
Hi: december

Felelbs: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk, MSK
kézremilkodésével

vezetbjének
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Januar — februar hé

*  Eves szabadsagolasi iitemterv elkészitése

Hi: januar
Felel6sok: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

= Féléves értékelés

Hi: januar
Felel6sok: intézményvezeto, intézményvezeto-helyettes, tagintézmény-vezetok,
ovodapedagogusok

= Farsangi linnepségek szervezése az dvodiban

Hi: januar-februar
Felelos: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény vezetSk

= A nyari 6vodai sziinet idejének kihirdetése

Hi: 2014. februar 15.
FelelOs: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

»  Sziil6i értekezlet, iskolaérettségi vizsgalat

Hi: januar - februar
Felel6s: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezeték

»  Magyar Kultira Napja a Sajészentpéteri Kézponti Napkozi Otthonos Ovodaban

Hi: januar 20 -22 kozott
Felelds: intézményvezetd-helyettes

Marcius —aprilis ho
* Sziil6i értekezlet a tankoteles gyermekek sziileinek (kdzponti)
Hi: aprilis10.
Felelds: intézményvezetd, meghivott vendégek Perényi Barnabas iskolaigazgato, Dr. Gulané
Bacsé Krisztina aljegyz6

* Marcius 15-e megiinneplése

Hi: mércius 14.
Felel6s: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

» Ovodai szakvélemények elkészitése
Téjékoztatas az iskolai beiratkozas id6pontjarél

Hi: aprilis
FelelOs: intézményvezetd

* Nyari karbantartasi munkak megtervezése, szervezése

Hi: aprilis 20.
Felel6s: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, tagintézmény-vezetdk
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Gyermekirodalmi talalkozé a SKNOO Semmelweis Utcai Tagévodéban

Hi: aprilis 11.
Felelds : Horvathné Orehovszki Judit tagintézmény-vezetd

Ovis Gala

Hi: aprilis

Felelos:  intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok,
vezet6jének kézremiikddésével

Sport nap a SKNOO Mora Ferenc Utcai Tagévoda

Hi: aprilis 30.
Felelds: Petercsékné Fon6 Andrea tagintézmény-vezetd

Majus —jinius hé

Ko6zponti 6vodai beiratkozas

Hi: 6nkormanyzati hatarozat szerint
Felelos: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes

Nyari szabadsagolas egyeztetése tagovodak kozott

Hi: majus
Felelos: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, tagintézmény-vezetok

Anyak napi iinnepség

Hi: majus
Felelos: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetdk

Gyermeknap

Hi: méjus 31.
Felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezeték

Nemzeti Osszetartozas napja

Hi: junius 04.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, tagintézmény-vezetok

Tanévzaro értekezlet
A tanév értékelése — beszamolo készitése

Hi: junius 30.
Felelos: intézményvezetd, intézményvezets-helyettes, tagintézmény-vezetdk

Evzaré és ballagasi tinnepség szervezése 6vodanként

Hi: majus-junius _
Felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok

MSK
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Jilius — augusztus hé

Felujitas, karbantartas, nagytakaritas, rovar és ragesalo irtas é6vodanként

Tankételes koru gyermekek névsoranak egyeztetése a népesség nyilvantartasi adatok lapjan.
Az 6vodai csoportok Wijraszervezése

A munkarend, munkaidé aktualizalasa

Hi : augusztus 31.
Felelds: intézményvezetd, intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetok

1L, Pedagégiai munka kiemelt feladatai

Az esélyegyenldségi palyazatban meghatarozott feladatok folyamatos megvalésitasa:
- 3H gyermekek aranyos elosztdsa csoportonként és 6vodanként,

- Ezen gyermekek beiratkozasanak elGsegitése,

- Igazolatlan hidnyzasok minimalizalasa,

- A nevelbtestiilet hatékony egyiittmiikbdése,

- Konzultacio, gyakorlati megvaldsitas IPR programroél

- IPR nyomtatvanyok vezetése a HHH gyermekekrol

Hi: folyamatos
Felelds: intézményvezetd, intézményvezet6-helyettes, team vezetd, tagintézmény-vezetok,
munkakdzosség vezeto, IPR felelos

Ovodai dokumentumok aktualizalasa
Hi: november 15.
Felelos: intézményvezeto, intézményvezets-helyettes, tagintézmény-vezetok,

ovodapedagogus, munkakdzisség-vezetd

A gyermekek szocialis, érzelmi, értelmi és szomatikus allapotar6l folyamatos feljegyzés
készitése (Személyiség naplé vezetése)

Hi: folyamatos
Felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény vezetdk, 6vodapedagdgusok

Felzarké6ztato program vezetése csoportnaploban

Hi: folyamatos
Felelos: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény vezetdk

Tarsadalmi érzékenységre valé nevelés (lokdlpatriotizmus, kdrnyezet megdvésa, egymas
elfogadésa) jelenjen meg a csoport éves munkatervében

Hi: folyamatos
Felel6s: intézményvezetS-helyettes,  tagintézmény  vezetdk,  6vodapedagdgusok,
munkak$zosség vezetd

Mindennapos torna

Hi: folyamatos
Felelds: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetSk, 6vodapedagdgus
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72

= Kommunikacids nevelés jelenjen meg a mindennapokban (szokincs bovitése,
kifejezd készség, beszédértés, észlelés teriiletén).

Hi: folyamatos
Felelos: intézményvezetd-helyettes, tagintézmény-vezetd, 6vodapedagdgus, munkakdzosség-
vezetd

IIL. Kapcsolattartas

Az ovoda és a csaldd

A korrekt partneri egyiittmiikodés a gyermekek harmonikus fejlodését segitse elo.
A kapcsolattartas formai: a gyermekek 6vodai befogadasa,
csaladlatogatas (sziikség esetén gyermekvédelmi felelds is )
sziil6i értekezlet,
nyilt napok(hét), bemutaté foglalkozasok,
jeles napok ,
linnepek, rendezvények,
kozos kirandulasok

Ovoda — Iskola

A zdkkendmentes iskolakezdés és a nevelési célok kozelitése érdekében:
- nagycsoportosok latogatéasa az iskolaban
- tanitok nyilt napon valo részvétele
- tanitok hospitalasa
- 6vodapedagogusok latogatasa az els6 osztalyban
- 6vodapedagoégusok bemutatd tanitason, linnepeken, rendezvényeken valé részvétele
- Ovodasok részvétele iskolai rendezvényeken (babeldadas, Mikulas iinnep, hangverseny stb.)
- sziil6i értekezleten az iskola igazgat6janak tajékoztatasa
- értekezletek, tovabbképzések egyiittes szervezése

Kozmiivelodési intézményekkel

Miivel6dési Sport Kozpont és Konyvtar:
Az dvodas gyermekek kulturalis élményszerzésében jelentGs szerepet vallal
A kapcsolattartas formai: latogatas (mozi, babszinhaz, kényvtar)
rendezvényeken valé részvétel (rajz, jaték, kiallitas, bemutatok)
Ovis géla megrendezése
eldadéasok kozos szervezése és szakmai megbeszélés

Teriileti Szocidlis Kozpont és Bilcside

Az 6vodai gyermek és ifjisagvédelmi felelds jelzi az esetleges problémakat
Kapcsolattartasi forma: kdlcsonds informécié a gyermekek helyzetérsl
irasos beszamolo készitése
gyermek programok szervezése

Bolcsédével valé kapesolat kialakitasa a gyermekek 6vodai befogaddsanak, beszoktatasanak
megkdnnyitése érdekében. Kolcsonds latogatas, tajékozodas, konzultacio.



Pedagogiai Szakszolgdlat

A gyermekek részképesség fejlesztéséhez nyijt segitséget (beszéd, értelmi illetve gydgy- testnevelési
fejlesztd foglalkozasokat szervez), valamint tanév eleji felmérés, egyéni fejlesztési terv alapjan
foglalkozasokat szervez.

B.A.Z. Megyei Tanuldsi Képességet Vizsgdlo Bizottsdg

A tanulési folyamatokban akadalyozott gyermek vizsgalata alapjan javaslatot tesz a fejlesztés és a
megfeleld intézmény kivalasztasara.
Kapcsolattartas formai: vizsgalati kérelem elkészitése, elkiildése

vizsgalat elvégzése

szakért6i vélemény megkiildése

szakmai tanacsadas

Védond, orves

A gyermekorvos évente egy alkalommal mozgésszervi sziirést, a védénd negyedévente illetve igény
szerint, tisztasagi vizsgalatot végez.

IV Gazdailkodas, fejlesztés

Karbantartds

Az 6vodak épiileteinek, a miikddés feltételeinek biztonsagos iizemeltetését minden évben a Hivatal
miiszaki szakemberei allapitjadk meg, az el6zetesen elkésziilt intézményi javaslatok alapjan.

Ovodékra lebontva késziil el az iitemterv

A Semmelweis utcai tagoévoda tetd szigetelésének a megoldasa

A Mora Ferenc utcai tagévoda €s a Semmelweis utcai tagévoda vizesblokkjainak feldjitasa

Az 6vodék udvari jatékainak felijitasa, cseréje, palyazatok segitségével

A helyben elvégzendd feladatok megvaldsitasa a fiitG-karbantarté feladata, az anyagok és eszkozok
biztositasa az intézmény koltségvetésébdl térténik.

Eszkizfejlesztés

Az udvari jatékok folyamatos ellenérzése, a karbantartasi munkak idébeni elvégzése

A sziikds koltségvetési keretet figyelembe véve eszkozok beszerzését nem tervezziik, ennek
lehet6ségét csak sikeres palyazattal valosithatjuk meg

A gyermekek mindennapi tevékenységeihez, az dvodapedagbgusok szakmai munkajahoz biztositott a
megfeleld anyag és eszkoz allomany

Az 6voda miikodéséhez, a nevelési feladatokhoz a tisztito és takarito szerek, a karbantartasi anyagok
valamint a gyermekek jaték és egyéb tevékenységeihez sziikséges feltételek folyamatossaga
biztositott.

Mindehhez j6l dtgondolt, takarékos gazdalkodas sziikséges az 6voda minden dolgozojatél.

Sajoszentpéter, 2013. szeptember 15.

Kaszdané Vincze Eva

intézményvezetd



