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1.A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

Az dnkormanyzati belsé ellenér a tevékenységét a tobbszor modositott 193/2003. (X1.26.) Korm.
rendeletben eldirtak - tovabbiakban: Ber. — szerint, valamint a 2011. évben hatilyos Belsd
Ellendrzési Kézikényvben (tovabbiakban: BEK.) foglaltak alapjan végezte.

A 223/2010. (X.28.) KT hatarozat 2. pontjaban rogzitettek értelmében a 2011. évi belsd
ellen6rzési munkardl jelen dsszefoglaldé beszamoldban ad tajékoztatast az d6nkormanyzati belsd
ellenérzés a Képviseld-testiilet részére. A 2011. évben hatalyos BEK. 31. sz. iratmintaja alapjan
keriilt 6sszeallitasra a jelentés.

A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az
ellendrzott céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

1.1. A terv feladatok teljesitésének értékelése

1.2. és1.3. A tervtdl vald eltérés indokai, a terven feluli eltérések indokai

Az dnkormanyzati bels6 ellendr az ellendrzéseit a kockazatelemzéssel 9sszedllitott és a testilet
2010. oktober 28-1 iilésén jovahagyott (223/2010. (X. 28.) hatarozat) 2011. évi ellendrzési terve
alapjan végezte. A tervezett ellendrzések maradéktalanul végrehajtasra kerultek. Tovabba a
polgarmester 2011. majus 11-én soron kiviili vizsgalat lefolytatasara utasitotta a bels6 ellendrt. A
terven feliilli ellendrzés indoka: 2006. november 01. — 2011. aprilis 30. kozotti  idOszakra
vonatkozéan meg kellett vizsgalnia Sajoszentpéter Varos Onkormanyzatinak gazdalkodasat. A
vizsgalat kiterjedt a fenti id6szakban az éves koltségvetésre, az éves zarszdmadasra, a
pénzmaradvanyra, a pénzigyi hiany helyzetére.

Az énkormanyzati belsé ellenér 2011. év folyaman 11 ellendrzést végzett és 12 ellendrzési
jelentést készitett.



KIMUTATAS
a 2011. évben végzett ellendrzésekrdl
Ellendrzés Ellenérzés Ellenérzott szerv | 2011. évi|Soron Javaslat | Intéz-
targyanak tipusa megnevezése ellenérzési | kivilli db kedési
megnevezése litemterv | ellendérzés ttfrv"
M késziilt
(ellendrzési
jelentés szama)
1. Hézipénztar Pénzugyi - PMH Pénzugyi és X 6 I
kezelés vizsgalata | ellenbrzés Vagyongazdalkodast
(3-5/11. (Ber. 2. § b.,|Osztilya
pontja) - Viérosgondnoksag
2. A 2010. évi|Pénzingyi -Polg. Hivatal Pénziigyi és X 2 1
tényleges ellenérzés Vagyongazdalkodasi
mutatdszamok (Ber. 2. § b.,|Osztilya
alapjan torténd | pongja) -Vérosgondnoksag
normativ -Teruleti Szocialis
hozzéjarulasok Kozpont
vizsgalata -6voda (SKNOO)
(6-5/11.) -4ltalénos iskola (SKAI)
-SEPSZ
3. MSK 2010. évi | Pénziigyi - Miivel6dési és X 4 1
gazddlkodasanak | ellendrzés Sportkézpont és  Vérosi
vizsgalata (Ber. 2. § b.,|Konyvtar
(14-2/11) pontja)
4. Kozcéluak | Pénziigyi - GYoMI X 4 I
foglalkoztatasanak | ellenbrzés - MSK
vizsgélata (Ber. 2. § b., |- SKNOO
(21-5/11.) pontja) - SKAI
- SEPSZ
- TSZK
- Virosgondnoksig
5.Civil szervezetek | Pénziigyi -PMH  Pénzigyi és X 4 1
és  koltségvetési | ellenbrzés Vagyongazdalkodasi
szervek palyazati, | (Ber. 2. § b, |Osztilya,
dontési, pontja) - kijelolt civil szervezetek
szerzddéskotési,
nyilvantartasi  €s
tamogatas
elszamoltatasi
rendjének
vizsgilata
(28-16/11)
6. Eszkozvasarlas | Pénziigyi - Sajoszentpéteri X 1 -
vizsgalata ellendrzés Kozétkeztetési  Nonprofit
(35-5/11.) (Ber. 2. § b, |Kit
pontja)
7. 2006-2011. [ Pénzigyi - PMH Pénzugyi ¢és X - -
4prilis 30-a kozotti | ellendrzés Vagyongazdalkodasi
idészak (Ber. 2. § b,| Osztilya
gazdalkodasanak | ponta)
vizsgélata

(39-2/11))




8. Kozbeszerzéssel | Teljesitmény- - PMH Epitési ¢és 2
megvalosulé  EU | ellendrzés Vérosiizemeltetési

tamogatasu (Ber. 2. § d.,|Osztilya

beruhdzés pontja) - PMH

ellen6rzése (TSZK Intézményiranyito és

és a Bocsdde Szervezési Osztaly

létesitése, illetve az (Projekt Iroda)

oda vezetd ut

épitése)

(43-5/11))

9. 2010.  évi|Pénzugyi - PMH  Pénzugyi és 1
cafetéria-juttatas ellenbrzés Vagyongazdalkodasi

vizsgalata (Ber. 2. § b.,| Osztilya

(50-5/11.) pontja)

10.  Kozoktatasi | Pénziigyi - Sajészentpéteri Kozponti -
intézmények ellendrzés Napkozi Otthonos

2011/2012. tanévi|(Ber. 2. § b.,| Ovoda,

(2011. oktoéber 1-|pontja) - Sajoszentpéteri Kozponti

jei) statisztikai Altalanos Iskola

1étszamanak

vizsgélata

(52-6/11.)

11.Bels6 Szabalyszerliségi | -Varosgondnoksig 21
kontrollrendszer ellenbrzés -GYOMI

bevezetésének, (Ber. 2. § a.,|-TSZK

miikodtetésének pontja)

értékelése

(60-8/11)

A vizsgalatok végzésén kiviil a bels6 ellenbrzési vezetd elkészitette a 62/2011. ikt. szamt 2012. -
2015. évek kozotti idészakra vonatkozo Stratégiai tervet, mellyel a Képviseld-testulet egyetértett
/227/2011. (X. 20.) KT hatarozata/. Tovabba osszeallitasra kerilt — a kockazatelemzésen
alapulé- 63/2011. ikt. szama 2012. évi ellendrzési terv, melyeket a jegyzd jovahagyott. Ezen
itemtervet a Képviselo-testiilet 2011. oktober 20-1 iléséna 227/2011. (X. 20.) hatarozata szerint

elfogadta.

2011. évben a bels6 ellendr az ellendrzott szervek részére a munkajuk elésegitése érdekében
tanacsot is adott.
A belsé ellenér a hatalyos BEK. 9. szamii melléklete szerint osszesitett értékelést és vélemeényt ad

az ellendrzott teriiletrol.

A vélemény a kovetkez6 6t kategoria lehet:

- Megfelels: Ha az ellendrzott terilet szinte minden tekintetben megfelelé belsd
kontrolokkal rendelkezik.

- Korlatozottan megfelels: Ha az ellenérzott terilet legtobb tekintetben megfeleld
kontrolokkal rendelkezik, illetve az ellenérzési megallapitisok olyan gyengeségekre
utalnak, amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalhatok.

- Gyenge: Ha az ellendrzott terilleten a belsd ellen6rzési pontok rendszere tobb
hidnyossagot mutat. A lehetséges pénziigyi veszteség kockazata nagy. Azonnali

korrekcids vezet6i intézkedés szitkséges.




- Kritikus: Ha az ellendrzétt teriileten a teljesitmény és a mikodési feltételek tobb
hidnyossagot mutatnak. A korrekciés intézkedést a vezetés részérdl szigoru
beszamoltatasnak kell kévetnie.

- Elégtelen: Ha az ellen6rzott teriileten a teljesitmény és a miikodési feltételek elégtelenek,
sulyosan veszélyeztetik a miikodést.

A 2011. évi ellenbrzés tervezése - mely kockazatelemzésen alapult - megalapozottnak itélhetd.
Az dnkormanyzati belsé ellenérzés 2011. évben is kovette a kézikonyvben, illetve az irat- és
jelentésmintakban eloirtakat. Az ellenGrzési jelentések a feltart hidnyossagok megsziintetése
érdekében tartalmaznak érdemi ajanlasokat, javaslatokat.

2011. évben kiils6 szervek altal végzett vizsgalatok felsorolasa:

A Magyar Allamkincstar 2011. oktober 24. — 2011. november 08. kozotti idészakban a varosunk
szocialis intézményének a 2010. évi jelzbrendszeres hazi segitségnyujtasra igénybevett taimogatas
elszamolésat ellendrizte. Eltérést nem allapitott meg a MAK a 12365/16/2011. szamu ellendrzési
jegyz6konyvében. A TSZK tamogatd szolgaltatasanak 2010. évi tdmogatasi elszamolasat is
vizsgalta a MAK 2011. oktdber 24. — 2011. november 11. kozétti idészakban. Ez utébbi
témakérben a 12365/22/201 1. iktatészami dokumentumbdl kitlinik, hogy részlegesen timogatas
visszafizetését kezdeményezte a MAK az ellenSrzottnél.

Az Allami Szamvevészék elnoke V-3004-44-01/2011. szamu leiratiban rendelte el a varosi
onkormanyzatok pénziigyi helyzetének ellen6rzését. Az ellendrzési program 1. szamu melléklete
szerint 63 varosi 6nkormanyzat keriilt kijelslésre, igy Sajoszentpéter Varos Onkormanyzata is.

A vizsgalat megkezdése elbtt 26 db tanusitvanyt kellett kitolteni és megkiildeni az ASZ részére.
A vizsgalat alapvetéen 2007. januar 01. - 2011. junius 30. kozotti idészakra terjedt ki. Az ASz
jelentését — iktatdszama: V-3084-13/2012. — Osszeallitotta 2012. januar 31-én és megkiildte
onkormanyzatunk részére.

A Miskolc Tobbceélii Kistérségi Tarsulasa vizsgalatot végzett 2011. januar 17-21. kozott a
TSZK-nal és a SEPSZ-nél a tarsulastol kapott forras felhasznalasarél. A vizsgalatrél a JK-
28044-6/2011. szamu ellendrzési jelentés késziilt.

1.4. Ellenérzések mindségi és személyi feltételeinek megléte

2005. julius 1-t61 az oOnkormanyzat olyan belsé ellendrt alkalmaz, akinek szakiranyu
allamhaztartasi felsofoki iskolai végzettsége van, illetve tobb évtizedes koltségvetési, ellendrzést
gyakorlattal rendelkezik, tehat teljes koriien megfelel a Ber. 11. §-aban elGirt feltételeknek. Az
Aht. 121/D. §-aban foglalt kételez6 szakmai tovabbképzésen és a kapcsolodo vizsgan a belsd
ellenér megjelent és eredményesen szerepelt 2009. november 04-én. A térvényben eldirt belsd
ellenéri nyilvantartasba torténé felvételre az Onkormanyzat belsé ellendre bejelentkezett,
regisztracios szama: 5112636. A jogszabalyi elbirdsoknak az Onkormanyzati belsé ellendr
maradéktalanul eleget tett.

A belsd ellendr a 2011. évi egyéni képzési terve alapjan egy alkalommal (2011. november 08.)
részt vett a RODIN Feln6ttképzési Uzletag szervezésében megrendezett szakmai
tovabbképzésen.



A belsé ellendr betartotta 2011. évben a Szakmai Etikai Kodexben foglalt eldirasokat.

Az énkormaényzati belsé ellendrzés a vizsgalatok soran ellendrzési listakon rogziti az ellendrzott
teriileten tapasztaltakat. Minden ellendrzési targykorben képz6dott vizsgalati anyag (akta) lezar6
dokumentuma a 2011. évben hatalyos Belsd Ellendrzési Kézikonyv 30. szamu iratmintaja szerinti
mindségbiztositasi ellendrzd lista.

Az 6nkormanyzati belsd ellenér a munkajat a BEK. szerves részét képezd belsd ellendrzési
nyomvonalban régzitettek szerint végezte 2011. évben is.

1.5. Ellendrzések targyi feltételeinek megléte

Az 6nkormanyzat belsé ellendérzésének targyi feltételei 2011. évben biztositottak voltak. A belsé
ellendr rendelkezik: Internet hasznalattal, CD jogtarral.

- Ellendrzéseket segité egyéb tényezok

A belsd ellenér megfeleld kapacitasi szamitogéppel, nyomtatoval és szofiverrel végzi a
munkajat.

- Ellendrzéseket akadalyozo egyéb tényezdk

A megvaltozott ellendrzési modszerektd! (interjuk, ellendrzési listak, kockazatelemzési matrix,
stb.) mind az ellendrzétt, mind az ellendrzés adminisztracios terhei megnottek.

1.6. Ellendrzések fontosabb megallapitasai

2011. évben az alabbi ellendrzéseket végezte el a belsd ellendr, illetve a fobb megallapitasai az
alabbiak voltak:

1.6.1. Hazipénztar kezelés vizsgilata (ellendrzési jelentés szama: 3-5/2011.)

A 2011. évi ellenérzési utemtervben szerepel a készpénz kezelésének vizsgalata. A vizsgalat
kiterjedt a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya, a Varosgondnoksag
pénzkezelésére.

A Polgarmesteri Hivatal Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités
rendjérl sz6l6 szabalyzata 2010. januar 01-t6] érvényes. A szabélyzathoz nincs csatolva
megismerési jegyzék.

A Kotelezettségvallalasi Szabalyzat rendelkezései tobb helyen is pontositasra szorulnak.

A Hivatal Pénzkezelési szabalyzata 2009. januar 01-t61 hatalyos, részleges aktualizalasa indokolt.

A pénztarban dekadonként torténik az id8szakos pénztirjelentés lezarasa. Az ellendrzés
idépontjaban rovancs felvételére is sor keriilt, eltérést nem allapitott meg a belsé ellendr.



Koltségvetési szervek megnevezésii kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat hasznal a Hivatal.
2010. februar hénapot jelolte ki tételes vizsgalatra az ellenérzés. A vizsgalt honapban keletkezett
pénztari bizonylatokon a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités
és a teljesités igazolas szabalyaitol eltéré gyakorlatot nem tart fel az ellenSrzés.

A Hivatal pénzkezeléssel osszefiiggd feladatait és szabalyozottsagat a belsd ellendrzés
. korldtozottan megfelelének” itéli.

A Varosgondnoksag Alapité Okiratat a 100/2007. (IV. 26.) KT hatarozat 1. sz. melléklete
tartalmazza. Az 6nalldan gazdalkodé koltségvetési szerv 2007. jalius 1-ét6] miikodik.

A 2009. prilis 17-én késziilt Pénzkezelési szabalyzat az id6kozben bekovetkezett jogszabaly és
személyi valtozasok miatt aktualizalasra szorul. A 2008. jualius 1-t61 hatalyos
Kotelezettségvallalasi szabalyzat is hasonlé okok miatt atdolgozando.

Az intézményben a pénztar elkilonilt helyiségben mitkodik. A biztonsagos pénzkezelés feltételer
alapvet6en megfeleldek.

A Varosgondnoksagon rendkiviil nagy napi pénztari készpénz és bizonylatmozgas allapithato
meg. A pénztarellendrre komoly ellenérzési szerep harul. Vagyonvédelmi szempontbol a
FEUVE keretében kijelolt ellenérzési pontok hatékony mikodtetése elengedhetetlen feladat.

A Varosgondnoksagon a kotelezettségvallalashoz kapcsolodd analitikus nyilvantartast az
ellendrzés idépontjaig még nem sikeriilt naprakésszé tenni és vezetni (Amr. 75. § (1) bek.).

A Vérosgondnoksdagon a készpénzkezelést és szabalyozottsagat ,,korlitozottan megfelelének”
itéli az ellenérzés, a legtobb tekintetben megfelelé kontrollokkal rendelkeznek. Korrigalassal
ezek a hianyossagok megsziintethetdk.

1.6.2. A 2010. évi tényleges mutatészimok alapjan térténé normativ hozzijarulasok
vizsgalata (ellendrzési jelentés szdma: 6-5/2011.)

A 2010. évi tényleges mutatészamok alapjan torténd normativ hozzajarulasok elszamolasanak
vizsgalatara a 2011. évi ellendrzési itemterv alapjan keriilt sor.

Onkorményzatunk egy szocialis intézményt miikodtetett a vizsgalt id8szakban, a Teriileti
Szocialis Kdzpontot (tovabbiakban: TSZK).

Az 4vodak osszevonasra keriltek 2007. augusztus 1-t8l. Létrejott a Sajoszentpéteri Kozponti
Napkozi Otthonos Ovoda 4 tagévodaval.

Az iskoldk 6sszevonasaval megalakult 2007. julius 1-16] a Sajoszentpéteri Kézponti Altalanos
Iskola, melyhez tagiskolak kapcsolédnak.



Az 6nkormanyzat KépviselS-testiilete 2008. november 19-i iilésén ugy dontott, hogy 1étrehozza
az onalléan miikodd Sajoszentpéteri Egységes Pedagdgiai Szakszolgalatot, mely a miikodését
2009. julius 1-t81 kezdte (251/2008. (X1.19.) KT hatarozat). A szakszolgalat miikodési teriilete:
Sajoszentpéter varos, Sajolaszlofalva, Parasznya, Sajokapolna, Kond6, Radostyan, Varbd
kozségek. Az intézmény az ellatasokat 2009. szeptember 1-t61 végzi.

Osszesitett vélemény az ellendrzott teriiletrol

Az ellenérzés ,,korlatozottan megfelelének” itélte alapvetéen minden tekintetben megfeleld
belsé kontrollokkal rendelkeztek, azonban kisebb hianyossag el6fordult a Terilett Szocialis
Kozpontnal és a Sajészentpéteri Kozponti Altalanos Iskolanal.

A Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda, a Sajészentpéteri Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat a normativa elszamolas alapjaul szolgal6 nyilvantartasait ,,megfeleléen”, illetve a
Varosgondnoksag is ,,megfeleléen” vezeti az étkezések nyilvantartasat.

1.6.3. MSK 2010. évi gazdalkodasanak vizsgalata (ellendrzési jelentés szima: 14-2/2011.)

A vizsgalat targyat az MSK 2010. évi gazdalkodasa képezte, ezen témakor szerepel a 2011. évi
ellendrzési litemtervben.

Az intézmény 2007. julius 1-t6l részben o6nalléan gazdalkodik (102/2007. (IV. 26.) KT
hatirozat). Sajat gazdasagi szervezete nincs,

A 14/2010. (121.) KT hatarozat mellékleteként elfogadott alapité okirat szerint az MSK
kozszolgaltatd koltségvetési szerv, kozintézmény. A feladatellatashoz gyakorolt funkcidja
alapjan: onalléan miikédé koltségvetési szerv. Az intézmény szellemi tdmogatd és fizikai
(technikai) segitd tevékenységeit a Varosgondnoksag, mint 6nalléan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv latja el, kilén egyuttmikodési megallapodas keretében.

Alapit6 Okirat /a 14/2010. (L21.) KT hatérozat melléklete/ azt tartalmazza, hogy a koltségvetési
szerv  egyszemélyi felelds vezetdjét — az intézményvezetét — nyilvanos palyazat utjan
Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselé-testillete a hatilyos jogszabalyok alapjan,
hatarozott idére bizza meg. Az MSK Szervezeti és Milkodési Szabalyzatanak - a 304/2009.
(XI1.17.) KT hatarozat melléklete — IIL fejezete tartalmazza az intézmény szervezeti felépitését, e
szerint az intézményt igazgat6 vezeti. 2009. november 01-t61 0j vezetdje van az intézménynek.

Az intézmény rendelkezik Pénzkezelési szabalyzattal, mely 2008. marcius 01-t6] hatalyos, azon
tobb rendelkezését célszeri a jelenlegi vezetésre atirni.

A 22/2010. (121.) KT hatarozat mellékletét képez6 Konyvtarhasznalati szabalyzatot is
attekintette a feltigyeleti jellegili belsd ellenérzés. A szabalyzat 4. oldalan a szerzdi jogokrdl sz616
torvény szamat helyesen tiintessék fel (1999. évi LXXVL térvény).

2009. évrol dsszesen 268.551.- Ft pénzmaradvanya volt a vizsgalt koltségvetési szervnek. A
pénzmaradvany ¢sszege jogszeriinek tekinthetd.



A feligyeleti jellegii belsé ellendrzés attekintette az MSK 2010. évi koltségvetéséta 2010. januar
01. — 2010. december 3 1. kozotti pénzforgalmi adatait. Osszességében megallapithato, hogy az
MSK mind a kiadasi, mind a bevételi eldiranyzatain beliil gazdalkodott 2010. évben.

A médositott kiadasi elBiranyzata 89.319 EFt volt, teljesitve: 88.102.578.- Ft (98,64 %).

A bevételek esetében az onkormanyzati timogatas még nem teljesiilt a pénzforgalmi inf6
készitésekor (elmaradas itt 13 MFt).

Osszegzés

Az ellenérzés ,korlitozottan megfelelének” itéli az MSK 2010. évi gazdalkodasat. A
megallapitasok altalaban olyan gyengeségeket tartak fel, amelyek a jovOben a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatoak.

1.6.4. Kozcéliak foglalkoztatisanak vizsgalata (ellendriési jelentés szima: 21-5/2011.)

Az 6nkormanyzati intézmények altal 2010. évben foglalkoztatott kozcéluak vizsgalatara a 2011.
évi ellendrzési titemterv alapjan kertilt sor.

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasrol szolo 1993. évi IIL torvény 36. §-a szerint a
kozcéli munka megszervezése a telepiilési onkormanyzat feladata. A kozcéli munka
megszervezését a telepilési onkormanyzat tarsulds vagy mas szervezet Utjan is végezheti.
Sajoszentpéter Varos Onkormanyzata a Varosgondnoksagara bizta e feladat elvégzését 2010.
évben. A Varosgondnoksag Alapité Okirata (10/2010. (L 21.) KT hatarozat melléklete)
tartalmazza a kozcélu foglalkoztatas szakfeladatot, szama: 890441-1.

A kozcélu munkavégzés keretében foglalkoztathaté az a személy, akinek az aktiv koruak
ellatasara vald jogosultsagat megallapitottak és az allami foglalkoztatasi szervnél kéri az
allaskeres6ként torténd nyilvantartasba vételét, és teljesiti az elhelyezkedése érdekében
megkotott allaskeresési megallapodasban foglaltakat, illetéleg kozfoglalkoztatdsban vesz részt.

Atlagosan havonta 193 5 keriilt foglalkoztatisra a kozcéli munkavégzés keretében, a tervezett
létszamkeretet 85,8 %-ban sikerult feltolteni. 2010. évben személyi kifizetésre keriilé bér és
kozterhe 199.103.155.- Ft volt, ebbdl a megigényelt timogatas 189.147.998.- Ft, azaz a 95 %-a.

A Varosgondnoksag a feligyeleti jellegli belsd ellenérzés részére intézményenként 6sszedllitotta
havonkénti bontasban a kozcélu foglalkoztatottak névsorat. A vizsgalat sordn sziréprobaszeriien
intézményenként kivalasztasra keriilt személyek személyi nyilvantartasat tételesen attekintette a
belsé ellendr.

Altalanossagban megallapithaté és az a kovetkeztetés vonhato le, hogy a megvizsgalt személyi
anyagok tobbsége hianyos. A munkavallalok munkakori leirasa hianyzik a legtobb esetben,
tovabba a foglalkozas-egészségigyi igazolasok sem lelhetSk fel minden alkalommal. Az iskolai
végzettséget igazold bizonyitvanyok masolata is gyakran hidnyzik a személyi dossziébol. Belsé
ellenéri vélemény: néhany munkakérnél - amely szakképesitést feltételez - célszerii lenne
kategorikusan meghatarozni a VG részérdl a szitkséges alapvetd iskolai végzettséget és az ehhez
tartoz6 minimalbér Gsszegét. Az ellendr altal vitathaté esetek a kovetkezdk: a konyhas és a
gondnoki munkakor betoltése érettségi bizonyitvanyhoz nem kotétt, tovabba a 7. és 8. osztalyt



végzettek kisgépkezel6i dokumentum birtokdban nem kaphatnak az érettségihez kotott feltételhez
szabott magasabb minimalbér javadalmazast. A varosérok esetében célszerli lenne a kozcélu
foglalkoztatast vagyondri bizonyitvanyhoz kétni.

Osszesitett vélemény az ellendrzott teriiletrol

Az ellenérzés ,korlatozottan megfelelonek”, azaz jomak itélte a Varosgondnoksag altal
koordinalt 2010. évi koézcéli foglalkoztatast. A belsé kontrollok alkalmazasanak hidnyossagai
megallapithatéak, azonban nagyobb odafigyeléssel a feltart hibak korrigalhatoak a jovében.

1.6.5. Civil szervezetek tamogatasanak vizsgilata (ellendrzési jelentés szdma: 28-16/2011.)

Sajoszentpéter varosban tevékenykedd civil szervezetek miikddésével kapcsolatos 2010. évi
tamogatasanak ellendrzésére az Aht 13/A. § (2) bekezdésében foglaltak, valamint a 2011. évi
ellendrzési itemterv alapjan keriilt sor.

Sajészentpéter Varos Onkormanyzata megalkotta a civil szervezetek pénziigyi tamogatasanak
rendjérél szol6 1/2009. (I. 26.) rendeletét. A rendelet alkotas célja az volt, hogy a helyi
onkormanyzat kinyilvanitja a varos polgarainak o6nszervez6d6 kozosségeivel partneri viszonyt
kivan kialakitani.

A varos koltségvetésérdl szol6 3/2010. (I1.26.) szamu rendeletének 6/1. sz. mellékletének a 11.
eldiranyzat csoportnal a 7. kiemelt el6iranyzat kiadasi soron keriilt megtervezésre.

A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalya fogja 6ssze és kezeli a civil
szervezetek tamogatasabol adodo feladatokat, teenddket.

2010. évben 21 palyazé nytjtott be palyazatot a mikodésének, illetve a programjainak a
tamogatisara. 2 palyazo beadvanya elutasitasra kerult. A 19 nyertes dsszesen 10.000 EFt
tamogatasban részesiilt (2/2010.(II1.29.) Palyazati Déntébizottsagi hatarozat alapjan). Tovabba a
Sajészentpéter-Banyai Reformatus Egyhaz templom felujitasra kért és kapott 3 MFt timogatast a
Képviseld-testiilettdl (102/2010. (IV.22.) KT hatarozat szerint).

Az énkormanyzati bels ellen6rzés attekintette és Gsszevetette a palyazati adatlapok, a tamogatasi
szerzbdések, illetve az elszamolasok adattartamait.

Nyolc szervezet tdmogatds felhasznalasanak a helyszini ellendrzése is megtortént, a
megallapitisok jegyzdkonyvben rogzitésre keriiltek. Egyes civil szervezetek nem vették
figyelembe az izemanyag-norma elszamolasra vonatkozé jogszabalyvaltozast.

Osszesitett vélemény az ellenérzitt teriiletrdl
A PVO civil szervezetek pénziigyi tamogatasaval kapcsolatos tevékenységét az ellendrzés

»korlatozottan megfelelének”, azaz jonak itéli, néhany ponton mutatkoznak hidnyossagok,
kockazatok ezek azonban korrigalhatéak.
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1.6.6. Eszkozvasarlas vizsgalata (ellendrzési jelentés szdma: 35-5/2011.)

A vizsgalat thrgyat az eszk6zok beszerzése képezte, ezen témakor szerepel a 2011. évi ellendrzési
itemtervben.

A vizsgalt Kozétkeztetési Nonprofit Kft-nél a kis- és nagyértéki targyi eszkdzok nyilvan vannak
tartva, a nagyértékii eszkozok kartonjan 2010. évi értékesokkenésiik el van szamolva, adateltérést
nem allapitott meg az ellendrzés.

Osszegzés

Az ellendrzés ,, megfelelonek” itéli a vizsgalt Sajoszentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft-nél az
eszkozok beszerzését, nyilvantartasat.

1.6.7. 2006-2011. aprilis 30-a kozotti idészak gazdilkodasinak vizsgdlata (ellendrzési
jelentés szama: 39-2/2011.)

A képviselb-testillet 2011. jinius 23-i ilésén megtargyalta a belsd ellenor altal készitett
ellendrzési jelentést és azta 135/2011. (V1.23.) KT hatarozataval jovahagyolag elfogadta.

1.6.8. Kozbeszerzéssel megvalosuloé EU tamogatasi beruhazas ellendrzése (TSZK és
Bilcséde létesitése és oda vezetd at épitése) /ellendrzési jelentés szama: 43-5/2011./

A vizsgalat targyat a 2010. évi koltségvetés (3/2010. (IL. 26.) KT rendelet 4. sz. melléklete 15,
16. és 42. sora) TSZK és Bolcsdde létesitése, valamint a TSZK és a Bolcséde elétti ut épitése
képezte.

A 63/2009. (IV.23.) KT hatarozat tartalmazza a 2009. évi kozbeszerzési tervet, a vizsgalt témakor
jogcimei a kovetkezok a tervben:

Jogcim sorszama Jogcim megnevezése Tervezett eléiranyzata
2.15. TSZK kiviteli 1,7 MFt
tervdokumentacioi
2.1.6. Bolcsdde kiviteli 1,0 MFt
tervdokumentacidi
2.23. TSZK  kiviteli  tervdok. 1,0 MFt
tervellendrzése
224, Bolcs6de kiviteli  tervdok. 0,4 MFt
tervellenérzése
2.3.3. TSZK kivitelezésének 1.417 EFt
miuszaki ellenOrzése
234, Boélcs6de kivitelezésének 1,0 MFt
miuszaki ellenGrzése
33, TSZK kivitelezése 117 MFt
3.4. Bolcsdde kivitelezése 65 MFt
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A 67/2010. (II.25.) KT hatarozat tartalmazza a 2010. évi kozbeszerzési tervet, ebbdl a vizsgalt
témakor a kovetkezd:

Jogcim sorszama Jogcim megnevezése
2.1.2. TSZK-hoz vezetd Ut miiszaki ellendrzése
23.1. TSZK-Bolcséde Gt épitése, vizelvezetés
tervezése
3.9. TSZK-Bolcsdéde 1t épitése, vizelvezetés
kiviteli munkai

A részletes megallapitasokat a jelentés IIL része tartalmazza. Néhany kozbeszerzési eljarasnal a
Biralo Bizottsag tagjainak osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozata nem talalhato. A
vizsgalt beruhazas tulajdoni lapjan csak a helyrajzi szam szerepel (Sajoszentpéter belterilet hrsz-
a 151/1.) az utca és hazszam nem kerult rogzitésre. :

Osszegzés

Az ellenérzés ,korlitozottan megfelelonek” itéli a vizsgalt EU-s beruhazas teljes folyamatat. A
megallapitisok altalaban olyan gyengeségeket tartak fel, amelyek a jévOben a szokasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatéak.

1.6.9. 2010. évi cefetéria-juttatas vizsgalata (ellendrzési jelentés szama: 50-5/2011.)

Az énkormanyzati cafetéria-juttatas alkalmazasanak vizsgalatara a 2011. évi ellendrzési utemterv
alapjan kerilt sor.

Internet hasznalat

E jogcimen 23 f& igényelt taimogatast. Itt az 6sszes kifizetés 2010. évben 882.042.- Ft volt. 5
munkavallalé a tervezettnél kevesebb téritést vett igénybe, mivel a targyévre vonatkozd utolsé
szamlaikat december 31-éig nem adtak le a hazipénztarba.

Udiilési csekk igénybevétele

A Hivatal munkatarsai kozil 27 £6 kért iidulési csekket 2010. évre. Ot munkavallalo a hazastarsa
részére is igényelt udilési csekket. A csekkek atvétele 2010. majus 28-an tortént meg. Udulési
csekk 32 f6 részére 1.966.000.- Ft értékben keriilt atadasra.

Iskolakezdési tamogatas

Iskolakezdési tamogatast a jegyz8 utalvany forméajaban biztositotta 2010. évben. Az utalvanyok a
Polgarmesteri Hivatalba 2010. julius 29-én megérkeztek. 9 f6 munkavallal6 igényelte 210.100.-
Ft értékben ezt az utalvanyt.



12

Melegétkezési utalvany

A 2/2010. (Il. 01.) szamu Jegyzéi Utasitas 13.) pontja értelmében 18.000.- Ft/h6/f6 6sszeget
meg nem halado étkezési utalvany igényelheté. A munkavallalok zoéme ezen kedvezményt
helyezte elénybe. A tételes vizsgalat soran a belsé ellendrzés 1 6 esetében 2.900.- Ft értékben
jogosulatlan utalvany kiadast allapitott meg. Nevezett munkavallalo 2010. szeptember 06. —
szeptember 24. kozott betegszabadsagon, 2010. szeptember 25.- oktdber 31. kozotti iddszakban
tappénzes allomanyban volt. A Ktv. 49/F.§ (2) bekezdés értelmében a koztisztviseld nem jogosult
cafetéria-juttatasra azon idStartam vonatkozasaban, amelyre illetményre vagy atlagkeresetre nem
jogosult, feltéve, ha a tavollét idétartama meghaladja a harminc napot. A kiesd napok szama:
24.

Osszesitett vélemény az ellenérzott teriiletrdl

Az ellendrzés ,korlitozottan megfelelének”, azaz jonak itélte a 2010. évi cafetéria-juttatassal
kapcsolatos munkéat a Pénziigyi Osztalyon. A belsd kontrollok alkalmazasanak hiinyossagai
megallapithatoak, azonban nagyobb odafigyeléssel a feltart hibak korrigalhatoak a jév6ben.

1.6.10. A 2011/2012. tanévi nyito6 (2011. oktéber 1-jei) tényleges statisztikai létszim
vizsgalata (ellendrzési jelentés szima: 52-6/2011. SKNOO, 52-6/2011. SKAI)

A feligyeleti jellegii ellenérzés 2011. oktober 05-én Attekintette az 6vodak taniigyi
nyilvantartasait. A felvételi és mulasztasi naplok (15 db), valamint a csoportnaplok (15 db) és a
személyiség fejlédési naplok (375 db) dsszeolvasasaval, valamint az ingyenes étkezésre jogosito
Sajészentpéter Varos Onkormanyzat jegyz6jének nevében a Hatdsagi, Szocialis Osztalyon
készitett rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara kiadott hatarozatokban kozolt
adatok is egyeztetésre keriiltek.

Az 6vodak taniigyi nyilvantartisaiban hidnyossagot nem tart fel a vizsgalat.

Osszegzés

Az 4vodai statisztikiban adateltérés nem keriilt megallapitasra, igy ,, megfelelonek” minbsiti a
feligyeleti jellegii bels6 ellen6rzés a SKNOO-ban folyé munkat.

Sajészentpéteri Kozponti Altaldnos Iskola 3770 Sajoszentpéter Kossuth u. 195., székelye a
Kossuth Lajos Iskola. Az intézménynek 4 feladatellatasi helye van.

A beirasi naplok, az osztalynaplok, a tanuléi torzslapok és a KIR lista tagiskolanként tételesen
felillvizsgalatra kerultek.

Tovabba a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosité hatarozatok (késziti: a PMH
Hat6sagi, Szocialis Osztalya) rendelkezd részében feltiintetett személyes adatok esetében sem
fordultak el eltérések.
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Osszegzés

Az iskolak nyilvantartasaiban nem tart fel hidnyossagot a normativat érinté adatokban a
feliigyeleti jellegii bels ellendrzés. Igy az ellendrzés ,,megfelelonek”, mindsiti ezen kozoktatasi
intézményekben folyé munkat.

1.6.11. Belsé kontrollrendszer bevezetésének, miikodtetésének értékelése (ellendrzési
jelentés szama: 60-8 /2011.)

Varosgondnoksag

Az 6nalléan mikodd és gazdalkodd Varosgondnoksag 2010. oktober 01-jén hatalyba helyezte a
Belsé Kontroll Kézikényvét (tovabbiakban: BKK.). A BKK. definidlja a szabalyozottsagot, a
gazdasagossagot, a hatékonysagot és az eredményességet. A BKK. rogziti a 20. oldalon, hogy
kockazatfelmérés alapjan éves munkaterv készil a Varosgondnoksagon. 2011. évre vonatkozd
munkatervet az intézménynek a vezetSje nem tudta bemutatni a feltgyeleti jellegii belso
ellenérzés részére. A BKK. 1. sz. melléklete a FEUVE ellen6rzési nyomvonalat tablazatos
formaban mutatja be, ez a tervezésre a koltségvetésre, a gazdalkodasra és a szamviteli feladatokra
tér ki. A 40. oldal 4. pontja , kozgyilés” fogalmat is rogzit, nalunk csak a képvisel-testilet
kifejezés hasznalatos. A 40. oldal 5. pontja a koltségvetés dsszeallitasat részletezi, itt az Amr-re
valé hivatkozas téves, helyesen az Aht-t kell feltintetni jogforrasként. Az 50. oldalon az AFA
bevallas készitésérél rendelkezik, de a hatalyos AFA térvényt, mint jogforrast nem tinteti fel.

A Varosgondnoksag vezetdje elkészitette és a feligyeleti jellegli bels6 ellendrzés rendelkezésére
bocsatotta a 2174-2/u-3.1/032/3/11. iktatészamon o6sszeallitott Belsé kontrollrendszer
snértékelésére vonatkozo ellendrzési listat. Az ellenérzési listat elemezve megallapithato, hogy
a hidnyossagok miatt, van még tenni valo feladat a Varosgondnoksagon.

Gyogyito-megel6z6 Intézmény

Az 6nalléan miikodd Gyogyito-Megel6zé Intézmény 2010. oktober 01-jén hatalyba helyezte a
Bels6 Kontroll Kézikényvét. A BKK. definidlja a szabalyozottsigot, a gazdasagossagot, a
hatékonysagot és az eredményességet. A BKK. rogziti hogy kockazatfelmérés alapjan éves
munkatery késziil a GYOMI-ban. 2011. évre vonatkozé munkatervet az intézményvezetd nem
tudta bemutatni a feligyeleti jellegii bels6 ellen6rzés részére. ABKK. 1. sz. melléklete a FEUVE
ellenérzési nyomvonalat tablazatos formaban mutatja be, ez a tervezési, a koltségvetési és a
gazdalkodasi feladatokra tér ki. Az SZMSZ szerint a GYOMI-ban gazdasagi és miiszaki
csoportvezetdi beosztas létezik, a FEUVE tablazatban gazdasagi vezetd megnevezés szerepel, ezt
korrigalni kell.

A GYOMI vezetbje elkészitette és a feluigyeleti jellegii belsd ellendrzés rendelkezésére bocsatotta
az 514/2011. iktatoszamon osszeallitott Belsé kontrollrendszer onértékelésére vonatkozo
ellendrzési listait. Az ellendrzési listat elemezve tobb hidnyossag allapithatdé meg, melyek
kijavitasra szorulnak.
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Teriileti Szocialis Kézpont és BolcsGde

A KépviselS-testitlet 2011. januar 20-i ilésén elfogadta az intézmény egységes Alapité Okiratita
23/2011. (1.20.) KT hatarozat 2. sz. mellékleteként. Az egységes Alapité Okirat 2011. februar
15. napjatol hatilyos, a dokumentumboél kitiinik, hogy az intézmény megnevezése: Teruleti
Szocialis Kozpont és Bolcsdde. Az intézmény 6nalléan mikodd koltségvetési szerv.

A TSZK 2011. janudr 31-én készitette el és helyezte hatalyba a Belsé Kontroll Kézikonyvét.
Ezt megvizsgalva megallapithatd, hogy a szabalyzat tobb helyen ,,igazgatd” kifejezést hasznal,
illetve 1-t81 5-ig sorszamozott mellékletekre hivatkozik, melyek nem keriiltek csatolasra a BKK-
hoz. A BKK. 1.6.8. pontja emliti a FEUVE-t, de ennek tablazatos ellendrzési nyomvonala nem
lelheté fel. A szabalyzatl.4.1. pontja azt tartalmazza, hogy az éves munkaterv elkészitéseét
kockazatelemzéssel kell 6sszekotni. 2011. évre nem készilt ilyen munkaterv. A BKK. VIL
fejezete részében talalhat6 a Szabalytalansagok kezelésének a rendje, ez jogszabalyi helyként a
292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet 161. §-ara hivatkozik, valdjaban a 156. § (3) bekezdést kell
feltiintetni.

A feligyeleti jellegii belsd ellen6rzés véleménye az, hogy a BKK-ben leirtak 6sszességében nem
titkrozik a TSZK sajatossagait.

A TSZK vezetdje elkészitette és a felugyeleti jellegii belsd ellen6rzés rendelkezésére bocsatottaa
2011, november 15-én osszeallitott Belsé kontrollrendszer onértékelésére vonatkozo
ellendrzési listajat. Az ellendrzési listat elemezve hianyossagok is megallapithatok, melyek
korrigalasra szorulnak.

Osszesitett vélemény az ellenérzott teriiletrdl

A felugyeleti jellegli belsé ellendrzés gyengének”, azaz kozepesnek értékeli a
Varosgondnoksag, a Gyogyité-megel6z6 Intézmeny, valamint a Teruleti Szocialis Kozpont és
Bolcsdde belsd kontrollrendszerének mitkodését. Tovabba a belsé szabalyzataik jelentds részének
aktualizalasa és atdolgozasa is indokolt.

1.7. Az ellenérzések soran tett biintetd-, szabalysértési, Kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasarara okot ad6 cselekmény

2011. évben soron kiviil végzett ellenérzés a PMH Pénziigyi €s Vagyongazdalkodasi Osztalyon
tart fel olyan hianyossagokat, melyek hatasara az osztalyvezetd személyében valtozis tortént
(39/2011. akta).

1.8. A belsd kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

2011. évben a vizsgalatba vont Hivatal és az énkormanyzati intézmények belsd szabalyzatainak
ellendrzésekor a belsé ellendrzés azt allapitotta, meg, hogy a folyamatba épitett, el0zetes,
utlagos és vezetdi ellendrzéssel kapcsolatos szabalyozasi kotelezettségiiknek kivétel nélkil
eleget tettek. A kijelolt ellenérzési pontok - gyakorlatban torténd alkalmazasuk soran - viszont
még tobb gazdasagi folyamatnal nem miikodnek kelld hatékonysaggal. A szoveges beszamolok
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még mindig nem térnek ki - kelld részletezettséggel - az elvart szintnek megfeleléen a FEUVE
miikodésének értékelésére. A belsd kontrollrendszer tovabbfejlesztése indokolt.

2. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

2.1. A megallapitisok alapjan tett javaslatok

2.1.1. Hazipénztir kezelés vizsgilata (3-5/2011.)

A Hivatal esetében

a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje részére

P

A Kotelezettségvallalasi szabalyzatot aktualizalni kell.
2. A Pénzkezelési szabalyzat pontositasra szorul.

3. A Hivatal rekonstrukcidjanak befejezése utin a pénztar elkiloniilt helyiségben miikodjon
(vagyonvédelmi okbol).
4. A pénztaros tartsa be a zar6 készpénzkészletre eloirt felsé hatarértéket.

A Varosgondnoksag esetében
az igazgaté részére
1. A koételezettségvallalas analitikus nyilvantartasat naprakészen kell vezetni.

2. A XKoételezettségvallalasi szabalyzatot és a Pénzkezelési szabalyzatot, valamint a
munkakori leirasokat aktualizaljak.

2.1.2. A 2010. évi tényleges mutatészamok alapjan torténé normativ hozzajirulisok
vizsgalata (6-5/2011.)
A Teriileti Szocialis Kozpont vezetdje részére
1. Az otthonkézeli ellatasban a dokumentumok vezetésénél a kontroll pontok kertiljenek
kijelolésre.
Sajoszentpéteri Kozponti Altalanos Iskola igazgatéja részére

1. A napkézi nyilvantartasban a kontroll pontok keruljenek kijellésre a Kossuth Iskolaban.
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2.1.3. MSK 2010. évi gazdalkodasdnak vizsgalata (14-2/2011.)

[e—

N

a fenntartd részére

Az Alapité Okiratban és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban az intézmeény
vezetdjének megnevezését hangoljak ossze.

az intézmény vezetdje részére

A Pénzkezelési szabalyzatot és a Konyvtarhasznalati szabalyzatot pontositsak.

A miivészekkel kotott szerzodésekrdl olyan naprakész nyilvantartast vezessenek,
amelybdl teljes koriien kiemelhetSk a szerz6i jogdij ala es6 produkcidk.

Onellendrzéssel valljak be az Artisjus Jogvédd Iroda felé azt egy jogdij ala esé miisort,
amelyet jelen ellendrzés tart fel.

A 2010. évben felvett munkatars kinevezési okiratin és a munkakori leirasan vezessek at
a munkakorének helyes megnevezését és a hozzatartoz6 FEOR szamot tiintessék fel.

2.1.4. Kozcéluak foglalkoztatasanak vizsgalata (21-5/2011.)

a Varosgondnoksag igazgatdja részére

Gondoskodjon arrél, hogy 1 f6 volt munkavallalojat szdlitsa fel a jogosulatlanul felvett
brutté 48.000.- bére visszafizetésére.

A Varosgondnoksag olyan munkakoérékre, amelyeknél tobbszor eléfordult vitathatd €s
ellentmondasos kinevezés, adjon ki irasban besorolasi allasfoglalast a VG az 6nalldan
miikod6 intézmények vezetdi részére 2011. évre vonatkozdan.

A személyi dosszié hianytalanul keriiljon feltoltésre a sziikséges dokumentumokkal a
j6vOben.

A Belsé Kontroll Kézikonyvben kijelolt belsé kontrollokat maradéktalanul alkalmazza a
VG a kozcélu- és a kozmunka elszamolas, nyilvantartas teriiletén 1s.

2.1.5. Civil szervezetek tamogatisanak vizsgalata (28-16/2011.)

a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje részére

A sajat gépjarmii egyesiileti célbol torténd fethasznalasakor, elszamolasakor a vonatkozd
jogszabaly targyévre hatalyos rendelkezéseit (pl: iizemanyag norma) a jovdben
maradéktalanul tartsak be, a timogatott civil szervezet pénziigyi beszamoldjahoz csatolt
dokumentumokon ezt vizsgaljak felil.

A palyazatot kezeld koteles a Hivatal hatalyos Iratkezelési szabalyzatinak megfeleléen
tarolni és rizni a dokumentumokat. A civil szervezetek tAmogatasa iigyében keletkezett
iktatott dokumentumokat — szervezetenként alabontott és elkiilonitheté moédon egyedi
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fiiz6s dossziéban tarolva - egy iratkotegben kell kezelni a Pénziigyr és
Vagyongazdalkodasi Osztalyon az irattarba helyezésig.

3. Az Osztaly tegye kozzé mielébb az elbirt honlapon a civil szervezetek beszamoldinak
adatait.
2.1.6. Eszkozvasarlas vizsgilata (35-5/2011.)

a hivatalvezetd részére

1. A Sajészentpéteri Kozétkeztetési Nonprofit Kft. gazdasagos miikodése érdekében
pénziigyi téren segitse az étkezési szolgaltatast igénybevevd oOnkormanyzati
intézményeket, hogy a szamlaikat iutemezetten rendezni tudjak az onkormanyzat
gazdasagi tarsasaga felé.

2.1.7.2006.- 2011. aprilis 30-a kozotti idészak gazdilkodadsanak vizsgalata (39-2/2011.)

Az ellendrzési jelentést a testiilet a 135/2011. (VI1.23.) KT hatarozataval jovahagyolag elfogadta.

2.1.8. Kozbeszerzéssel megvalésulo EU tamogatisa beruhazas ellendrzése (43-5/2011.)
A Hivatalvezetd és az Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje részére

1. A Sajoészentpéter belteriillet 151/1. hrsz-0 ingatlan esetében a sziikséges miiszaki
dokumentaciédt kiildjék meg az edelényi Korzeti Foldhivatal részére, hogy az utca és
hazszam (Sajoszentpéter Kossuth u. 40.), valamint a jelenlegi rendeltetése is keriiljon
rogzitésre a tulajdoni lapon 2011. szeptember 30-aig.

2. Kozbeszerzési eljarasonként az Elokészit6-Biralé Bizottsag tagjai minden esetben
hidnytalanul tegyék meg a jévOben az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatukat.

2.1.9. 2010, évi cefetéria-juttatas vizsgalata (50-5/2011.)
a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetOje részére

1. A Pénziigyi Osztalyon a FEUVE keriilljén a jovoben maradéktalanul betartasra. A PVO
vezetdje a koltségvetési Uigyintéz6tdl kovetelje meg a pontos munkavégzést. A
jogosulatlanul felvett melegétkezési utalvany kilonbozeti értékét - 2.900.-Ft - a
kéztisztviseld fizesse be a Hivatal hazipénztaraba 2011. oktober 31-éig.
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2.1.10. Koézoktatasi intézmények 2011/2012. tanévi (2011. oktober 1-jei) statisztikai
létszamanak vizsgilata /52-6/2011 SKNOO, 52-6/2011. SKAl/

az SKNOO vezetdje és a SKAI igazgatoja részére

A feliigyeleti jellegii bels6 ellendrzés nem tesz javaslatot.

2.1.11. Bels6 kontrollrendszer bevezetésének, mitkidtetésének értékelése (60-8 /2011.)

1.

v e

a Varosgondnoksag igazgatdja részére

A Belsé Kontroll Kézikonyvben feltintetett kockazatfelmérésen alapulé éves
munkaterv késziiljon 2012. évre.
A FEUVE tablazatos ellendrzési nyomvonalanak korrigalasat végezzék el.
A Varosgondnoksag mindegyik belsé szabalyzatat vizsgalja feliil, azonban az
alabbiakat feltétleniil aktualizaljak (legkésGbb 2012. marcius 31-€ig):
- Szamviteli politika
- Leltarozasi szabalyzat
- Pénzkezelési szabalyzat
- Gazdasagi szervezet uigyrendje
- Kotelezettségvallalasi szabalyzat
- Gépjarmi izemeltetési szabalyzat
- Informatikai és adatvédelmi szabalyzat
- Kozbeszerzési szabalyzat
- Kikiildetési szabalyzat
Aktualizalni kell a VG kozalkalmazott munkatarsainak munkakori leirasait.
A vonatkozé jogszabalyi rendelkezés szerint koteles az igazgatd olyan
kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben
egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori viszonyok és a feladatok,
atlathato a humanerdforras-kezelés, valamint
az iranyitasi és ellendrzési folyamatokat nyomon kell kovetni és azt utdlagos
ellendrzéssel biztositania kell.
A kockazatkezelés keretében meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal
kapcsolatos intézkedések és megtételiik modjat, rendjét.
A Varosgondnoksag igazgatdja és gazdasagi igazgatd-helyettese 2012. 1.
negyedévében tegyen eleget az Aht. 121/E. §-aban foglalt tovabbképzési
kotelezettségének (ABPE-tovabbképzés ). A tanfolyam szervezdje (Nemzeti
Adé- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete 1108 Budapest
Harmat u. 202.) altal kiallitott igazolas masolatat kiildjék meg Sajoszentpéter
Varosi Onkormanyzat bels ellendrének.
8.Az 6nalléan milkodé koltségvetési szervekkel vizsgaljak feliil - legkésébb 2012,
februar 10-éig - az Egyittmikodési Megallapodasokat és aktualizaljak, valamint
épitsék be az Aht. 121. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, hogy az
onalldéan mikodd szerv vezetdje az éves beszamold dsszeallitasakor (legkésdbb
targyévet kovetd aprilis 15-éig) koteles a bels6 kontrollrendszer miikodésérdl
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irasban nyilatkozni és azt megkiildeni a Varosgondnoksag igazgatdja részére.

Gyogyito-Megel6z6 Intézmény vezetdje részére

A Belsé Kontroll Kézikonyvben feltiintetett kockazatfelmérésen alapulé éves munkaterv
késziiljon 2012. évre. Tovabba az Amr. 21. sz. mellékletének megfeleld nyilatkozatot
tegye meg az intézményvezetd 2011. évrél az éves beszamoldja dsszedllitasakor,
A FEUVE tablazatos ellenérzési nyomvonalanak javitasat végezzék el.
A GYOMI mindegyik belsd szabalyzatat vizsgalja feliil, azonban az alabbiakat feltétlenil
aktualizaljak (legkésébb 2012. marcius 31-€ig):
- TIratkezelési szabalyzat
- Adatvédelmi szabalyzat
- Bels6 Kontroll Kézikonyv
- A VG-GYOMI Egyiittmitkodési Megallapodas.
Aktualizalni kell a GYOMI kozalkalmazott munkatarsainak a munkakori leirasait.
A vonatkozo jogszabalyi rendelkezés szerint kételes az intézményvezetd olyan
kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben
- egyértelmiiek a felel§sségi, hataskori viszonyok és a feladatok,
- atlathato a humaner6forras-kezelés, valamint
- az iranyitasi és ellendrzési folyamatokat nyomon kell kovetni és azt utdlagos
ellendrzéssel biztositania kell.
A kockazatkezelés keretében meg kell hatirozni az egyes kockazatokkal
kapcsolatos intézkedések és megtételik modjat, rendjét.
A Gyogyito-Megel6z6 Intézmeny intézményvezetdje 2012. I negyedévében
tegyen eleget az Aht. 121/E. §-aban foglalt tovabbképzési kotelezettségének
(ABPE-tovabbképzés 1). A tanfolyam szervezdje (Nemzeti Ad6- és Vamhivatal
Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete 1108 Budapest Harmat u. 202.)
altal kiallitott igazolas masolatat killdje meg Sajoszentpéter Varosi
Onkormanyzat belsd ellenérének.

a Teriileti Szocialis Kézpont és Bolcsdde vezetdje részére

. Az intézmény sajatossagait kellden tiikrozé Bels6 Kontroll Kézikonyvet allitson 0ssze

mellékletekkel egyttt.

A belsé szabalyzatait aktualizalja (legkés6bb 2012. mércius 31-€ig):
Kotelezettségvallalasi szabalyzat

Gépjarm(i lizemeltetési szabalyzat

Adatvédelmi szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat.

2012. évre késziljon kockazatelemzésen alapuld éves munkaterv.

Az Amr. 21 sz. mellékletének megfeleld nyilatkozat késziiljon 2011. évrél.

A TSZK vezetéje 2012. L negyedévben tegyen eleget az Aht. 121/E. §-aban foglalt
tovabbképzési kotelezettségének (ABPE-tovabbkepzes I). A tanfolyam szervezdje
(Nemzeti Ad6- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete 1108
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Budapest Harmat u. 202.) altal kidllitott igazolas masolatat kiildje meg Sajészentpéter
Varosi Onkormanyzat belsé ellenorének.

6. A kozalkalmazottak munkakori leirasait feliil kell vizsgalni és a hatalyos jogforrast kell
feltiintetni.

2.2. A javaslatok hasznosulasa

A belsé ellendrzés eleget tett a Ber. 8. § £, pontjaban rogzitett feladatanak 2011. évben. A
vizsgalati megallapitasok alapjan az ellendrzottek altal megtett intézkedéseket nyomon kovette,
irasban felszolitotta az ellendrzott szervezetek vezetdit a beszamoloik megtételére.

- A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztalyanak vezetOje a 3-
5/2010. szamu ellenérzési jelentés II Javaslatok részében megfogalmazottakra, azt
véllalta az intézkedési tervében, hogy a hivatal Kotelezettségvallalasi Szabalyzatat és a
Pénzkezelési Szabalyzatat modositja. Ezt valaszlevele szerint elvégezte. Az 50-5/2011. sz.
ellendrzési jelentés IL Javaslatok részében leirt, jogosulatlanul igénybevett (2.900.- Ft)
értékii utalvany ellenértékét megtéritette az érintett koztisztviseld, ez kitlinik az
osztalyvezetd valaszabol.

- A Polgarmesteri Hivatal Epitési és Varosizemeltetési Osztaly vezetdje a 43-5/2011. sz.
ellendrzési jelentés IL Javaslatok részében rogzitett hidnyossagok megszintetésére tett
intézkedésérdl adott szamot a 2012. januar 04-én kelt beszdmoldjaban. A Terileti
Szocialis Kozpont és Bolcsdde tulajdoni lapjan nem szerepelt utca és hazszam, illetéleg a
szocialis intézmény megnevezése. Az edelényi Korzeti Foldhivatalt azzal kereste meg
Hivatalunk, hogy ezen hianyossagok kerilljenek pétlasra. A Foldhivatal 40964/2011.
szamu leiratabél kideriil, hogy a kért bejegyzés megtortént 2011. november 18-an.

- A Varosgondnoksag 2011. december 27-én irt 2477-2/u-3.1/032/3/11. levelében arrol
szamolt be, hogy a 21-5/2011. sz. ellenérzési jelentés IL Javaslatok részében rogzitett
hidnyossdgot még mindig nem sikerillt megoldani. A volt kozfoglalkoztatott részére
jogosulatlanul kifizetett bérkillonbozetet 2011. IL félévben sem tudtak beszedni az
ellendrzési jelentésben megjeldlt személytol.

- 2011. I félévrdl a belsd ellendr a jegyz6 részére osszeallitotta a 2-8/2011. iktatdoszamu
thjékoztatot az ellendrzési jelentések megallapitasaira, javaslataira az addig tett
intézkedésekrdl.

A bels6 ellendrzés tapasztalatait sszegezve elmondhatd, hogy 2011. évben sem sikerilt az
onkormanyzat hivatalanal és az intézményekben maradéktalanul, hianytalanul mikodtetni a belsé
kontrollrendszert. A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi rendszere tovabbra sem teljes
kort a vizsgalt szervezeteknél.

2.3. Az intézkedés tervek megvaldsulasa

2011. évben végzett vizsgilatokrol ellenbrzési jelentések késziltek. A jelentések javaslati
részében megfogalmazott feladatok megoldasara intézkedési terveket az ellendrzott
ssszeallitotta. Az intézkedési tervek teljesiilésérdl az el6z6 (2.2.) pont ad szamot.
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2.4. Az ellendrzési tevékenységének fejlesztésére vonatkozé javaslatok

- Az ellenbrzési munkat segitd tovabbi szakirodalom beszerzése.
- A belsd ellenér szakmai tovabbképzéseken valé részvételének tovabbi segitése.

Sajoszentpéter, 2012. februar 29. 2012. februar . 29 .

Készitette: | ( Jovahagyta:
....................... % ’SW?DM&;WM

belsé ellendrzési vezetd jegyzég/




