Sajészentpéter Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
eee 12011, (euunenne ) 6nkormanyzati rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Sajészentpéter Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Magyar Koztarsasag Alkotmanyarol sz616
1949. évi XX. tv. 44/A § (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskdrében és a helyi
onkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Sajészentpéter Varos Onkorményzata (tovabbiakban: énkorményzat).
Székhelye: 3770. Sajoszentpéter, Kalvin tér 4. szam
Miikodése: Sajoszentpéter varos kdzigazgatasi teriilete.
(Az dnkormanyzat valasztokeriileti beosztasat az 1. sz fiiggelék tartalmazza.)

(2) Az 6nkormanyzat hivatalos pecsétje:
,» Sajoszentpéter Varos Onkormanyzata” felirata korbélyegzo, kdzépen a Magyar Koztarsasag

cimerével.
2.§
(1) A képvisel6-testiiletnek 12 tagja van. A tagok névsorat az SZMSZ 1., és 1/a. fuggeléke
tartalmazza.

(2) Az onkormanyzat hivatalos jelképei: Sajoszentpéter varos cimere, zaszldja és diszpecsétje,
melynek leirasat, valamint azok hasznalatat az 6nkormanyzat kiilon rendeletben szabalyozza.

(3) A varosi kitiinteto dijak alapitasat kiilon rendelet tartalmazza.

3.§

Az Onkorményzat feladatait és hataskorét a helyi dnkomranyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény (a
tovabbaikban Otv.) hatdrozza meg. Az 6nkorményzat 4ltal nként vallalt feladatokat jelen rendelet 2.
sz. fiiggeléke tartalmazza

4.§

(1) A képviseldt az Otv-ben és jelen rendeletben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg.

(2) A képvisel6 testiileti tagot megvalasztasanak idépontjatdl megbizatasa megsziinéséig kiilon
rendeletben meghatarozott tiszteletdij illeti meg évi 12. honapra.

(3) Irasban vagy széban kételes bejelenteni a polgarmesternek, ha a képvisel6-testiilet vagy a
bizottsag iilésén nem tud részt venni, vagy ha egyéb megbizatasanak teljesitésében
akadalyoztatva van

(4) A tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti és magan titkot koteles megOrizni. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.



5.8

(I) A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése ¢€s
ellenérzése érdekében, meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatdsdra az alabbi allando
bizottsagokat hozza létre:

a) Pénziigyi, Vagyongazdalkodasi Bizottsag, 7 6
b) Kozoktatasi, Kulturalis, Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag 516
c¢) Epitési, Fejlesztési, Kornyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag, 5 16
d) Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag. 516
e) Kozbeszerzési Biralo Bizottsag 516

(2) A vagyonnyilatkozatok vizsgalatdit a Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag
végzi.

(3) A bizottsagok tagjaira
a.) a polgarmester
b.) a bizottsagok
c.) barmely telepiilési képviseld

tehet javaslatot.

(4) A bizottsag képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
munkaban azonosak.

(5) A bizottsagok munkajuk segitése érdekében szakértét vonhatnak be.

(5) A képviselo-testillet megvalasztasanak ¢és milkodésének iddtartamara 3 tagh Palyazati
Donto6bizottsagot hoz létre, mely a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdésagarol szolo
2007. évi CLXXXI. torvény, az dnkormanyzat altal ny(jtott tamogatasokrol szo616 rendelet,
valamint ezen rendelet szerint végzi tevékenységét. A Palyazati DontGbizottsag tagjai

tevékenységiikért dijazasban nem részesiilnek.

(6) A bizottsagok feladatait és hataskorét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

6.8
(1) A Polgarmesteri Hivatal osztalyvezetdi a bizottsagok munkajanak eredményességét rendszeres
tajékoztatassal, személyi és targyi feltételek biztositasaval segitik el6.

(2) A bizottsagok munkéjahoz a technikai segit6 feladatokat a Polgarmesteri Hivatal alabbi vezet6i
¢és osztalyai kotelesek ellatni:

a) Pénziigyi, Vagyongazdalkodasi Bizottsag:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,

b) Kozoktatasi, Kulturalis, szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:
Intézményiranyitd és Szervezési Osztaly, valamint a Hatosagi és Szocialis Osztaly,



c¢) Epitési, Fejlesztési, Kornyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag:
Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly,

d) Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag: jegyzo, aljegyzo.

e) Kozbeszerzési Birdld Bizottsag: jegyzo, aljegyz6, Intézményiranyitd és Szervezési
Osztaly

(3) bizottsagok tevékenységiiket munkaterv alapjan végzik, amelynek:
a) Osszhangban kell lennie a képviselO-testiilet munkatervével,

b) tartalmaznia kell a képviselO-testiilet munkatervébol, hatarozataibol és rendeleteibol
adodo bizottsagi feladatokat,

c) tartalmaznia kell az ilések litemezését, helyét, idejét, napirendjét, a napirendek
eldadoit, a kozremitkodo szerveket és személyeket,

d) a tervezett ellendrzések {itemezését, fobb céljait, a vizsgalando szervet és a
vizsgalatban résztvevoket.

(4) A bizottsag sziikség szerint tart iilést. A kozosen jelentkezd feladatok végrehajtasara a
bizottsagok egyiittes iiléseket is tarthatnak.

(5) A bizottsagi iilések anyagat a Polgarmesteri Hivatal a képviseld testiileti tilést megel6zben
legalabb 5 nappal kézbesiti a tagoknak €s a meghivottaknak. Minden bizottsagi tag szamara
a targyalando napirendek teljes eléterjesztését kell kézbesiteni.

(6) A Dbizottsagi iilésrél jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon kérésre — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala. Az atruhazott hataskdrben hozott
dontésekrol a bizottsag elndke a kdvetkezo testiileti tilésen rovid tajékoztatast ad.

7.8

A bizottsagok elnokei a ciklus folyaman egy alkalommal beszadmolnak a képviseld-testiiletnek a
megvalasztasuk oOta végzett tevékenységiikrol.

8.§

(1) A képviseld testiilet tisztségviselGi: a polgarmester és az alpolgarmester. Megbizatasukat
foallasban latjak el.

(2) A polgarmester feladatai:

a.) a képviselO-testiilet mitkodésével dsszefliggden:
- meghatarozza az alpolgarmester feladatait, szamon kéri azok végrehajtasat,
- felel6s a testiileti {ilések szinvonalas, koordinalt elokészitéséért, az iilések
rendjéért, a dontésekre vonatkozo javaslatok megalapozottsagaért, a testiileti
dontések végrehajtasanak megszervezéséért, iranyitasaért, a végrehajtasrol a
testiilet tajékoztatasaért.



- kapcsolatot tart a vonzaskorzet és mas telepiilések Onkormanyzataival,
tovabba a helyi, megyei és orszagos szintli - az Onkormanyzat mukodését
befolyasolo - szervekkel és szervezetekkel,

- A koltségvetési évet kovetden a koltségvetés végrehajtasarol szolo
beszamolot terjeszteld a képviseld-testiilet elé.

b.) a bizottsagok miikddésével Osszefiiggden:
- gondoskodik a bizottsagok tevékenysége elOkészitése és Osszehangolasa
érdekében a megfeleld tajékoztatasukrol,
- ellendrzi a bizottsagok hatarozatainak, javaslatainak intézését, a bizottsagokkal
kapcsolatos hivatali tevékenységet.

c.) a hivatallal 6sszefiiggd fobb jogositvanyai:

- Kapcsolatot tart a hivatal osztalyvezetdivel.

- Ertékeli a hivatal munkajat.

- A targyévre vonatkozé — kiilon jogszabalyban meghatarozott — éves
ellendrzési jelentést a targyévet kovetOen, a zarszdmadasi rendelettel
egyidejiileg a képviseld-testiilet elé terjeszti.

- - Kiemelt feladata a telepiilésfejlesztés és a kozszolgaltatasok szervezése,
tovabba egylittmiikddés a tarsadalmi szervekkel és a lakossag onszervezddo
kozosségeivel.

d.) Minden hoénap els6 szerdai napjan 10.00 6ratol 12.00 oraig fogadoorat tart.
e.) A polgarmester hivatalos pecsétje:

»~Polgarmester Sajoszentpéter” feliratu korbélyegzd, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimerével.

9.§

(1) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatarozza meg. . A munkamegosztas kialakitasa, a
konkrét feladatok meghatarozasa a polgarmester jogkorébe tartozik.

(2) Minden szerdai napon 8.00 oratol 12.00 oraig fogadoorat tart.

10. §

(1) A polgarmester feladatai ellatasanak segitése, a testiileti eléterjesztések egyeztetése, valamint
a testlileti iiléseinek elokészitése érdekében muiikodteti a vezetdi értekezletet.

(2) A vezetdi értekezletet a polgarmester hivja Ossze és vezeti. A vezetdi értekezlet tagjai: a
polgarmester, alpolgarmester, jegyz0, aljegyzé és osztalyvezetok, intézményvezetok.

(3) A polgarmester az iigyek tartalmatol fliggéen hatarozza meg, hogy a vezet6i értekezlet
munkajaba kit kivan bevonni.

11.§

(1) A jegyz6

a) torvényességi szempontbol véleményezi a képviselO-testiileti 1ilés és a bizottsagok elé
keriil6 eléterjesztéseket

b.) ellatja a képviselo-testiileti {ilés a bizottsagok ¢és a kisebbségi Onkormanyzatok
mikddésével kapcsolatos szervezési és tigyviteli feladatokat,



c.) rendszeresen tajékoztatja a testiiletet az dnkormanyzatot érint6 jogszabalyokrol,
d.) gondoskodik az dnkormanyzati rendelet —tervezetek szakmai el6készitésérol
e.) intézkedéseket kezdeményez a torvénysértések megsziintetésére

f.) Gazdalkodassal kapcsolatban:

elkésziti az Onkormanyzat koltségvetésérdl szold koncepciot, rendelet-
tervezetet,

az elfogadott koltségvetésrdl informaciot szolgaltat a kozponti koltségvetés
szamara,

kialakitja a hivatal, valamint az intézmények szamviteli rendjét, a
koltségvetési szervekre vonatkozé eldirasok alapjan,

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyed éves
és éves informaciot szolgaltat,

ellatja az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasagi feliigyeleti ellenérzését,

ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
az iranyitasat,

gondoskodik a koltségvetési rendeletének megfeleléen a koltségvetési

szervek pénzellatasarol,

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarél szoldo  beszamolot
(zarszamadast), s ennek keretében elszamol a normativ koltségvetési
hozzajarulasokkal, az dnkormanyzat vagyonallapotaval,

szlikség esetén elOkésziti az atmeneti gazdalkodasrol szo6lé rendelet-
tervezetet,

a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat,
felelés a feladatai ellatasahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerli igénybevételéért,

az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,

a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag ¢és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért,

a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért,
annak teljességéért és hitelességéért,
a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjaért,
a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsd
ellendrzés megszervezéséért és hatékony mitkodéséért,

az éves koltségvetési beszamolo keretében beszamol a kdltségvetési szerv
folyamatba épitett, elozetes €s utdlagos vezet6i ellendrzésének, valamint
bels6 ellenérzésének miitkddtetésérol.

g) Egyéb feladatai:
- szervezi és 0sszehangolja a Polgarmesteri Hivatal munkajat
- részt vesz az ligyfélfogadas megszervezésében.

h) Minden szerdai napon 8.00 6ratol 12.00 o6raig fogadoorat tart.

12.§

(1) A Kképvisel6-testiilet hivatalanak elnevezése: Sajoszentpéter Varos Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: hivatal)

(2) A hivatal 6nalld koltségvetési szerv. A mikodéséhez sziikséges elbiranyzatokat az éves
koltségvetés tartalmazza.



13.§

(1) A hivatal szervezeti egységei az osztalyok €és a gyamhivatal, melyet f6osztalyvezetd helyettesi
szintll vezetdi megbizatasu koztisztviselok vezetik.

(2) A hivatal belsé szervezeti egységei:
- Intézményiranyito és Szervezési Osztaly,
- Hatosagi és Szocialis Osztaly,
- Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,
- Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly,
- Varosi Gyambhivatal,
- Bels6 ellenér.

(3) A hivatal pecsétje, amelyet a hivatal osztalyai hasznalnak:

- ,,Polgarmesteri Hivatal Sajoszentpéter” felirati korbélyegzd, kozépen a Magyar Koztarsasag
cimerével,

- a Varosi Gyamhivatal kiilon pecsétet hasznal, amely ,,Varosi Gyamhivatal Sajoszentpéter”
feliratu korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével.

(4) A hivatal tevékenységének ellatasara a munkatarsak részére hivatali gépkocsi all
rendelkezésre.

14.§

(1) A Hivatal tigyrendjének tartalmaznia kell:

a.) a hivatal bels6 tagozodasat,

b.) a hataskori jegyzékben felsorolt alapvetd feladatokat,

c.) a hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzékét.
d.) a hivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rend;jét.

(2) A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét a Képviseld-testiilet altal jovahagyott Sajoszentpéter
Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

(3) Az Ugyrend naprakészségét a jegyz6 koteles biztositani.

15. §
(1) A képviselo-testiilet tarsulasban valo részvételérdl esetenként dont.

(2) Az egyiittmikddési megallapodas alapjan végzett belso ellendrzések esetén a koltségvetési
szervek belso ellendrzésérdl szolo 193/2003.(X1.26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.)
szerinti belsé ellendrzési feladatokat — eldzetesen irasban egyeztetett és iitemezett modon
csak a tarsulasi pénziigyi forrasok felhasznalasara kiterjedéen — a Miskolci Kistérség
Tobbeélu Tarsulas Munkaszervezet vezetdje, illetve az altala felhatalmazott személy latja el.

16. §

(1) A Képviseld-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili iilést tart.

(2) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke tajékoztatast ad az dnkormanyzati
képviseldk és a polgarmester valasztasanak eredményérol, és atadja a megbizo leveleket.



(3) Képviselo-testiilet az alakulo tilésen az alpolgarmester valasztasanak titkos szavazassal torténd
lebonyolitasahoz a tagjai sorabol 3 f6s Szavazatszamlald Bizottsagot valaszt.

(4) A polgarmester majd a telepiilési képviselOk eskiit, vagy fogadalmat tesznek. Az eskii vagy
fogadalom szovegét a polgarmester esetében a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke, a telepiilési
képviselok esetében a polgarmester olvassa elo.

17.§
(1) A képvisel6-testiilet munkaterv szerinti €s rendkiviili tilést, valamint kdzmeghallgatast tart.

(2) Képviselo-testiilet munkaterv alapjan tilésezik. Havonta egy iilést tart — csiitortoki napokon -
julius honap kivételével, melyek kezdési idépontja: reggel 9.00 ora, helye: Polgarmesteri
Hivatal tanacskozo terme.

(3) A hataridéhoz kotott, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtargyalasara soron kiviili
(rendkiviili) képviselo-testiileti iilés hivhato 0ssze, melyet inditvanyozhatnak

- apolgarmester,

- ahelyi 6nkormanyzatok térvényességének ellendrzéséért felelds szerv

- kisebbségi ligyekben az érintett kisebbségi onkormanyzatok képviseldi,

- A halasztast nem tlird, indokolt esetben a polgarmester a képviselo-testiilet rendkiviili iilését
rovid uton (telefon) is Gsszehivhatja. Ebben az esetben az irdsbeliség mell6zhetd, azonban a siirg0s,
halaszthatatlan 6sszehivas okat kozdlni kell.

18.§

(1) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy program késziiljon a képviseld-testiilet
megbizatasanak id6tartamara a gazdalkodas és a telepiilésfejlesztés iranyelveirdl,
célkitlizéseirél, a helyi kozszolgaltatisok szervezésének, a telepiilés iizemeltetésének
feladatair6l. A program rdgzitse azokat a helyi koziigyeket ¢és kozszolgaltatasokat,
amelyekben a feladatokat vallalo Onszervezodd kozosségek és vallalkozasok tamogatast
kapnak a képvisel6-testiilettol.

(2) A program elfogadasahoz a képviseld-testiilet mindsitett tobbségének igen szavazata
sziikséges.

19.§

(1) A képviselo-testiilet mitkodésének alapja — a program végrehajtasat is célz6 — munkaterv,
melyet a polgarmester iranyitasaval a jegyzo allit Ossze, s a polgarmester terjeszt jovahagyas
végett a képviseld-testiilet elé.

(2) Az dnkormanyzat féléves munkatervet készit. Az 1. féléves munkatervet az el6z6 év december
havi, a II. féléves munkatervet a képviseld-testiilet jinius havi iilésén hagyja jova.

(3) A munkaterv dsszeallitasa elott javaslatot kell kérni:
a.) a képviselO-testiileti tagoktol,
b.) aképvisel6-testiilet bizottsagaitol,
c.) ajegyzotol,
d.) akisebbségi 6nkormanyzatoktol,
e.) az dnkormanyzati intézmények vezetoitol,
f.) figyelembe kell venni ezen tilmenden a lakossagi forumokon elhangzott javaslatokat,
észrevételeket,

(4) A beérkezett, de a munkaterv tervezetének Osszeallitasanal figyelembe nem vett javaslatokrol
a polgarmester az eldterjesztésben tajékoztatja a képviselo-testiiletet.



(5) A munkaterv tartalmazza:
a. az iilések tervezett idépontjat, amely altalaban a honap utolsé el6tti csiitértoki napja,
b. aképviseld-testiileti iilés napirendjét és ezek elbterjesztoit,
c. az eldterjesztés elkészitésének felelosét,

(6) A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a munkaterv a varos polgarai szdmara megismerhetd
legyen.
20. §

(1) A képviseld-testiilet iilésére a testlilet tagjainak és a meghivottaknak irasbeli meghivot kell
kézbesiteni. A meghivot a polgarmester, akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén az
alpolgarmester, mindkett6jiik akadalyoztatisa, vagy tavolléte esetén a Jogi, Ugyrendi és
Kozbiztonsagi Bizottsag elndke irja ala. A testiilet tagjainak és a kiilsOs bizottsagi tagoknak
az alairas utan kell a meghivot elektronikus formaban kézbesiteni.

(2) Az ilés meghivdjat olyan idOpontban kell kézbesiteni, hogy azt a képviselok és a
meghivottak az iilés elott legalabb 5 nappal megkapjak.

A meghivonak tartalmaznia kell:
a.) aziilés helyét és id6pontjat,
b.) ajavasolt napirendi pontokat,
c.) a napirendek elGterjesztoit.

(3) Kotelezoen a meghivo mellékletét képezik:
a.) a meghivottat érint6 napirendi pontokhoz kot6do irasbeli eldterjesztés teljes szovege,
b.) a hatarozati javaslatok,
c.) rendelet-tervezetek.

(4) A 17. § (3) bekezdésében foglalt esetekben a rendkiviili iilésre a meghivé az iilés elott 24
oraval is megkiildheto.

(5) A képviselO-testiilet ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a.) a 6. sz. valasztokorzet orszaggyiilési képviseldjét,

b.) a helyi kisebbségi onkormanyzatok elnokét,

c.) a napirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetGjét,

d.) bizottsag beszamoltatasa és bizottsagi eléterjesztés esetében a bizottsag nem képviseld
tagjait,

e.) ajegyzot,

f.) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetoit,

g.) valamint akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és koriiltekintd targyalasahoz
elengedhetetlentil sziikséges, erre az eldterjeszto is javaslatot tehet.

(6) A képvisel6-testiileti iilésrdl értesiteni kell a regionalis és a helyi sajtd képviseldit. A Sajo-
TV-ben kozzeé kell tenni a testiileti tilések idopontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy
a napirendek anyagat meg lehet tekinteni a Polgarmesteri Hivatalban. A meghivo
kifiiggesztend6 a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain is.

21. §
(1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, tovabba a képviseld-testiilet tagja, vagy

bizottsaga altal eldzetesen javasolt rendelet- és hatarozat-tervezet, beszamolo €s tajékoztato.
Az elbterjesztések dontési javaslatainak torvényességét a jegyzo elézetesen véleményezi.
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A testilileti ilésre a meghivoval egyidejlileg kell az elbterjesztéseket kézbesiteni. A
kézbesités elektronikus formaban, a meghivd e-mailben, az elGterjesztések a
www.sajoszentpeter.hu internetes elérhetdségrol torténd letdltés utjan torténik. Sikertelen
kézbesités esetén pendrive vagy kompatibilis adathordozé utjan torténik a kézbesités. Ahol
az SZMSZ irasbeliséget, illetve kézbesitést ir elé, azon az elektronikus uton vagy
adathordoz6 torténd kézbesitést is érteni kell.

A bizottsag nem képviseld tagjai részére az Oket érintd meghivok és eldterjesztések —
amennyiben internetes hozzaféréssel rendelkeznek — a (2) bekezdés szerint keriilnek
kézbesitésre, ennek hianyaban pendrive vagy kompatibilis adathordozo utjan torténik a
kézbesités.

Kivételt képez az a siirgds dontést igényld — a meghivo és az irasbeli eldterjesztések
kézbesitését kdvetden késziilo — rendkiviili eldterjesztés, amit a Képviseld-testiilet felvesz a
rendes Képvisel6-testiileti {ilés napirendjére.

Az eldterjesztések €s a hatarozati javaslat formai és tartalmi kdvetelményei:
a.) Az eldterjesztés javasolt felépitése:

- a targy pontos meghatarozasa,

- az eloterjesztok, elkészitok pontos megnevezése,

- utalas arra, hogy a képviselo-testiilet foglalkozott-e korabban a targykorrel, ha igen,
milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

- az ujabb dontés okainak bemutatasa, azok a koriilmények, Osszefiiggések, amelyek a
hatarozati javaslat elfogadasat indokoljak,

- az eltérd vélemények megjeldlése és annak indokai;

b.) Az eldterjesztés megallapitasain alapulod feladat meghatarozast tartalmazo hatarozati
javaslattal szembeni elvarasok:
- kapcsolddnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitasaihoz,
- torvényesnek, célszerlinek, szakszerlinek és végrehajthatonak kell lennie,
- ha a dontésnek és/vagy a végrehajtasnak tobb modja lehetséges, tartalmaznia kell az
alternativakat,
rendeznie kell az azonos témakorben hozott korabbi hatarozat sorsat (hatalyon kiviil
helyezése, esetleges modositasa, kiegészitése vonatkozasaban),

meg kell jeldlnie a végrehajtasért felelGs szervezet vagy személyt és a végrehajtas
hataridejét, a végrehajtds hatarideje naptérszerinti, azonnali vagy folyamatos
megjeldlést tartalmazhat, ez utobbi esetben a végrehajtasrol a téma Gjabb napirendre
tlizésekor kell szamot adni.

Az eloterjesztést a munkatervben megjelolt idopont figyelembe vételével legkésdbb az iilést
megel6z6 7 munkanappal kell leadni a polgarmesternek, illetéleg a jegyzének. A hatarido
alol fontos kozérdekbol, és méltanyolhatd egyéb okbdl lehet eltérni. Az elbterjesztd a
testiileti 1ilés résztvevoi szamara mind az irdsos eléterjesztést, mind az elGterjesztés
rendkiviili okat irasban koteles atadni.

Az eldterjesztésnek mindenkor 1ényegre torének, konkrétnak és tomornek kell lennie. Az
eléterjesztéseket az illetékes bizottsagoknak eldzetes megvitatasra ki kell adni.

22.§

(1) Rendkiviili elbterjesztés (siirgdsségi inditvany) az a mnapirendi javaslat, amelyet a

képviseloknek és a tanacskozasi joggal meghivottaknak a meghivé mellékleteként, vagy ett6l
fiiggetleniil legalabb az iilést megel6z6 3 munkanappal nem kiildtek meg.
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(2) A napirendi javaslatra felvett ligyekkel 0ssze nem fiiggd — halaszthatatlan dontést igénylé —
cléterjesztés siirgdsségi targyalasat kezdeményezhetik a polgarmester, az alpolgarmester, a
jegyzo, az aljegyz0, a bizottsagok elndkei, a képviselok és a helyi kisebbségi onkormanyzatok
testiiletei. A siirgdsségi inditvanyt a napirend elfogadasa eldtt a polgarmester koteles
ismertetni.

(3) A siirgosségi inditvanyt legkésébb az iilést megel6z6 munkanap 11.00 oOraig a
polgarmesterhez irasban kell benyujtani. A silirgdsségi inditvanynak targyalasra ¢és
hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie. Tartalmaznia kell annak targyat és indokat, a
dontési javaslatot, valamint a javaslattevo alairasat.

(4) Surgdsségi inditvanyként rendelet-tervezet napirendre vételét nem lehet kezdeményezni.

(5) A képviseld-testiilet a napirend vitaja soran vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz arrol,
hogy napirendre tiizi-e a siirgdsségi inditvanyt.

23. §
(1) A képviseld-testiilet nyilvanos iilésérdl kép- és hangfelvétel késziil.

(2) Az iilésen megjelent hallgatosag a résziikre kijelolt helyen foglalhat helyet. A képviseld-
testiilet esetenként — vita nélkiil — dont egyszerli szotobbséggel arrdl, hogy az {ilésen megjelent
allampolgaroknak hozzaszolasi jogot ad-e, maximum 3 percben.

(3) Zart iilés megtartasat a képviseld-testiilet tagja, vagy a jegyz0 inditvanyozhatja. A zart iilés
elrendeléséhez mindsitett tobbségi szavazas sziikséges.

(4) A zart iilésen a Otv-ben felsoroltakon kiviil a jegyzOkdnyv vezetéséhez sziikséges személyzet
vehet részt az

(5) A zart iilésrol késziilt jegyzokonyvbe a képviseld-testiilet tagja, az érintett, a jegyzd, az a helyi
Oonkormanyzatok torvényességének ellendrzéséért felelds szerv birdsag, ligyészség tekinthet
be.

(6) A zart Ulésen hozott hatarozatot a polgarmester — hatdsagi iigyekben hozott dontések
kivételével — nyilvanos iilésen kihirdeti. A tajékoztatas nem sérthet jogszabalyi rendelkezést és
a zart iilés alapjaul szolgalo érdeket.

24.§

(1) A képviselo-testiilet {ilését a polgdrmester vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa esetén az
ilést az alpolgarmester, mindkettdjiik akadalyoztatdsa esetén a Jogi, Ugyrendi és
Ko6zbiztonsagi Bizottsag elndke vezeti. A polgarmester munkajat a jegyzé segiti.

(2) A polgarmester (levezetd elndok) megnyitja az {ilést, és megallapitja a hatarozatképességet. A
képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseléknek tobb mint a
fele (legalabb 7 f6) jelen van. A dontéshozatalbol kizart képviselot a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. A hatarozatképesség biztositasa érdekében a
polgarmester 20 percet meg nem halado varakozasi idét rendelhet el.

(3) A polgarmester a hatarozatképességet az iilés alatt folyamatosan figyelemmel kiséri és a
hatarozatképtelenség bekovetkeztekor az tilést félbeszakitja. Amennyiben a hatarozatképesség
rovid idé alatt ismét biztosithatd, Ggy a polgarmester targyaldsi sziinetet rendelhet el. A
targyalasi szlinet utan az iilés tovabb folytathato.



11

(4) Polgarmester biztositja az iilés zavartalan rendjét, 60 percenként idGtartam megjeldlésével
sziinetet rendel el.

(5) Valamely napirend targyalasa soran a polgarmester — barmelyik képviseld {iigyrendi
inditvanyara — targyalasi szilinet elrendelésére szavazast terjeszt el és egyszer(i tobbségi
dontéssel sziinetet rendel el.

(6) A hatarozatképtelenség vagy barmely egyéb ok miatt félbeszakitott iilést 15 napon beliil (jbol
Ossze kell hivni, melynek napirendjén 0j napirendi pontok is szerepelhetnek.

25. §

(1) A polgarmester az iilés megnyitasa utan elGterjeszti a meghivoban szerepld — targyalasi
sorrendet is tartalmaz6 — napirendi javaslatokat. Az {iilés napirendjének végleges
megallapitasa elétt barmely képviseld lgyrendi javaslatként a meghivoban nem szerepld
javaslatok napirendre vételérél, a napirendi pont targyalasanak elhalasztasarol vita nélkiil
egyszerli tobbséggel szavaz. Ezt kovetoen a végleges napirendrél a képviselo-testiilet vita
nélkiil hataroz.

(2) A napirendi pontok targyalasi sorrendjétol — tigyrendi javaslatra — el lehet térni.
(3) A napirendi pontok targyalasi sorrendje:

a.) polgarmesteri tajékoztato a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol, kozérdekii
tevékenységrol és a lejart hataridejii hatarozatok teljesiilésérdl, valamint képviseldi
kérdések, interpellaciok,

b.) zart iilési eldterjesztések,

c.) rendelet-tervezetek,

d.) hatarozati javaslatok,

e.) beszamolok,

f.) tajékoztatok.

26. §

(1) A polgarmester a napirendi pontok targyalasa soran minden el6terjesztés felett kiilon nyit
vitat, de az egyes napirendi pontok Gsszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) Tajékoztatd jellegli napirend esetében altalaban nincs vita. Vitat kell nyitni a polgarmester,
vagy a jelenlévo képviselok egynegyedének javaslatara.

(3) A vitat megel6zéen a napirend eldadoja az irasos eloterjesztéshez szobeli kiegészitést tehet. A
napirendi pont el6adojanak kiegészitését kovetden a bizottsagok véleményét kell
meghallgatni.

(4) A napirend el6adoja a vita megkezdése el6tt modosithatja, kiegészitheti a dontési javaslatot,
ez esetben a modositott, kiegészitett dontési javaslat eredeti javaslatnak mindsiil.

(5) Az eléadohoz és a szakértohoz a képviselod-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal rendelkezok
kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(6) A hozzaszolas joga a jelentkezés sorrendjében a képvisel-testiileti tagokat, majd a
tanacskozasi joggal rendelkezoket illeti meg.
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(7) Képvisel6 javaslatara a testiilet egyszerii tobbséggel hozzaszdlast engedélyezhet az iilésen
megjelent valasztopolgar részére — a targyalt napirend témakorét6l fiiggben — 3 perc
id6tartamig,.

(8) Ha a napirend elbaddja, vagy megbizottja, illetve elOterjesztdje nincs jelen az iilésen, a
napirend nem targyalhato.

(9) A napirend el6adoja a szavazas megkezdése el6tt javasolhatja az elGterjesztés napirendrol
torténd levételét. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil, egyszer(i tobbséggel hataroz.

(10) A vita lezarasara a képviselo-testiilet tagja javaslatot tehet, melyrol a testiilet vita nélkiil,
egyszerl tobbséggel hataroz. Amennyiben tovabbi hozzaszolas nincs, a polgarmester a vitat
lezarja.

(11) A vita lezarasa utan a szavazas elGtt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

27.§

(1) A targyalt napirendi pontot érintden barmikor szot kérhetnek és tligyrendi észrevételt,
javaslatot tehetnek a képviseld-testiilet tagjai és a jegyzo.

(2) Az lgyrendi javaslat, az észrevétel a testiileti iilés vezetésével, rendjével, a szavazas modjaval,
a vita lezarasaval Osszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd, dontést
igénylo eljarasi kérdésre vonatkozhat.

(3) Az ligyrendi javaslat, észrevétel eldterjesztéjének a polgarmester elsdbbséggel adja meg a
szot. Az tgyrendi javaslatrol, észrevételr6l a képviselO-testiilet vita nélkiil, egyszeri
tobbséggel azonnal hataroz.

(4) Amennyiben a polgarmester megallapitja, hogy a hozzaszolas nem azonnali dontést igényld
iigyrendi javaslat, észrevétel, a képvisel6t6l megvonja a szot. Ez esetben vitanak helye nincs.

28.§

(1) Hatarozatképes testiileti iilés szavazassal hozza meg a megvitatott témaban a dontést. Akkor
eredményes egy dontés, ha a téma jellegétol fiiggben mindsitett dontés igény esetén a
megvalasztott képviselok koziil legalabb 7 £0, egyszeri dontés esetén a jelenlévok tobb mint
fele igent mondott adott javaslatra.

SzavazategyenlOség esetén a polgarmester ismételt szavazasra teszi fel a kérdést. Amennyiben
a szavazategyenlOség fennall, sziinetet rendel el. Ha érvényes dontés nem sziiletik, az
eléterjesztést a soron kdvetkezd tilésen ismételten napirendre t{izi.

(2) Eloszor a vitaban elhangzott modosito, kiegészitdé dontési javaslatokat kell az elhangzas
sorrendjében egyenként szavazasra bocsatani. Atfogalmazott és irasba nem foglalt hatarozati
javaslat esetén az iilés levezetdje a szavazas megkezdése el6tt szo szerint koteles — akar az
eléterjesztot megismételve is — ismertetni az 0j hatarozati javaslatot. Ezt kdvetden az
eléterjesztésben szerepld eredeti — esetleg mar a modosult, vagy kiegésziilt — dontési
javaslatot.

(3) A modosito, kiegészitd inditvany elfogadasahoz — a dontési javaslat részleteit érintd esetben is
— ugyanolyan szavazati arany (egyszerii tobbség, vagy mindsitett tobbség) sziikséges, mind a
dontés egészéhez.
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(4) Az alternativakat tartalmazé dontési javaslatok esetében, ha barmelyik javaslat a szavazas
soran megkapta a sziikséges tobbséget, ugy a tobbi javaslatot nem kell szavazasra bocsatani.

(5) Ha a vita soran nagy szamu alternativ hatarozati javaslat sziiletik és e miatt egyik sem kapja
meg a sziikséges szavazatszamot, a két legtobb szavazatot kapott javaslatot a polgarmester
ujra szavazasra bocsatja.

29. §
(1) A megvalasztott képviselok 7 igen szavazata sziikséges az alabbi targykorokben:
a.) Az Otv. 10. § (1) bekezdésében foglalt valamennyi targykdrben

b.) Azon hatarozatok esetében, amelyek végrehajtdsa soran koltségvetési eldiranyzat
modositast eredményez,

30. §
(1) A testiilet a dontési javaslatot elutasitotta, ha az nem kapta meg a sziikséges tobbséget

(2) Ha a szavazés targya és/vagy eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik
telepiilési képviseld kéri, a polgarmester a szavazast koteles megismételtetni.

31.§

(1) A szavazas torténhet:
a.) nyilt szavazassal, szavazatszamlalo géppel, amikor a képviseldk ,,igen”,
,hem”, ,tartdzkodas” gomb lenyomdasaval szavaznak, - {izemzavar esetén kézfelemeléssel-
izemzavar esetén kézfelemeléssel,

b.) titkos  szavazassal = szavazdlapon,  kiillon  helyiségben, szavazourna
igénybevételével. Ha képviseld —testiileti lilés személyekrdl dont a szavazo lapon
a jeloltek nevét ABC sorrendben kell feltiintetni.

(2) Jelentds dontéseknél 7 f6 képviseld inditvanyara név szerinti szavazast kell elrendelni.

(3) Név szerinti szavazas ,,igennel”, vagy ,,nemmel” és ,,tartozkodassal” torténhet. A képviselok a
polgarmester felkérésére személyesen, €16 szoval kozlik szavazatukat, amelyet a
szavazatszamlalo rendszer kezelGje a képvisel6 neve mellett rogzit.

(4) A szavazés eredményét a szamitogépes alkalmazas Osszesiti, amely alapjan a polgarmester azt
kihirdeti és sz szerint ismerteti a dontést. Az irasban eldterjesztett dontési javaslat valtozas
nélkiili elfogadasa esetén a szo szerinti ismertetés mellézheto.

32.§

(1) A titkos szavazas eldirt esetben és/vagy iigyrend eseti dontéssel irasban torténik, amelyhez a
technikai feltételeket a jegyzonek kell biztositani.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kiillon helyiségben, szavazourna
igénybevételével torténik.

(3) Lebonyolitasa a létrehozott Szavazatszamlalé Bizottsag, megvalasztasat kdvetden a Jogi,
Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag feladata. E feladat ellatasa soran:
a.) ismerteti a szavazas modjat és elkésziti a szavazdlapokat,
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b.) Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat,
c.) aszavazasrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza
- a szavazas helyét, napjat,
- a bizottsag jelenlévo tagjainak nevét €s tisztségét,
- a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,
- a szavazas soran a bizottsag megallapitasait és a hozott hatarozatait,
- a szavazas eredmény¢ét,
d.) a szavazasrol készitett jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai alairjak,
e.) a szavazas eredményérol a bizottsag elnoke jelentést tesz a képviseld-
testiiletnek.

33.§

(1) Kérdés az Onkormanyzati hataskorbe tartozd szervezeti, milkodési, dontési, elokészitési
jellegi felvetés vagy tudakozodas. Kérdés esetében a képviselO-testiileti tagnak
viszontvalaszra nincs joga, a képviseld-testiilet az adott valasz elfogadasarol nem hataroz.

(2) Az interpellacid olyan felszolalas, amelynek targya szoros kapcsolatban all a testiilet
hataskorének ellatasaval, illetleg az valamely szervezetének, intézményének hataskorébe
tartozik.

(3) Az interpellaciot a testiileti iilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzett az iilés el6tt legalabb
3 munkanappal irasban megkapta.

(4) Amennyiben a (3) bekezdésben irt hataridon til, vagy az iilésen nyujtanak be interpellaciot,
az érintettnek csak abban az esetben kell valaszt adni, ha a valaszadas eldzetes vizsgalatot
nem igényel.

(5) Aziilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasarol — ha az interpellaldo nem fogadta azt el
— a képvisel6 nyilatkozata utan a képvisel6-testiilet hataroz. Ha a képvisel6-testiilet a valaszt
nem fogadja el, ugy kiilon napirendben folytatott vitaban dont a sziikséges intézkedésrél. Az
interpellacio kivizsgalasaban valo részvételt fel kell ajanlani az interpellalé képviselének

(6) Bonyolult, vizsgalatot igénylé iligyben az interpellalonak az tlést kovetd 15 napon beliil
irasban kell valaszt adni. Az interpellalonak megkiildott valaszt masolatat valamennyi
testiileti tagnak meg kell kiildeni.

(7) Az interpellaciokrdl a jegyzO — a hivatal Gtjan - rendszeres és folyamatos nyilvantartast
vezet.
34. §

(1) A kozmeghallgatason a valasztopolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i
kozérdekli kérdést és javaslatot tehetnek. A kdzmeghallgatas nagy nyilvanossagok biztositd
testiileti {ilés, melyen a valasztopolgarok tanacskozasi joggal rendelkeznek.

(2) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil.

(3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre, lehetbleg azonnal kell valaszolni. A
megvalaszolatlanul marad kérdést, kezdeményezést, javaslatot a targy szerint illetékes
bizottsdg, vagy a jegyzO a testiileti altal meghatarozott hataridédig megvizsgalja, annak
eredményérol a kovetkezo iilésen tajékoztatast ad.
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(4) A kozmeghallgatason elhangzott, nem a testiilet és szerveit érintd feladat- és hataskorbe
tartozd kérdéseket, észrevételeket haladéktalanul tovabbitani kell a hataskorrel rendelkezé
illetékes szervhez.

(5) A polgarmester, alpolgarmester, illetve a képviselé-testiilet tagjai a varos/valasztokeriilet
lakossaganak széles korét érintd ligyekben lakossagi forumot tarthatnak. A lakossagi forumok
szervezesérol a képviselo-testiilet esetenként dont.

(6) A lakossagot a lakossagi forumokrol és a kozmeghallgatasrol a 33.§ (6) bekezdésében leirtak
szerint tajékoztatni kell.

35.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester (levezeto elnok) gondoskodik. Ennek
soran:

a.) rendre utasithatja azt, aki a képviselo-testiilet iilés€hez méltatlan, az iilést zavaro
magatartast tanusit,

b.) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy akinek a
hozzaszbolasa masokat sértd,

c.) a figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonhatja a szot, amelynek
kovetkezményeként az illetdé személy ugyanazon napirendi pont targyalasanal nem
szolalhat fel,

d.) amennyiben az iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az iilést a polgarmester az altala meghatarozott idére felfiiggeszti.

(2) A hallgatosag tetszését vagy nemtetszését nem nyilvanithatja ki.

(3) Ha a polgarmester sziinetet rendel el, a tanacskozas nem folytathatd. Sziinetet kell elrendelni
abban az esetben is, ha azt barmelyik képviseld inditvanyara a képviselo-testiilet egyszerii
sz6tobbséggel elfogadja.

36. §

(1) A képviseld testiilet dontései:
a.) arendelet
b.) hatarozat
c.) alakszer(i hatarozat nélkiili tudomasulvétel.

37.§

(1) Az onkormanyzat vagyonaval, illetve torzsvagyonaval kapcsolatos rendelkezéseit rendeletben
szabalyozza.

38. §

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a telepiilési képviselok,

a képviselO-testiilet bizottsaga,

a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo,

a helyi tarsadalmi és civil szervezetek vezeto testiilete,

az onkormanyzat teriiletén miikodé allami szervek vezetoi,
a helyi kisebbségi dnkormanyzatok testiiletei,
allampolgarok.

Qe e s
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(2) A kezdeményezést a polgarmesternek nyujthatjak be, rendelet-tervezetet a hivatal késziti el és
a képviselo-testiiletnek legkésobb a kovetkezo testiileti iilés anyagaval egyiitt tovabbitja.
Megbizhato az el6készitéssel a targy szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag, esetleg kiilsé
szakértd. Szakértd bevonasara a jegyzO tesz javaslatot. A rendelet-tervezet szakmai
elokészitése a jegyzo feladata.

(3) Az indoklasnak (el6terjesztésnek) tartalmaznia kell a rendelet megalkotasanak sziikségességét,
a szabalyozas indokait, tovabba, hogy az elokészitésben kik, vagy mely szervek vettek részt.
Fel kell tiintetni az esetleg eltéré véleményeket és azok mellézésének okait.

(4) A képviselo-testiilet kiilon dontéssel eldzetesen is hatarozhat Uj Onkormanyzati rendelet
végzO személyeket, elbirja az elkészités menetét, a tervezet esetleges kifiiggesztését, az
egyeztetés és a vitaforumok rendjét.

(5) Minden rendelet-tervezet elékészitése soran ki kell kérni a Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi
Bizottsag, valamint a jegyz0 torvényességi véleményét.

39.§

(1) Az onkormanyzati rendelet hiteles szovegének a rendeletet elfogadé képviseld-testiileti iilés
jegyzokonyve mellékleteként kezelt rendelet szovegét kell tekinteni.

(2) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek — a polgarmester inditvanyara —
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetér6l és a fontosabb tapasztalatokrol. Egyes
rendeletek hatalyosuldasanak ellendrzését a képviselO-testiillet a szakirany bizottsaga
hataskorében utalhatja.

(3) A jegyzo koteles a hatalyos Onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban
tartani.
Az Oonkormanyzati rendeletek a dontést kdvetden 5 munkanapon beliil, kivételes €s siirgés
esetben 1 munkanapon beliil elkészitésre és kihirdetésre keriilnek. A rendeletek
kihirdetésének mddja: a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain keriil kifliggesztésre 15 napig.

(4) A jegyz0 gondoskodik arrol, hogy az Onkormanyzat rendeleteir6l ¢és fontosabb
hatarozatairol a varos lakossaga a Sajo-TV Képujsag utjan értesiiljon, hogy az érintett
szervek és személyek tudomast szerezzenek az Oket érinté rendeletekr6l, illetve, hogy az
onkormanyzat rendeleteit az érdekl6dok barmikor megtekinthessék

40. §

(1) A testiileti hatarozatokrol a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet és felelds a hatarozatok
irasba foglalasaért és kiadasaért. A hatarozatot a jegyzékonyv vezetdje hitelesiti.

(2) A hatarozatot a 39. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell kihirdetni.
41. §
A képvisel6-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, alakszer hatdrozat meghozatala nélkiil dont:
a.) a napirend meghatarozasarol,

b.) aziigyrendi kérdésekrol,
c.) atajékoztatd jellegli anyagok tudomasulvételérol,
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e.) a rendelet-tervezet, vagy a hatarozati javaslat modositasara, kiegészitésére tett
inditvanyokrol.

42.°§

(1) A képviselo-testiilet nyilvanos iilésérél kép- és hangfelvétel, valamint a szamitdgép altal
szolgaltatott eclektronikus szdszerinti hang, valamint az iilés l1ényegét tartalmazo irasbeli
jegyzokonyv késziil. Az tilésrol késziilt hangfelvételt (vagatlanul) 2 évig meg kell 6rizni. A
szamitogép altal szolgaltatott elektronikus hang, és irasbeli jegyz6konyv nem selejtezhetd.

(2) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) Nyilt ilésrél az irasbeli jegyzOkonyv 3 eredeti példanyban késziil, mellékletét az
eléterjesztések ¢és javaslatok anyagai, valamint a jelenléti ivek, tovabba az elfogadott
rendeletek képezik.

a.) A jegyzokonyv egy eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
kezeli.

b.) Egy eredeti példany a Lévay Jozsef Varosi Konyvtarba keriil elhelyezésre, ahol a
valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek.

(4) A képviseld kérésére az irasban benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni,
illetleg kérésére a véleményét rogziteni a jegyzokonyvben

43.°§

(1) Zart ilésrdl, vagy ha az iilés egy részének zarttd nyilvéanitasara keriil sor, akkor kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni 2 példanyban.
a. A jegyzOkonyv egy eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
kezeli.

(2) Az iilésrol késziilt jegyzokonyvbe a képviselO-testiilet tagjai, jegyz0, tovabba meghivasa esetén
az érintett és a szakértd tekinthetnek be.

(3) A zart iilés résztvevdi — a jegyzOkonyvhoz sziikséges felvételen kivill — hang és film (video)
felvételt nem készithetnek.
44. §

(1) Sajoszentpéter varosban az alabbi koézvetleniill megvalasztott helyi kisebbségi
onkormanyzatok miikédnek:
a.) cigany,
b.) lengyel,
c.) német.

45. §

(1) Az onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala a helyi kisebbségi onkormanyzatok munkéjahoz az
alabbi segitséget nyujtja:
- elkésziti az iilések meghivoit és kipostazza a testiileti anyagokkal egyiitt,
- vezeti az ilésekrdl késziilt jegyzokonyveket és tovabbitja azt a helyi onkormanyzatok
torvényessegi ellendrzéséért felelds szervnek.
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(2) A kisebbségi onkormanyzatok miikodésére vonatkozo részletes szabalyokat a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatuk tartalmazza.

46. §

Ezen rendelet kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az 5/2007.
(I11.28.) 6nkormanyzati rendelet az Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol.

Dr. Marton Kinga Dr. Farag6 Péter
Jegyzd polgarmester
tavollétében:

Divinyiné dr. Kovacs Irén
aljegyz0

Kihirdetési zaradék:

Ezen rendeletet 2011. ............ napjan kihirdettem.

Dr. Marton Kinga
jegyzo tavollétében:

Divinyiné dr. Kovacs Irén
aljegyz6



