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Saj6szentpéter Varos ﬁnkorményzata Képvisels-testiiletének
. 6/2011. (I11.28.) nkormé4nyzati rendelete
az Onkorminyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Sajoszentpéter Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyar Kéztarsasag Alkotmanyardl sz616
1949. évi XX. tv. 44/A § (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében és a helyi
Onkorményzatok-6l sz616 1990. évi LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében meghatéarozott feladatkrében
eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1.§

(1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése:
Saj¢szentpéter Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: 6nkormanyzat).
Székhelye: 3770. Sajészentpéter, Kalvin tér 4. szam
Miik6dése: Sajészentpéter varos kozigazgatasi teriilete.
(Az d6nkorméanyzat valasztokeriileti beosztasat az 1. sz fiiggelék tartalmazza.)

(2) Az 6nkorményzat hivatalos pecsétje:

» Sajészentpéter Varos Onkormanyzata” felirata korbélyegzd, kdzépen a Magyar Koztarsasag
cimerével.

2.§

(1) A képviselo-testiiletnek 12 tagja van. A tagok névsorat az SZMSZ 1., és 1/a. fiiggeléke
tartalmaz:a.

(2) Az o6nkormanyzat hivatalos Jjelképei: Sajoszentpéter varos cimere, ziszloja és diszpecsétje,
melynek leirasét, valamint azok hasznalatit az dnkormaényzat kiilon rendeletben szabalyozza.

(3) A vérosi kitiintetd dijak alapitésat kiilon rendelet tartalmazza.

3.§

Az Gnkormén}_{zat feladatait és hatdskorét a helyi onkomranyzatokrél sz616 1990. évi LXV. torvény (a
tovabbaikban Otv.) hatirozza meg. Az onkorményzat ltal 6nként vallalt feladatokat jelen rendelet 2.
sz. fiiggeléke tartalmazza

4.§

(D) A képviselat az Otv-ben és jelen rendeletben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg.

(2) A képvisel6 testiileti tagot megvalasztasanak idSpontjatol megbizatisa megsziinéséig kiilon
rendeletben meghatérozott tiszteletdij illeti meg évi 12. hoénapra.

(3) frasban vagy szoban koteles bejelenteni a polgarmesternek, ha a képviselo-testiilet vagy a
bizottsdg iilésén nem tud részt venni, vagy ha egyéb megbizatisinak teljesitésében
akadalyoztatva van

(4) A tudomasira jutott allami, szolgalati, iizleti &s magén titkot koteles megdrizni. Titoktartasi
kotelezettsige a megbizatasanak lejarta utén is fennall.
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(5) A polgarmester, alpolgarmester, képviseldk 4ltal az Otv. szerint benyujtott
vagyonnyilatkozatok a mandatumok lejarat koveten visszaadasra keriilnek.
A vagyonnyilatkozat benytjtisara kotelezett halila esetén a vagyonnyilatkozatot az
orokoseinek kell visszaadni.

5.§

() A képviselo-testiilet dontéseinek elSkészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és
ellenérzése érdekében, meghatirozott Onkorményzati feladatok ellitisara az alibbi 4llandé
bizottsagokat hozza étre:

a) Peénziigyi, Vagyongazdalkodasi Bizottsig, 7 £6
b) Kozoktatasi, Kulturalis, Szocialis és Egészségiigyi Bizottsig 516
c) Epitési, Fejlesztési, Kornyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag, 516
d) Jogi, Ugyrendi és Kézbiztonsagi Bizottsag. 55
e) Kozbeszerzési Biral6 Bizottsag 516

(2) A vagyonnyilatkozatok vizsgalatat a Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag
végzi.
(3) A bizottségok tagjaira
a.) a polgdrmester
b.) a bizotisdgok
c.) barmely telepiilési képvisels

tehet javaslatot.

(4) A bizoltsig képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
munkaban azonosak.

(5) A bizottsagok munkajuk segitése érdekében szakértét vonhatnak be.

(6) A képviselo-testiilet megvalasztasanak és miikodésének iddtartamara 5 tagu Palyazati
Déntdbizottsdgot hoz Iétre, mely a kozpénzekbédl nytjtott timogatasok atlathatosagarél sz6lé
2007. évi CLXXXI. torvény, az Snkormanyzat altal nyUjtott tAmogatasokr6l szélé rendelet,
valamint ezen rendelet szerint végzi tevékenységét. A Palyazati DontSbizottsdg tagjai
tevekenységiikért dijazasban nem részesiilnek.

(7) A bizottsigok feladatait és hatiskorét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

6. §
(D A Polgérmesteri Hivatal osztalyvezetdi a bizottsagok munkéjanak eredményességét rendszeres
tajékoztatassal, személyi és targyi feltételek biztositasaval segitik elo.

(2) A bizottsdgok munkajahoz a technikai segitd feladatokat a Polgarmesteri Hivatal al4bbi vezetdi
és osztélyai kdtelesek ellatni:



a) Pénziigyi, Vagyongazdalkodasi Bizottsag:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,

b) Kdzoktatési, Kulturilis, szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:
Intézményiranyit6 és Szervezési Osztaly, valamint a Hat6sagi és Szocialis Osztily,

c) Epitési, Fejlesztési, Kornyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag:
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ipitési €s Viarosiizemeltetési Osztaly,
d) Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag: jegyz0, aljegyz0.

e) Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag: jegyz0, aljegyzd, Intézményiranyité és Szervezési
Osztaly

(3) bizottsagok tevékenységiiket munkaterv alapjan végzik, amelynek:
a) Usszhangban kell lennie a képviseld-testiilet munkatervével,

b) tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet munkatervébdl, hatirozataibdl és rendeleteibdl
ad6do bizottsagi feladatokat,

¢) tartalmaznia kell az iilések iitemezését, helyét, idejét, napirendjét, a napirendek
eldadéit, a kdzremiikods szerveket és személyeket,

d) a tervezett ellendrzések iitemezését, fébb céljait, a vizsgilandé szervet és a
vizsgalatban résztvevoket.

(4) A bizottsag sziikség szerint tart iilést. A kézdsen jelentkezd feladatok végrehajtasara a
bizottségok egyiittes iiléseket is tarthatnak.

(5) A bizotisagi iilések anyagit a Polgarmesteri Hivatal a képvisels testiileti iilést megeldzoen
legalabb 5 nappal kézbesiti a tagoknak és a meghivottaknak. Minden bizottsagi tag szamara
a targyalandé napirendek teljes elbterjesztését kell kézbesiteni.

(6) A bizottsagi tilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszélalasok révid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon kérésre — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ald. Az atruhazott hatiskdrben hozott
dontésekrol a bizottsag elndke a kovetkezd testilleti iilésen révid tajékoztatast ad.

7.§

A bizottsagok elndkei a ciklus folyaman egy alkalommal beszamolnak a képvisel6-testiiletnek a
megvalasztasuk 6ta végzett tevékenységiikrol.

8.§

(1) A képviseld testiilet tisztségviseldi: a polgarmester és az alpolgarmester. Megbizatdsukat
foallasban latjak el.

(2) A polgirmester feladatai:

a.) a képviselo-testiilet miikodésével Ssszefliggben:
-  meghatarozza az alpolgarmester feladatait, szimon kéri azok végrehajtasat,



- felelSs a testiileti iilések szinvonalas, koordinalt elOkészitéséért, az iilések
rendjéért, a dontésekre vonatkozé javaslatok megalapozottsagaért, a testiileti
dontések végrehajtasanak megszervezéséért, iranyitasaért, a végrehajtasrol a
testiilet tijékoztatasaért.

- kapcsolatot tart a vonzaskorzet és miés telepiilések onkormanyzataival,
tovabba a helyi, megyei és orszagos szintii - az 6nkormanyzat miikodését
befolyasolé - szervekkel és szervezetekkel,

- A Kkoltségvetési évet kovetéen a koltségvetés végrehajtisar6l  sz616
beszamolot terjeszteld a képviseld-testiilet elé.

b.) a bizottsigok miikddésével 6sszefiiggden:
- gondoskodik a bizottsagok tevékenysége el6készitése és 6sszehangolasa
érdekében a megfeleld tajékoztatasukrol,
- ellendrzi a bizottsigok hatérozatainak, javaslatainak intézését, a bizottsagokkal
kapcsolatos hivatali tevékenységet.

c.) a hivatallal 6sszefiliggd fobb jogositvanyai:

- Kapcsolatot tart a hivatal osztalyvezetdivel.

- Ertékeli a hivatal munkajat.

- A targyévre vonatkoz6 — kilon jogszabalyban meghatarozott — éves
ellenérzési jelentést a tirgyévet kovetben, a zdrszdmadisi rendelettel
egyidejlileg a képviselS-testiilet elé terjeszti.

- - Kiemelt feladata a telepiilésfejlesztés és a kozszolgaltatasok szervezése,
tovibba egyiittmiikddés a tarsadalmi szervekkel és a lakossag 6nszervez6d6
kozosségeivel.

d.) Minden hénap elsé szerdai napjan 10.00 6ratél 12.00 6raig fogaddorat tart.
e.) A polgarmester hivatalos pecsétje:

»Polgdrmester SajOszentpéter” feliratd korbélyegzd, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimerével.

9.§

() Az alpolgarmester feladatait a polgarmester hatirozza meg. . A munkamegosztis kialakitisa, a
konkrét feladatok meghatérozasa a polgarmester Jogkorébe tartozik.

(2) Minden szzrdai napon 8.00 6ratél 12.00 oraig fogaddoérat tart.
10. §

(1) A polgérmester feladatai ellatdsanak segitése, a testiileti eldterjesztések egyeztetése, valamint
a testiileti' illéseinek el6készitése érdekében miikddteti a vezetdi értekezletet.

(2) A vezetdi értekezletet a polgarmester hivja Ossze és vezeti. A vezetdi értekezlet tagjai: a
polgarmester, alpolgarmester, jegyzd, aljegyzd és osztalyvezetdk, intézményvezetok.

(3) A polgarinester az iigyek tartalmatl fiiggden hatirozza meg, hogy a vezetdi értekezlet
munkajaba kit kivan bevonni.




A jegyzd

11. §

a) térvényességi szempontb6l véleményezi a képviseld-testiileti iilés és a bizottsagok elé
keriil el6terjesztéseket

b.) cllitja a képvisel6-testiileti iilés a bizottsagok és a kisebbségi Snkormanyzatok
miikddésével kapcsolatos szervezési és iigyviteli feladatokat,

¢.) rendszeresen téjékoztatja a testiiletet az Snkorméanyzatot érintd Jjogszabalyokrdl,

d.) gondoskodik az 6nkorményzati rendelet —tervezetek szakmai elkészitésérsl

e.) intézkedéseket kezdeményez a torvénysértések megsziintetésére

f.) Gazdalkodassal kapcsolatban:

elkésziti az Snkorményzat koltségvetésérdl sz6lé koncepcidt, rendelet-
tervezetet,

az elfogadott kdltségvetésrd] informéciot szolgaltat a kozponti koltségvetés
szamara,

kialakitia a hivatal, valamint az intézmények szamviteli rendjét, a
koltségvetési szervekre vonatkozé eldirasok alapjén,

az allamhéztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, hiromnegyed éves
¢s éves informaciot szolgaltat,

cllatja az 6nkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek
pénziigyi-gazdasigi feliigyeleti ellenbrzését,

ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
az iranyitasat,

gondoskodik a koltségvetési rendeletének megfelelden a koltségvetési
szervek pénzellatisarol,

elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasirél szolé6 beszamolot
(zarszdmadast), s ennek keretében elszdmol a normativ koltségvetési
hozzéjarulasokkal, az 5nkormanyzat vagyonallapotaval,

szilkség esetén elokésziti az atmeneti gazdalkodasrdl sz616 rendelet-
tervezetet,

a kotelezettségvallalast ellenjegyzi, erre mas személyt is felhatalmazhat,
felelés a feladatai elldtisihoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételéért,

az alapité okiratban elirt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,

a koltségvetési szerv gazdilkoddsaban a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért,

a tervezési, beszamolasi, informéciészolgaltatési kotelezettség teljesitéséért,
annak teljességéért és hitelességéért,
a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjaért,
a folyamatba épitett, elézetes és utélagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsé
ellendrzés megszervezéséért és hatékony mikodéséért,

az éves koltségvetési beszamol6 keretében beszamol a koltségvetési szerv
folyamatba épitett, eldzetes és utolagos vezet6i ellen6rzésének, valamint

o

bels6 ellendrzésének miikodtetésérol.

g) Egyéb feladatai:
- szervezi €s Osszehangolja a Polgarmesteri Hivatal munkajat
- részt vesz az ligyfélfogadds megszervezésében.

h) Minden szerdai napon 8.00 6r4t6] 12.00 éraig fogadéérat tart.




12. §

(1) A képvisels-testiilet hivatalanak elnevezése: Sajészentpéter Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: hivatal)

(2) A hivatal 6nall6 koltségvetési szerv. A miikédéséhez sziikséges elbirdnyzatokat az éves
koltségvetés tartalmazza.

13.§

(1) A hivata] szervezeti egységei az osztalyok és a gyambhivatal, melyet fSosztalyvezetd helyettesi
szintli vezeti megbizatasa kéztisztviseldk vezetik.

(2) A hivatal belsd szervezeti egységei:
- Intézményiranyit6 és Szervezési Osztaly,
- Hat6sagi és Szociélis Osztaly,
- Fénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly,
- Epl’tési és Viarosiizemeltetési Osztaly,
- Vérosi Gyamhivatal,
- Eels6 ellenér.

(3) A hivatal pecsétje, amelyet a hivatal osztalyai hasznilnak:

- .Polgirmesteri Hivatal Sajészentpéter” felirath korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag
cimerével,

- a Varosi Gyambhivatal kiilon pecsétet hasznal, amely ,,Véarosi Gyamhivatal Sajészentpéter”
feliratd kisrbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével.

(4) A hivatal tevékenységének ellatisira a munkatirsak részére hivatali gépkocsi  all
rendelkezésre.

14.§

(1) A Hivataliigyrendjének tartalmaznia kell:

a.) ahivatal belsd tagozédasat,

b.) a hataskori jegyzékben felsorolt alapvetd feladatokat,

¢.) a hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzékét.
d.) ahivatal munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét.

2 A Polgérmesteri Hivatal Ugyrendjét a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott Sajoszentpéter
Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata tartalmazza,

(3) Az Ugyrend naprakészségét a jegyzd koteles biztositani.

15. §
(1) A képviselo-testiilet tarsulasban vald részvételérdl esetenként dont.

(2) Az egyiitimiikodési megallapodas alapjan végzett belsd ellendrzések esetén a koltségvetési
szervek belsé ellendrzésérdl sz616 193/2003.(X1.26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.)
szerinti bels6 ellendrzési feladatokat — elSzetesen irasban egyeztetett €s iitemezett médon
csak a tarsuldsi pénziigyi forrasok felhasznaldsira kiterjedben — a Miskolci Kistérség
Tobbeéli Tarsulas Munkaszervezet vezetdje, illetve az altala felhatalmazott személy latja el.



16. §
(1) A Képviselo-testiilet alakuld, rendes &s rendkiviili iilést tart.

(2) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elntke tajékoztatast ad az dnkormanyzati
képviselSk és a polgarmester vélasztasanak eredményérél, és atadja a megbizo leveleket.

(3) Keépviselb-testiilet az alakul6 iilésen az alpolgarmester valasztasanak titkos szavazéssal torténd
lebonyolitasahoz a tagjai sorabdl 3 f&s Szavazatszamlalé Bizottsagot valaszt.

(4) A polgarmester majd a telepiilési képviselok eskiit, vagy fogadalmat tesznek. Az eskii vagy
fogadalom szivegét a polgarmester esetében a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke, a telepiilési
képviselGk esetében a polgarmester olvassa el6.

17. §
(1) A képviszld-testiilet munkaterv szerinti és rendkiviili iilést, valamint kézmeghallgatast tart.

(2) Képvisel5-testiilet munkaterv alapjan iilésezik. Havonta egy iilést tart — csiitdrtoki napokon -
julius hdnap kivételével, melyek kezdési idépontja: reggel 9.00 6ra, helye: Polgarmesteri
Hivatal tanicskozé terme.

(3) A hatéridshdz kotostt, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtargyalasara soron kiviili
(rendkivilli) képvisel-testiileti iilés hivhato dssze, melyet inditvanyozhatnak

- apolgarmester,

- ahelyi 6nkormanyzatok térvényességének ellendrzéséért felelds szerv

- kisebbségi tigyekben az érintett kisebbségi énkormanyzatok képviseldi,

- A halasztast nem tiir$, indokolt esetben a polgérmester a képviselo-testiilet rendkiviili iilését
rovid aton (telefon) is dsszehivhatja. Ebben az esetben az irasbeliség mell6zhetd, azonban a
siirgos, halaszthatatlan 6sszehivas okat kzolni kell.

18. §

(1) A polgarmester gondoskodik arr6l, hogy program késziiljon a képviselb-testiilet
megbizatdsanak idGtartamara a gazdilkodas és a telepiilésfejlesztés iranyelveirdl,
célkitlizéseirdl, a helyi kozszolgiltatisok szervezésének, a telepiilés {izemeltetésének
feladatairél. A program rogzitse azokat a helyi koziigyeket és kozszolgaltatasokat,
amelyekben a feladatokat véllalé Snszervezddé kozosségek és vallalkozasok tamogatéast
kapnak a képviseld-testiiletto].

(2) A program elfogadasihoz a képviselé-testiilet mindsitett tobbségének igen szavazata
sziikséges.
19. §

(1) A képviseld-testiilet miikodésének alapja — a program végrehajtasat is célz6 — munkaterv,
melyet a polgdrmester iranyitasaval a jegyzb allit ossze, s a polgarmester terjeszt jovahagyas
végett a képviselb-testiilet elé.

(2) Az 6nkormanyzat féléves munkatervet készit. Az 1. féléves munkatervet az el6z6 év december
havi, a IL. féléves munkatervet a képvisel5-testiilet Junius havi iilésén hagyja jova.

(3) A munkaterv Ssszeallitasa elStt javaslatot kell kémi:
a.) alképvisel6-testiileti tagoktol,
b.) alképviselo-testiilet bizottsagaitol,



c.) ajegyzotdl,

d.) akisebbségi Snkormanyzatoktol,

e.) az Onkormanyzati intézmények vezet5itsl,

f.) figyelembe kell venni ezen tiilmenden a lakossagi forumokon elhangzott javaslatokat,
¢szrevételeket,

(4) A beérkezett, de a munkaterv tervezetének dsszeallitdsanal figyelembe nem vett javaslatokrdl
a polgarrester az el6terjesztésben tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a. aziilések tervezett idopontjat, amely 4ltaldban a honap utolsé elétti csiitortoki napja,
b. aképviseld-testiileti iilés napirendjét és ezek eldterjesztoit,
c. azelbterjesztés elkészitésének feleldsét,

(6) A jegyzé gondoskodik arrél, hogy a munkaterv a viros polgarai szamara megismerhetd
legyen.
20. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésére a testiilet tagjainak és a meghivottaknak irasbeli meghivét kell
kézbesiténi. A meghivst a polgarmester, akadélyoztatasa, vagy tavolléte esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiikk akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén a Jogi, Ugyrendi és
Kdzbiztonsigi Bizottsag elnoke irja ald. A testiilet tagjainak és a kiilsGs bizottsagi tagoknak
az aliras utdn kell a meghivét elektronikus forméban kézbesiteni.

(2) Az ilés meghivojat olyan idépontban kell kézbesiteni, hogy azt a képviseldk és a
meghivoitak az iilés elétt legalabb 5 nappal megkapjak.

A meghivénak tartalmaznia kell:
a.) az iilés helyét és id6pontjat,
b.) ajavasolt napirendi pontokat,
c.) anapirendek elSterjesztdit.

(3) Kételezdin a meghivé mellékletét képezik:
a.) a meghivottat érint$ napirendi pontokhoz k6t6d5 irasbeli eldterjesztés teljes szdvege,
b.) a hatérozati javaslatok,
¢.) rendelet-tervezetek.

(4) A 17. § (3) bekezdésében foglalt esetekben a rendkiviili iilésre a meghivé az iilés elbtt 24
oraval is megkiildheto.

(5) A képvisels-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
- a.) ab. sz. valasztokorzet orszaggyiilési képviselojét,

b.) a helyi kisebbségi Snkormanyzatok elnokét,

¢.) anapirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét,

d.) birottsdg beszamoltatésa és bizottsagi el6terjesztés esetében a bizottsag nem képviseld
tagjait,

€.) ajegyzlt,

f) aPolgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetOit,

g.) valamint akiknek a jelenléte a napirendi pont alapos és koriiltekintd targyalasahoz
elengedhetetleniil sziikséges, erre az el6terjesztd is javaslatot tehet.

(6) A képviselb-testiileti iilésrdl értesiteni kell a regionalis és a helyi sajté képviseldit. A Sajo-
TV-ben kézzé kell tenni a testiileti iilések id5pontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy
a napirerdek anyagit meg Ichet tekinteni a Polgarmesteri Hivatalban. A meghivé
kifliggesztends a Polgarmesteri Hivatal hirdet&tablain is.
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21. §

Eldterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, tovdbba a képviseld-testiilet tagja, vagy
bizottsaga éltal elézetesen javasolt rendelet- és hatérozat-tervezet, beszamolé és tajékoztato.
Az eldterjesztések dontési javaslatainak torvényességét a jegyzo elbzetesen véleményezi.

A testilleti iilésre a meghivéval egyidejilleg kell az elbterjesztéseket kézbesiteni. A
kézbesités elektronikus formaban, a meghivé e-mailben, az elSterjesztések a
www.sajoszentpeter.hu internetes elérhetdségrol torténd letsltés utjan torténik. Sikertelen
kézbesités esetén pendrive vagy kompatibilis adathordozé Utjén torténik a kézbesités. Ahol
az SZMSZ irasbeliséget, illetve kézbesitést ir els, azon az elektronikus tton vagy
adathordozé t6rténd kézbesitést is érteni kell.

A bizcttsag nem képviseld tagjai részére az Oket érintd meghivok és elbterjesztések —
amennyiben internetes hozzaféréssel rendelkeznek — a (2) bekezdés szerint keriilnek
kézbesitésre, ennek hidnyaban pendrive vagy kompatibilis adathordozé atjan torténik a
kézbesités.

Kivételt képez az a siirgds dontést igényld — a meghivé és az irasbeli elbterjesztések
kézbesitését kovetden késziild — rendkiviili elSterjesztés, amit a Képvisels-testiilet felvesz a
rendes Képviselo-testiileti iilés napirendjére.

Az elSterjesztések és a hatarozati javaslat formai és tartalmi kévetelményei:
a.) Az elOterjesztés javasolt felépitése:

- a targy pontos meghatarozasa,

- az el6terjesztok, elkésziték pontos megnevezése,

- utalas arra, hogy a képviseld-testiilet foglalkozott-¢ korabban a targykorrel, ha igen,
milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

- az Ujabb dontés okainak bemutatésa, azok a korillmények, dsszefliggések, amelyek a
hatarozati javaslat elfogadasat indokoljak,

- 2z eltérd vélemények megjelslése és annak indokai;

b.) Az elSterjesztés megallapitasain alapul$ feladat meghatarozast tartalmazé hatarozati
Javaslattal szembeni elvérasok:
- kapcsolédnia kell szervesen az eléterjesztés megallapitasaihoz,
torvényesnek, célszeriinek, szakszertinek és végrehajthaténak kell lennie,
ha a dontésnek és/vagy a végrehajtasnak tobb moédja lehetséges, tartalmaznia kell az
alternativakat,
rendeznie kell az azonos témakérben hozott korabbi hatarozat sorsat (hatalyon kiviil
helyezése, esetleges médositasa, kiegészitése vonatkozasaban),

- meg kell jelSlnie a végrehajtasért felelds szervezet vagy személyt és a végrehajtas
hatéridejét, a végrehajtas hatérideje naptérszerinti, azonnali vagy folyamatos
megjelolést tartalmazhat, ez utébbi esetben a végrehajtasrol a téma jabb napirendre
tiizésekor kell szamot adni.

Az elbterjesztést a munkatervben megjelslt iddpont figyelembe vételével legkésdbb az iilést
megeléz8 7 munkanappal kell leadni a polgérmesternek, illetdleg a jegyzdnek. A hatarid
alél fontos kozérdekbél, és méltanyolhaté egyéb okbél lehet eltérni. Az cloterjesztd a
testiileti ilés résztvevéi szamara mind az irasos elbterjesztést, mind az elSterjesztés
rendkiviili okat irasban koteles atadni.

Az elbterjesztésnek mindenkor lényegre torének, konkrétnak és t5mormek kell lennie. Az
elSterjesrtéseket az illetékes bizottsagoknak elézetes me gvitatdsra ki kell adni.
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22.§

(1) Rendkiviili eldterjesztés (siirgbsségi inditvdny) az a napirendi javaslat, amelyet a
képviseldknek és a tandcskozési joggal meghivottaknak a meghivé mellékleteként, vagy ettdl
fiiggetlentil legalabb az iilést megelsz4 3 munkanappal nem kiildtek meg.

(2) A napirendi javaslatra felvett iigyekkel 6ssze nem fligg6 — halaszthatatlan dontést igényls —
eldterjesztés siirgbsségi targyalasat kezdeményezhetik a polgirmester, az alpolgarmester, a
Jegyz0, az aljegyzd, a bizottsagok elndkei, a képviseltk és a helyi kisebbségi énkorményzatok
testilletel. A siirgbsségi inditvanyt a napirend elfogaddsa elétt a polgarmester koteles
ismertetni.

(3) A siirgBsségi inditvanyt legkésdbb az iilést megel6z0 munkanap 11.00 ériig a
polgarmesterhez irdsban kell benydjtani. A slirgdsségi inditvinynak targyaldsra és
hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie. Tartalmaznia kell annak targyat és indokat, a
dontési javaslatot, valamint a javaslattevé alairasat.

(4) Siirg6sségi inditvanyként rendelet-tervezet napirendre vételét nem lehet kezdeményezni.

(5) A képvisel6-testiilet a napirend vitaja soran vita nélkiil, mindsitett t5bbséggel hataroz arrél,
hogy napirendre tiizi-e a siirgésségi inditvanyt.

23.§
(1) A képvis:16-testiilet nyilvanos iilésérdl kép- és hangfelvétel késziil.

(2) Az iilésen megjelent hallgatosig a résziikre kijelolt helyen foglalhat helyet. A képvisel-
testiilet esetenként — vita nélkiil — dont egyszerii sz6tdbbséggel arrél, hogy az iilésen megjelent
allampolgaroknak hozzaszolasi jogot ad-e, maximum 3 percben.

(3) Zart ilés megtartasat a képviselS-testiilet tagja, vagy a jegyz6 inditvanyozhatja. A zart iilés
elrendeléséhez mindsitett tobbségi szavazas szitkséges.

(4) A zart iilésen a Otv-ben felsoroltakon kiviil a Jegyz6kdnyv vezetéséhez sziikséges személyzet
vehet résit az

(5) A zért iilésrdl késziilt jegyz6konyvbe a képviselo-testiilet tagja, az érintett, a jegyzd, az a helyi
onkorményzatok torvényességének ellendrzéséért felelds szerv birésag, iigyészség tekinthet
be.

(6) A zart iilésen hozott hatirozatot a polgarmester — hatdsagi tigyekben hozott dontések
kivételével — nyilvéanos iilésen kihirdeti. A tajékoztatds nem sérthet jogszabalyi rendelkezést és
a zart ilés alapjaul szolgal6 érdeket.

24.§

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti. A polgérmester akadélyoztatdsa esetén az
lilést az alpolgarmester, mindkettsjitk akadélyoztatisa esetén a Jogi, Ugyrendi és
Kozbiztorsagi Bizottsag elnske vezeti. A polgarmester munkajat a jegyz0 segiti.

(2) A polgérmester (levezetd elnsk) megnyitja az {ilést, és megallapitja a hatarozatképességet. A
képviseld-testiilet akkor hatirozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek t5bb mint a
fele (legalabb 7 f6) jelen van. A dontéshozatalbél kizart képvisel6t a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni. A hatérozatképesség biztositasa érdekében a
polgarmester 20 percet meg nem haladé vérakozasi idét rendelhet el.
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(3) A polgirmester a hatdrozatképességet az iilés alatt folyamatosan figyelemmel kiséri és a
hatdrozatképtelenség bekovetkeztekor az iilést félbeszakitja. Amennyiben a hatarozatképesség
rovid idS alatt ismét biztosithat6, ugy a polgirmester tirgyalasi sziinetet rendelhet el. A
targyaldsi sziinet utn az iilés tovabb folytathato.

(4) Polgarmester biztositja az iilés zavartalan rendjét, 60 percenként iddtartam megjelsiésével
sziinetet rendel el.

(5) Valamely napirend targyaldsa soran a polgarmester — béarmelyik képvisels iigyrendi
inditvanyara — targyalasi sziinet elrendelésére szavazast terjeszt eld és egyszerii t6bbségi
dontéssel sziinetet rendel el.

(6) A hatérozatképtelenség vagy barmely egyéb ok miatt félbeszakitott illést 15 napon beliil 4jbél
0ssze kell hivni, melynek napirendjén j napirendi pontok is szerepelhetnek.

25.§

(1) A polgarmester az iilés megnyitasa utin elSterjeszti a meghivoban szereplé — targyalési
sorrendet is tartalmazé — napirendi javaslatokat. Az iilés napirendjének végleges
megallapitdsa el6tt barmely képviseld igyrendi javaslatként a meghivoban nem szerepl6
Jjavaslatok napirendre vételérsl, a napirendi pont tirgyalisinak elhalasztasardl vita nélkiil
egyszerii tobbséggel szavaz. Ezt kovetben a végleges napirendrdl a képviseld-testiilet vita
nélkiil hataroz.

(2) A napirendi pontok targyalasi sorrendjétol — iigyrendi javaslatra — el lehet térni.
(3) A napirerdi pontok térgyalasi sorrendje:

a.) polgarmesteri tdjékoztaté a két iilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol, kozérdekii
tevékenységrol és a lejart hataridejli hatarozatok teljesiilésér6l, valamint képviseldi
kirdések, interpellaciok,

b.) zirt tilési eldterjesztések,

c.) rendelet-tervezetek,

d.) hatarozati javaslatok,

e.) biszamolok,

f.) tdjékoztatok.

26. §

(1) A polgarmester a napirendi pontok targyaldsa sorin minden elbterjesztés felett kiilon nyit
vitat, de ar egyes napirendi pontok 8sszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) Tajékoztatd jellegit napirend esetében 4ltalaban nincs vita. Vitat kell nyitni a polgarmester,
~ vagy ajelenlévd képviselok egynegyedének javaslatéra.

(3) A vitat megel5zGen a napirend eldaddja az irasos eléterjesztéshez szébeli kiegészitést tehet. A
napirendi pont eldad6janak kiegészitését kovetden a bizottsagok véleményét kell
meghallgaini.

(4) A napirend elbadéja a vita megkezdése el5tt modosithatja, kiegészitheti a dontési javaslatot,
ez esetben'a modositott, kiegészitett dontési javaslat eredeti Javaslatnak mindsiil.

(5) Az el6adbhoz és a szakértbhoz a képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozasi joggal rendelkezok
kérdést intizhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.
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(6) A hozzisz6lds joga a jelentkezés sorrendjében a képviselo-testiileti tagokat, majd a
tanacskczasi joggal rendelkezdket illeti meg.

(7) Képviseld javaslatira a testiilet egyszerti t5bbséggel hozzaszolast engedélyezhet az iilésen
megjelent valasztopolgir részére — a targyalt napirend témakorétdl fiiggéen — 3 perc
idotartamig.

(8) Ha a napirend eldaddja, vagy megbizottja, illetve elSterjesztdje nincs jelen az iilésen, a
napirend nem targyalhatd.

(9) A napirend elbadbja a szavazas megkezdése elbtt Javasolhatja az elSterjesztés napirendrdl
tortend levételét. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

(10) A vita lezrasara a képviselo-testiilet tagja javaslatot tehet, melyrdl a testiilet vita nélkiil,
egyszerii tobbséggel hatiroz. Amennyiben tovabbi hozziszélas nincs, a polgérmester a vitat
lezarja

(11) A vita lezdrasa utin a szavazis elétt a jegyzonek szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

27.§

(1) A targyalt napirendi pontot érintden barmikor szét kérhetnek és iigyrendi észrevételt,
Javaslatot tehetnek a képvisel3-testiilet tagjai és a jegyz6.

(2) Az iigyrendi javaslat, az észrevétel a testiileti iilés vezetésével, rendjével, a szavazas médjaval,
a vita lezdrasival Gsszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd, dontést
igénylo eljarasi kérdésre vonatkozhat.

(3) Az ugyrendi javaslat, észrevétel elSterjesztdjének a polgarmester els6bbséggel adja meg a
sz6t. Az tugyrendi javaslatrdl, észrevételrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii
tobbséggel azonnal hataroz.

(4) Amennyiben a polgarmester megéllapitja, hogy a hozzisz6las nem azonnali dontést igényld
ligyrendi javaslat, észrevétel, a képvisel6t3l megvonja a szét. Ez esetben vitanak helye nincs.

28.§

(1) Hatarozatképes testiileti iilés szavazassal hozza meg a megyvitatott témaban a dontést. Akkor

eredményes egy dontés, ha a téma jellegétsl fliggben mindsitett dontés igény esetén a
megvalasztott képviselok koziil legalabb 7 £6, egyszerti dontés esetén a Jjelenlévok tsbb mint
fele igent mondott adott javaslatra.
SzavazategyenlGség esetén a polgarmester ismételt szavazasra teszi fel a kérdést. Amennyiben
a szavazategyenlOség fennall, sziinetet rendel el. Ha a sziinetet kovetden elrendelt
Wjraszavaizds sordn érvényes dontés nem sziiletik, az elSterjesztést a soron kdvetkezd iilésen
ismételten napirendre tiizi.

(2) Elészér a vitdban elhangzott médosits, kiegészitd dontési Jjavaslatokat kell az elhangzis
sorrendjétien egyenként szavazisra bocsatani. Atfogalmazott és irasba nem foglalt hatarozati
Jjavaslat esetén az iilés levezetSje a szavazas megkezdése elbtt sz6 szerint koteles — akar az
elSterjesztdt megismételve is — ismertetni az 0j hatirozati Jjavaslatot. Ezt kovetden az
eldterjesztésben szerepld eredeti — esetleg mar a moddosult, vagy kiegésziilt — dontési
Jjavaslatot.
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(3) A mddosito, kiegészité inditvany elfogaddsahoz — a dontési Jjavaslat részleteit érintd esetben is
— ugyanblyan szavazati ardny (egyszerii t5bbség, vagy minGsitett tobbség) sziikséges, mind a
dontés egészéhez.

(4) Az alternativakat tartalmazé dontési javaslatok esetében, ha barmelyik javaslat a szavazis
soran megkapta a sziikséges tobbséget, igy a tobbi javaslatot nem kell szavazasra bocsatani.

(5) Ha a vita sorén nagy szami alternativ hatarozati javaslat sziiletik és e miatt egyik sem kapja
meg a sziikséges szavazatszimot, a két legtobb szavazatot kapott javaslatot a polgarmester
Ujra szavazésra bocsatja.

29. §
A megvilasztott képviselok 7 igen szavazata sziikséges az alabbi targykorokben:
a.) Az Otv. 10. § (1) bekezdésében foglalt valamennyi targykorben

b.) Arzon hatirozatok esetében, amelyek végrehajtasa soran koltségvetési eldiranyzat
moédositést eredményez,

30. §
(1) A testiile: a dontési javaslatot elutasitotta, ha az nem kapta meg a sziikséges tobbséget

(2) Ha a szzvazas tirgya és/vagy eredménye feldl kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik
telepiilési képviseld kéri, a polgarmester a szavazast koteles megismételtetni.

31.§

(1) A szavazis térténhet:
a.)) nyilt szavazassal, szavazatszamlalé géppel, amikor a képviseldk »lgen”,
»nem”, ,tartézkodds™ gomb lenyomasival szavaznak, - iizemzavar esetén kézfelemeléssel-
tizemzavar esetén kézfelemeléssel,

b.) titkos  szavazissal szavazélapon,  kiilén helyiségben,  szavazdurna
igénybevételével. Ha képvisel —testiileti tilés személyekrol dont a szavazd lapon
a jeloltek nevét ABC sorrendben kell feltiintetni.

(2) Barmely képviseld név szerinti szavazast kérhet, mely elrendelésérdl a képviseld-testiilet dont.

(3) Név szerinti szavazas ,,igennel”, vagy ,nemmel” és ,tartézkodassal” torténhet. A képviselok a
polgarmester felkérésére személyesen, él6 széval kozlik szavazatukat, amelyet a
szavazatsramlalo rendszer kezeldje a képviseld neve mellett rogzit.

(4) A szavazis eredményét a szamitégépes alkalmazis Osszesiti, amely alapjan a polgarmester azt

kihirdeti ¢s sz6 szerint ismerteti a dontést. Az irasban eldterjesztett dontési javaslat valtozas
nélkiili elfogadasa esetén a sz6 szerinti ismertetés mellézhets.

32.§

(1) A titkos szavazas eldirt esetben és/vagy tigyrend eseti dontéssel irdsban tSrténik, amelyhez a
technikai feltételeket a jegyz6nek kell biztositani.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kiilon helyiségben, szavazourna
igénybevéltelével torténik.
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(3) Lebonyolitasa a létrehozott Szavazatszamlalé Bizottsig, megvalasztisat kdvetéen a Jogi,

(1)

&)

3)

@

&)

(6)

()

Ugyrendi és Kozbiztonségi Bizottsag feladata. E feladat ellatisa soran:

a.) ismerteti a szavazas modjat és elkésziti a szavazdlapokat,
b.) Osszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat,
¢.) aszavazisrdl jegyz6konyvet készit, amely tartalmazza
- a szavazas helyét, napjat,
- a bizottsg jelenlévs tagjainak nevét és tisztségét,
- a szavazas soran felmeriilt korillményeket,
- a szavazas sordn a bizottsig megallapitasait és a hozott hatérozatait,
- a szavazas eredményét,
d.) a szavazasrél készitett jegyz6konyvet a bizottsag tagjai alairjak,
¢.) a szavazis eredményérdl a bizottsag elndke Jjelentést tesz a képvisels-
testiiletnek.

33.§

Kérdés az 6nkormanyzati hataskdrbe tartozd szervezeti, mikdodési, dontési, eldkészitési
Jellegi felvetés vagy tudakozédas. Kérdés esetében a képviselo-testiileti tagnak
viszontvalaszra nincs joga, a képviselS-testiilet az adott valasz elfogadasar6l nem hatéroz.

Az interpellacié olyan felszélalis, amelynek tirgya szoros kapcsolatban 4ll a testiilet
hataskorének ellatasaval, illetdleg az valamely szervezetének, intézményének hataskérébe
tartozik.

Az interpellaciot a testiileti iilésen kell megvalaszolni, ha azt a cimzett az iilés el6tt legalabb
3 munkanappal irasban megkapta.

Amennyiben a (3) bekezdésben irt hatiridén tal, vagy az iilésen nytjtanak be interpelliciot,
az érintettnek csak abban az esetben kell valaszt adni, ha a valaszadis elBzetes vizsgalatot
nem igényel.

Az lilésen az interpellaciéra adott vélasz elfogadisar6l — ha az interpelldlé nem fogadta azt el
— a képviseld nyilatkozata utin a képvisel5-testiilet hataroz. Ha a képviselo-testiilet a valaszt
nem fogadja el, gy kiilon napirendben folytatott vitdban dont a sziikséges intézkedésrbl. Az
interpellicio6 kivizsgalasaban val6 részvételt fel kell ajanlani az interpellal6 képviselonek

Bonyolult, vizsgilatot igénylé iigyben az interpellalénak az iilést kovets 15 napon beliil
irasban kell valaszt adni. Az interpellalonak megkiild6tt valaszt masolatat valamennyi
testiileti tagnak meg kell kiildeni.

Az interpellaciokr6l a jegyzd — a hivatal Gtjan - rendszeres &s folyamatos nyilvantartast
vezet.

34.§

(1) A kézmeghallgatason a valasztdpolgirok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i

koézérdekii kérdést és javaslatot tehetnek. A kdzmeghallgatas nagy nyilvanossagok biztosité
testiileti iilés, melyen a valasztépolgarok tanacskozasi Jjoggal rendelkeznek.

(2) A kdzmeghallgatasrdl jegyzokonyv késziil.
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(3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre, lehetdleg azonnal kell valaszolni, A
megvalaszolatlanul marad kérdést, kezdeményezést, javaslatot a targy szerint illetékes
bizottsag, vagy a jegyzd a testiileti altal meghatérozott hataridédig megvizsgélja, annak
eredményérél a kovetkezo iilésen tajékoztatast ad.

(4) A kézmeghallgatison elhangzott, nem a testiilet és szerveit érintd feladat- &s hatiskorbe
tartozo kérdéseket, észrevételeket haladéktalanul tovabbitani kell a hatdskorrel rendelkezd
illetékes szervhez.

(5) A polgarmester, alpolgérmester, illetve a képviseld-testiilet tagjai a varos/valasztokeriilet
lakossaginak széles korét érinté tigyekben lakossagi férumot tarthatnak. A lakossagi féorumok
szervezésér6l a képviseld-testiilet esetenként dont.

(6) A lakossigot a lakossagi forumokrél és a kozmeghallgatasrél a 33.§ (6) bekezdésében leirtak
szerint tdjékoztatni kell.

35.§

(1) A tanacskozis rendjének fenntartasarél a polgarmester (levezetd elnsk) gondoskodik. Ennek
soran:

a.) rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilet iiléséhez méltatlan, az iilést zavar6
magatartast tan{sit,

b.) figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki eltért a targyalt tématdl, vagy akinek a
hozzasz6lasa masokat sértd,

c) a figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonhatja a szbt, amelynek
kévetkezményekeént az illetd személy ugyanazon napirendi pont targyalasandl nem
szoOlalhat fel,

d.) amennyiben az iilésen olyan rendzavaras torténik, amely a tanicskozas folytatisat
lehetetlenné teszi, az iilést a polgarmester az 4ltala meghatarozott iddre felfuiggeszti.

(2) A hallgatosag tetszését vagy nemtetszését nem nyilvanithatja ki.

(3) Ha a polggarmester sziinetet rendel el, a tanacskozas nem folytathaté. Sziinetet kell elrendelni
abban az esetben is, ha azt barmelyik képviseld inditvinyéara a képviselS-testiilet egyszerti
sz6tobbséggel elfogadja.

36. §

A képviseld testiilet dontései:
a.) arendelet
b.) hatarozat
c.) alakszerii hatarozat nélkiili tudomasulvétel.

37.§

Az Onkorményzat vagyonaval, illetve torzsvagyonaval kapcsolatos rendelkezéseit rendeletben
szabdlyozza.

38.§

(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a. aelepiilési képviseldk,
b. alképviseld-testiilet bizottsiga,
¢. apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd,
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a helyi tarsadalmi és civil szervezetek vezetd testiilete,

az 6nkormanyzat teriiletén miikodd allami szervek vezetdi,
a helyi kisebbségi Snkorményzatok testiiletei,
dllampolgarok.

©@mo A

(2) A kezdeményezést a polgarmesternek nytjthatjék be, rendelet-tervezetet a hivatal késziti el és
a képviselo-testiiletnek legkésébb a kovetkezd testiileti iilés anyagaval egyiitt tovabbitja.
Megbizhat6 az eldkészitéssel a targy szerint illetékes Onkorményzati bizottsag, esetleg kiilsd
szakértd. Szakértd bevonasdra a jegyzd tesz javaslatot. A rendelet-tervezet szakmai
elokészitése a jegyzd feladata.

(3) Az indoklasnak (el6terjesztésnek) tartalmaznia kell a rendelet megalkotasanak sziikségességét,
a szabalyozas indokait, tovabba, hogy az el6készitésben kik, vagy mely szervek vettek részt.
Fel kell tiintetni az esetleg eltérd véleményeket és azok melldzésének okait.

(4) A képviseld-testiilet kiilon dontéssel elézetesen is hatarozhat uj onkormaényzati rendelet
sziikségességérol, koncepcidjardl. Ez esetben meghatarozza a rendelet-tervezet elokészitését
végzd személyeket, elbirja az el6készités menetét, a tervezet esetleges kifliggesztését, az
egyeztetés és a vitafdrumok rendjét.

(5) Minden rendelet-tervezet el6készitése soran ki kell kérni a Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsagi
Bizottsdg, valamint a jegyzd térvényességi véleményét.

39.§

(1) Az dnkorményzati rendelet hiteles szévegének a rendeletet elfogadé képviseld-testiileti iilés
Jegyzokonyve mellékleteként kezelt rendelet szdvegét kell tekinteni.

(2) Az dnkorményzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek — a polgarmester inditvanyara —
tajékoziatist adnak a végrehajtas helyzetérdl és a fontosabb tapasztalatokr6l. Egyes
rendeletek hatalyosuldsanak ellendrzését a képviselé-testiilet a szakirany Dbizottsaga
hataskdrében utalhatja.

(3) A jegyzd koteles a hatalyos Onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban
tartani.
Az 6nkormanyzati rendeletek a déntést kévetden 5 munkanapon beliil, kivételes és siirgds
esetben | munkanapon beliil elkészitésre és kihirdetésre keriilnek. A rendeletek
kihirdetssének modja: a Polgarmesteri Hivatal hirdetStablain keriil kifiiggesztésre 15 napig.

(4) A jegyzd gondoskodik arrél, hogy az O6nkormanyzat rendeleteirdl és fontosabb
hatarozatair6l a varos lakossiga a Saj6-TV Képujsag utjan értesiiljon, hogy az érintett
szervek és személyek tudomast szerezzenek az éket érintd rendeletekrol, illetve, hogy az
Onkorminyzat rendeleteit az érdekl5dék barmikor megtekinthessék

40.§

(1) A testiileti hatdrozatokrél a Polgarmesteri Hivatal nyilvéantartast vezet és felelds a hatirozatok

irasba foglalasaért és kiadasaért. A hatérozatot a Jjegyzokdnyv vezetdje hitelesiti.

(2) A hatarozatot a 39. § (3) bekezdésében foglaltak szerint kell kihirdetni.
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41. §
A képviselS-testiilet jegyz8konyvi rogzitéssel, alakszerii hatdrozat meghozatala nélkiil dént:

a.) amnapirend meghatarozasardl,

b.) aziigyrendi kérdésekrdl,

c.) atajékoztato jellegii anyagok tudomdsulvételérsl,

d.) aképvisel§ interpellicidjéra adott valasz elfogadasardl,

e.) a rendelet-tervezet, vagy a hatdrozati Jjavaslat moédositasara, kiegészitésére tett
inditvanyokrol.

42.§

(1) A képviselS-testiilet nyilvanos iilésérél kép- és hangfelvétel, valamint a szamitogép altal
szolgaltatott elektronikus szészerinti hang, valamint az iilés Iényegét tartalmazd irasbeli
Jjegyzokényv késziil. Az iilésr6l késziilt hangfelvételt (vagatlanul) 2 évig meg kell drizni. A
szamitogép altal szolgaltatott elektronikus hang, és irasbeli jegyz8kényv nem selejtezhetd.

(2) A zart tilisrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni.

(3) Nyilt tlésrdl az irasbeli jegyzékonyv 3 eredeti példianyban késziil, mellékletét az
elbterjesztések és javaslatok anyagai, valamint a Jelenléti ivek, tovabba az elfogadott
rendeletek képezik.

a.) A jegyzOkonyv egy eredeti példanyét a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
kezeli.

b.) Egy eredeti példany a Lévay Jozsef Varosi Konyvtarba keriil elhelyezésre, ahol a
vilasztépolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek.

(4) A képvis:16 kérésére az irasban benyujtott hozzaszélasat a Jegyz6konyvhoz kell mellékelni,
illetdleg kérésére a véleményét rogziteni a Jjegyzokonyvben

43.§

(1) Zart Glésrdl, vagy ha az iilés egy részének zarttd nyilvéanitasara keriil sor, akkor kiilsn
Jegyz8konyvet kell késziteni 2 példanyban.
a. A jegyzdkonyv egy eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal
kezeli.

(2) Az ilésrdl késziilt jegyzokonyvbe a képviseld-testiilet tagjai, jegyzo, tovabba meghivasa esetén
az érintett és a szakérto tekinthetnek be.

(3) A zért iilés résztvevdi — a jegyzokonyvhoz sziikséges felvételen kiviil — hang és film (vide6)
felvételt nem készithetnek.
44. §

Sajoszentpéter varosban az alabbi kozvetleniil megvalasztott helyi kisebbségi 6nkormanyzatok
miikédnek:

a.) cigany,

b.) lengyel,

¢.) német.



(1) Az onkorminyzat Polgirmesteri Hivatala a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok munkajihoz az

alabbi segitséget nytijtja:
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45.§

- elkészili az iilések meghivéit és kipostizza a testiileti anyagokkal egyiitt,

- - vezeti az iilésekrdl késziilt jegyzOkonyveket és tovabbitja azt a helyi Snkorményzatok
torvényességi ellendrzéséért felelds szervnek.

(2) A kisebbségi onkormanyzatok miikddésére vonatkozé részletes szabalyokat a Szervezeti és

Miikddési Srabalyzatuk tartalmazza.

Ezen rendelet kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba. Ezzel egyidejilleg hatédlyat veszti az 5/2007.

46. §

(II1.28.) 6nkorményzati rendelet az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol.

Dr. Marton Kinga
Jjegyzb tavollétében:

i()t’/w\/ﬂ\;\

Divinyiné dr. Kovacs Irén
aljegyz6

Kihirdetési zaradék:

Ezen rendeletet 2011. méarcius 28.

napjan kihirdettem.

P

J e
~ : TR et

A Dr. Farag6 Péter
polgarmester

Dr. Marton Kinga
Jegyzd tavollétében:

aljegyz6

P
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1/a. sz. fiiggelék

Onkorményzati képviseld-testiilet
kompenzécibs listin megvalasztott képviseldk

Név: Lakcim:
Barta Jézsef Istvan FIDESZ-Magyar Polgéri Szovetség-
Kereszténydemokrata Néppart
Kocsi Tibor

Sajoszentpéteri Zoldek Szévetsége”

Egyesiilet

Perényi Barnabas
Magyar Szocialista Part




2. sz. fiiggelék

Sajoszentpéter Varos Onkorményzata altal 5nként vallalt feladatok

1. Kéményseprési tevékenység

Sajészentpéteren és a Pitypalatty vilgyi telepiilések egy részém (Sajokdpolna,
Sajélaszléfalva, Varbé), illetve Alacskin a Virosgondnoksag végzi a kéményseprési
¢és kéményvizsgilati tevékenységet.

2. Civil sgervezetek timogatisa

Az onkormdnyzat timogatja a varosunkban mikodé civil szervezetek
fennmaradasat ¢és miikodését. Palydzat wtjan jutnak a civil szervezetek
timogatashoz. A pénziigyi tamogatis a Képviseld-testiilet dontése alapjan egyedi
irasbeli megallapodds szerint keriil folyésitdsra. A tamogatis célszerinti
felhasznalasarél irasbeli beszimoloban adnak szimot a civil szervezetek.

3. Fiatal hdzasok tAmogatisa

A Képviscl-testiilet a tobbszér médositott 12/1997.(I11.20.) rendeletével teremtette
meg annak lehetdségét, hogy Sajoészentpéter virosban laké fiatal hizasok az elsé
lakdsuk megszerzésénél szamithatnak az Onkormédnyzat pénziigyi segitségére
(elkiilonititt alapbél). A tamogatas formaja: visszatéritendé kamatmentes kolcson.

4. Szocidlis feladat (megsziint)

Virosunkban 1984. 6ta miikidé Idéskoriak Szocidlis Otthona 2007. oktéber 1-ei
hatallyal Ataddsra keriilt a Borsod-Abaij-Zemplén megyei Onkormanyzat részére,
igy ezen feladat megsziint.




3. sz. fiiggelék

VAROSI ONKORMANYZAT BIZOTTSAGAI

1.) Pénziigyi,Vagyongazdilkodasi Bizottsag

Elndke: Kocsi Tibor

Tagjai: Balla Albert
Perényi Barnabis
Nagy Imre

Kiils6 tagok: Bencs Laszlé

Nagy Jozsef
Tapa Otté

A bizottsag munkajat segité hivatali dolgozé: Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Osztaly vezetdje

2.) Kozoktatasi, Kulturalis, Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsig

- - Elndke: Pe:rényi Barnabas

Tagjai: Rémids Andras
Schwaitzer Janosné

Kiils6 tagok:  Szab6 Emese

Bitt6 Istvanné

A bizottsdg munkajat segit6 hivatali dolgozé:  Intézményiranyité és Szervezési Osztaly vezetdje
Szocialis Hat6sagi Osztaly vezetdje

3.) Epitési, Fejlesztési, Komyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag
Elnoke: Balla Albert
Tagjai: Leské Imre
Mblnar Andras
Kiils6 tagoix: Kamasinszki Csaba

Lakatos Sandor

A bizottsag munkajat segitd hivatali dolgozé: Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje




4.) Jogi, Ugyrrendi és Kozbiztonsagi Bizottsag
Elnoke: Barta Jozsef Istvan

Tagjai: Deak Laszlo
Kocsi Tibor

Kiils6 tagok: Bardosné Fejes Valéria
Fiilop Gyula

A bizottsaz munkajat segitd hivatali dolgozo:

5.)_Kozbeszerzési Biralé Bizottsag
Elnéke: K.ocsi Tibor
Tagjai: Lesko Imre
Pzrényi Barnabés

Molnar Andras

Kiils6 tagok: Mencsik Gyula

A bizottsdg munkajat segitd hivatali dolgozo:

jegyzo
aljegyz6

jegyzb, aljegyzd
ISZO osztalyvezetd



4. sz. fiiggelék

A képvisel6-testiilet bizottsidgainak feladata és hatdskore

1.) Pénziigyi és Vagyongazdilkodasi Bizottsag

a)

b)

d)

Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és végrehajtasardl szol6 féléves, éves
beszamol6 tervezeteit.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat kiilonos tekintettel a sajat

bevételekre, a vagyonvéltozas (vagyonndvekedés-csokkenés) alakuldsat, értékeli az
azt el6idéz6 okokat.

Vizsgéalja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabilyzat megtartisit, a bizonylati rend &s bizonylati fegyelem
megtartasat.

A bizottsag vizsgélati megallapitasait a képviselé-testiilette] haladéktalanul kozli. Ha
a képvisel6-testiilet a megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgélati jegyzokonyvet -
észrevételével egyiitt - megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

Javaslatot tesz a képviselé-testiiletnek a polgarmester, alpolgarmester illetményének
megallapitasara, illet6leg emelésére.

2.) Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsigi Bizottsag:

a)

b)

<)

d)

g)

h)

Lefolytatja a titkos szavazést - amennyiben az hagyomanyos médon térténik - és
megéllapitja annak eredményét.

Koézremiikodik az Onkormanyzati rendelet-tervezetek elSkészitésében, illetve
véleményezi azokat.

Figyelemmel kiséri a Szervezeti és Mikodési Szabilyzat rendelkezéseinek
hatélyosulasat, indokolt esetben intézkedést kezdeményez.

Figyelemmel kiséri a varos kozbiztonsigi helyzetének alakulasit. Ennek érdekében
folyamatos kapcsolatot tart fenn a renddrség helyi szervével, a polgarSrséggel, a
renddrség kozbiztonsag helyzetérdl sz616 beszamolbjat véleményezi.

Sziikség esetén intézkedést kezdeményez és inditvanyt tesz a képviseld-testiilet és mas
bizottsag felé a hataskorébe tartozo iigyek rendezése érdekében.

El6késziti fegyelmi eljards meginditisat, javaslatot tesz a fegyelmi biintetés
mértékére.

A helyi 6nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatara vonatkozé szabalyok szerint
végzi a vagyonnyilatkozatok vizsgélatat, nyilvantartasat, ellenbrzését.

Kivizsgilja a képviseld Osszeférhetetlenségének megallapitisira  irdnyul6
kezdeményezést. A vizsgilat eredményét tartalmazo elSterjesztést agy koteles
elkésziteni, hogy a képviselo-testilet a kovetkezd iilésen, legkésGbb az
Osszeférhetetlenség megallapitisanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil
donthessen az 6sszeférhetetlenségrol.



3.) Kozoktatasi, Kulturalis, Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:

a)

b)

o

h)
i)
i)
k)

)

p)

Részt vesz az Onkormanyzat hatiskorébe tartozé oktatasi, kozmiivelddési,
kozgyijteményi, tudomanyos és miivészeti tevékenységgel, az ifjusaggal kapcsolatos
célok és feladatok meghatirozasaban, és ellen6rzi azok megvalosulasat.

Részt vesz a vérosi pedagdgiai, kozmiivelddési szolgaltatasok eldkészitésében és
koordinalasaban.

Segiti a gyermek és ifjusagi jogok érvényesitésével kapcsolatos feladatokat, vizsgalja
ezek megvaldsitasat, elemzi a meghatirozé és befolyasold tényezoket.

Figyelemmel kiséri a varos szellemi és targyi értékeinek megodrzését, gyarapitasat,
javaslatot tesz a kulturdlis értékek, az alkotomiivészet, a lakossigi miivelédés
tamogatasara.

Koncepciét dolgoz ki az egészséges életmddra nevelés és a szervezett koriilmények
kozotti sportolas feltételeinek megteremtésére.

-Ellendrzi a didksport bizottsig és az 4ltalanos iskolai didk sportkorok bizottsagi

miikodését, szilkség esetén javaslatot tesz az onkormanyzat felé a sportkor anyagi és
technikai feltételeinek javitisara.

Segiti és koordinalja a varosi Sportegyesiilet hatékony miikodését.
Dont a nevelési, oktatasi és kulturalis intézmények SZMSZ-ének jovahagyasarol.
Ko6zremiikodik a testvérvérosi kapesolatok apolasaban.

Részt vesz a Szocidlis igazgatasrél sz616 torvényben megfogalmazott Snkormanyzati
feladatok végrehajtasaban.

A képviselS-testiilet altal red atruhazott hatiskorében elbiralja a lakossagi szocialis
segély és egyéb tamogatasi kérelmeket.

Elékésziti és a képviselo-testiilet felé beterjeszti az egyedi ligyben hozott dontések
elleni fellebbezéseket (igy példaul: rendszeres szocialis segély, lakasfenntartasi
tamogatas, GYET, apolasi dij megallapitasaval kapcsolatos ligyek).

Kozremitkodik a szocidlis tamogatasi (segélyezési) rendszer formainak
kidolgozasaban, illetdleg az Onkormanyzat szociilis rendeletének iddszakonkénti
feliilvizsgalataban.

Figyelemmel kiséri a varos lakossaganak életkoriilményeit, egészségiigyi helyzetét, a
jelentkezd fesziiltségek alapjan, azok mérséklése és megoldasa érdekében
javaslattevo, koordinacios feladatokat lat el.

Kézremiikddik a gyermek és ifjusdgvédelmi helyzet értékelésében, ellendrzésében,
javaslatot tesz az e téren jelentkez6 gondok megoldasdhoz.

Figyelemmel kiséri a feln6tt és idoskoriiak szocidlis gondoskodasaval kapcsolatos 6n-
kormanyzati feladatok érvényesiilését, sziikség esetén intézkedést kezdeményez
hatékonyabb ellatasi rendszer kidolgozaséra.




r) Részt vesz a varosi 6nkorményzat feladatkorébe tartoz6 egészségiigyi alapellatas és az
azt meghaladé szakellatds korébe tartozé feladatok meghatarozasaban, segiti azok
végrehajtasat.

4) Epitési, Fejlesztési , Kornyezetvédelmi és Varosiizemeltetési Bizottsag:

a) Vizsgilja és értékeli a varos tarsadalmi, gazdasagi helyzetét, adottsagait, a
lehetGségeket.

b) Véleményezi a varos kozéptavi teriiletfejlesztési koncepcidjat, rendezési tervét.

c) Véleményezi a varosra, illetve annak egy-egy részére készitett teriiletrendezési
terveket.

d) Figyelemmel kiséri a vizellatds, csatorndzis és egyéb miiszaki infrastruktira
fejlesztésére vonatkoz6 tervek megvaldsuldsat.

e) Kozremiikodik a természet és kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok
kidolgozéaséaban, elemzi a varos kérnyezetvédelmi helyzetét.

f) Részt vesz a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart meg nem haladé berubazasi és
fejlesztési palyazatok elbiralasaban. Véleményezi a palyazatok kiirasat.

5.) Kozbeszerzési Biralé Bizottsag

a) A részletes item, és intézkedési terv kidolgozasa a kozbeszerzési tanacsadd
bevonaséval.

b) Az eljaras lefolytatasa a kdzbeszerzési tanacsadé bevonaséaval.

c) Az eljarast megindité hirdetményt a Bizottsig elndke és a kozbeszerzési tanicsadd
ellenjegyzi.

d) A hivatalos kbzbeszerzési tanacsadé igénybevételére valé javaslattétel.
e) Javaslattétel a Bizottsdg munkajat segitd szakértd személyére a polgarmester felé.
f) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa.

g) A kozbeszerzési eljarasban a dontésre jogosultak, valamint az eljirasba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata.

h) A részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasa.

i) Az értékelési eljaras lefolytatasa.

j) Ajanlatok biralata részletesen, indokolassal, birdlati szempontok alapjin, tagonként
elkészitett birdlati lap csatoldsa mellett, a nyertes ajinlattevd személyére vonatkozo

javaslatinak hatarozatba foglalsa.

k) frasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontésre jogosult részére az
eljaras vagy az eljarasi szakaszt lezar6 dontés meghozatalahoz.




A hiédnypétlassal kapcsolatos dntések meghozatala.

Az ajanlat érvénytelenségének megallapitasa.

A kizar6 okok vizsgalata.

Javaslattétel az ajanlatok és az egyes részvételre jelentkezések érvényessége,
érvénytelensége, az ajanlattevk és a részvételre jelentkezOk alkalmassdga,

alkalmatlansaga, kizérasa tekintetében.

Részvételi eljaras eredményétdl fiiggden javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandok
személyére.

Targyalasos eljarasban az ajanlattevokkel folytatandé targyalasok lebonyolitésa.
A részvételi szakasz eredményhirdetését lefolytatja.

Szitkség esetén a helyszini szemle lefolytatisa.

Az ajanlatban szerepl6 nyilvanvald szamitasi hiba korrigalasa.

Felvilagositas kérése az ajanlattevoktol.

- Kirivéan alacsony . ellenszolgaltatis esetében adatkérés és indokolis kérése az

ajanlattevétol, ennek elfogadhatosdgara vonatkozé 4llaspont kialakitas és esetlegesen
Javaslat az érvénytelenség megallapitasara, ez esetben az Eurépai Bizottsagnak sz616
tajékoztaté elkészitése és a Kozbeszerzések Tandcsa Utjan torténé megkiildése a
kozbeszerzési tanicsad6 bevonasaval.

Lehetetlennek vagy tllzottan magas vagy alacsony mértékiinek illetéleg
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalds esetén az ajinlattevétdl adatok és
indokolas kérése, a vélaszadast kovetden a val6s helyzet és teljesithetdség
megallapitisa, javaslat az ezzel kapcsolatos érvénytelenségre és ez esetben a
Kozbeszerzések Tanacsinak szol6 tajékoztatd elkészitése és megkiildése a
kozbeszerzési tandcsadé bevonasaval.

Szitkség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi hataridd meghosszabbitisara, az ajnlati
felhivas visszavonasara.

Ajanlattevdi kérésre tajékoztatist ad a nyertes ajanlat jellemzdirdl &s a kérést benyuajté
ajanlattevd 4ltal benyijtott ajanlathoz viszonyitott elényeirdl.

Az eredményhirdetés lefolytatisa. Javaslat a részvételi szakasz Kbt. 118. § (3)
bekezdése szerinti eredménytelenségére, illetdleg 1ij kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsara és a sziikséges tajékoztaté elkészitése, megkiildése — a Kozbeszerzések
Tanacsén keresztiil — az Eurépai Ko6z6sségek Hivatalos Kiadvanyai Hivatalinak.
Sziikség esetén javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztisara.

Megtesz minden, a kozbeszerzési eljaris lefolytatiasa soran sziikséges — fentiekben
nem részletezett - cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkérd
dontését megfelelden, kelld megalapozottsaggal tudja meghozni és annak érdekében,
hogy az eljarasi cselekmények a Kbt-ben meghatarozott hatiriddkben, késedelem
nélkiil megtorténjenek.




