SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Tkt. szam: (3 /2011.

Eves ellendrzési terv
2012. évre

A hivatal a kéltségvetési szervek belsd ellenbrzésérdl sz616 193/2003. (XI. 26.) Kormany
rendelet 21. §-a szerint az alabbi éves ellendrzési tervet fogalmazza meg, mely
Osszhangban van a 2012. — 2015. évek stratégiai tervével:

1.A tervet megalapozo elemzések, kockazat elemzések:

Az éves ellen6rzési tervet megalapozo:
- elemzések: ,
- hivatkozasi (iktato) széma:(ez’.‘jZOl 1.
- elvégzésének id6pontja(i): KKM, 2011. szeptember

Az elvégzett elemzések és kockazatelemzések rovid 6sszefoglalasa:
1. A szocialis alapellatas helyzete.

A tényleges mutatészamok alapjan tortén6é normativ dllami hozzajarulas
elszamolasa évrol-évre valtozik, ez magas kockazatot rejt.

3. A kozfoglalkoztatas szabalyszeriisége.

4. Az energiafelhasznilds és nyilvéantartas fontos a raciondlis gazdalkodas
megteremtéséhez.

5. Intézményi targyi eszkoz leltar szamviteli helyessége fontos szempont.

6. Telepiilési szemétszallitas helyzete.

7. Onkormanyzati intézmények sajatos bevételeinek alakulasa.

8. A civil és koltségvetési szervek részére nydjtott onkormanyzati tdmogatas

felhasznalasat jogszabaly irja eld.

9. Az Onkorményzati intézmények létszamleépitésénél a munkaligyi jogszabalyi
elbirasok betartasra fontos szempont.

10. A kozoktatasi intézmények 2012. oktdber 1-i statisztikai jelentése megalapozza a
normativ timogatas igénybevételét, ez magas kockazatinak mindsitheto.

11. A kdzbeszerzéssel megvaldsulé beruhazasok szamos kockdzati tényezdvel birnak.

12. Iskolaztatasi  tAmogatasok és a mikodési  engedélyek  kiadasénak,
nyilvantartasanak rendje.



2. Az elvégezendé ellendrzések leirasa:

1.sz. Ellenorzés
Az ellen6rzéshez kapcsolhato

féfolyamat, illetve folyamat: Szocialis alapellatas

vizsgalata. Az ellendrzéshez kapcsolodé kockazati tényezé(k): A TSZK szocialis
alapellatasanak fenntartdsa az 6nkormanyzatt6l komoly pénziigyi forrast igényel.

Az ellendrzés targya, cime:

Szocialis alapellatas vizsgalata

Az ellenérzés célja

A szocialis alapellatas (HSZG, nappali idéskoraak
ellatasa,  csaladsegitdé és gyermekjoléti szolgalat
fenntartasa mennyi Onkorményzati forrast kot le a
normativ hozzéjarulason feliil.

Az ellendrzott szerv, szervezeti | Teriileti Szocialis Kozpont és Bolcséde
egység: (Vérosgondsag)

Az ellen6rizend6 id6szak: 2011. év

Az ellenbrzés tipusa: Pénziigyi ellenérzés

Az ellen6rzés modszerei: Pénzforgalmi  jelentés, beszdmolé, bizonylatok

vizsgalata, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése

2012. januar 4. — 2012. januar 25. Jelentés készitése:
2012. januar 31.

Sziikséges ellenérzési kapacités

116

2.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat: Tényleges mutatok alapjan

2

torténd normativ allami hozzajarulas 2011. évi elszamolésanak vizsgalata
Az ellenérzéshez kapcsolédd kockazati tényezd(k): A nem megfeleld nyilvantartas
vezetés, a hidnyz6 igazolasok komoly kockazati tényez6t képviselnek.

Az ellendrzés targya, cime:

Tényleges mutaték alapjan torténd normativ allami
hozzajarulas 2011. évi elszamolasanak vizsgalata

Az ellen6rzés célja

A jogszabalyi elbirasok betartasra keriilnek-¢

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Sajoszenpéteri Napkozi Otthonos Ovoda,
egység: Sajészentpéteri Kozponti Altalanos Iskola, Tertileti
Szocidlis  Kozpont, Sajészentpéteri Egységes

Pedagogiai Szakszolgélat, Varosgondnokség

Az ellendrizend6 idoszak:

2011. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok és  nyilvantartasok ellendrzése,
elemzése, tételes €s mintavételes vizsgalat, ellenOrzési
lista, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése

2012. februar 05. — 2012. februar 28. Jelentés




készitése: 2012. marcius 08.

Sziikséges ellen6rzési kapacitas

116

3.sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhat6 féfolyamat, illetve folyamat: Kozfoglalkoztatds vizsgélata
Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A munkakori és bér besorolasok
pontatlansiga magas kockazatot képvisel.

Az ellenérzés targya, cime:

Kozfoglalkoztatas vizsgalata

Az ellenérzés célja

A jogszabalyi és bels6 szabalyzatban rogzitett
elbirasok betartasra keriilnek-e. A munkaszervezés €s
iranyitds dokumentaldsa megfelelden tortént-e.

Az ellendrzétt szerv, szervezeti
egyseg:

Varosgondnoksag, Sajészentpéteri Kozponti Altalanos
Iskola, Sajoszentpéteri Napkozi Otthonos Ovoda,
Gyogyito-megeldz6 Intézmény, Teriileti Szocialis
Kozpont és Bolcsdde, Miivelddési €s Sportkdzpont és
Viarosi Konyvtér, Sajoszentpéteri Egységes Pedagogiai

Szakszolgalat

Az ellendrizendd iddszak: 2011. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei: Dokumentumok €és  nyilvantartasok ellendrzése,
elemzése, tételes ©&s szarOprobaszerli vizsgilat,

ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése

2012. marcius 10. — 2012. marcius 25. Jelentés
készitése: 2012. marcius 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas
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4.sz. Ellenorzés

Az ellenbrzéshez kapcsolhaté foéfolyamat,

illetve folyamat: Az Onkormanyzati

intézmények energiafelhasznalasanak vizsgalata
Az ellendrzéshez kapcsolodé kockazati tényezd(k): A pontatlan nyilvantartds vezetés €s a

jelent6s kockézatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime:

Az 6nkormanyzati intézmények

energiafelhasznalidsanak vizsgalata

Az ellenérzés célja

A belsd szabalyzatokban foglaltak betartasra keriilnek-
e

Az ellendrzétt szerv, szervezeti
egység:

Varosgondnoksag, Sajészentpéteri Kdzponti Altalanos
Iskola, Sajészentpéteri Napkoézi Otthonos Ovoda,
Gybgyit6-megeldzd Intézmény, Teriileti Szocidlis
Kozpont és Bolcsdde, Miivel6dési és Sportkdzpont €s
Varosi Konyvtar, Sajoszentpéteri Egységes Pedagogiai
Szakszolgalat

Az ellendrizendd id6szak:

2011. év




Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés mddszerei:

Dokumentum és nyilvéantartas ellendrzése, elemzése,
tételes és szlrdprobaszerli vizsgélat, ellendrzési lista,
munkalap

Az ellen6rzés titemezése

2012. aprilis 05. — 2012. aprilis 25. Jelentés készitése:
2012. 4prilis 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116

5.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: Intézményi targyi eszkoz
leltar vizsgalata. Az ellendrzéshez kapcsolddo kockazati tényezd(k): A nem megfeleld
nyilvantartas vezetése és egyéb hianyossagok nagy kockazatot jelentenek.

Az ellendrzés targya, cime:

Intézményi targyi eszkoz leltar vizsgalata

Az ellen6rzés célja

A jogszabalyi elbirasok betartdsra keriilnek-e, az
elszamolasok, a nyilvantartasok pontosak-e. A
kisértékii és a nagyértékil eszkszok leltdra szabédlyosan
tortént-e.

Az ellendrzétt szerv, szervezeti
egység:

Sajdszentpéteri Altalanos Iskola

(Varosgondnoksag)

Ko6zponti

Az ellendrizendd id6szak:

2011. december 31-i és 2012. marcius 31-i fordulénapi

Az ellenbrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

ellen6rzése,
vizsgalat,

nyilvantartasok
szuréprobaszeri

Dokumentumok  és
elemzése, tételes ¢és
munkalap készitése

Az ellendrzés ilitemezése

2012. majus 02. — 2012. majus 15. Jelentés készitése:
2012. majus 20.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116

6.sz. Ellenorzés

Az ellenérzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: Telepiilési szemétszallitas
vizsgilata. Az ellendrzéshez kapcsolodé kockéazati tényezd(k): A nem megfeleld
nyilvantartas vezetése nagy kockazatot jelentenek.

Az ellendrzés targya, cime:

Telepiilési szemétszallitas vizsgalata

Az ellenérzés célja

A jogszabalyi eldirasok és helyi szabalyok betartasra
keriilnek-e, az elszdmolasok, a lakossagot és egyéb
szervezeteket érintd szeméttarolo edények
nyilvantartisa pontos-e.




Az ellen6rzott szerv, szervezeti
egység:

Vérosgondnoksag

Az ellenérizendd idészak: 2011. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei: Dokumentumok és nyilvantartasok  ellendrzése,
elemzése, tételes és szurOprobaszerii  vizsgilat,

munkalap készitése

Az ellendrzés titemezése

2012. majus 21. — 2012. junius 10. Jelentés készitése:
2012. junius 15.

Sziikséges ellenbrzési kapacits

16

7.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: Onkormanyzati intézmények

sajatos bevételeinek vizsgalata
Az ellenérzéshez kapcsolodd

kockazati tényez6(k): A kimutatdsok hidnyossaga

kockazatot képez az intézmények miikodésében és gazdalkodasaban.

Az ellendrzés targya, cime:

Onkormanyzati intézmények sajatos bevételeinek
vizsgalata

Az ellendrzés célja

Az Onkoltség-szamitéasi szabalyzat elGirasai betartdsra
keriiltek-e

Az ellenbrzétt szerv, szervezeti
egység:

Sajoszentpéteri Kozponti Altalanos Iskola, Gydgyito-
megeldzd Intézmény, Miivelddési és Sportkdzpont és
Varosi Konyvtar, Varosgondnoksag

Az ellendrizendd id6szak:

2011. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentum, szerz6dés ellendrzés, elemzés, tételes
és szliroprobaszerii vizsgalat, munkalap készitése

Az ellen6rzés iitemezése

2012. janius 18. — 2012. julius 25. Jelentés készitése:
2012. jalius 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116

8.sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: Civil szervezetek és
koltségvetési szervek palyazati, dontési, szerzodéskotési, nyilvantartasi és tamogatas
elszamoltatasi rendjének vizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolédé kockazati tényez6(k): A nem megfeleld nyilvantartas
vezetése és egyéb hianyossagok nagy kockazatot jelentenek



Az ellendrzés targya, cime:

Civil szervezetek és koltségvetési szervek palyazati,
dontési, szerzédéskotési, nyilvantartasi és timogatas
elszamoltatasi rendjének vizsgalata

Az ellen6rzés célja

A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e, az
elszamolasok, a nyilvantartasok pontosak-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti
egyseég:

Kiilsé — véarosi — szervezetek (civil és koltségvetési)

Az ellendrizendd idészak: 2011. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés mddszerei: Dokumentumok és  nyilvantartasok  ellendrzése,
elemzése, tételes és szarOprobaszerii vizsgalat,

ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellendrzés iitemezése

2012. augusztus 02. — 2012. augusztus 25. Jelentés
készitése: 2012. augusztus 31.

Sziikséges ellenérzési kapacitas

116

9.sz. Ellen6rzés

Az ellenérzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: Onkormanyzati intézmények
1étszamleépitésének munkaiigyi vonatkozast vizsgalata
Az ellendrzéshez kapcsolédé kockazati tényezd(k): A munkaiigyi szabalyok betartasa

fontos feladat.

Az ellendrzés targya, cime:

Létszam racionalizalas vizsgilata

Az ellen6rzés célja

A jogszabalyi elbirasok betartasra keriilnek-e, az
elszamolasok, a nyilvantartasok pontosak-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Sajészentpéteri Kozponti Altalanos Iskola,
egyseg: Varosgondnoksag
Az ellendrizendd iddszak: 2011. év

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok nyilvantartasok ellendrzése, munkalap
készitése

Az ellendrzés litemezése

2012. szeptember 03. — 2012. szeptember 25. Jelentés
készitése: 2012. szeptember 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116

10.sz. Ellendrzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fdfolyamat, illetve folyamat: Kozoktatasi intézmények
2012. oktdber 1-i statisztikai jelentésének vizsgélata.

Az ellendrzéshez kapcsolodo

kockazati tényezdé(k): A kimutatasok hidnyossaga

kockézatot képez az intézmények miikddésében és gazdalkodasaban.




Az ellendrzés targya, cime:

Kozoktatasi intézmények 2012. oktoéber 1-i

statisztikai jelentésének vizsgalata

Az ellenérzés célja

A jogszabalyi elbirasok betartasra keriiltek-e

Az ellendrzétt szerv, szervezeti

Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda és

egység: tagovodai

Az ellendrizend6 iddszak: 2012-10-01

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellenorzés

Az ellendrzés modszerei: Dokumentum ellenérzés, elemzés, tételes ¢&s

szaroprébaszerii vizsgalat, ellendrzési lista, munkalap
készitése

Az ellen6rzés litemezése

2012. oktéber 03. — 2012. oktober 15. Jelentés

készitése: 2012. oktdber 20.

Sziikséges ellen6rzési kapacitas

116

11. sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté fofolyamat, illetve folyamat: Kozbeszerzés hatélya ala es6

beruhazasok vizsgalata

Az ellen6rzéshez kapesolodé kockézati tényezd(k): A vonatkozo onkormanyzati
rendeletektd] és a jogszabalyi eldirasoktol valo eltérés jelentés kockazati tényezd.

Az ellendrzés targya, cime:

Kozbeszerzés hatilya ald es6 Onkormanyzati
beruhazas vizsgalata (3/2010. (I1.26.) KT rendelet
4.sz mellékletének 6. sz. modositasa 35. sorszam
alatti Hunyadi Matyas Tagiskola felujitasa)

Az ellendrzés célja

A jogszabdlyi elirasok betartasra kerliltek-e

Az ellenbrzétt szerv, szervezeti
egység:

Sajoszentpéter Véaros Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak Epitési és Vdarosiizemeltetési Osztéalya,
Intézményiranyitd és Szervezési Osztilya — Projekt
Iroda

Az ellendrizend6 id6szak:

2011. januar 01, — 2012. junius 30.

Az ellendrzés tipusa:

Teljesitmény-ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentum és nyilvantartas ellendrzése, elemzése,
ellendrzési lista, interjii, munkalap készit€se

Az ellendrzés litemezése

2012. oktéber 22. — 2012. november 15. Jelentés
készitése: 2012. november 20.

Sziikséges ellendrzési kapacitas
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12.sz. Ellendrzés

Az ellenérzéshez kapesolhat6 féfolyamat, illetve folyamat: az iskolaztatasi tamogatas és a
miikodési engedélyek kiadasanak, nyilvantartisanak vizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolédé kockézati tényezd(k): A nem megfelelden kialakitott
nyilvéantartasi rendszer magas kockéazatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime:

Az iskoldztatisi timogatis és a miikodési
engedélyek kiadas, nyilvantartas vizsgalata

Az ellenbrzés célja

wro r

A jogszabilyi el6irasok betartasra keriilnek-e.

Az ellendrzott szerv, szervezeti
egyseég:

PMH Hatésagi, Szocidlis Osztalya és Varosi

Gyamhivatala

Az ellendrizendd id6észak:

2011. év

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés modszerei:

Dokumentumok vizsgélata, munkalap készitése

Az ellendrzés litemezése

2012. november 23. — 2012. december 12 Jelentés
készitése: 2012. december 15.

Sziikséges ellenérzési kapacitas

116

3. Az ellen6rzések idobeli litemezése:

a) az elore lekotott ellenérzési id6 és ellendrzési kapacitas

Sziikséges ellendrzési
Feladat .o
P kapacités _— . p
ellatas — —— Az ellenbrzés sorszama, cime
c 1n . Bels6 ellendrzési . x
id6pontja B Bels6 ellenér
vezeto
2012.
01.04.- X 1.) Szocialis alapellatas vizsgalata
01.25.
2.) Tényleges mutatok alapjan
02.05.- X térténd normativ allami hozzajarulés
02.28. 2011. évi elszamolasanak vizsgalata
5 intézményben
03.10. - x 3.) Kozfoglalkoztatas vizsgalata
03. 25 ' g 8
04.05.- . A i
04.95. X 4)) Energiafelhasznalas vizsgélata
05.02. - X 5.)Targyi eszko6z leltar vizsgélata
05.15.
05.21. - X 6.)  Telepiilési szemétszallitas
06.10. vizsgalata
06.18.- x 7.) Intézmények sajatos bevételeinek
07. 25. vizsgalata
08.02. — X 8.) Civil szervezetek tadmogatési




08.25. rendjének vizsgélata
09.03.- . 9.) Intézményi létszamleépités
09.25. vizsgalata
10.) Kozoktatasi intézmények 2012.
10.03.- f . T o
X oktober 1-i statisztikai jelentésének
10.15. .
vizsgéalata
10.22.- X 11.) Kozbeszerzés hatalya ala eso
11.15. Onkormanyzati beruhdzas vizsgilata
12.) Iskoléztatasi tamogatasnak és
11.23.- 1 s et . . 1 s
1212 X miikodési  engedélyek kiadasanak
T vizsgalata

b) az el6re nem lathatd, soron kiviili ellenérzésekre rendelkezésre all6 ellendrzési ido

és ellendrzési kapacitis:

- az iitemezés szerint még felhasznalhat6 ellendrzési id6szakok: 2012.12.16.-2012.12.31.
- az litemezés szerint még rendelkezésre 4ll6 ellendrzési kapacitas: 15 naptari nap

Sajoszentpéter, 201 1. szeptember 8.

A jovahagyds idépontja: 2011. .18 0 1.,

3

.........................................

jegyzd L




Visszajelzo lap

A Miskolci Kistérség Tobbeéli Tarsulas belso ellenérzési egysége altal
2012. évre tervezett vizsgalatokrol

Onkormanyzat: Sajoszentpéter

A 2012. évre tervezett belsé ellenérzési iitemterv telepiilésre tervezett vizsgalataival
egyetértek*: ‘

Igen/Nem  TSZK és Bolcséde, valamint SEPSZ intézményeinknél, az alabbi tipusl

ellendrzést kérem elvégezni:

Pénziigyi ellenorzeés.
Indok: (médositis esetén sziikséges kitolteni -a kockazatelemzéshez sziikséges informacio):

Kistérségi forrassal jogszabaly szerinti elszamolas

A vizsgalat tervezett idépontjat elfogadom*: Igen / Nem,

I. negyedév

A kockizatelemzés szempontjaihoz a legkockAzatosabbnak itélt tényezdk

Kockdzati tényezdk
Igen/
Nem

1. A telepiilésen terveznek-e koltségvetési szerv dtszervezest. Amennyiben igen, akkor
ezek az alabbi intézmények:
Nem

---------------------------------------------------------------------------------------

7. A vezetdség aggilyai a rendszer mikodését illetden- A FEUVE miikddtetése
kapcsan tapasztaltak-e jelentds szamu hibat-iigyiratszamok 10 %-ot meghalado
hanyad? Amennyiben igen, akkor ezek az alabbi teriileteket érinti:

Nem

....................................................................................................

3. A kotelezden hasznaland6 programok rendszertelen, utélagos hasznalata megvalosul-
¢? Amennyiben igen, akkor ezek az alabbi teriiletek:

......................................................................................................

4. A terilleten palyakezdd, vagy kevés tapasztalattal rendelkezo munkatars
alkalmaznak-e, aki az adott feladat ellatasat befolyasolhatja:
Nem .

......................................................................................................




A telepiilésen végeztek-¢ a 2011.-évben feliigyeleti, egyéb szervek (ASZ, Korm. Hiv., stb.)

ellenorzéseket:

-al jelzett sz6vegnél a megfeleld valaszt kérjik alahuzassal jeldlni.

Déatum: 2011. szeptember 20.




