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Eloterjesztés

a Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivataliban foglalkoztatott
koztisztviselok 2012. évi teljesitménykovetelményének alapjat képezo célok
meghatarozasara.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIIIL torvény. 34. §-a alapjan a képviseld-
testiiletnek 2012. ¢évre vonatkozéan is meg kell hatarozni a koztisztviselok
munkateljesitményének értékelésé¢hez sziikséges teljesitménykovetelmények alapjat képezo,
un. kiemelt célokat. Az igy meghatarozott kiemelt célok, kovetelmények alapjan a
munkaltatoi jogkdr gyakorloja — koztisztviselok esetén a jegyzd — eldre, irasban, egyénenként
allapitjia meg a targyévre vonatkozéan a koztisztviseldvel szemben tamasztott
kovetelményeket, és legkésdbb a targyév végéig értékeli a koztisztviseld teljesitményét.

Az értékelés célja a szakmai teljesitmény megitélése, a teljesitményt befolydsolod ismeretek,
képességek, személyiségjegyek értékelése, a szakmai fejlodés eldsegitése. Ezaltal lehetdvé
valik, hogy a kozszolgalati jogviszonyban allok teljesitménye, munkdjuk szakmai szinvonala
javuljon, valamint visszajelzést kapjanak a tevékenységiikrol.

A kiemelt célok meghatdrozasanal figyelemmel voltunk az id6kozben bekdvetkezett
jogszabalyvaltozasokra €s a képviseld-testiilet korabbi dontéseire. Igy kiilonosen:

- a Varosi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szo6l6 dnkorményzati
rendeletében,
- aPolgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,
- az Onkormanyzat munkatervében és
- ahivatal ligyrendjében
foglaltakra.
Kérem az el6terjesztés megtargyalasat €s a hatarozati javaslat elfogadasat.

Sajoszentpéter, 2011. oktober 27.

Sajoszentpéter Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
..../2011.(X1.24.) KT. hatarozata

a Sajészentpéter Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban foglalkoztatott
koztisztviselok 2012. évi teljesitménykovetelményének alapjat képezo célokrol.

A Sajoszentpéter Varosi Onkorményzat Képviseld-testiilete 2012. évben a koztisztviseldi
teljesitménykdvetelmények alapjat képezo kiemelt célokat az alabbiakban hatarozta meg:
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Az dnkorményzat miikddésével, valamint az dnkormanyzati és allamigazgatasi ligyek
dontésre vald jogszerli elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
hataridében, magas szinvonalon torténd ellatasa.

A Képviselo-testiilet és bizottsagai miikodésének szinvonalas, szakmai, igazgatasi és
jogi eldkészitése, a lebonyolitds feltételeinek biztositasa, munkdjukhoz toérténd

hatékony segitségnyujtas.

A polgarmester és a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozd kozigazgatasi iligyek
dontésre torténd elokészitése.

Az tigyfelekkel valo kulturalt kapcsolattartas, hatékony és eredményes ligyintézés.

Az el6irt hataridon beliili ligyintézés valamennyi ligycsoportban, az iigyek szamanak
folyamatos novekedése ellenére is.

Tovébbra is kiemelt feladat a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos
szabdlyairdl szo0l6 jogszabaly zokkendmentes alkalmazésa, a hatosagi tigyek szakszerti
¢s torvényes elintézése.

A koztisztviseldi és a kozalkalmazotti torvénybdl eredd feladatok ellatésa.

Kozfoglalkoztatasbol eredd munkaiigyi feladatok ellatasa, foglalkoztatasuk
elOsegitése.

A Polgarmesteri Hivatal szabdlyzatainak jo szinvonali és hataridében torténd
elkészitése, folyamatos karbantartasa, aktualizalasa, nyilvantartésa.

Az Onkorményzat 4altal fenntartott intézmények feladatellatasanak, szakmai
munkajanak segitése, ellenérzése az iranyitassal 6sszefliggd feladatok elvégzése.

Az Onkormdanyzat fenntartdsaban miikodé intézmények gazdasagos, a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld miikodtetése.

Miskolc Kistérség Tobbcélt Tarsuldsa szinvonalas szakmai munk4janak segitése. A
kistérségben 1évo telepiilési onkorméanyzatok kdzotti egyiittmitkodés erdsitése.

A szocialis és gyermekvédelmi torvény és végrehajtasi rendeleteibdl adodo feladatok
végrehajtasa.

.A koOzbeszerzési eljarasok soran a Kozbeszerzési torvény ¢€s a kapcsolodo

jogszabalyok rendelkezéseinek érvényre juttatdsa, a kozbeszerzések szakszerii és
torvényes intézése.

A szamviteli és allamhaztartdsi torvény, valamint az allamhaztartds szervezetei
beszamolési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo jogszabalyok
rendelkezéseinek a végrehajtasa.

Kiemelt figyelmet kell forditani az dnkormanyzat miikddoképességének megdrzése
érdekében hozott 6nkormanyzati dontések végrehajtasara, a takarékos gazdalkodasra.
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Az Onkormanyzat likviditasi helyzetének folyamatos figyelemmel kisérése, ennek
alakulasarol a felsd vezetés €s az illetékes bizottsagi elnokok rendszeres tajékoztatasa.

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzata 2012. évi koltségvetési rendeletének
végrehajtdsa soran torekedni kell az adott feladatok célszeri és gazdasagos
megoldasara, a hiany csokkentésére.

Az Onkormanyzat és a torvény altal meghatarozott, az Onkormdnyzatot illetd
adonemek beszedése.

Az dnkormanyzat miikddési kiadasokra szant eldiranyzatainak hatékony kiegészitése a
kiilonféle palyazati lehetdségek kihasznalasaval.

Palyazati figyelés, a palyazatokkal kapcsolatos képviseld-testiileti dontés elokészitése
¢s végrehajtas.

Kiilonb6z6 palyazati lehetdségek feltérképezése, és ezeknek az Onkormanyzat altal
torténd minél szélesebb korii kihasznalasa.

Hatosagi intézkedések megtétele a kintlévoségek csokkentésére.

A vagyongazdalkodas sordn kiemelt figyelmet kell forditani az Onkormanyzati
vagyonrendeletben foglaltak megtartdsara, az Onkorményzati vagyon pontos
nyilvantartdsara, gazdasagos hasznositasara, ¢értékesitésére, gyarapitasara ¢és
védelmére.

A korzetkozponti feladatok eredményes ellatasa (Gyamhivatal, Okmanyiroda,
épitésiigyi igazgatas teriiletén.)

Az egészségiligyi alapellatds teriiletén adodod palyazati lehetdségek kihasznélasa
érdekében, a benytjtasra keriild palydzatok menedzselése.

Korszerii informatikai eszk6zokkel a hivatali munka hatékonyabba tétele.
Az elektronikus kozigazgatds folytatasa, a Polgarmesteri Hivatal honlapjanak
fejlesztése, aktualizalasa. (pld. tigyfelek 4ltal hasznalhatd tigyleirdsokkal ¢és

nyomtatvanyok feltoltésével.)

Tovabb kell folytatni a megfeleld ligyfél-tajékoztatas, valamint az egyes kdzigazgatasi
eljarasok elektronikus iigyintézése érdekében az informatikai hattér alkalmassa tételét.

Torekedni kell az Eurdpai Unios ismeretek bovitésére, folyamatosan figyelemmel kell
kisérni az Eur6pai Unids péalyazati lehetdségeket.

A jogszerli munkavégzés érdekében a koztisztviselok folyamatos oktatasa és szakmai
tovabbképzése.



32. A kozteriiletek jogszerli hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzdjarulashoz kotott tevékenységek szabalyszertiségének fokozott
ellendrzése.

33. A kozrend és kozbiztonsadg javitasa érdekében az egylittmiikodést tovabb kell
fejleszteni a Varosi Rendordrssel és a Polgardrséggel.

34. A Polgarmesteri Hivatal mikodés¢hez sziikséges targyi feltételek biztositasa, a hivatal
¢épiileteinek zavartalan tizemeltetése, karbantartédsa.

35.A varos telepiilési-, térségi ¢és nemzetk6zi marketingjének kapcsolat-és
egylittmikodési rendszerének javitasa.

36. A testvérvarosokbol érkezd és a testvérvarosokba utazd onkormanyzati delegéaciok
programjanak eldkészitése.

37. Az ligyintézés hatékonysaganak javitasa, az ligyfelek szakszerti tdjékoztatasa.

Felel6s: polgarmester, jegyz0, illetve az osztalyvezetok
Hataridd: 2011. december 31.



