SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt. szam: 110 /2009.

Eves ellenorzési terv
2010. évre

A hivatal a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Kormany
rendelet 21. §-a szerint az aldbbi éves ellendrzési tervet fogalmazza meg, mely
Osszhangban van a mddositott 2009. — 201 1. évek stratégiai tervével:

1.A tervet megalapozo elemzések, kockazat elemzések:

Az éves ellendrzési tervet megalapozo:
- elemzések:
- hivatkozasi (iktato) szama: 110-1/2009.
- elvégzésének idépontja(i): KKM, 2009. szeptember

Az elvégzett elemzések és kockazatelemzések rovid dsszefoglalasa:

1. A koltségvetési szerv alakitdsa utan a bels6 szabalyozottsag megteremtése fontos
feladat.

2. A tényleges mutatészamok alapjan torténd normativ allami hozz4jarulas
elszamolésa évrdl-évre valtozik, ez magas kockazatot rejt.

3. A tanitdsi idokeret, készenlét és ligyelet nyilvantartdsa és elszdmolasa az iskola
Osszevonas révén magas kockézatiinak mindsithetd.

4. Az Onkormanyzati intézmények 4altal kotott megbizasi és a vallalkozasi
szerz8dések komoly pénziigyi kockazatot jelentenek.

5. A civil és koltségvetési szervek részére nyujtott Onkormdanyzati tadmogatds
felhasznalasat jogszabaly irja eld.

6. A kozbeszerzéssel megvalosuld beruhazasok szamos kockézati tényezdvel birnak.

7. Az Onkormdnyzati vagyongazdalkodas a jogszabalyvaltozasok miatt jelentds
kockazatot rejt.

8. A kozoktatasi intézmények 2010. oktober 1-i statisztikai jelentése megalapozza a
normativ tamogatas igénybevételét, ez magas kockéazatunak mindsitheto.

9. A szocidlpolitikai (segélytipusonkénti) feladatok az dsszetettségiik révén komoly
kockazatot rejtenek.



2. Az elvégezendo ellendrzések leirasa:

1.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: Belsd szabalyozottsadg

vizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A Sajoszentpéteri

Egységes

Pedagdgiai Szakszolgalat uj intézmény.

Az ellendrzés targya, cime:

Bels6 szabalyzatok értékelése

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi eldirasoknak az 01j intézmény eleget tett-
e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Sajoszentpéteri Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat

Az ellenérizendd idészak:

2000. 1I. félév

Az ellen6rzés tipusa:

Szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentumok  és  szabdlyzatok  ellendrzése,

ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellenOrzés iitemezése

2010. januar 5. — 2010. januar 25. Jelentés készitése:
2010. januar 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 {6

2.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhato fofolyamat, illetve folyamat: Tényleges mutatok alapjan
torténd normativ allami hozz4jarulas 2009. évi elszamoldsanak vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A nem megfeleld nyilvantartas
vezetés, a hidnyz6 igazolasok komoly kockézati tényez6t képviselnek.

Az ellenOrzés targya, cime:

Tényleges mutatok alapjan torténd normativ allami
hozzajarulas 2009. évi elszamolasanak vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Sajoszenpéteri Napkozi Otthonos Ovoda,

egyseg: Sajoszentpéteri Kozponti Altalanos Iskola, Teriileti
Szocidlis  Kozpont,  Sajoszentpéteri  Egységes
Pedagdgiai Szakszolgalat, Varosgondnoksag

Az ellendrizendd idOszak: 20009. év

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok és  nyilvantartdsok ellendrzése,

elemzése, tételes és mintavételes vizsgalat, ellendrzési
lista, munkalap készitése

Az ellenorzés iitemezése

2010. februar 05. — 2010. februar 28. Jelentés
készitése: 2010. marcius 06.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116




3.sz. Ellenorzés

Az ellenérzéshez kapcsolhaté féfolyamat, illetve folyamat: Tanitdsi iddkeret
elszamolésanak vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): Az iskola Osszevonas révén a
nyilvéantartas vezetés pontatlansdga magas kockazatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime: Tanitasi idokeret, készenlét és iigyelet
elszamolasanak vizsgalata

Az ellen6rzés célja A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti|Sajoszentpéteri  Kozponti  Altalanos  Iskola  és

egyseg: tagintézmeényei

Az ellendrizendd iddszak: 2008/2009. tanév

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellenérzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok és  nyilvantartdsok ellendrzése,

elemzése, tételes ¢és szurdprobaszerii vizsgalat,
ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellenOrzés iitemezése 2010. marcius 10. — 2010. marcius 25. Jelentés
készitése: 2010. marcius 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas |1 6 (+1 {6)

4.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhato féfolyamat, illetve folyamat: Onkormanyzati intézmények
altal kotott megbizasi és vallalkozasi szerzOdések vizsgalata.

Az ellendrzéshez kapcsolodod kockdzati tényezd(k): A nyilvantartasok pontos vezetése
fontos, illetve a pontatlan tervezés magas kockazatot képezhet.

Az ellendrzés targya, cime: Onkorminyzati intézmények altal kotott megbizasi
szerzodések, és vallalkozasi szerzodések (alap
feladatellatasra iranyulo) vizsgalata

Az ellendrzés célja A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e
Az ellendrzott szerv, szervezeti| Varosgondnoksag, Sajészentpéteri Egységes
egység: Pedagogiai Szakszolgalat, Sajoszentpéteri Kozponti

Napkozi Otthonos Ovoda, Sajoszentpéteri Kozponti
Altalanos  Iskola, Teriileti  Szocidlis Kozpont,

Gyobgyito-megel6z6  Intézmény, Mivelddési és
Sportkdzpont €s Varosi Konyvtar

Az ellendrizendd iddszak: 2009. év
Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellenérzés
Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok, szerzédések ¢és nyilvantartasok

ellendrzése, elemzése, tételes ¢€s szardprobaszerii
vizsgalat, ellendrzési lista, munkalap készitése.

Az ellendrzés iitemezése 2010. aprilis 05. — 2010. majus 25. Jelentés készitése:
2010. méjus 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas |1 {6




5.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhatdo fofolyamat, illetve folyamat: Civil szervezetek és

koltségvetési szervek palyazati,

dontési, szerzddéskotési, nyilvantartasi és tadmogatas

elszamoltatési rendjének vizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A nem megfelelé nyilvantartas
vezetése €s egyéb hianyossadgok nagy kockazatot jelentenek

Az ellendrzés targya, cime:

Civil szervezetek és koltségvetési szervek palyazati,
dontési, szerzodéskotési, nyilvantartasi és
tamogatas elszamoltatasi rendjének vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi el6irdsok betartdsra keriilnek-e, az
elszamoldsok, a nyilvantartasok pontosak-e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Kiils6 — varosi — szervezetek (civil és koltségvetési)

Az ellendrizendd idOszak: 2009. év

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellenérzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok és  nyilvantartdsok ellendrzése,
elemzése, tételes ¢és szurOprobaszerii vizsgalat,

ellendrzési lista, munkalap készitése

Az ellen6rzés litemezése

2010. junius 05. — 2010. junius 25. Jelentés készitése:
2010. junius 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 {6

6.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhatd féfolyamat, illetve folyamat: Kozbeszerzés hatdlya ald esd

beruhazéasok vizsgélata

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A vonatkozd Onkormanyzati
rendeletektdl és a jogszabalyi eldirdsoktol valo eltérés jelentds kockazati tényezo.

Az ellendrzés targya, cime:

Kozbeszerzés hatilya ala es6 oOnkormanyzati
beruhazas vizsgilata (Margit kapui vizberuhazas,
kozvilagitas Korszeriisités és tervezése a 4/2009.
(I1.23.) KT rendelet 4. sz. melléklet 1. Beruhazasok,
felujitasok 4.-7. sorai )

Az ellen6rzés célja

A jogszabalyi eldirasok betartasra keriiltek-e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Sajoszentpéter Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivataldnak Epitési és Varosiizemeltetési Osztalya

Az ellenérizendd idészak:

2009. januar 01. —2010. junius 30.

Az ellen6rzés tipusa:

Teljesitmény-ellendrzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentum ¢és nyilvantartas ellendrzése, elemzése,
ellendrzési lista, interju, munkalap készitése

Az ellenorzés iitemezése

2010. julius 05. — 2010. augusztus 21. Jelentés
készitése: 2010. augusztus 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116




7.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhatd fofolyamat, illetve folyamat: Az dnkorményzati vagyon

vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolddo kockézati tényezd(k): A pontatlan nyilvantartds vezetés €s a
jogszabalytol valo eltérés jelentds kockazatot képvisel.

Az ellendrzés targya, cime:

Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas
vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi el6éirdsokban és a belsd szabalyzatokban
foglaltak betartdsra keriilnek-e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

PMH Pénziigyi ¢és Vagyongazdalkodasi
Vérosgondnoksag

Osztalya,

Az ellenérizendd idészak:

2009. év

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Az ellenorzés modszerei:

Dokumentum ¢és nyilvantartas ellendrzése, elemzése,
tételes €s szuroprobaszerii vizsgalat, ellendrzési lista,
munkalap

Az ellenOrzés iitemezése

2010. szeptember 05. — 2010. oktober 20. Jelentés
készitése: 2010. oktdber 31.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

1 {6

8.sz. Ellenorzés

Az ellendérzéshez kapcsolhatd féfolyamat, illetve folyamat: Kozoktatasi intézmények
2010. oktober 1-jei statisztikai jelentésének vizsgalata

Az ellendrzéshez kapcsolodd kockazati tényezd(k): A kimutatdsok hidnyossaga
kockazatot képez az intézmények mitkddésében és gazdalkodasaban.

Az ellendrzés targya, cime:

Kozoktatasi intézmények 2010. oktober 1-i

statisztikai jelentésének vizsgalata

Az ellendrzés célja

A jogszabalyi eldirasok betartasra keriiltek-e

Az ellenOrzott szerv, szervezeti
egyseg:

Kozponti Altalanos Iskola és tagiskoldi, Koézponti
Ovoda és tagovodai

Az ellenérizendd idészak:

2010. oktober 1.

Az ellen6rzés tipusa:

Pénziigyi ellendrzés

Az ellen6rzés modszerei:

Dokumentum  ellenérzés, eclemzés, tételes ¢és
szurdprobaszerli vizsgalat, ellendrzési lista, munkalap
készitése

Az ellenorzés iitemezése

2010. november 03. — 2010. november 28. Jelentés
készitése: 2010. november 30.

Sziikséges ellendrzési kapacitas

116 (+ 2 16)




9.sz. Ellenorzés

Az ellendrzéshez kapcsolhatdo féfolyamat, illetve folyamat: Szocialpolitikai feladatok
utovizsgalata

Az ellenérzéshez kapcsolddd kockazati tényezd(k): Az esetleges nem megfeleld
nyilvantartdsok vezetése, a segélytipusok szamossaga magas kockézati tényezoként
kezelendd.

Az ellendrzés targya, cime: Szocialpolitikai (segélytipusok szerinti) feladatok
utovizsgalata

Az ellen6rzés célja A jogszabalyi eldirasok betartasra keriilnek-e

Az ellendrzott szerv, szervezeti | Polgarmesteri Hivatal Hatdsagi és Szocidlis Osztalya

egyseg:

Az ellendrizendd idOszak: 2009. I1. félév

Az ellen6rzés tipusa: Pénziigyi ellenérzés

Az ellenérzés modszerei: Dokumentumok és  nyilvantartdsok  ellendrzése,

elemzése, tételes ¢és szurdprobaszerii vizsgalat,
munkalap készitése

Az ellenorzés iitemezése 2010. december 02.- 2010. december 15. Jelentés
készitése: 2010. december 20.

Sziikséges ellendrzési kapacitds |1 {6

3. Az ellenorzések idobeli iitemezése:

a) az elore lekotott ellenorzési ido és ellenorzési kapacitas

Feladat Sziikséges e!l?norzem
‘s kapacitas w . ,
ellatas — — Az ellen6rzés sorszama, cime
cin . Belso ellendrzési . p
idépontja B Belso ellendr
vezeto
2010. 1.) Sajoszentpéteri Egységes
01.05.- X Pedagodgiai Szakszolgalatnal belsd
01.25. szabalyzatok vizsgélata
2.) Tényleges mutatok alapjan
02.05.- X torténd normativ allami hozzajarulas
02.28. 2009. évi elszamolasanak vizsgalata
5 intézményben
03.10. - X 3.) Tanitasi idokeret, készenlét és
03. 25 tigyelet elszamoldsanak vizsgalata
04.05. — X 4.) Megbizasi ¢és  vallalkozési
05.25. szerzddések ellendrzése




5) Civil szervezetek és
koltségvetési  szervek  palyazati,

06.05. dontési, szerzbdéskotési,
06.25. o L. . . ,
nyilvantartasi €s tamogatas
elszamoltatési rendjének vizsgalata
07.05.- 6.) Kozbeszerzés hatalya ala eso
08. 21. onkormanyzati beruhazas vizsgalata
09.05. — 7.) Az Onkormanyzati vagyonnal
10.20. val6 gazdalkodas vizsgélata
8.) Kozoktatasi intézmények 2010.
11.03. - . . L -
oktober 1-1 statisztikai jelentésének
11.28. o
vizsgalata
12.02.- 9.) Szocialpolitikai feladatok
12.15. utovizsgalata

b) az elore nem lathato, soron Kiviili ellenérzésekre rendelkezésre allo ellenorzési ido

és ellendrzési kapacitas:

- az litemezés szerint még felhasznalhato ellendrzési idészakok: 2010.12.20.-2010.12.31.
- az litemezés szerint még rendelkezésre allo ellendrzési kapacitas: 10 naptari nap

Sajoszentpéter, 2009. szeptember 08.

A jovéhagyas iddpontja: 2009. oktober 15.

KESZItette: wovvvneeeieeiiiieeiiiceeeeeee e

belsd ellendrzési vezetd

Jovahagyta: ......cccooevvviiiiiiie e,

jegyzd




SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt. szam: 109/2009.

Stratégiai terv 1. sz. kiegészitése
2009-2011. évekre

A 74/2009. szamon iktatott ellendrzési stratégiai terv kiegészitése.

A hivatal a kdltségvetési szervek bels ellendrzésérol szolo 193/2003. (XI. 26.) Korméany
rendelet 19. §-a szerint az alabbi stratégiai tervet fogalmazza meg, 6sszhangban a 2009-
2011. évek stratégiai tervével.

1. A szervezet stratégiai tervének 1. pontjaban hosszu tavra megfogalmazott 1-10.
feladatok kiboviilnek tovabbi egy feladattal::

Hosszu tavu célkitiizések

1. célkitlizés: A mitkddési és a felhalmozasi | Kapcsolodd belsd ellendrzési —stratégiai
koltségek  alakuldsanak ellendrzése a|célok:

kotelezd és az Onként vallalt feladatok |-2009. évben az intézményekben kotott

finanszirozasa tekintetében. megbizasi szerzédések ¢és vallalkozasi
szerzédések (alap feladatellatasra iranyulo)
ellendrzése.

2. A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszer (FEUVE)
értekelése:

Pénziigyi ellendrzések keretében a FEUVE rendszer miitkodésének €s a jogszabalyoknak,
illetve a szabalyzatoknak valé megfelelését kell vizsgalni, valamint értékelni a rendszer
hatékonysagat.

3. A kockazati tényezok és értékelésiik:

Minden évben az éves ellendrzési tervben kijeldlt vizsgaland6 teriileteket eldzetesen
kockazatelemzéssel kell alatdmasztani, valamint e stratégiai terv targy évre vonatkozo
feliilvizsgalatat, kiegészitését el kell végezni.

4. A belsd ellendrzésre vonatkozo6 fejlesztési terv:

A belsé ellendr szakmai fejlodését tovabbképzési terv keretében kell biztositani.




5. A sziikséges ellendri 1€tszam ¢€s az ellendri képzettség felmérése

Ev Sziikséges 1étszam Ellenéri képzettség szintje az
elvart szint %-ban
20009. 1 6 100
2010. 1 6 100
2011. 1 f6 100

6. A belso ellendrok hossza tava képzési terv

i Képzésben részesiilok szama évenként és képzésenként
Ev 16 | o | |
képzés képzés képzés képzés
2009. 1 6
2010. 1 16
2011. 1 16

A jelenlegi belsd ellendr végzettsége €s képzettsége teljes korlien megfelel a Ber. 11. §-
aban eldirtaknak.

7. A belso ellendrzés targyi €s informacios igénye:

a) targyi igények (évekre valo hivatkozéssal)
- helyiség: biztositott
- berendezés: biztositott
- gépek, felszerelések: biztositott
- jarmi: x

b) informéacios igények:
- jogi hattér ismerete céljabol (szakkonyvek, folyoiratok, jogi anyagokat
tartalmazo szoftverek stb.) évente 50.000.- Ft értékben
- egy¢éb informacios igények (Internet hozzaférés stb. ): biztositott

8. Az ellendrzés altal vizsgalando teriiletek (figyelembe véve a szervezet strukturdjdban
vagy tevékenységében sziikséges valtozasokat)
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- A vizsgalatok megallapitasai alapjan a javaslatokban keriil megfogalmazasra a

vizsgalati teriileteken az esetlegesen sziikséges szervezeti struktira valtozasokra iranyuld
elképzelés.

Sajoszentpéter, 2009. szeptember 8.

KESZItEtte: oo
belso ellendrzési vezetd

A jovahagyas idOpontja: 2009. oktober 15.

Jovahagyta: .....ccoccovvviiiiieeiee
jegyz6



11

SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt.szam: 110-2/2009.

A belsé ellendrzési fokusz
A belsd ellendrzési fokusz kialakitasanal az alabbiakat kell figyelembe venni:

Elso6 1épésben:
1. Miikodési kornyezeti hatdsok szambavétele:
konkrétan:

- abelso szabalyozottsag helyzete

- tényleges mutatoszamok alapjan torténd normativ hozzdjaruldsok elszamolasa
fontos a gazdalkodas ¢és a likviditas szempontjabol

- tanitasi idOkeret Osszetettsége hibak forrasa lehet

- amegbizasi és vallalkozasi szerzddések helyzete

- acivil és koltségvetési szervek részére nyujtott onkormanyzati tamogatas jogszerti
felhasznalasa

- a kozbeszerzéssel megvalosuld beruhdzas jogszabdly szerinti megvalosulasa
alapveto feladat

- az dnkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyozottsaga sokrétii

- kozoktatasi intézmények oktober 1-jei statisztikai jelentése megalapozza a
normativ tamogatas igénybevételét

- segélytipusonként a szocialpolitikai feladatok Osszetett szabalyozasuak.

2. Tagabb gazdasagi €s politikai kornyezeti hatdsok szambavétele:
konkrétan:

- aszabdlyozottsag alapvetd kdvetelmény

- anormativ hozzajarulasok elszamolasa tényleges mutatdszamok alapjan

- atanitasi id6keret megallapitas Osszetett szdmitasi metodikan alapul

- amegbizasi és vallalkozasi szerzodéssel ellatott alapfeladatok vizsgalata

- a civil és a koltségvetési szervek részére nyujtott dnkormdanyzati tamogatas
jogszeri felhasznalasa alapkovetelmény

- kozbeszerzési eljarassal megvalosuld beruhdzés jogszabaly szerinti kivitelezése
alapvetden fontos feladat

- az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodas sokrétii feladat

- kozoktatasi intézmények oktober 1-1 statisztikai jelentés pontossaga,
dokumentaltsaga Osszefligg a normativ tdimogatasok igénybevételével

- a szocidlpolitikai feladatok lakossagi kozérzetet javitok és bonyolult
szabalyozottsaguak
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Masodik 1épésben:

1. Az elsé lépésben meghatirozott hatasok figyelembevétele alapjan az elfogadott,
meghatérozott szervezeti célok dsszefoglalasa:

konkrétan:

- a szocialpolitikai feladatok jelentds részt képeznek az Onkormanyzat
koltségvetésében

2. Az els6 1épésben meghatarozott hatasok figyelembevétele alapjan az egyezetett vezetdi
elvarasok Osszefoglalésa:

Konkrétan:

- abels6 szabalyozottsag biztositott legyen

- a tényleges mutatoszamok alapjan torténd normativ hozzéajaruldsok elszdmolasa
fontos a gazdalkodéas szempontjabol

- acivil szervezetek tAmogatasanak ellendrzését jogszabaly irja el

- a kozbeszerzéssel megvalosuld beruhdzds jogszabaly szerinti megvaldsitasa
alapvetd kovetelmény

- a kozoktatasi intézmények oktdber 1-i statisztikai jelentése pontossaga fontos
gazdasagi érdek

Harmadik lépésben:

A masodik 1épésben meghatarozott konkrét szervezeti célok és vezetdi elvarasok
Osszefoglalasa, azaz a tényleges fokusz megallapitasa, amely a kovetkezd:

Konkrétan:

- az alapvetd belso szabalyzatok megléte jogszabalyi eldirasokon alapul

- tényleges mutatészamok alapjan torténd normativ hozzjarulasok elszdmolasa
fontos a gazdalkodas ¢és a likviditas szempontjabol

- tanitasi id6keret Gjszert fogalom az iskolaknal

- amegbizasi és vallalkozasi szerzddések helyzete

- acivil és koltségvetési szervek részére nyujtott onkormanyzati tamogatas jogszerti
felhasznalasa

- a kozbeszerzéssel megvalosuld beruhdzas jogszabdly szerinti megvalosulasa
alapveto feladat

- kozoktatasi intézmények oktober 1-jei statisztikai jelentése ¢és megfeleld
dokumentaltsaga megalapozza a normativ tamogatas igénybevételét
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- segélytipusonként a szocidlpolitikai feladatok Osszetett szabalyozésuak,
Onkormanyzati koltségvetés jelentds tételét képezi.

Sajoszentpéter, 2009. szeptember 08.

Juhasz Agoston
belso ellendrzési vezetd

Sajoszentpéter, 2009. oktober 15.

Jovahagyta:

Dr. Mérton Kinga
jegyz6

az



SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA

Ikt. szam: 110-3/2009.

A belsé ellendrzési fokusz feltérképezése

FOFOLYAMATOK ES A BELSO ELLENORZESI FOKUSZ FELTERKEPEZESE

Fofolyamat megnevezése:

1. folvamat 2. folyamat 3. folyamat 4. folyamat 5. folyamat
' b ei/sc’i normativ tanitasi idokeret megbizasi és civil szervezetek
Fofolyamaton beliili folyamatok szabalvozotisa hozzajarulasok kimutatasa vallalkozési tamogatasa
hely sete g helyzete szerzédések
Y helyzete

Megallapitott belso ellendrzési
fokuszok

Az egyes folyamatok megadott fokusz szerinti jelentdségének jeldlése

1. fokusz: belsd szabalyozottsag Jelentés/nem jelentds [Jelentds/nem jelentés |Jelentés/nem jelentds  JelentGs/nem jelentés JelentSs/nem jelentds
2. fokusz: normativ hozzajaruldsok , . , . . , . . . . . . . . .

, X J Jelentds/nem jelentds Jelentés/nem jelents [Jelentds/nem jelentés Jelentds/nem jelentds |Jelentds/nem jelentds
elszamolasa
3. fokusz: tanitasi id6keret elszdmolisa |elentds/nem jelentds [Jelentds/nem jelentés |Jelentds/nem jelentds |Jelentds/nem jelentds |Jelentés/nem jelentds
4. fokusz: megbizasi és vallalkozasi . . . . .

1, g Jelentds/nem jelentés Jelent6s/nem jelentds [Jelentds/nem jelentés  Jelentds/nem jelentds |Jelentés/nem jelentds

szerzOdések helyzete
5. fokusz : civil és koltségvetési szervek
Onkormanyzati tdmogatasanak Jelentds/nem jelent6s |JelentGs/nem jelentds |Jelentds/nem jelentés  JelentGs/nem jelentds |Jelentés/nem jelentds
felhasznalasa
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\Folyamat dsszesitett jelentosége

Magas

Kozepes

Alacsony

Magas

Kozepes

Alacsony

Magas

Kozepes

Alacsony

Magas

Kozepes

Alacsony

Magas

Kozepes

Alacsony
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Féfolyamat megnevezése:

Foéfolyamaton beliili folyamatok

6. folyamat
kozbeszerzéssel
megvalosuld
beruhazés helyzete

7. folyamat
onkormanyzati
vagyongazdalkodas

8. folyamat
kozoktatasi
intézmények

statisztikai jelentése

9. folyamat
szocialpolitikai
feladatok

10. folyamat

utdvizsgalata

Megallapitott belsé ellendrzési
fokuszok

Az egyes folyamatok me

gadott fokusz szerinti jelentdségének jelolése

6. fokusz: kozbeszerzési eldirasok

betartasa Jelentds/nem jelentds |Jelentés/nem jelents |Jelent6s/mem jelentGs |JelentGs/nem jelentés — Jelentds/nem jelentOs
7. fokusz: onkormanyzati . . . . .
, , ¥ Jelentds/nem jelentés Jelentés/nem jelents [Jelentds/nem jelentés |[Jelentds/nem jelentds  |[Jelentés/nem jelentds
vagyongazdalkodas
8. fokusz: kozoktatasi intézmények . . . . .
e et e, , y Jelent6s/nem jelentés  Jelentds/nem jelentds |Jelentés/nem jelentds |JelentGs/nem jelentés JelentSs/nem jelentds
statisztikajanak pontossaga
. fokusz: szociali clyek . . . . .
P 0 us X SZ0CIalls segelye Jelentds/nem jelentés Jelentés/nem jelentds [Jelentds/nem jelentés |Jelentds/nem jelentds |Jelentés/nem jelentds
elszamolasa
10. fokusz : Jelentds/nem jelentds Jelent6s/nem jelentds [Jelentds/nem jelentés |[Jelentds/nem jelentds  |[Jelentés/nem jelentds
Magas Magas
Magas & Magas Magas
j itett i 556 Kozepes .. Kozepes .. ..
\Folyamat dsszesitett jelentosége P Kozepes 1S0Zepes Kozepes Kozepes
Alacsony Alacsony|4 lacsony Alacsony Alacsony

A féfolyamatok fontossagi sorrendje a korabban megallapitott fokusz szempontjabol:

- belsd szabalyzatok szabalyszerlisége
- normativa elszdmolas pontossaga
- szocidlis segélyek adasanak torvényessége
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- tanitasi idokeret elszdmolasanak pontossaga

- megbizasi és vallalkozési szerzédések helyzete

- Onkormanyzati timogatas felhasznalasanak szabalyszertisége
- Onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyszeriisége

- kozbeszerzéssel megvaldsuld beruhdzas szabalyossaga

- kozoktatasi intézmények statisztikdjanak helyessége

Sajoszentpéter, 2009. szeptember 08.
Készitette:
Juhasz Agoston
belsd ellendrzési vezetd
Sajoszentpéter, 2009. oktober 15.
Jovahagyta:

Dr. Marton Kinga
jegyz6
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SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA

Ikt. szam: 110-4/2009.

KOCKAZATELEMZES OSSZESITESE

A KOCKAZAT ELEMZES OSSZESITESE A SZERVEZETRE 2009. EV

Megnevezés Folyamat jelentosége Folyamat Osszesitett
kockdzatossiaga kockazat-felmérés
1. Fofolyamat: belsé szabalyzatok megléte
1. folyamat: bels6é szabalyozottsag |2lacsony alacsony alacsony
., kozepes kozepes kozepes
hlanya magas magas magas
. alacson alacson; alacson;
2. folyamat: ......ccvviniiiniiinnnnnn. Y Y Y
kozepes kozepes kozepes
seeessessssssssesssssssssssssssssssssssssne magas magas magas
. alacson alacson; alacson;
RIS (1) )21 11 1 £ y Y Y
kozepes kozepes kozepes
©000000000000000000000000000000000000000000 magas magas magas
2. Fofolyamat: normativ allami hozzajarulas elszimolasa
1. folyamat: helytelen alacsony i alacsony i alacsony i}
-, v , kozepes kozepes kozepes
nyilvantartas vezetés magas magas magas
. 14 < alacsony alacsony alacsony
2. fOlyal}l.at' hlranyzo vagy nem kozepes kozepes kozepes
megfelel6 igazolasok magas magas magas
. alacson alacson alacson
3. folyamat: .....coeuvenenrnnenennnn.., | 212CSO0Y lacsony lacsony
kozepes kozepes kozepes
sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse magas magas magas
3. Féfolyamat: tanitasi idékeret nyilvantartiasa, elszimolasa
1. folyamat: helytelen alacsony i alacsony i alacsony i
iIvantarta t6 kozepes kozepes kozepes
nyuvantartas vezetes magas magas magas
2. folyamat: jogszabalyi eldirastol | 2lacsony alacsony alacsony
ltéré kozepes kozepes kozepes
clteres magas magas magas
. alacsony alacsony alacsony
3. folyamat: ....ceceuvvenennnnenenen. |2 : :
kozepes kozepes kozepes
©000000000000000000000000000000000000000000 magas magas magas
4. Fofolyamat: megbizasi és vallalkozasi szerzodések vizsgalata
1. folyamat: helytelen alacsony i alacsony i alacsony i
-, v , kozepes kozepes kozepes
nyilvantartas vezetés magas magas magas
2. folyamat: jogszabalyi eldirastol | 2lacsony alacsony alacsony
16 eltére koézepes koézepes kozepes
valo elteres magas magas magas
3 folyamat' alacsony alacsony alacsony
. S etecercescescescrcencencene Kozepes Kozepes Kozepes
seeessessssssssessssssssessssssssssssssssne magas magas magas
5. Fofolyamat: civil és koltségvetési szervezetek 6nkorményzati timogatisanak felhasznalasa
1. folyamat: jogszabalyi el6irastol | 2acsony alacsony alacsony
16 eltérés kozepes kozepes kozepes
va magas magas magas
2 folyamat' alacsony alacsony alacsony
. S teeccrstcsccstccrccrscsatae Kozepes Kozepes Kozepes
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©0 0000000000000 0000000000000000000000RROL magas magas magas
3. folyamat: .....coeuvenenrnnennnnnn.., | 212CSONY alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
eecececesesesssesesessssssssssesssssssesene magas magas magas
6. Fofolyamat: kozbeszerzéssel megvalosulé beruhazas helyzete
o 3 4 < % | alacsony alacsony alacsony
1. ] f(,)lyamat. jogszabalytol valo K620ps K620p6s K622p0s
eltérés magas magas magas
2. folyamat: alacsony alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
magas magas magas
3. folyamat: eeeeencececacecenenenenes, | B1ACSONY alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
seeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssse magas magas magas
7. Féfolyamat: 6nkorményzati vagyongazdalkodas
. 3 4 4 % | alacsony alacsony alacsony
1. ] f(’)lyamat. jogszabalytol valo Kozepes Kozepes K6zepes
eltérés magas magas magas
2. folyamat: ......ceeueneneenenennen.., | 212CS00Y alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
eececececesesssesesessssssssssesssssssesene magas magas magas
3. folyamat: .....coeuvenenrnnenennnn.., | 212CSONY alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
sesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse magas magas magas
8. Fofolyamat: kozoktatasi intézmények statisztikai jelentésének helyzete
1. folyamat:  nyilvantartasok |2iacsony alacsony alacsony
, B , koézepes koézepes kozepes
szabalyszeri vezetése magas magas magas
2. folyamat: igazolasok megléte  |2lacsony alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
magas magas magas
3. folyamat: eeeeereeneenencnesneneana, | 2l2CSODY alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
magas magas magas
9. Fofolyamat: szocidlis segélyek nyilvantartisa, elszimoldsa
1. folyamat: h elytelen alacsony alacsony alacsony
-, v , kozepes kozepes kozepes
nyilvantartas vezetés magas magas magas
2. folyamat: jogszabalyi eldirastél | 2/acsony alacsony alacsony
L kozepes kozepes kozepes
eltérés magas magas magas
3. folyamat: teeeeencececncecenenenenes, | B1ACSONY alacsony alacsony
kozepes kozepes kozepes
000000000000 0000000000000000000000000000000 magas magas magas

SAJOSZENTPETER, 2009. SZEPTEMBER 08.

KESZITETTE:

) JUHASZ"AG(')STON )
BELSO ELLENORZESI VEZETO



SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA

Ikt.szam: 110-5/2009.

A FOLYAMATOK KOCKAZATA ES ELLENORZESE

FOFOLYAMAT MEGNEVEZESE :

20

1. A bels6 szabalyzatok kockazata és ellenérzése

A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok
1. kock4zat: nem megfelel Alacsony Alacsony Alacsony - j koltsegvetesi szerv
, , Kozepes Kozepes
szabalyozas .
Kozepes
Magas Magas | Magas
2. kockazat: Alacsony Alacsony Alacsony RO
Kozepes Kozepes Kozepes B Y
Magas Magas Magas |
3. kockazat: Alacsony Alacsony Alacsony RO
Kozepes Kozepes Kozepes B Y
Magas Magas Magas )
Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas

2. A tényleges mutatok alapjan

tortén6é normativ hozzajarulas elszamolasanak kockazata és ellenérzése

A folyamathoz tartozé kockazatok Hatés Valodszinliség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhetd ellendrzési
leirasa pontok, folyamatok
1. kockazat: helytelen Alacso?y Alacsony Alacson}/ U
a1z . P Kozepes Kozepes _
nyilvantartas vezetés S e PP
Kozepes RN URURUTRRTS
Magas Magas | Magas
2. kockazat: hiényz(’), vagy nem AlaCSOI}y AlaCSOH}’ Alacson}/ T ettt ettt ittt
o . Kozepes Kozepes Kozepes _
megfelelo lgazolasok .......................................
Magas Magas Magas | s
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3. kockazat: Alacsony Alacsony Alacsony e
Kozepes Kozepes Kozepes B Y
Magas Magas Magas )
Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas
3. A tanitasi idokeret elszamolasanak kockazata és ellenérzése
A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok
1' kockézat: helytelen AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ ittt teerceaecescee ettt
o x . , Kozepes Kozepes _
nyllvantartas vezeteés S e B R PR PP R PP PP PP PR PRR PP PP
Kozepes e,
Magas Magas Magas
2. kockézat: jogszabélytél Val(’) AlaCSO{Iy AlaCSOHy AlaCSOn}’ T ittt tciesscceeeeettse sttt aaaaaaann
eltérés Kozepes Kozepes e
Kézepes Magas |
Magas Magas
3' kockézat: Alacsony Alacsony Alacson}/ R R R R R R I I
Kozepes Kozepes Kozepes et e s s s s s s s s e sttt st s s sttt s sttt
Magas Magas Magas |
Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas
4. Megbizasi és vallalkozasi szerz6dések kockazata és ellenérzése
A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhetd ellendrzési
leirasa pontok, folyamatok
1' kockézat: jogszabélyt()l Val() AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ ittt teerceecceseet ettt
. Kozepes Kozepes _
eltérés e e R D R R RE RS
Kozepes SRS
Magas Magas Magas
2. kockazat: Alacsony Alacsony Alacsony e
Kozepes Kozepes Kozepes B Y
Magas Magas Magas




22

3. kockazat: Alacso?y Alacson}/ Alacson}/ s
Kozepes Kozepes Kozepes TP
Magas Magas Magas )
Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas

5. A civil és koltségvetési szervezetek onkorm

anyzati tamogatasa felhasznalasa kockazata és ellendrzése

A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok

1' kockézat: bels6 szabélyekt()l és AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ it teieieieeeie ittt

. v e vnr g ex , ., Kozepes Kozepes _
Jogszabalyl eloirastol valo eltérés S (e R D R TR
Kozepes e,

Magas Magas | Magas

2 kockézat' Alacsony Alacsony Alacsony T e e esssssssesessesss s s et s s sss s s e

: : Kozepes Kozepes Kozepes _
Magas Magas Magas | T 77T
3 kockézat' Alacsony Alacsony Alacsony I I I T I S P P R ]
) ) Kézepes Kézepes Kézepes R Y

Magas Magas Magas |

Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas

6. A kozbeszerzéssel megvaldsulé beruhazas kockazata és ellen6rzése

A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valodszinliség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok
1. kockazat: jogszabalyi el6irastol Alacsony Alacsony Alacsony e
, Lz Kozepes Kozepes Kozepes _

valoeltérés | TR TR L T
Magas Magas Magas | e

2' kockézat: AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ T et eetieeeeeectsceestersttecerettasanns
Kozepes Kozepes Kozepes et e e st s s s s s s e sttt st s sttt st sttt

Magas Magas Magas | s

3' kockézat: AlaCSOIly Alacsony Alacsony T et eetieeeeeectsceestersttecerettasanns
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Kozepes Kozepes Kozepes T PP

Magas Magas Magas | _

Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas
7. Az 6nkormanyzati vagyongazdalkodas kockazata és ellenérzése
A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok

1. kockézat: nem megfele16 AlaCSOI}y Alacson}/ Alacson}/ T it tceeiciieieie ittt

o x . , Kozepes Kozepes Kozepes _
nyllvantartas vezetés | TR T T
Magas Magas Magas | e
2. kockézat: jogszabélyt()l Val() AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ it ttieieieeieie ittt

ltéré Kozepes Kozepes Kozepes _
elteres Magas Magas Magas | 77T
3. kockazat: Alacsony Alacsony Alacsony PR
Kozepes Kozepes Kozepes R Y

Magas Magas Magas |

Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas

8. A kozoktatasi intézmények 2010. oktéber 1-i statisztikai jelentésének kockazata

és ellendrzése

A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelheto ellendrzési
leirasa pontok, folyamatok

1. kockézat: kimutatésok AlaCSOI}y AlaCSOH}’ AlaCSOl’l}f e
e , Kozepes Kozepes Kozepes _

hlanyossaga .......................................

Magas Magas Magas | s

2. kockézat: AlaCSOI}y Alacsony Alacson}/ R R R R R L E
Kozepes Kozepes Kozepes _

Magas Magas Magas | T 777

3. kockézat: AlaCSOI}y AlaCSOH}’ AlaCSOl’l}f T ittt teeciiiteet ettt
Kozepes Kozepes Kozepes _

Magas Magas Magas | 77T
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Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas
9. A szocialpolitikai feladatok kockazata és ellendrzése
A folyamathoz tartozé kockazatok Hatas Valosziniiség Elemzés A kockazatokhoz hozzarendelhet6 ellenOrzési
leirasa pontok, folyamatok
1 kockézatO helytelen Alacsony Alacsony Alacsony I R R R I P PP
S, Y , Kozepes Kozepes Kozepes }
nyllvantartas vezetés | T T [ T e e
Ma as Ma as Ma as B Y
8 8
2' kockézat: jogszabélytél Val() Alacsony Alacsc}?ﬁ};zepes Alacson}’ T ittt tiieescceeeeetiee sttt aaaaasann
eltéreés . . P
Kozepes Magas | Kozepes e,
Magas Magas
3' kockézat: AlaCSOIly Alacsony Alacsony T e teeteeeeeesctsceesterssteetrettasanns
Kézepes Kézepes Kézepes B Y
Magas Magas Magas )
Folyamat kockazatossaga Alacsony
Kozepes
Magas
Sajoszentpéter, 2009. szeptember 08.
Készitette:

Juhédsz Agoston
belsé ellenérzési vezetd
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SAJOSZENTPETER VAROS ONKORMANYZATA
Ikt.szam: 110-6/09.

Ellenorzési lista a kockazatelemzéshez

Az ellendrzott szerv megnevezése: Varosgondnoksag, Teriileti Szocidlis Kozpont,
Miivelodési és Sportkdzpont és Varosi Konyvtar, Gyogyitd-megeléz6 Intézmény,
Sajoszentpéteri Kozponti Napkozi Otthonos Ovoda, Sajészentpéteri Kozponti Altalanos
Iskola

Az ellendrzott szervezeti egység: u.a.

Az ellendrzés {0 targyanak megnevezése: 2009. évben kotott intézményi megbizési és
vallalkozasi szerzddések vizsgalata

Az ellendrzés tipusa: pénziigyi ellendrzés

Az ellendrzés ald vont id6szak: 2009. januar 01.- 2009. december 31.

Ellendr(6k)neve: Juhasz Agoston

Vizsgalat vezetd:

Belso ellendrzési folyamat 1épései a belsé ellenérzés Megvalosult
kockazatelemzéséhez (Igen/Nem)
A belso ellendrzési vezetd iranyitotta a kockazatelemzést? I
A belsé ellendrok részt vettek a kockazatelemzésben? N
Folyamatok megértését eldmozditottak? I
. A folyamat céljat, targyat azonositottak? I
o A cél elérése szempontjabol fontos tényezdket I
azonositottak?
. A folyamat altalanos jellemzését elvégezték? I

- Kezdete, vége,

- Inputjai és outputjai,

- Valtozasali,

- IT hatésa a folyamatra,
- Egyes részfolyamatai;

. Kulcsfontossagu teljesitmény mutatokat figyelembe I
vették?

. Kulcsfontossagu teljesitmény mutatok kiils6- belsod I
Osszehasonlitasat (benchmarking) elvégezték?

. A fenti Iépéseket a folyamatgazdakkal lefolytatott R

interjuk keretében hajtottak végre?

Kockazatok azonositasat elvégezték? I
. Meghatéaroztak a kockazat okat, valdszintiségét? I
o Meghataroztak a kockazat hatasat? I
. A célkitlizések megvalositasat akadalyozo tényezoket I

felderitették?
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Belso ellenérzési folyamat lépései a belsé ellenérzés
kockazatelemzéséhez

Megvalésult
(Igen/Nem)

o A hiba, gyengeség eredetét meghataroztak (rendszer
vagy egyedi hiba)?

I

. Eleve nagy kockazatot hordoz¢ folyamatokat
azonositottak?

Fobb ellendrzési pontok azonositdsa megtortént?

o A FObb ellendérzési pontokat szambavették?

. A Fo6bb ellen6érzési pontokat dokumentéltak?

Egyedi kockazatok elemzését elvégezték?

o A kockazatok bekovetkezésének valoszinliségét
Osszehasonlitottdk az elemzési kritériumban szerepld
értékkel?

. A kockazatok negativ hatasat 6sszehasonlitottdk az
elemzési kritériumban szerepl6 értékkel?

. Az egyes kockazati elemek sulyozésat elvégezték?

. A valoszinliség és a negativ hatés értékelésének
Osszesitését elvégezték?

° Megadtak az atfogd besorolést a kockézatnak?

Egyedi kockazatokat 6sszegezték folyamatok szerint?

A folyamat teljes kori, 6sszesitett kockazati értékelését
elkészitették?

° A folyamat jelentdségét bemutattak?

° A folyamat kockdzatossdgéat bemutattak?

A kockazatelemzés eredményét megvitattak koltségvetési szerv
vezetésével?

A kockazatelemzés eredményét megvitattak a folyamatok
mitkodtetéséért felelés munkatarsakkal?

A kockazatelemzés eredményét illetéen konszenzus alakult ki a
szerv vezetése €s a belsd ellendrzés kozott?
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Kockazati tényezok és alkalmazott sulyozdas

L ; Kockazati Alkal- Pont-
Sz. Kockazati tényez6 tényezd mazott hatir
terjedelme suly

1. Kontrollok értékelése 3 5 15
2. Vialtozas / atszervezés 1 4 4
3. A rendszer komplexitasa 3 4 12
4. Ko6lcsonhatds mas rendszerekkel 3 3 9
5. Bevételszintek /koltségszintek 3 6 18
6. Kiilsé/harmadik fél &ltal gyakorolt befolyas 2 2 4
7. Legutobbi ellendrzés ota eltelt 1d6 4 2 8
8. Vezetdség aggalyai 3 3 9
0. Pénziigyi szabalytalansagok valoszintisége 3 4 12
10. | JovOre gyakorolt hatas 3 3 9
11. | Munkatarsak képzettsége és tapasztalata 2 3 6
12. | Kozvélemény érzékelése 3 4 12
13. | Osszesen: 118
Kiértékelés:
Alacsony: 43 - 73 pont kozott
Kozepes: 74 - 103 pont kozott
Magas: 104 - 133 pont kdzott
Sajoszentpéter, 2009. szeptember 8.

Készitette:
Juhdsz Agoston

belsd ellendrzési vezetd




